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                K A R T A     U S Ł U G I      NR OSSiO - 2
Referat Oświaty Spraw Społecznych i Obywatelskich

ZAMELDOWANIE NA POBYT STAŁY

Podstawa Prawna: 
· Ustawa z dnia 10 kwietnia 1974r. o ewidencji ludności i dowodach osobistych (Dz.U. z 2001r. Nr 87, poz.960 z późn. zm),

· Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji w sprawie zgłaszania i przyjmowania danych niezbędnych do zameldowania i wymeldowania oraz prowadzenia ewidencji ludności i ewidencji wydanych i utraconych dowodów osobistych (Dz. U. z 2002r. Nr 236, poz. 1999).

Wymagane dokumenty:
· Wypełniony druk „ Zgłoszenie pobytu stałego” odrębny dla każdej meldującej się osoby 
· Zaświadczenie o wymeldowaniu się z poprzedniego miejsca pobytu stałego.

· Do wglądu dowód osobisty lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument z fotografią pozwalający ustalić tożsamość, w przypadku osoby niepełnoletniej – skrócony odpis aktu urodzenia.

· Osoby podlegające powszechnemu obowiązkowi obrony przedstawiają książeczkę wojskową lub poświadczenie o zgłoszeniu się do rejestracji przedpoborowych. Osoby posiadające kartę mobilizacyjną przedstawiają potwierdzone przez WKU zgłoszenie zmiany miejsca zamieszkania.

· Do potwierdzenia pobytu osoby meldującej się konieczne jest osobiste stawiennictwo w urzędzie właściciela lub najemcy lokalu i okazanie do wglądu aktu własności, umowy najmu i dowodu osobistego.

Opłaty:
· Nie podlega opłacie.
Ustawowy termin załatwienia sprawy:
W dniu zgłoszenia zmiany.

Tryb odwoławczy:
Nie stosuje się.
Osoba właściwa do załatwienia sprawy 
Halina Wawer – z-ca kierownika USC, pok. Nr 3, (parter)  tel. 685 60 23 lub 685 61 10 wew. 21
Godziny przyjęć interesantów:

Poniedziałki       9.00 – 17.00

Wtorki – Piątki  8.00 – 16.00
Inne informacje
W przypadku osoby niepełnoletniej lub ubezwłasnowolnionej zameldowania dokonują rodzice lub opiekun prawny, który musi okazać się prawomocnym postanowieniem Sądu.

Opracował:  Halina Wawer – z-ca kierownika USC
                         data 13.01.2007r.
Sprawdził:   Beata Całka - kierownik
                         data 13.01.2007r.
Zatwierdził: Bernarda Mikos - Sekretarz
                         data 13.01.2007r.
