REGULAMIN

funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie Powiatowym w Garwolinie

§1.

Regulamin okresla cel i1 zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego, miejsca
instalacji kamer systemu, reguly rejestracji i przechowywania zapisu z kamer, sposéb ich

zabezpieczenia oraz tryb udostepniania danych z zapisu z kamer.

§ 2.

Celem monitoringu wizyjnego jest zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczenstwa oséb
przebywajacych na monitorowanym terenie, ochrona przeciwpozarowa i przeciwpowodziowa

oraz ochrona mienia.

§ 3.

Administratorem systemu monitoringu wizyjnego jest Starostwo Powiatowe w Garwolinie.

§ 4.

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje budynek Starostwa Powiatowego
w Garwolinie przy ul. Mazowieckiej 26 oraz teren wokoét niego.
2. Monitoring wizyjny nie obejmuje pomieszczen sanitarnych, szatni, pomieszczen
socjalnych.
3. System monitoringu wizyjnego sktada si¢ z:
1) kamer rejestrujacych obraz;
2) urzadzenia rejestrujacego i zapisujgcego obraz na no$niku fizycznym;
3) stacji monitorowania umozliwiajgcej podglad rejestrowanego obrazu.
4. Urzadzenie rejestrujgce oraz stacja monitorowania znajdujg sie w pomieszczeniach
budynku Starostwa Powiatowego w Garwolinie przy ul. Mazowieckiej 26.
5. Monitoring funkcjonuje calodobowo.
6. Rejestracji podlega obraz z kamer monitoringu bez rejestracji dzwieku.
7. Zapisy z kamer przechowywane sg przez okres do trzech miesiecy, a nastepnie dane

ulegaja usunigciu poprzez nadpisanie danych na urzadzeniu rejestrujacym.



§ 5.

1. Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez
rozmieszczenie tablic z piktogramem kamery na terenie 1 przy wejsciach
do budynkow.

2. Na tablicy ogloszen, w Biuletynie Informacji Publicznej Starostwa Powiatowego
w Garwolinie oraz na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Garwolinie

w zakladce "Monitoring" zamieszcza sie klauzule o nastepujgcej tresci:

»Administratorem  systemu  monitoringu jest Starostwo Powiatowe w  Garwolinie,
ul. Mazowiecka 26, 08 — 400 Garwolin. Kontakt z  Inspektorem Ochrony Danych:
starostwo@garwolin-starostwo.pl  lub w  siedzibie ~administratora w p. nr 218,
tel (0 — 25) 684 25 21. Monitoring stosowany jest w celu dokumentowania zdarzen,
zapewnienia bezpieczeristwa osobom przebywajgcym w  budynku oraz zapewnienia
bezpieczenstwa infrastruktury i zasobéw na podstawie art. 4b ustawy z dnia Sczerwea 1998 r.
o samorzqdzie powiatowym. Obszar objety monitoringiem stanowiq: hol gldwny, korytarze,
garaz oraz parkingi. Pavistwa dane osobowe mogg byé udostepnione wylgcznie podmiotom
uprawnionym na podstawie przepisow prawa lub zawartych uméw. Zapisy z monitoringu
przechowywane sq przez okres 3 miesiecy. Przystuguje Parstwu prawo dostepu do tresci
danych na zasadach okreslonych w art. 15 RODO oraz prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego — Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. ”

§ 6.

Dostep do obrazu i zapisu monitoringu majg: Administrator Systeméw Informatycznych
Starostwa Powiatowego w Garwolinie, Starosta, Wicestarosta, Sekretarz Powiatu, a nadto
pracownicy przedsigbiorstw $wiadczacych ustugi ochrony 0séb i mienia oraz $wiadezacych
ustugi konserwacji urzadzen monitorujacych na podstawie umowy powierzenia zawartej ze
Starostwem Powiatowym w Garwolinie. Osoby te zobowigzane sg do przestrzegania

przepiséw prawa w zakresie danych osobowych.

§7.

1. Dane zarejestrowane w ramach monitoringu wizyjnego nie stanowia informacji
publicznej i nie podlegaja udostepnieniu na podstawie przepiséw ustawy o informacji
publiczne;j.

2. Zapis z systemu monitoringu wizyjnego moze byé udostepniony wylacznie
uprawnionym organom w zakresie prowadzonych przez nie postepowan na podstawie
pisemnego wniosku za zgoda Starosty Powiatu Garwolinskiego.

3. Osoba zainteresowana zabezpieczeniem zapisu z monitoringu wizyjnego na potrzeby

przyszlego postgpowania moze zwr6ci¢ si¢ z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie



jego kopii, wskazujac dokladng datg, a takze czas i miejsce zdarzenia. Wzor wniosku
o udostepnienie/ wykonanie kopii z zapisu monitoringu Starostwa Powiatowego
w Garwolinie stanowi zalacznik nr 1 do Regulaminu.

4. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek osoby zainteresowanej przechowywana jest w
zamknietym pomieszczeniu i udostepniania uprawnionym organom. W przypadku
bezczynnosci uprawnionych organéw kopia jest niszczona po uplywie szeSciu
miesiecy od dnia jej sporzadzenia, a z czynnosci tej sporzadza si¢ protokot.
Wzér Protokotu ze zniszezenia kopii zapisu monitoringu wizyjnego stanowi zatgcznik
nr 2 do Regulaminu.

5. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest za pokwitowaniem.

6. Kopie zapisu z monitoringu podlegaja zaewidencjonowaniu w rejestrze obejmujgcym
nastepujace informacje:

1) numer porzadkowy kopii,

2) okres, ktérego dotyczy nagranie,

3) zrédlo nagrania, np. kamera nr 1,

4) date wykonania kopii,

5) dane i podpis osoby, ktora sporzadzita kopie,

6) w przypadku wydania kopii - dane organu, ktéremu udostepniono zapis,

7) w przypadku zniszczenia kopii - datg zniszczenia i podpis osoby, ktéra kopie

zniszczyla.

§ 8.

Regulamin zamieszcza sie na stronie internetowej Starostwa Powiatowego
w Garwolinie w zaktadce "Monitoring".
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Zalgcznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Starostwie Powiatowym w Garwolinie

Garwolin, dn........ccceanee 20....1.
Whioskodawca

...........................................

WNIOSEK
o udostepnienie/ wykonanie kopii z zapisu monitoringu
Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Zwracam si¢ z proéba o udostepnienie/ wykonanie kopii z zapisu monitoringu Starostwa Powiatowego w Garwolinie

Uzasadnienie

(podpis wnioskodawcy)



Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Starostwie Powiatowym w Garwolinie

PROTOKOL
ZE ZNISZCZENIA KOPII ZAPISU Z MONITORINGU WIZYJNEGO

Na podstawie § 7. pkt 4 Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Starostwie

Powiatowym w Garwolinie komisja w sktadzie:

L. SEKretars POWIATL, «pusrosnss soenssssasaninisssiissssnssn oo gionsss s

2. Administrator Systemow Informatycznych...........cooiiiiiiiiiiiiinn.

3. Ispektor Ochromy Danyeh....psmmamsmmsssas s
dokonata w dniu............ 20.... r. zniszczenia kopii zapisu monitoringu z dnia
.............................. 20,500
Wdniv....ooovviiininnns 20... r. uptynat okres 6 miesigcy od dnia sporzadzania kopii monitoringu.

Zaden uprawniony organ nie zwrocit si¢ o udostgpnienie nagrania.




