ZARZADZENIE Nr 11/2015
Woéjta Gminy Wisniew
z dnia 26 stycznia 2015 r.

W sprawie wprowadzenia zmian w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Wisniew Nr 80/2012

z dnia 20 lutego 2012 roku w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego
Urze¢du Gminy Wisniew

Na podstawie: art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22013 1. poz. 594 z pdzn. zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadzi¢ zmiany w Zarzadzeniu Wéjta Gminy Wisniew Nr 80/2012 z dnia
20 lutego 2012 r. roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy
Wisniew polegajgce na:
1) w§ 21 skresla sig ust. 6.
2) § 27 otrzymuje brzmienie;:
»Do zadan stanowiska ds. promocji, OC i ZK nalezy:

17) opracowywanie dokumentéw planistycznych i zestawien zadah w zakresie
obrony cywilnej i ochrony ludnosci,

18) wykonywanie niezbgdnej dokumentacji do kierowania OC,

19)przygotowanie i zapewnienie dzialania elementéw systemu wykrywania
i alarmowania oraz wczesnego ostrzegania,

20) opracowanie planu obrony cywilnej gminy,

21)opracowanie, organizowanie i prowadzenie szkolen formacji obrony cywilnej
oraz ludnos$ci w zakresie powszechnej samoobrony,

22) opracowanie dokumentacji potrzebnej do przeprowadzenia procesu ewakuacji
ludnosci,

23) przedstawienie Szefowi Obrony Cywilnej Gminy propozycji zadan OC dla
instytucji, podmiotéw gospodarczych i innych jednostek organizacyjnych
dzialajgcych na terenie gminy,

24) przygotowywanie analizy stanu zagrozenia i mozliwo$ci wykonania zadan przez
sity OC i przedstawianie Szefowi OC wniosku z oceny oraz propozycji
przedsiwzig¢ zmierzajacych do pelnej realizacji zadan,

25)planowanie i relizowanie zaopatrzenia w sprzet i $rodki OC oraz zapewnienie
odpowiednich warunkéw jego przechowywania konserwacii, eksploatacji
1 ewidencji,-

26) realizowanie przedsigwzig¢ w zakresie integracji sit OC do prowadzenia akcji
ratunkowej oraz likwidacji klgsk zywiotowych i $rodki ochrony indywidualnej,

27) nadzér nad przygotowywaniem planéw zaciemniania i wygaszania o$wietlenia,

28) prowadzenie dziatalnosci popularyzacyjnej w zakresie obrony cywilnej;

29) opracowywanie i przedstawianie Wojtowi Gminy zarzadzeh w sprawie

utworzenia Gminnego Zespotu Reagowania,

30) opracowywanie regulaminu Gminnego Zespolu Reagowania w sytuacji
zagrozen katastrofg lub awaria techniczng noszaca znamiona klgski zywiotowej,

31) opracowywanie rocznych plandéw pracy Zespotu,
32) uzgadnianie z Wojtem terminéw i przedmiotu posiedzen,



33)zawiadamianie cztonkéw Zespotu o terminach posiedzen, opracowanie
i aktualizacja planu reagowania kryzysowego gminy z uwzgklednieniem
wystepujacych zagrozen w gminie oraz procedur postepowania w warunkach
wystgpienia sytuacji kryzysowe;j,

34) utrzymywanie w sprawnosci technicznej systemu alarmowania gminy,

35) zapewnienie catlodobowej wymiany informacji podczas prowadzenia akcji
ratunkowej,

36) prowadzenie dokumentacji prowadzenia dziatan ratowniczych,
37) organizacja szkolen Gminnego Zespotu Reagowania,
38) opracowanie warunkéw do funkcjonowania Urzedu w czasie ,,W” oraz
opracowanie i aktualizacja dokumentacji w tym zakresie,
39) opracowywanie decyji Wojta dotyczacych $wiadczen osobistych i rzeczowych
na rzecz obrony,
40) opracowanie i biezaca aktualizacja planu §wiadczen na rzez obrony,
41) opracowanie dokumentacji i aktualizacja planu akeji kurierskie;j,
42) opracowanie i biezgca aktualizacja regulaminu organizacyjnego na czas ,,W”,
43) opracowanie i aktualizacja statego dyzuru,
44) opracowanie i aktualizacja dokumentacji Stanowiska Kierowania,
45) promocja gminy,
46) realizacja polityki informacyjnej Gminy,
47) koordynacja promocji i wizerunku Gminy,
48) wspodtpraca krajowa i zagraniczna Gminy,
49) redagowanie Informatora Gminy Wisniew ,,Gminnne Wiesci”
50) prowadzenie strony internetowej gminy Wisniew
51) wspotpraca z lokalnymi mediami
2) W § 23 ,,Do zadan Referatu Rozwoju i Inwestycji nalezy zalatwianie spraw z
spraw z zakresu planowania przestrzennego, realizacji inwestycji gminnych, a w
szczegblnosci” dodaje sig:
17) przygotowywanie uchwat w sprawie funduszu soteckiego
18) naliczanie 1 rozliczanie wydatkow realizowanych w ramach funduszu
soteckiego
19) przygotowywanie informacji o wysokosci funduszu dla sotectw, przyjmowanie
wnioskow.
20) przygotowywanie dokumentow do rozliczania inwestycji gminnych.

3) ,Zmianie Struktury Organizacyjnej Urzedu Gminy Wisniew w brzmieniu
stanowigcym zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia”.

§ 2.

Wykonanie zarzgdzenia powierza si¢ Sekretarz Gminy Wisniew.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia.




