ZARZADZENIE Nr344/2018
WOJTA GMINY WISNIEW
z dnia 01 sierpnia 2018 r.

w sprawie organizacji akcji kurierskiej na terenie Gminy Wisniew
L

Na podstawie art. 18 ust 4, art. 25 ust 1 oraz art. 60 ust 4 pkt 1 i ust 6 ustawy z dnia 21
listopada 1967 r. 0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017
r., poz. 1430 z pozn. zm.), § 18 ust 1 rozporzadzenia Ministréw Spraw Wewnetrznych
i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r. w sprawie trybu
doreczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu si¢ 0s6b do czynnej
stuzby wojskowej (Dz. U. z 2014 r., poz. 3 tj.) oraz zarzadzenia nr 348 Wojewody
mazowieckiego z dnia 13 pazdziernika 2009 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku zalozen
i schematu akcji kurierskiej na terenie Wojewoddztwa Mazowieckiego oraz zarzgdzenia nr 194
Wojewody Mazowieckiego z dnia 29 kwietnia 2011 r. zmieniajgcego zarzadzenie w sprawie
wprowadzenia do uzytku zalozen i schematu akcji kurierskiej na terenie Wojewodztwa
Mazowieckiego zarzadza si¢, co nast¢puje:

§ 1.

Dla zapewnienia sprawnego realizowania zadan zwigzanych z dorgczaniem kart powotania
zolierzom rezerwy do odbycia ¢wiczenn wojskowych przeprowadzanych w  trybie
natychmiastowego stawiennictwa oraz do czynnej stuzby wojskowej w razie ogloszenia
mobilizacji 1 w czasie wojny zorganizowa¢ akcje kurierska bezposredniego doreczania
dokumentéw powolania zolnierzom rezerwy zamieszkalym na obszarze gminy Wisniew oraz
system rozplakatowania obwieszczen w zwiazku z ogloszeniem powszechnej mobilizacji.

§ 2.

Plan akcji kurierskiej gminy Wisniew opracowuje w uzgodnieniu z Wojskowym
Komendantem Uzupelnien w Siedlcach oraz Komendantem Policji w Skorcu pracownik
ds. gospodarki komunalnej, koordynacji dziataii OSP, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej
Urzedu Gminy Wisniew.

I. W planie akcji kurierskiej okresla sie:

1. Rejony i trasy przejazdu kurierow Urzedu Gminy Wisniew, przy wykorzystaniu

mapy terenu,
Niezbedne sity i srodki,
Zasady przekazywania informacji o uruchomieniu akcji, jej przebiegu i wynikach,
Warianty dziatania w r6znych porach roku i doby,
Aktualizacje planu akcji kurierskiej — raz w roku w terminie do 31 marca dokonuje
pracownik ds. gospodarki komunalnej, koordynacji dziatan OSP, ZK i OC
w uzgodnieniu z Wojskowym Komendantem Uzupelnien w Siedlcach oraz
Komendantem Policji w Skércu.,
II. Kopie planoéw akcji kurierskiej w celu prowadzenia zbiorczej dokumentacji otrzymuja:

1. Starostwo Powiatowe w Siedlcach,

2. Wojskowa Komenda Uzupelnien w Siedlcach.
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§3.
Akcja kurierska kieruje Wojt albo upowazniony oprzez niego pracownik z Urzgdu Gminy
Wisniew tj. seretarz gminy badz pracownik ds. gospodarki komunalnej, koordynacji dziatan OSP,
zarzadzania kryzysowego i obrony cywilne;j.



§4.
Kierujacy akcja kurierska postugujg sie:
1. Spisem dokumentéw akcji kurierskiej gminy,
2. Tabela czynnosci kierujgcego akcja kurierska,
3. Wykazem kurieréw-tacznikow, kurieréw-wykonawcow 1 kurieréw
(ich zastepcéw),
4. Wykazem posiadaczy srodkéw transportowych na potrzeby akcji kurierskiej,

5. Tabele rozestania kurierow,

6. Spisem ulic, miejscowosci z oznaczonym rejonem — trasami doreczen
z naniesieniem na mapie terenu,

7. Spisem numerow telefonéw Urzedu Gminy, jednostek organizacyjnych gminy,

8. Spisem solectw znajdujgcych si¢ na terenie gminy,

9. Rozliczeniem dorgczen kart powotania lub pakietow kart powotania,

10. Wzorami dokumentéw akceji kurierskiej: meldunki z przebiegu i wynikow akcji

kurierskiej uruchomionej na terenie gminy, rozliczenie kosztow akcji kurierskiej,
sprawozdanie z realizacji zadan zwigzanych z doreczeniem kart powolania
w trybie akcji kurierskiej na terenie gminy,

11. Zestawieniem przekazywanych dokumentow powotania.

§5.
Uruchomienie akcji kurierskiej nastgpuje w Sali konferencyjnej Urzedu Gminy Wisniew. Za
przygotowanie pomieszczenia na potrzeby akcji kurierskiej Gminy Wisniew odpowiada osoba
zatrudniona na stanowisku ds. obstugi sekretariatu oraz Biura Rady.

§ 6.
W celu zabezpieczenia funkcjonowania akcji kurierskiej Gminy Wisniew na stanowiska
kurier6w wyznacza pracownik ds. gospodarki komunalnej, koordynacji dziatan OSP, zarzadzania
kryzysowego i obrony cywilnej w porozumieniu z kierownikiem USC Gminy Wisniew.

§7.
Pracownik ds. gospodarki komunalnej, koordynacji dziatan OSP, zarzadzania kryzysowego i obrony
cywilnej Urzedu Gminy Wisniew przeprowadza szkolenia stanu osobowego akcji kurierskiej zgodnie
z rocznym planem szkolenia obronnego Gminy Wisniew.

§8.
Srodki materialowe niezbedne do uruchomienia akcji kurierskiej oraz pracy Kurieréw
zabezpiecza ds. obstugi sekretariatu oraz Biura Rady.

§9.
Na potrzeby akcji kurierskiej Wojta Gminy Wisniew lgcznos¢ organizowaé za pomoca
technicznych srodkow tacznosei. Wojt jest uprawniony do uzyskania telefonicznych potaczen
priorytetowych i prowadzenia rozméw w publicznej sieci telekomunikacyjnej na zasadach
okreslonych w przepisach prawa telekomunikacyjnego.

§ 10.
1. Uruchomienie akcji kurierskiej Wojta Gminy Wisniew nastepuje na podstawie
sygnalu — hasta okreslonego w - tabeli Sygnatowej ,,KURIER” otrzymanego
z Wojskowej Komendy Uzupelnien w Siedlcach lub na podstawie ,,dokumentu
zawiadomienia” przekazanego przez kuriera.
2. Do postugiwania si¢ tabelg sygnalowa upowaznia sie nastepujace osoby:
a) Wojta Gminy Wisniew,



b) Kierujgcego Akcja Kurierskag Gminy Wisniew.

3. Fakt zapoznania si¢ z trescig tabeli sygnalowej pracownik potwierdza wlasnorgcznym
podpisem.

4. Po otrzymaniu sygnatu o uruchomieniu akcji kurierskiej Wéjt Gminy Wisniew lub
kierujacy akcjd kurierska w Urzedzie Gminy Wisniew niezwlocznie przekazuje
Komendantowi Policji informacj¢ o uruchomieniu akcji kurierskiej na terenie gminy.

§11.
Zadaniem kurieréw jest dostarczenie hasta lub pakietow kart powolania do wskazanego
urzedu lub osoby dla ktérych zostalo ono wystawione. Kurier w czasie akcji kurierskiej
okazuje legitymacje kuriera wedlug wzoru okreslonego w rozporzadzeniu Ministrow
Wewnetrznych i Administracji, Obrony Narodowej oraz Infrastruktury z dnia 5 lipca 2002 r.
w sprawie trybu doreczania kart powolania i rozplakatowania obwieszczen o stawieniu sig
0s0b do czynnej stuzby wojskowej.

§12.
Uruchomienie i zakonczenie akeji kurierskiej Gminy Wisniew niezwlocznie zawiadamia si¢
Wojewode Mazowieckiego poprzez Wojewodzkie Centrum Zarzadzania Kryzysowego.

§13.
Tabele sygnatlowa ,KURIER” przechowywa¢ w dokumentacji akcji kurierskiej Gminy
Wisniew, a po uruchomieniu Stalego Dyzuru Wéjta Gminy Wisniew wraz z dokumentacjg
akcji kurierskiej w pomieszczeniu Statego Dyzuru Wojta Gminy Wisniew.

§ 14.
Dokumentacja akcji kurierskiej — jako calos¢ stanowi tajemnice stuzbowa i powinna by¢
oznaczona klauzulg ,, ZASTRZEZONE”.

§ 15.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam pracownikowi ds. gospodarki komunalnej, koordynacji
dzialan OSP, zarzadzania kryzysowego i obrony cywilnej Urzedu Gminy Wisniew.

§ 16.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




