Zarzadzenie Nr 245/2020
Wojta Gminy WiSniew
z dnia 2 listopada 2020 roku

w sprawie polityki rachunkowosci przekazanych przez Wojewode Mazowieckiego
srodkow z Funduszu Pracy

Na podstawie art. 68 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. z 2019 r. poz. 869 ze zm.), art. 4 ust. 1 i 5 oraz art. 10 ust. 1 pkt. 3a ustawy z dnia
29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r. poz. 351 ze zm.) oraz Rozporzadzenia
Ministra Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej
(Dz. U. z 2020 r. poz. 342) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.
Wprowadzi¢ do stosowania zasady ksiggowe w budzecie Gminy Wisniew zwigzane z realizacja
przez Gminny Os$rodek Pomocy Spolecznej w Wisniew projektu ,,Program asystent rodziny
na rok 2020 z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztow wyplaty jednorazowego dodatku
do wynagrodzenia dla asystentow rodziny aktywnie dziatajacych na rzecz rodzin w okresie
pandemii Covid-19” zgodnie z zatacznikiem nr 1.

§ 2.
Zobowiazuje si¢ pracownikow odpowiedzialnych za projekt do przestrzegania
postanowien zawartych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 3.
Wykonanie zarzadzenia powierzam Kierownikowi Gminnego O$rodka Pomocy Spotecznej
w Wisniewie oraz Zastepcy Skarbnika Gminy Wisniew.

§ 4.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega publikacji w Biuletynie Informacji
Publicznej.



Zatacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 245/2020
Wojta Gminy Wisniew

z dnia 2 listopada 2020 r.

Zasady ksiggowe w budzecie Gminy Wisniew w zwigzku z realizacja przez Gminny Osrodek
Pomocy Spotecznej w Wisniew projektu ,,Program asystent rodziny na rok 2020
z przeznaczeniem na dofinansowanie kosztow wyptaty jednorazowego dodatku
do wynagrodzenia dla asystentoéw rodziny aktywnie dziatajagcych na rzecz rodzin w okresie
pandemii Covid-19.

I. Wprowadzam karte projektu:

1. Nazwa zadania pn. ,Program asystent rodziny na rok 2020 z przeznaczeniem
na dofinansowanie kosztow wyptaty jednorazowego dodatku do wynagrodzenia dla
asystentow rodziny aktywnie dziatajacych na rzecz rodzin w okresie pandemii Covid-19.

2. Nazwa instytucji zarzadzajacej — Wojewodztwo Mazowieckie z siedziba w Warszawie

pl. Bankowy 3/5, REGON 015528910, NIP: 1132453940.

Numer umowy — WPD-1V.946.2.232.2020 z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

4. Kwota otrzymanego dofinansowania— 1.700 z} na kazdego zatrudnionego asystenta rodziny

w gminie. Dodatek stanowi maksymalnie do 80% kosztoéw tacznego wynagrodzenia

wraz z dodatkiem. Gmina zabezpiecza udzial wilasny (wynagrodzenia) w wysokosci

minimum 20%.

Numer rachunku bankowego dla Urz¢du Gminy — 50 9198 0003 0100 1007 2001 0023.

6. Numer rachunku bankowego dla Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie,

ktory realizuje projektu — 22 9198 0003 2600 1137 2000 0030.

Termin realizacji zadania — ustala si¢ do 31 grudnia 2020 r.

8. Niewykorzystane $rodki w 2020 roku podlegaja zwrotowi na rachunek Mazowieckiego
Urzedu Wojewodzkiego w Warszawie, prowadzony w Narodowym Banku Polskim
Oddziat w Warszawie (z informacjg w tresci przelewu, ktérego numer umowy dotyczy
zwrot) do 5 stycznia 2021 r. na rachunek 93 1010 1010 0100 6718 9230 0000. Zwrotu
dokonuje Urzad Gminy Wisniew na podstawie otrzymanego pisma od Gminnego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Wisniewie.

9. Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew sporzadza i przeklada sprowadzanie
z realizacji zadania do Wojewody Mazowieckiego w terminie do dnia 15. stycznia 2021 r.
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Il.  Ustalam nast¢pujace zasady ewidencji ksieggowej w budzecie gminy zwiazane

z realizacjq projektu:

1. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ w jezyku polskim w siedzibie - Urzad Gminy Wisniew
oraz Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wisniewie na ul. Siedlecka 13,
08-112 Wisniew.

2. Ewidencja projektu dotyczaca budzetu gminy i jednostki organizacyjnej prowadzona
jest na no$nikach komputerowych, przy pomocy programu komputerowego wg systemu
finansowo-ksiggowego ,,FK” firmy Mikrobit Spotka z o.0. Lublin.

3. Rokiem obrotowym jest rok budzetowy skladajacy si¢ z 12 okresow sprawozdawczych
(miesigcznych).

4. Dokumenty ksiggowe dotyczace projektu beda oznaczone z klasyfikacja budzetowa
dla dochodow 85322 § 2690, a dla wydatkoéw 85322 § 4010.

5. Podstawg zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig dowody ksiggowe stwierdzajace
dokonanie operacji gospodarczej, przez pracownikow ksiegowosci (ktorzy sg upowaznieni
do: umieszczenia adnotacji na dokumentach adnotacji, na jakich kontach ma by¢
zaksiegowany dokument, okresla date pod jakg dowdd ma byé zaksiegowany, podpisuja
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jako osoby upowaznione do dekretacji) zwane dowodami zrodlowymi. Zapisy zdarzen

w ksiegach rachunkowych ujmuje si¢ chronologicznie.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ na biezaco i rzetelnie, wlasciwie kwalifikujac dowody

ksieggowe w odniesieniu do klasyfikacji budzetowej oraz zaktadowego planu kont

z zachowaniem zgodno$ci wydatkow z zatwierdzonym budzetem.

Korygowanie zapisdOw nast¢puje na podstawie dokumentu Korygujacego zewnetrznego

lub dowodu wewngtrznego PK - polecenie ksiggowania.

Bledy w dowodach wewnetrznych moga by¢ poprawione przez skreslenie bledu

1 wpisanie poprawnej tresci. Poprawione dane winny by¢ opatrzone czytelnym podpisem

osoby dokonujacej korekty.

Srodki z dotacji wptywaja na rachunek Urzgdu Gminy Wisniew, ktory po wprowadzeniu

do dochodéw i1 wydatkéw budzetu gminy Wisniew, bezzwlocznie przekazuje s$rodki

na rachunek bankowy Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Wisniew.

Gminny O$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew:

a) dowody ksiggowe opisuje pracownik, ktory realizuje dany projekt, dokonuje odbioru,
poswiadcza faktyczne, prawidlowe i celowe poniesienia wydatkow oraz ich
kwalifikowalnos$¢,

b) pod wzgledem merytorycznym dowody ksiegowe podpisuje upowaznione osoby, ktory
dokonuje kontroli tych dokumentoéw; poswiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie
wydatkow oraz ich kwalifikowalno$¢, sprawdza czy dane zawarte w dowodach
ksiegowych sg zgodne z zawarta umowg dofinansowania projektu,

c) rachunkowos$¢ projektu jest prowadzona w zbiorze ogdlnym GOPS w Wisniewie
z wyodrgbnionym oddzielnej analityki projektu,

d) sprawdzone i zatwierdzone do wyptaty faktury i inne dokumenty przekazywane
sg do realizacji (ptatnosci),

e) platnos¢ nastepuje z rachunku bankowego do realizacji projektu elektronicznie
(przy zastosowaniu bankowos$ci internetowej Internet Banking) i zatwierdzonych
zgodnie z karta wzorow podpisow przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej
w Wisniew,

f) wszystkie oryginaty dokumentéw ksiegowych (dowody ksiegowe) dotyczace realizacji
projektu oraz sprawozdanie do Wojewody przechowywane sa w GOPS w Wisniew,

g) oryginalna umowa o dofinansowanie, dokumenty w tym sprawozdawczo-rozliczeniowe
beda przechowywane 1 archiwizowane w GOPS w Wisniewie odpowiednio zgodnie
z wykonywanym zakresem czynnosci,

h) obstuge finansowa projektu i kontrole biezaca sprawuje GOPS w Wisniew.

Gminny Os$rodek Pomocy Spotecznej w Wisniew oraz Urzgdu Gminy Wisniew W swoich
ksiggach  prowadzi wyodrebnig ewidencje ksiegowa Srodkow przekazanych przez
Wojewode z Funduszu Pracy i wlasciwego dokumentowania zgodnie z zasadami
wynikajgcymi z rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 7 pazdziernika
2011 r. w sprawie szczegotowych zasad gospodarki finansowej Funduszu Pracy
(Dz. U. z 2016 r. poz. 472), w sposdb umozliwiajacy identyfikacj¢ poszczegdlnych operacji
ksiegowych.



I1l. Zgodnie z § 2 ust. 3 podpisanej umowy numer WPD-1V.946.2.232.2020 z dnia
15 pazdziernika 2020 rok, ustala sie wyodrebniong ewidencje ksiegowa Srodkéw
przekazanych przez Wojewode z Funduszu Pracy w Urzedzie Gminy WiSniew,
jako organ i jednostka.

Wykaz kont dla budzetu

133-00 Rachunek budzetu

223-01U-j01-276 Rozliczenie wydatkow budzetowych (GOPS)
901-0O1U-276 Dochody budzetu

902-01U-276 Wydatki budzetu

960-O Skumulowany wynik budzetu

961-O Wynik wykonania budzetu

Wykaz kont dla jednostki budzetowej

Konta bilansowe

721-GMP-276 Przychody urzedu z tytutu dochodéw realizowanych w budzecie
800-JR Fundusze jednostki (fundusz §rodkéw obrotowych)
800-JRU-276 Fundusze jednostki (fundusz srodkéw obrotowych)
860-J Wynik finansowy

Konta pozabilansowe

998 - Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego

Zasady funkcjonowanie wyzej wymienionych kont zostaly opisane w Zarzadzeniu
Nr 159/2020 Wojta Gminy Wisniew z dnia 14 lutego 2020 roku w sprawie przepiséw
wewngtrznych regulujacych gospodarke finansowa Urzedu Gminy Wisniew.

IV. Ewidencja operacji finansowych zwigzanych z realizacja projektu Urzedzie Gminy
Wisniew jako organ i jednostka.

DOCHODY
ORGAN JEDNOSTKA
Lp Tres¢ operacji WN Ma Wn Ma
721-
1. | Wptyw dotacji na rachunek 133-00 901-01U/276 800-JRU/276 GMP/276
Przekazanie dotacji na rachunek
2. | GOPS 223-01U/01/276 133-00
PK na koniec roku
3. | zrealizowanych dochodow 901-01U/276 961-O 721-GMP/276 860-J
WYDATKI
ORGAN JEDNOSTKA
Lp Tres$¢ operacji WN Ma Wn Ma
Sprawozdanie jednostkowe
1. | GOPS z rozliczenia dotacji 902-01U/276 | 223-01U/01/276
PK na koniec roku wyniku
2. | finansowego 961-0 902-01U/276
PK przeksiegowanie wewnetrzne
3. | dla czystoéci obrotu na koniec roku 800-JR 800-JRU/276
PK po zaFW|erdzer_1|u 961-0 960-0
absolutorium wyniku
finansowego za poprzedni rok
4. | nafundusz jednostki 960-0 961-0 860-J 800-JR




