Załącznik Nr 3 do  statutu  

Regulamin  Rady  Gminy

                                                        Rozdział  1

Postanowienia   ogólne.

§ 1

Regulamin określa tryb działania Rady Gminy oraz sposób obradowania na sesjach  i podejmowania uchwał przez  Radę.

§ 2

1. Rada działa na sesjach, a także za pośrednictwem Komisji Rady oraz Wójta.    

2. Wójt i Komisje działają pod kontrolą Rady, której składają sprawozdanie ze swej działalności.

                                                       Rozdział  2

Tryb zwołania sesji.

§ 3

1. Rada obraduje na sesjach zwołanych przez przewodniczącego w miarę potrzeby nie rzadziej jednak niż raz na kwartał.

2. O zwołaniu sesji Rady należy powiadomić pisemnie członków Rady i przewodniczącego

organu wykonawczego jednostek pomocniczych co najmniej na 7 dni, a w przypadku sesji nadzwyczajnych na 3 dni przed terminem posiedzenia, wskazując miejsce, dzień, godzinę posiedzenia wraz z projektami uchwał oraz porządkiem posiedzenia. Materiały na sesję, w tym projekty uchwał doręcza się co najmniej na 3 dni przed rozpoczęciem sesji.

3. Zawiadomienie o sesji powinno być również podane do publicznej wiadomości poprzez wywieszenie na tablicy ogłoszeń.

4. Przed każdą sesją Przewodniczący Rady ustala szczegółową listę osób zaproszonych  na sesję i uzgadnia z Wójtem warunki zapewniające sprawny przebieg obrad.

5. Przewodniczący Rady jest zobowiązany zwołać nadzwyczajne posiedzenie rady na wniosek Wójta lub co najmniej ¼ ustawowego składu Rady w ciągu 7 dni od daty złożenia wniosku. Wniosek powinien spełniać wymogi określone w § 4 ust.2

6. Wójt jest zobowiązany udzielić wszelkiej pomocy w przygotowaniu i obsłudze Rady.

§ 4

1. W obradach uczestniczy sekretarz i skarbnik gminy oraz pracownicy wyznaczeni przez Wójta do referowania spraw i udzielania wyjaśnień.

2. W obradach mogą brać udział przedstawiciele instytucji i urzędów, których dotyczą sprawy stanowiące przedmiot obrad Rady oraz mieszkańcy gminy.

Rozdział  3

 Regulamin obrad.

§ 5

1. Sesje Rady są jawne. Podczas sesji jawnych na sali obrad może być obecny każdy zainteresowany .

2. Wyłączenie jawności sesji jest dopuszczalne jedynie w przypadkach przewidzianych w przepisach powszechnie obowiązującego prawa.

§ 6

1. Rada może obradować i podejmować uchwały w obecności co najmniej połowy ustawowego składu Rady.

2. Podstawą dla Przewodniczącego do stwierdzenia quorum jest lista obecności. W razie wątpliwości co do quorum Przewodniczący może sprawdzić obecność w trakcie obrad.

                                                                 § 7                                                                  

1. Sesja odbywa się na jednym posiedzeniu, jednakże na wniosek radnych można postanowić o przerwaniu sesji i kontynuowaniu obrad w innym wyznaczonym terminie na drugim posiedzeniu tej samej sesji.

2. O przerwaniu sesji w trybie przewidzianym w ust. 1 można postanowić w szczególności ze względu na niemożność wyczerpania porządku obrad lub konieczność jego poszerzenia potrzebą dodatkowych materiałów lub inne nieprzewidziane przeszkody uniemożliwiające Radzie właściwe obradowanie lub rozstrzygnięcie sprawy.

3. Przewodniczący Rady postanawia o przerwaniu sesji w przypadku stwierdzenia braku  quorum w trakcie obrad, wyznaczając nowy lub przewidywany termin jej  zwołania. Uchwały podjęte do czasu przerwania obrad zachowują moc.

4. Fakt przerwania obrad oraz nazwiska i imiona radnych,  którzy bez usprawiedliwienia opuścili obrady, odnotowuje się w protokole.

5. Radni, o których mowa w ust.  4 nie otrzymują diety za przerwane oraz następne posiedzenie tej samej sesji.

§ 8

Przewodniczący i wiceprzewodniczący zajmują miejsca przy stole prezydialnym.

§ 9

Sesję otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczący Rady, a w razie jego nieobecności lub  gdy zachodzi potrzeba zastąpienia Przewodniczącego w obradach – Wiceprzewodniczący.

                                                                        § 10

1. Otwarcie sesji następuje po wypowiedzeniu przez Przewodniczącego formuły “otwieram obrady ....sesji Rady Gminy Paprotnia, a zamknięcie “zamykam ... sesję Rady Gminy Paprotnia”.

2. Po otwarciu sesji Przewodniczący stwierdza na podstawie listy obecności prawomocność obrad, a w przypadku braku quorum zamyka obrady wyznaczając   przewidywany termin sesji. W protokole odnotowuje się przyczyny dla których sesja się nie odbyła.

3. Czas od otwarcia sesji do jej zakończenia uważa się za czas sesji.

                                                                         § 11

1. Po stwierdzeniu prawomocności obrad przewodniczący przystępuje do realizacji porządku obrad.

2. Na wniosek Wójta, Przewodniczący Rady jest zobowiązany wprowadzić do porządku obrad najbliższej sesji  Rady  projekt  uchwały, jeżeli  wpłynął on do Rady co najmniej 7 dni przed rozpoczęciem sesji rady.

3. Z wnioskiem o uzupełnienie lub zmianę porządku obrad może wystąpić każdy radny, Wójt i Przewodniczący Rady. Zmiany w porządku obrad wprowadzone są bezwzględną większością głosów ustawowego składu rady.

§ 12

Porządek obrad każdej sesji powinien zawierać w szczególności:

1) Sprawozdanie z wykonania uchwał Rady oraz informacje o pracach pomiędzy sesjami.

2) Informacje o pismach i wnioskach skierowanych do Rady oraz o trybie ich załatwiania.

3) Przyjęcie protokołu obrad poprzedniej sesji. Protokół powinien być udostępniony radnym

    rady w celu zapoznania z jego treścią na 3 dni przed terminem obrad.

4) Zapytania i wolne wnioski.

§ 13

1. Przewodniczący prowadzi obrady według ustalonego porządku, otwierając i zamykając  dyskusję nad każdym z punktów.

2. Przewodniczący udziela głosu według kolejności zgłoszeń.

3. Przewodniczący obrad czuwa nad sprawnym ich przebiegiem, zwłaszcza nad zwięzłością wystąpień radnych oraz osób uczestniczących w sesji.

4. Przewodniczący może czynić radnym uwagi dotyczące tematów i czasu trwania ich wystąpień, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach przywołać mówcę do porządku.

5. Jeżeli temat lub sposób wystąpienia albo zachowania w sposób oczywisty zakłócają   porządek obrad, bądź uchybiają prowadzenie sesji, Przewodniczący przywołuje radnego do “porządku”, a  gdy przywołanie nie odniosło skutku może odebrać mu głos  nakazując odnotowanie tego faktu w protokole.

6. Postanowienie ust. 4 i 5 stosuje się odpowiednio dla osób spoza Rady zapraszanych na sesję, oraz do publiczności.

7. Na wniosek radnego Przewodniczący przyjmuje do protokołu sesji wystąpienie radnego zgłoszone na piśmie lecz nie wygłoszone w toku obrad, informując o tym  Radę.

8. Przewodniczący może udzielić głosu poza kolejnością w sprawie wniosku natury formalnej, a w  szczególności :

· stwierdzenia quorum;

 - zakończenia dyskusji;

 - ograniczenia czasu wystąpienia dyskutantów;

· przeliczenia głosów;

 - przestrzegania regulaminu obrad;

 - podjęcia uchwały; 

9. Po wyczerpaniu listy mówców Przewodniczący Rady zamyka dyskusję. W razie potrzeby zarządza przerwę w celu właściwej komisji lub Wójtowi ustosunkowania się do zgłoszonych w czasie debaty wniosków, a jeżeli zaistnieje taka konieczność przygotowania poprawek w rozpatrywanym dokumencie.

10. Przewodniczący poddaje pod głosowanie wnioski formalne. Sprawę rozstrzyga się w głosowaniu jawnym zwykłą większością głosów.

                                                                     § 14

1. Po ogłoszeniu zamknięcia sesji przez Przewodniczącego, Rada jest związana uchwałami podjętymi na sesji.

2. Uchylenie lub zmiana podjętych uchwał może nastąpić tylko w drodze odrębnej uchwały podjętej zwykłą większością głosów.

§ 15

1. Z każdego posiedzenia sporządza się protokół stanowiący urzędowy zapis przebiegu obrad i podejmowanych rozstrzygnięć.

2. Protokół z posiedzenia powinien zawierać :

-   numer, datę i miejsce posiedzenia oraz numery uchwał;

· stwierdzenie ważności  posiedzenia

· zatwierdzony porządek obrad

· przebieg obrad i głosowania;

· stwierdzenie przyjęcia protokółu z poprzedniego posiedzenia;

· podpis przewodniczącego.

3. Protokoły otrzymują w ciągu kadencji numer porządkowy od pierwszego. Do protokołu  dołącza się listy obecności i podjęte uchwały, inne dokumenty złożone do Przewodniczącego.

4. Protokoły z sesji numerowane są cyframi rzymskimi odpowiadającymi numerom sesji w danej kadencji, łamanymi przez ostatnie cyfry roku.

5. W przypadku przerwania sesji należy podać datę i godzinę przerwania.

§ 16

1. Protokoły obrad przechowuje się w Urzędzie Gminy w biurze Rady Gminy. Każdy mieszkaniec Gminy ma prawo wglądu do protokółów.

2. Protokół wykłada się radnym na trzy dni przed planowanym terminem sesji oraz na każdej następnej sesji.

3. Radni mogą zgłaszać poprawki i uzupełnienia do protokołu w przerwie między sesjami, jednak nie później niż na najbliższej sesji.

4. O uwzględnieniu poprawek i uzupełnień wniesionych między sesjami decyduje Przewodniczący Rady po uprzednim wysłuchaniu protokolanta.

5. Radny, którego wnioski nie zostały uwzględnione może przedłożyć je na sesji o której mowa w ust.3. O przyjęciu lub odrzuceniu wniosku decyduje Rada w głosowaniu jawnym zwykłą większością głosów.

Rozdział  4

Uchwały

§ 17

1. Rada Gminy rozstrzyga sprawy rozpatrywane na sesjach poprzez podjęcie uchwał.

2. Uchwały są odrębnymi dokumentami z wyjątkiem uchwał o charakterze proceduralnym, które mogą być odnotowane w protokole.

                                                                  § 18

1. Z inicjatywą podjęcia uchwały występuje :

a) Wójt

b) Komisje w zakresie ich działania

c) co najmniej trzech radnych.

2. Projekty uchwał zgłaszane przez Komisję i Radnych opiniuje Wójt. Wójt lub upoważniona przez niego osoba, przedstawia na najbliższej sesji opinie do projektu uchwał.

                                                                       § 19

Uchwały podejmowane są zwykłą większością głosów, oddanych w obecności co najmniej połowy ustawowego składu Rady w głosowaniu jawnym, jeżeli statut nie   stanowi inaczej.

§ 20

1. Uchwały powinny być zredagowane w sposób czytelny i zawierać przede wszystkim :

a) kolejny numer, datę tytuł;

b) podstawę prawną;

c) postanowienia merytoryczne;

d) określenie organów odpowiedzialnych za wykonanie uchwały oraz sprawujących nadzór nad ich realizacją;

e) termin wejścia w życie uchwały lub obowiązywania.

2. W uchwale podaje się numer sesji (cyframi rzymskimi), kolejny nr uchwały (cyframi arabskimi), rok podjęcia uchwały.

§ 21

1. Uchwały Rady podpisuje Przewodniczący Rady .

2. Przepisy ust. 1 stosuje się odpowiednio do Wiceprzewodniczącego prowadzącego obrady.

                                                                        § 22

1. Oryginały uchwał ewidencjonowane są w rejestrze uchwał i przechowywane wraz z protokołami z sesji w Urzędzie Gminy.

2. Odpisy uchwał przekazywane są własciwym jednostkom do realizacji i do wiadomości, zależnie od ich treści.

                                                                       § 23

1. Wójt przedkłada Wojewodzie uchwały Rady w ciągu 7 dni od dnia ich podjęcia. Akty ustanawiające przepisy porządkowe przekazuje Wojewodzie w ciągu 2 dni od ich ustanowienia.

2. Wójt zobowiązany jest przedłożyć Regionalnej Izbie Obrachunkowej uchwałę budżetową, uchwałę w sprawie absolutorium oraz inne uchwały objęte nadzorem Izby, w ciągu 7 dni od daty podjęcia.

Rozdział 5

Tryb głosowania.

§ 24

1. Głosowanie jest prawomocne tylko w przypadku istnienia quorum.

2. W głosowaniu biorą udział wyłącznie członkowie Rady.

§ 25

1. W głosowaniu jawnym Radni głosują przez podniesienie ręki.

2. Głosowanie przeprowadza Przewodniczący obrad przy pomocy Wiceprzewodniczącego, a w razie potrzeby przy pomocy innych radnych.

3. Wyniki głosowania jawnego ogłasza Przewodniczący obrad.

4. Jeżeli ustawa nie stanowi inaczej, uchwały zapadają zwykłą większością głosów w obecności co najmniej połowy ustawowego składu Rady.

§ 26

1. Głosowanie tajne stosuje się w przypadku wyboru : Przewodniczącego Rady, Wiceprzewodniczącego Rady oraz w innych sprawach określonych w ustawie.

2. W głosowaniu tajnym radni głosują za pomocą kart ostemplowanych podłużną pieczęcią Rady, przy czym każdorazowo Rada ustala sposób głosowania a samo głosowanie przeprowadza Komisja Skrutacyjna z wyłonionym spośród siebie przewodniczącym komisji.

3. Komisja skrutacyjna objaśnia sposób głosowania i przeprowadza je, wyczytując kolejno nazwiska radnych według listy obecności.

4. Kart do głosowania nie może być więcej niż radnych obecnych na sesji.

5. Po przeliczeniu głosów, przewodniczący komisji skrutacyjnej odczytuje protokół,   podając wyniki głosowania.

6. Karty z oddanymi głosami i protokół z głosowania stanowią załącznik do protokołu obrad sesji.

7. W przypadku braku rozstrzygnięcia w głosowaniu tajnym, głosowanie powtarza się do 3 razy w danym dniu obrad.

§ 27

1. Głosowanie zwykłą większością głosów oznacza, że przechodzi wniosek lub kandydatura, która uzyskała większą liczbę głosów “za” niż “przeciw”.Głosów wstrzymujących się i nieważnych nie dolicza się do żadnej z grup głosujących “za” czy “przeciw”.

2. Głosowanie bezwzględną większością głosów oznacza, że przechodzi wniosek lub kandudatura, które uzyskały co najmniej jeden głos więcej od sumy pozostałych ważnie oddanych głosów, to znaczy przeciwnych i wstrzymujących się.

3. Głosowanie bezwzględną większością głosów ustawowego składu rady oznacza, że przechodzi wniosek lub kandydatura, która uzyskała liczbę całkowitą ważnych głosów oddanych za wnioskiem lub kandydatem przewyższająca połowę ustawowego składu rady, a zarazem tej połowie najbliższą.

§ 28

1. Przewodniczący obrad przed poddaniem wniosku pod głosowanie, precyzuje i ogłasza proponowaną treść w taki sposób, aby jego redakcja była przejrzysta.

2. W przypadku głosowania w sprawie wyboru osób, przewodniczący przed zamknięciem listy kandydatów, zapytuje każdego z nich czy zgadza się kandydować i dopiero po otrzymaniu twierdzącej odpowiedzi poddaje pod głosowanie zamknięcie listy kandydatów i zarządza wybory.

Rozdział   6

Komisje

§ 29

1. Nie później niż w ciągu 2 miesięcy od daty pierwszej sesji, wybiera się komisje statutowe.

2. Komisje Rady Gminy podejmują i realizują wszystkie przedsięwzięcia, objęte właściwością Rady, do których zostały powołane.

§ 30

1. Prace Komisji nadzoruje Rada Gminy.

2. Komisje określają swoje kierunki działania, przedkładając Radzie swoje plany pracy.

3. Komisje mogą zgłaszać projekty uchwał.

4. Komisje podejmują rozstrzygnięcia w formie opinii i wniosków przedkładanych Radzie do   uchwalenia.  Rozstrzygnięcia   Komisji   zapadają   zwykłą   większością   głosów 

z zachowaniem quorum. 

5. Szczegółowe zasady działania w tym odbywanie posiedzeń, obradowania, komisje ustalają  we własnym  zakresie, działając w  porozumieniu  z  Przewodniczącym Rady, 

a w przypadku nie ustalenia tych zasad, stosuje się odpowiednio przepisy regulowane.

6. Rada  Gminy  może  dokonać  w  czasie  kadencji  na  wniosek  1/4 składu Rady zmian

 w składzie liczbowym i osobowym komisji.

7. Przed każdą sesją  Rady, mogą  odbywać się  posiedzenia  komisji  w celu  zapoznania

 z tematami sesji i opiniowaniem projektów uchwał w temacie dotyczącym przedmiotu ich   działania. O  posiedzeniu  komisji  należy  powiadomić  członków co najmniej na 

3 dni załączając projekty uchwał dotyczące poszczególnych punktów  porządku obrad.

8. Wójt obowiązany jest udzielić komisji wszelkiej pomocy merytorycznej w przygotowaniu i odbyciu posiedzenia, o którym mowa w ust. 7


9. Komisje dla realizacji zadań o charakterze kompleksowym należącym do właściwości kilku komisji powinny podejmować współpracę, odbywając w tym celu wspólne posiedzenia oraz uchwalając wspólne opinie i wnioski. Wspólnemu posiedzeniu przewodniczy osoba wskazana przez zainteresowane komisje.

§ 31

Komisje działają na posiedzeniach oraz badają na miejscu poszczególne sprawy.

§ 32

1. Z posiedzeń Komisji sporządza się protokoły.

2. Protokoły komisji numerowane są cyframi arabskim, łamanymi przez ostatnie cyfry roku.

3. Protokoły otrzymują w ciągu kadencji kolejne numery, począwszy od nr. 1.

§ 33

Przewodniczący stałych komisji co najmniej raz w roku przedstawiają Radzie sprawozdania z działalności komisji.

§ 34

W pracach komisji mogą uczestniczyć niezależni eksperci powoływani przez stałe lub doraźne komisje, jednakże nie mogą brać udziału w głosowaniu.

Rozdział  7

Radni

§ 35

1. Radni mają obowiązek czynnie uczestniczyć w sesjach Rady i w pracach jej organów.

2. Radni powinni utrzymywać stałą więź z wyborcami, których reprezentują w Radzie przez :

-  informowanie ich o aktualnej sytuacji gminy;

-  informowania wyborców o swojej działalności w Radzie;

-  podejmowania postulatów i wniosków oraz skarg wyborców.

                                                                       §  36

1. Każdy radny może domagać się wniesienia pod obrady na sesji, a także na posiedzeniu  komisji sprawy, które wynikają z postulatów i skarg wyborców.

2. Na sesjach oraz w okresie między sesjami radni mają prawo kierowania do Wójta interpelacji (ustnie i na piśmie).

                                                                  §  37

1. Radni stwierdzają swoją obecność na sesjach i posiedzeniach komisji, do których zostali powołani, podpisem na liście obecności.

2. W razie niemożności uczestniczenia w sesji Rady lub posiedzeniu komisji Radny powinien usprawiedliwić swoją nieobecność przed Przewodniczącym Rady lub komisji.

3. Radni za udział w posiedzeniach Rady i Komisji, otrzymują dietę z budżetu Gminy. Wysokość diety określa uchwała Rady.

4. Radny korzysta z ochrony prawnej przewidzianej dla funkcjonariuszy publicznych.

5. We wszystkich sprawach związanych z ochroną prawną i innymi uprawnieniami, radni  bezpośrednio zwracają się do Przewodniczącego Rady Gminy.

Rozdział  8

Obsługa Rady.

§ 38

1. Obsługę Rady i jej organów zapewnia Urząd Gminy.

2. Wójt wraz z Przewodniczącym Rady ustala zakres, zasady i sposób obsługi Rady, Komisji oraz radnych.

 Rozdział  9

Postanowienia końcowe.

§  39

1. W sprawach nie objętych Regulaminem i Statutem Gminy, Rada decyduje odrębnymi uchwałami.

2. Przewodniczący Rady Gminy zapewnia przestrzeganie Regulaminu i udziela pomocy we właściwej jego interpretacji.

3. Zmiana niniejszego Regulaminu może być dokonana w trybie przyjętym do jego uchwalenia

