Zalgcznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 0050.45.2017
Wéjta Gminy Zabrodzie

z dnia 02 sierpnia 2017roku

WZORY PIECZECI URZEDOWYCH, PIECZECI NAGLOWKOWYCH
ORAZ PODPISOWYCH
I. Wzory pieczeci urz¢dowych
1. Wzory pieczeci urzegdowych — pieczg¢ metalowa, tloczona okragla zawierajaca posrodku
wizerunek orta ustalony dla godta Rzeczpospolitej Polskiej, a w otoku napis:

URZAD GMINY ZABRODZIE
WOJT GMINY ZABRODZIE

11. Wzory pieczeci naglowkowych i podpisowych
1. Wzory pieczeci naglowkowych oraz pieczgcl podpisowych stosowanych w sprawach
nalezacych do kompetencji Rady Gminy Zabrodzie, Przewodniczacego Rady Gminy:
1) naglowkowe:
RADA GMINY
ZABRODZIE

RADA GMINY
ZABRODZIE
ul. Wi. St. Reymonta 51
07-230 Zabrodzie
2) podpisowe:

PRZEWODNICZACY RADY GMINY
imi¢ 1 nazwisko

2. Wzory pieczeci naglowkowych oraz pieczgcl podpisowych stosowanych w sprawach
nalezacych do kompetencji Wojta Gminy:
1) nagléwkowe:

WOIT GMINY

ZABRODZIE



URZAD GMINY

ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61
NIP.....oviee, REGON........
GMINA
ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61
I T R PR REGON........
2) podpisowe:
WOT GMINY WOIT
imi¢ i nazwisko imi¢ 1 nazwisko

3. Wzory pieczgci naglowkowych oraz pieczeci podpisowych w sprawach zatatwianych
z upowaznienia Wojta:
1) nagtowkowe:

WOJT GMINY

ZABRODZIE

URZAD GMINY ZABRODZIE
UL. WL.ST. REYMONTA 51
07-230 ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61
NIP....coovviiiiiinn. REGON........

GMINA ZABRODZIE
UL. WL.ST. REYMONTA 51
07-230 ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61

MIE i REGON
2) podpisowe:
z up. WOJTA zup. WOJTA
imie i nazwisko imi¢ 1 nazwisko
Sekretarz Gminy Skarbnik Gminy
zup. WOITA

imig i nazwisko
stanowisko pracy



4. Wzory pieczeci nagtdéwkowych dla Urzedu Gminy oraz komorek organizacyjnych urzedu:

URZAD GMINY ZABRODZIE
UL. WL.ST. REYMONTA 51
07-230 ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61

GMINA ZABRODZIE
UL. WL.ST. REYMONTA 51
07-230 ZABRODZIE
TEL. 29 757 12 28/FAX. 29 757 12 61

Urzad Stanu Cywilnego
ul. Wi. St. Reymonta 51
07-230 Zabrodzie
Tel. 29 642 31 71

5. Wzory pieczgci imiennych pozostatych:
1) SEKRETARZ GMINY
imi¢ i nazwisko

2) SKARBNIK GMINY
imig¢ i nazwisko

3) PELNOMOCNIK DS. OCHRONY
INFORMACIJI NIEJAWNYCH
imi¢ i nazwisko

4) PRZEWODNICZACY KOMISJI

DS. PROFILAKTYKI I ROZWIAZY WANIA
PROBLEMOW ALKOHOLOWYCH

imi¢ i nazwisko

6. Wzory pieczgei naglowkowych oraz pieczgei podpisowych stosowanych w sprawach
nalezacych do kompetencji sotectwa:
1) nagtowkowa:

SOLECTWO .. .

(nazwa sotectwa)
2) popisowa:

SOLTYS
imig¢ i nazwisko



Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2017

Wajta Gminy Zabrodzie
z dnia 02 sierpnia 2017roku

Stanowisko pracy
Sekretarz Gminy
ZAPOTRZEBOWANIE
na wykonanie pieczeci/pieczatki
dla Urz¢du Gminy Zabrodzie
Zgodnie z § 5 ust. 1 Zarzadzenia Nr 0050.45.2017 Wo¢jta Gminy Zabrodzie z dnia 02
sierpnia 2017 roku w sprawie pieczeci urzedowych stosowanych w Urzedzie Gminy
Zabrodzie oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz
likwidacji
— Wnoszg¢ o wyrobienie pieczeci o ponizszej tresci:

(W przypadku wigkszej liczby zamawianych pieczeci nalezy podaé ich liczbg)
Uzasadnienie i potwierdzenie celowosSci

2)m|e]scc pr7ech0wywama pieczeci .
3) imig¢, nazwisko i stanowisko osoby odp0w1ed21dlne] za pieczec¢ urzedowa:
(data) (podpis)
Stwierdzam poprawno$é tresci w/w pieczeci pod wzgledem formalnym i zgodnosci z

przepisami prawa.
Akceptuj¢ zapotrzebowanie na wykonanie w/w pieczeci.

(data) (podpis Sekretarza Gminy)
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Zalgcznik Nr 4
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2017
Wiéjta Gminy Zabrodzie
z dnia 02 sierpnia 2017roku
Stanowisko pracy

Zabrodzie, .........ccccoovii.

Sekretarz Gminy

ZGLOSZENIE
do likwidacji zbednych lub zuzytych pieczgci/pieczytek uzywanych w Urzedzie Gminy
Zabrodzie

Zgodnie z § 8 ust. 2 Zarzadzenia Nr 0050.45.2017 Wojta Gminy Zabrodzie z dnia 02 sierpnia
2017 roku w sprawie pieczeci urzedowych i pieczatek stosowanych w Urzedzie Gminy
Zabrodzie oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz
likwidacji, zdaje do likwidacji nastepujgce pieczecie/pieczatki:

(data) (podpis)



Zalycznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr 0050.45.2017

Woéjta Gminy Zabrodzie
z dnia 02 sierpnia 2017roku

PROTOKOE MR ........
likwidacji zbednych lub zuzytych pieczeci/pieczatek
uzywanych w Urze¢dzie Gminy Zabrodzie
sporzadzony w dniu ........... roku

Zgodnie z § 9 ust. 5 Zarzadzenia Nr 0050.45.2017 Wojta Gminy Zabrodzie z dnia 02 sierpnia
2017 roku w sprawie pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzgdzie Gminy Zabrodzie oraz
trybu ich zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji,
komisja likwidacyjna w skladzie (imig, nazwisko, stanowisko):

przeprowadzita w Urzgdzie Gminy Zabrodzie likwidacje ........ szt. pieczeci/pieczatek,

wedlug zalgcznika do niniejszego protokotu*
. poprzez ich:

Na tym protokot zakonczono i podpisano:

LS B o R

W' zalgezniku do  protokolu nalezy przedstawi¢ wykaz odciskéw zlikwidowanych
pieczeci/pieczqgtek wraz z okresleniem liczby porzqdkowej, pod ktorq dana pleczel/pieczgtka
zostala zarejestrowana w Rejestrze Pieczgci/Pieczqtek Urzedu Gminy Zabrodzie

....................... ,dnia .......c.c.......... Toku



Zalacznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 0050.45.2017
Wiéjta Gminy Zabrodzie

z dnia 02 sierpnia 2017roku

PROTOKOL Nr ........eun.....
przekazania pieczeci/pieczatek w Urze¢dzie Gminy Zabrodzie
sporzadzony w dniu ..........uu...........

Zgodnie z § 10 ust. 4 Zarzadzenia Nr 0050.45.2017 Wojta Gminy Zabrodzie z dnia 02
sierpnia 2017 roku w sprawie pieczeci i pieczatek stosowanych w Urzgdzie Gminy Zabrodzie
oraz trybu ich zamawiania, ewidencjonowania, uzywania, przechowywania oraz likwidacji
(imig, nazwisko, stanowisko przekazujacego)
przekazuje .......... sztuk pieczeci/pieczatek:
(imig, nazwisko, stanowisko przyjmujacego)
ktorych wykaz odciskow zawiera zafaeznik do niniejszego protokotu.
Pieczgcie/pieczatki przekazuje si¢ z powodu:

Na tym protokét zakonczono i podpisano:

(czytelny podpis przekazujacego) (czytelny podpis przyjmujacego)

Zabrodzie,dnia ... roku



