Zalgcznik nr 1
$k.210.2.2018

OGLOSZENIE
o naborze na wolne stanowisko urzednicze

Woéjt Gminy Zabrodzie oglasza otwarty i konkurencyjny nabér na wolne
stanowisko urze¢dnicze w Urzedzie Gminy Zabrodzie ul. WL St. Reymonta
51, 07-230 Zabrodzie.

Stanowisko pracy: Milodszy referent ds. ochrony s$rodowiska, ochrony
przyrody i gospodarki wodnej.

Niezbedne wymagania od kandydatow:

posiadanie obywatelstwa polskiego,
posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz Korzystanie z pelni praw
publicznych,
niekaralno$¢ prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
posiadanie nieposzlakowanej opinii,
wyksztalcenie co najmniej $rednie,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na danym stanowisku
znajomos$¢ przepisOw prawa:
e ustawa o ochronie przyrody
e ustawa o udostgpnianiu informacji o $rodowisku i jego ochronie, udziale
spoleczenstwa w ochronie srodowiska oraz o ocenach oddziatywania na srodowisko
e ustawa Prawo wodne
e ustawa o zbiorowym zaopatrzeniu w wodg i zbiorowym odprowadzaniu $ciekow
e ustawa o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach
e rozporzadzenie Ministra Administracji 1 Cyfryzacji w sprawie ewidencji
miejscowosci, ulic i adresow
e kodeks postgpowania administracyjnego
e ustawa o samorzadzie gminnym
e ustawa o pracownikach samorzadowych

Dodatkowe wymagania od kandvdatow:

preferowane wyksztatcenie wyzsze

minimum roczne do$wiadczenie w administracji samorzadowej poparte $wiadectwami pracy
lub zaswiadczeniami o zatrudnieniu,

obowigzkowos¢, sumiennosé, doktadnosé, dobra organizacja pracy, systematyczno$é w
dzialaniu, umiejgtnos$¢ dzialania pod presja czasu.
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Glowne zadania wykonywane na stanowisku:

w zakresie gospodarki komunalnej, mieszkaniowej i ochrony $§rodowiska:

prowadzenie spraw zwiazanych z ustalaniem nazw ulic i obiektow fizjograficznych oraz
numeracji porzagdkowej nieruchomosci;

prowadzenie ewidencji miejscowosci ulic i adresow;

przygotowanie opinii i uzgodnien dokumentacji projektowych w zakresie odwodnienia dla
inwestycji realizowanych na terenie Gminy;

przygotowanie opinii projektoéw i koncepcji w zakresie oswietlenia i zaopatrzenia w energig
elektryczng na terenach Gminy Zabrodzie;

prowadzenie postepowan administracyjnych dotyczacych wydawania zezwolen na usunigcie
drzew i krzewow oraz zniszczenia terenow zieleni, naliczanie kar i optat;

inwentaryzacja wyrobow zawierajacych azbest i realizacja programu usuwania azbestu;
przygotowywanie opinii do projektow prac geologicznych;

prowadzenie spraw zwiazanych z przylaczaniem nieruchomosci do sieci kanalizacji
sanitarnej 1 wodociggowej;

prowadzenie spraw zwiazanych z ochrong srodowiska, a w szczego6lnosct w

zakresie racjonalnego ksztattowania srodowiska i gospodarowania zasobami $rodowiska
zgodnie z zasada zrbwnowazonego rozwoju, przeciwdzialania zanieczyszczeniom oraz
przywracania elementéw przyrodniczych do wlasciwego stanu;

prowadzenie postepowan i przygotowanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
prowadzenie postgpowan w sprawie oceny oddzialywania na $rodowisko, ochrony przed
hatasem i ustanawianiem ograniczen co do czasu funkcjonowania instalacji lub korzystania z
urzadzen emitujacych halas;

realizacja okreslonych w ustawie o ochronie przyrody zakazéw dotyczacych ustanowionych
form ochrony przyrody;

m) prowadzenie spraw zwigzanych z ustanawianiem i utrzymaniem parkéw gminnych;
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w zakKresie spraw pozostalych:

prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiana granic Gminy, taczenia i1 podziatu solectwa, a
takze zmiang jego granic;

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong zabytkow;

prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow oraz spisu zabytkoéw wpisanych do rejestru;
prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wykazem rzeczowym
akt i przekazywanie do archiwum zakladowego akt zgodnie z obowigzujacymi przepisami i
instrukcja

Warunki pracy:

miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Zabrodziu, ul. Wi. St. Reymonta 51, 07-230
Zabrodzie

zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu pracy — 40 godzin tygodniowo

W przypadku 0s6b niepetnosprawnych w stopniu znacznym lub umiarkowanym obowigzuje
skrécony wymiar czasu pracy (7 godzin na dobg i 35 godzin tygodniowo),

praca biurowa w pomieszczeniu o czterech stanowiskach pracy,

u pracodawcy jest utworzony Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

prawidtowe warunki o§wietlenia,

niski poziom hatasu, zgodny z normami hatasu dla pracy umystowe;.



7. Wymagane dokumenty:

1. CV z opisem pracy zawodowej (odrecznie podpisany)
2. list motywacyjny (odrecznie podpisany)
3. wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (odrecznie
podpisany) — Zalgcznik nr 2 |
4. Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych — Zalgcznik nr 3
5. o$wiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzula informacyjng RODO dotyczaca przetwarzania
danych osobowych na potrzeby rekrutacji, zamieszczong w ogloszeniu o naborze (odrecznie
podpisane) — Zalgcznik nr 4,
6. Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych w przysztych postepowaniach
rekrutacyjnych- Zalgcznik nr 5
kserokopia dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom),
8. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane do$wiadczenie w pracy
(Swiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu),
9. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych spetnienie dodatkowych wymagan od
kandydatow,
10.  kserokopie dokumentéw po$wiadczajacych odbyte kursy, szkolenia (..)
I'1.  podpisane o$wiadczenie - zalgcznik nr 6 w tym:
- o$wiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnoéci do czynnosci prawnych i
korzystaniu z petni praw publicznych (odrecznie podpisane)
e Oswiadczenie kandydata o niekarnosci prawomocnym wyrokiem sadu za
umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe (odrecznie podpisane)
Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (odrgcznie podpisane)
¢ oswiadczenie kandydata, o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku, o ktére si¢ ubiega (odrgcznie podpisane)
¢ o$wiadezenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (odrecznie podpisane)
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Wojt Zabrodzia informuje, ze w miesiacu sierpniu 2018 roku wskaznik
zatrudnienia 0s6b niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zabrodziu, w rozumieniu
przepisOw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu o0sGb
niepelnosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw w
zaklejonych kopertach w siedzibie Urze¢du z dopiskiem ,,Nabér na stanowisko
Mlodszego referenta ds. ochrony $rodowiska, ochrony przyrody i gospodarki
wodnej” w terminie do dnia 18 wrzesnia 2018r. do godz. 16:00 — Biuro Obslugi
Klienta Urz¢du Gminy w Zabrodziu, lub poczta na adres: Urzad Gminy w
Zabrodziu, ul. WL St. Reymonta51 (decyduje data wplywu). Dokumenty zlozone po
terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowe;j
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Zabrodzie oraz na tablicy informacyjnej w
Urzedzie Gminy w Zabrodziu.

Wojt Gminy Zabrodzie ma prawo do uniewaznienia konkursu bez podania
przyczyn na kazdym etapie postgpowania.



Inne informacje:

Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prace zobowigzany jest przedtozy¢:
orginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajgcych staz, orginat
$wiadectwa lub dyplomu potwierdzajacego posiadane wyksztalcenie, zaswiadczenie o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego oraz zaswiadczenie o stanie zdrowia od
lekarza medycyny pracy, potwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na danym stanowisku pracy.

Osoby, ktore spelnily niezbgdne wymagania formalne 1 zakwalifikowaly si¢ do drugiego
etapu naboru zostang o tym telefonicznie poinformowane.

Dokumenty aplikacyjne osob, ktore nie zakwalifikowaly si¢ do drugiego etapu naboru
moga by¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu 30 dni od dnia
ogloszénia informacji o wynikach naboru. W przypadku nieodebrania dokumentéw
zostang one komisyjnie zniszczone.

Zabrodzie, dnia 07.09.2018 r.




