ZARZADZENIE NR 0050.43.2018
Wajta Gminy Zabrodzie
z dnia 27 sierpnia 2018 roku

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Urz¢du Gminy w Zabrodziu

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym

(Dz. U. z2018r., poz. 994 z pdzn. zm. ) zarzadzam co nastgpuje:

§ 1. W regulaminie organizacyjnym Urz¢du Gminy w Zabrodziu nadanym Zarzadzeniem Nr
0050.20.2017 Wéjta Gminy Zabrodzie z dnia 13 kwietnia 2017r. wprowadza si¢ nastgpujace
zmiany:

1) § 7 otrzymuje brzmienie:

» W skiad Urzedu wchodza nastgpujace wydzialy i samodzielne stanowiska pracy, ktore przy
oznakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) Wojt—,,W” —1 etat;

2) Wydzial Organizacyjny, O$wiaty i Kultury Fizycznej w sklad ktérego wchodzg
nast¢pujace stanowiska pracy:

a)

b)

¢) .
d).
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f)

g)
h)

Sekretarz Gminy, begdacy jednoczesnie Naczelnikiem Wydzialu Organizacyjnego,
Oswiaty i Kultury Fizyczne- ,,S” — 1 etat,

Stanowisko ds. oswiaty i kultury —,,So” — 1 etat,

Stanowisko ds. kadr i archiwum —,,Sk™ — 1 etat,

Stanowisko ds. obstugi rady i promocji gminy —,,Sr” — 1 etat,

Stanowisko ds. obstugi kancelarii, sekretariatu, gospodarki mieniem urzgdu - ,,Se” —
1 etat,

Stanowisko ds. kultury fizycznej i sportu —,,Sf” - 1/2 etatu,

Sprzataczka —,,Sc” — 2 etaty,

Kierowca autobusu —,,Sg” — 1 etat;

3) Wydzial Budzetu i Finansow, w sktad ktérego wchodzg nastgpujace stanowiska pracy:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
g)

Skarbnik Gminy, bedacy jednoczesnie Naczelnikiem Wydzialu Budzetu i Finanséw —
LJF?— 1 etat,

Za—ca Gléwnego Ksiggowego - ,.,Fb” — 1 etat,

Stanowisko ds. ksiggowosci analitycznej —,,Fa” — 2 etaty,

Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowej 1 windykacji naleznodcei —,,Fp” — 1 etat,
Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i oplat — ,Fo” — 1 etat,

Stanowisko ds. ksiegowosci jednostek oswiatowych —,,Fs” — 1 etat,

Stanowisko ds. prowadzenia rozliczen kadrowo-ptacowych pracownikow o$wiaty —
,.Fk” — 1 etat;

4) Wydzial Rozwoju Gminy, w sklad ktérego wchodza nastgpujace stanowiska pracy:

a) Naczelnik Wydziatu Rozwoju Gminy — ,RG” — 1 etat,

b)

Stanowisko ds. zagospodarowania przestrzennego gminy — ,,RGz” — 1 etat,



¢) Stanowisko ds. inwestycji i gospodarki mieniem komunalnym -, RGi” — 1 etat,

d) Stanowisko ds. dziatalnosci gospodarczej, ochrony zwierzat i pozyskiwania $rodkow
pomocowych — RGg” - 1 etat,

¢) Stanowisko ds. ochrony $rodowiska, ochrony przyrody i gospodarki wodnej — ,,RGs
— 1 etat;
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5) Wydzial Gospodarki Komunalnej, w sklad ktérego, wchodza nastgpujace stanowiska
pracy:

a) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Komunalnej —,,GK” — 1 etat,

b) Stanowisko ds. gospodarki odpadami —,,GKo” — 1 etat,

¢) Stanowisko ds. gospodarki wodg —,,GKw” — 1 etat,

d) Stanowisko ds. obstugi sieci wodociagowej, kanalizacyjnej —,,GKs” — 2 etat,

¢) Robotnik gospodarczy —,,GKk” — 2 etaty,

f) Stanowisko ds. utrzymania stacji uzdatniania wody i poboru optat —,,GKu” — 1 etat;

6) Samodzielne stanowiska pracy:

a) Za-ca Kierownika USC, sprawy obywatelskie i dowody osobiste —,,USC” — 1 etat,

b) Stanowisko ds. obshugi informatycznej urzedu, multimedialnej promocji gminy,
zaopatrzenia i informacji niejawnych —,,Si” — 1 etat,

¢) Stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego, spraw obronnych, ochrony ppoz. —,,ZK” —
Y5 etatu,

d) Stanowisko ds. Ochotniczej Strazy Pozarnej w Zabrodziu —,,0SPz” — 2 etatu,

¢) Stanowisko ds. Ochotniczej Strazy Pozarnej w Stopsku —,,OSPs” — V4 etatu;”;

2) § 8 ust. 1 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

.,2) Inspektor Ochrony Danych Osobowych (I0D)”;
3) w § 8 wykresla si¢ ust. 3 i ust. 4;

4) w § 18 ust. 3 wykresla si¢ pkt 13);

5) w §18 wykresla si¢ ust. 4;

6) w § 21 wykresla si¢ pkt 8;

7) wykredla si¢ § 25;

8) dodaje sie § 26' w brzmieniu:

Do zakresu dzialania stanowiska pracy do spraw obshugi informatycznej i multimedialnej
promocji gminy oraz zaopatrzenia nalezy w szczegolnosci:

1) planowanie i zakup sprz¢tu komputerowego oraz oprogramowania do obstugi

informatycznej Urzedu;

2) testowanie i wdrazanie systeméw informatycznych;

3) koordynowanie procesu tworzenia baz danych;

4) planowanie rozwoju systemdw informatycznych i dostosowanie ich do

zmieniajacych si¢ potrzeb;
5) administrowanie siecia informatyczng Urzedu, w tym archiwizowanie zasobow



elektronicznych;

6) administrowanie bazami danych oraz zapewnienie ich ochrony - wykonywanie
zadan ,,administratora systemu informatycznego”;

7) nadzér nad eksploatacja sprz¢tu komputerowego i oprogramowania oraz
dokonywanie niezb¢dnych napraw;

8) prowadzenie wewnetrznej ewidencji sprzetu i oprogramowania;

9) szkolenie pracownikéw w zakresie obstugi oprogramowania i sprzgtu
komputerowego;

10) wykonywanie zadan administratora Biuletynu Informacji Publicznej;

11) sprawy zwigzane z multimedialng promocjg gminy;

12) redakcja i aktualizacja strony internetowej Urzedu;

13) wykonywanie dokumentacji fotograficznej z imprez i przedsigwzigé
promocyjnych gminy;

14) zapewnienie materialowo-technicznych warunkéw pracy urzedu,

15) zamawianie i zakupy drukéw na podstawie zgtoszonych zapotrzebowan przez
pracownikéw poszezegodlnych wydziatow.”;

9) dodaje si¢ § 26> w brzmieniu:

Do zakresu dziatania spraw zwigzanych z Ochotnicza Straza Pozarng nalezy w
szezegolnosci:
1) utrzymanie w pelnej sprawnosci technicznej powierzonych pojazdow oraz
innego nadzorowane sprz¢tu eksploatowanego w OSP;
2) prowadzenie, eksploatacja i obstuga powierzonych pojazdéw i sprzgtu oraz
okresowa kontrola;
3) zglaszanie potrzeb w zakresie napraw sprzgtu i  udzial w pracach
konserwacyjno — naprawczych;
4) utrzymanie czysto$ci w pomieszczeniach na powierzony sprzgt;
5) utrzymywanie czystosci wewnatrz powierzonych pojazdéw oraz dbatos¢ o ich
wyglad zewngtrzny;
6) utrzymanie w odpowiednim stanie technicznym urzadzen zainstalowanych
wewngtrz powierzonych pojazdow;
7) prowadzenie wymaganej odrgbnymi przepisami dokumentacji zgodnie z
zaleceniami producenta sprzgtu oraz prowadzenie kart pracy pojazdow i
sprzgtu.”;

10) wykresla sig¢ § 27;

11) schemat organizacyjny stanowigcy zalacznik do regulaminu organizacyjnego Urzedu
Gminy w Zabrodziu otrzymuje nowe brzmienie zgodnie z zalacznikiem nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 2. Pozostale zapisy regulaminu organizacyjnego Urzedu ?Triﬁy"W'Zabm\dziu pozostaja bez

zmian. 3

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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