Zalgeznik nr 1
Sk:2110.1.2019

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
Wéjt Gminy Zabrodzie
oglasza otwarty j konkureneyjny nabér na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie

Gminy w Zabrodziu ul. WL, St. Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie

Stanowisko: Inspektor ds. wymiaru podatkéw i oplat

1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) pelna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3) niekaralno$é za umyslne przestepstwa Scigane z oskarzenia publicznego
lub umyélne przestgpstwa skarbowe:;

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztalcenie WyZzsze,

6) co najmniej 3 letni staz pracy, w tym minimum roczne do$wiadczenie w administracji
samorzadowej poparte §wiadectwami pracy lub za§wiadczeniami o zatrudnieniu,

7) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku,

8) znajomosé przepiséw: ustawy o finansach publicznych, ustawy ordynacja podatkowa,
ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy kodeks postgpowania

-administracyjnego, ustawy o samorzadzie gminnym oraz zasad funkcjonowania

samorzadu gminnego.

2. Dodatkowe wymagania od kandyvdatow:

1) wyksztalcenie wyzsze o kierunkuy prawo, administracja,

2) dos$wiadczenie w prowadzeniu spraw zwigzanych z wymiarem podatkéw i oplat,
3) umiejetnosé podejmowania decyzji;

4) umiejetnogé opracowania projektéw aktéw prawnych;

5) dyspozycyjnosé, komunikatywnog¢;

6) wysoka kultura osobista;

7) odporno$é na stres,

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

. prowadzenie ewidencji podatkowej Urzedu Gminy Zabrodzie oraz jej biezaca
aktualizacja w szczegbdlnosci w zakresie danych adresowych podatnikéw oraz na
podstawie zmian geodezyjnych w ewidencji gruntéw i budynkéw prowadzonej przez
Starostwo Powiatowe;

2. - dokonywanie rocznego wymiaru podatku od nieruchomogci, rolnego, lesnego i
lacznego zobowigzania podatkowego 0séb fizycznych;

3. prowadzenie postepowan podatkowych w trakeie roku podatkowego, w celu ustalania

" zobowigzan podatkowych w podatku od nieruchomogci rolnego, lesnego i tacznego
zobowigzania podatkowego os6b fizycznych;

4. przyjmowanic i weryfikowanie deklaracji od osgb prawnych i jednostek
organizacyjnych nie posiadajacych osobowogci prawnej w zakresie podatku rolnego,

lesnego i nieruchomogci:
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- przygotowanie dla Samorzadowego Kolegium Odwotawczego dokumentacji w
przypadku skarg i odwola od decyzji w sprawach podatkowych Wojta Gminy
Zabrodzie;

prowadzenie spraw zZwigzanych z pomoca publiczng w podatku od nieruchomosci,
olnym i lesnym osgb fizycznych prowadzacych dzialalnogé gospodarcza, osGb

' prawnych, jednostek organizacyjnych oraz spélek nie majacych osobowosc prawne;j;
- prowadzenie postepowan zmierzajacych do ustalania spadkobiercow prawnych oraz

ustanowienia kuratora spadku podatnikow podatku od nieruchomosci, rolnego i

Przygotowanie projektow odpowiedzi w sprawach skarg i wnioskéw w zakresie
prowadzonych zadan;
wydawanie za$wiadczen posiadanych gruntach;

“ prowadzenie Spraw  w  zakresie zwroty podatku akcyzowego w  cenie oleju

- napedowego dla producentéw rolnych;

- Przygotowywanie projektéw uchwat Rady Gminy w sprawie: podatku rolnego,

podatku lesnego, podatku od nieruchomosci;

prowadzenie teczek spraw zgodnie z obowigzujacymi przepisami oraz wykazem
rzeczowym akt;

przekazywanie do archiwum zaktadowego akt zgodnie z obowiazujacymi przepisami i
instrukcja,

4. Warunki pracy:

L.

micjsce wykonywania pracy: Urzad Gminy w Zabrodziu, ul. Wt, St. Reymonta 51,
07-230 Zabrodzie

obowigzuje skrécony wymiar czasuy pracy (7 godzin na dobe i 35 godzin tygodniowo),

praca biurowa w pomieszezeniy o dwoch stanowiskach pracy,

u pracodawcy jest utworzony Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
prawidlowe warunki oswietlenia,

niski poziom hatasu, zgodny z normamj hatasu dla pracy umystowe;.

S. Wymagane dokumenty:
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CV z opisem pracy zawodowej (odrecznie podpisany)
list motywacyjny (odrecznie podpisany)

. Wypelniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie
(odrecznie podpisany) — Zalgcznik nr 2 "
Os$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanije danych — Zalgcznik nr 3
oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng RODO dotyczgcg
przetwarzania danych osobowych na potrzeby rekrutacji, zamieszczong w ogloszeniu
0 naborze (odrecznie podpisane) — Zalycznik nr 4,
Oswiadczenie o wyrazeniu  zgody na przetwarzanie danych w przysztych
postgpowaniach rekrutacyjnych- Zalycznik nr 5
kserokopia dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie (dyplom),
kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie w
pracy ($wiadectwa pracy, zaswiadczenia o zatrudnieniu),
kserokopie  dokumentéw potwierdzajacych  spehienje dodatkowych
wymagan od kandydatow,

kserokopie dokumentdw poswiadczajacych odbyte kursy, szkolenia (..)
podpisane o$wiadczenie - zalgeznik nr 6 w tym:

*  Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci



prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych (odrecznie podpisane)

* Oswiadczenie kandydata o niekarnosci prawomocnym wyrokiem
sadu za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe (odrgcznie podpisane)

* Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego (odrecznie
podpisane)

* oswiadczenie kandydata, o braku przeciwwskazaf  zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku, o ktére si¢ ubiega (odrecznie podpisane)

* oswiadczenie kandydata o posiadaniu nieposzlakowanej opinii (odrecznie
podpisane)

Wojt Gminy Zabrodzie informuje, Zze w miesigcu grudniu 2018 roku
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Zabrodziu,
W rozumieniu przepiséw o rehabilitacii zawodowej i spolecznej oraz zatrudnieniu
0s0b niepeosprawnych, byt nizszy niz 6%.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw
w zaklejonych kopertach w siedzibie Urzedu z dopiskiem ,,Nab6r na
stanowisko: Inspektora ds. wymiaru podatkéw i oplat” w terminie do dnia
25 stycznia 2019r. do godz. 16:00 — Biuro Obslugi Klienta Urzedu Gminy w
Zabrodziu, lub poczty na adres: Urzad Gminy w Zabrodziu, ul. WL St.
Reymonta 51 07-230 Zabrodzie (decyduje data wplywu).
Dokumenty zlozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Zabrodzie oraz na tablicy informacyjne;j
w Urzedzie Gminy Zabrodzie.

Informacje dodatkowe:

Wybrany kandydat, przed zawarciem umowy o prac¢ zobowigzany jest
przedlozy¢: oryginaly $wiadectw pracy i innych dokumentéw potwierdzajacych
staz, oryginal $wiadectwa Iub dyplomu potwierdzajacego  posiadane
wyksztalcenie, zaswiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego
oraz. zaswiadczenie o stanie zdrowia od lekarza medycyny pracy,
potwierdzajacego brak przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
danym stanowisku pracy.

Osoby, ktére speily niezbedne wymagania formalne i zakwalifikowaly si¢ do
drugiego etapu naboru zostang o tym telefonicznie poinformowane.

Dokumenty aplikacyjne oséb, ktére nie zakwalifikowaly sie do drugiego etapu
naboru mogg byé¢ odebrane osobiscie przez zainteresowanych w ciggu 30 dni od
dnia ogloszenia informacji o wynikach naboru. W przypadku nieodebrania
dokumentéw zostang one komisyjnie zniszczone.

Administratorem Panstwa danych osobowych zebranych w tym procesie rekrutacyjnym jest
Wojt Gminy Zabrodzie. Pelna tregé obowigzku informacyjnego dostgpna jest na stronie
internetowej www.zabrodzie.pl zaktadka RODO oraz w siedzibie Urzg¢du Gminy przy ul.
Reymonta 51, 07-230 Zabrodzie.
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Zabrodzie, dnia 15 stycznia 2019r. (
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