ZAPROSZENIE DO SKEADANIA OFERT

Zarzad Powiatu w Belchatowie, w imieniu ktérego dzialaja:

Szczepan Chrzest — Starosta Belchatowski
Marek Jasinski — Wicestarosta

zaprasza do skiadania ofert na uslugi brokerskie w zakresie obstugi ubezpieczen majatkowych,
komunikacyjnych i1 odpowiedzialnodci cywilnej Powiatu Belchatowskiego oraz powiatowych
jednostek organizacyjnych.

1. Zakres uslug brokerskich

Zakres ustug $wiadczonych przez brokera ubezpieczeniowego na rzecz Powiatu Belchatowskiego
bedzie obejmowaé w szczegodlnosci:

- identyfikacj¢ i analiz¢ ryzyka ubezpieczeniowego zwigzanego z funkcjonowaniem Powiatu
Belchatowskiego oraz powiatowych jednostek organizacyjnych — zalacznik,

— opracowanie programu ochrony ubezpieczeniowej stosownie do potrzeb 1 mozliwosci
Powiatu Belchatowskiego i1 powiatowych jednostek organizacyjnych — uzgodnienie
przedmiotéw i ryzyk przeznaczonych do ubezpieczenia, dobér form i systeméw stosownie
do potrzeb wiasciwej ochrony, przyjecie do programu ochrony ubezpieczeniowej sum
i limitdbw okreslonych przez Powiat Belchatowski, propozycje dogodnych procedur
zwiazanych z obstugg programu likwidacji szkod,

- opracowanie kompletnej dokumentacji przetargowej niezbgdnej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, zgodnie z ustawa Prawo zaméwien
publicznych —~ wlasciwego opisu przedmiotu zaméwienia publicznego oraz warunkow jego
realizacji, dodatkowych warunkéw chronigeych interes Powiatu Belchatowskiego oraz
powiatowych jednostek organizacyjnych w formie klauzul umownych do OWU,
rekomendacji kryteriow oceny 1 punktacji dla ofert towarzystw ubezpieczeniowych,
formularza oferty ubezpieczeniowej do wypelnienia przez oferentéw, odpowiedzi
merytorycznych do zglaszanych zapytan oferentow,

~ dokonanie merytorycznej oceny ofert na potrzeby Komisji Przetargowej,

— posredniczenie przy zawarciu umoéw ubezpieczenia i doubezpieczenia z wybranym
towarzystwem ubezpieczeniowym,

- obsluge polisowa programu ubezpieczen tacznie z wnioskowanymi zmianami,

— nadz6r nad likwidacja szkdd ubezpieczeniowych oraz pomoc w razie wystapienia szkody
w okresleniu roszczen, sprawdzaniu dokumentéw szkodowych i uzyskaniu wyplaty
odszkodowan,

— biezace doradztwo w zakresie wszelkich spraw zwigzanych z ubezpieczeniami,

- przeprowadzenie bezplatnego szkolenia dla pracownikow Powiatu i powiatowych jednostek
organizacyjnych w zakresie zawartych umdéw ubezpieczeniowych, obowiazkow
ubezpieczonego, procedur zglaszania i likwidacji szkdd,

— administrowanie zawartymi umowami ubezpieczenia.



II. Istotne postanowienia umowy brokerskiej

1.

Broker w przypadku powstania szkody w majatku Powiatu Belchatowskiego lub
powiatowych jednostek organizacyjnych, wynikajacej z dzialan Brokera lub w przypadku
braku nalezytej starannosdci, nienalezytego wykonania umowy i1 wywigzania si¢ z warunkow
umowy poniesie odpowiedzialnos$é cywilng.

Umowa z Brokerem zostanie zawarta na czas nieokreslony z mozliwoscia jej rozwigzania
bez podania przyczyny z zachowaniem trzymiesigcznego okresu wypowiedzenia.

W przypadku razacego naruszenia warunkow umowy przez Brokera moze ona zostaé
rozwigzania przez Powiat Belchatowski ze skutkiem natychmiastowym.

Wszelkie zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Wszelkie opracowania i analizy wykonane przez Brokera stanowia wlasno$¢ Powiatu
Belchatowskiego.

Wynagrodzenie Brokera bedzie stanowié¢ prowizja brokerska wyplacana przez zaklad
ubezpieczen wybrany zgodnie z ustawg Prawo zaméwien publicznych.

Skladki ubezpieczeniowe beda przekazywane bezposrednio przez Powiat Belchatowski na
rachunek bankowy towarzystwa ubezpieczeniowego.

W sprawach nieuregulowanych umowsa zastosowanie maja przepisy ustawy z dnia 22 maja
2003 r. o posrednictwie ubezpieczeniowym ( Dz. U, z 2003 r. Nr 124, poz. 1154 ) oraz
Kodeksu cywilnego.

Szczegdlowe warunki i postanowienia umowy z Brokerem zostang ustalone w drodze
negocjacji. Do umowy beda mogly zosta¢ wprowadzone tylko i wylacznie takie warunki
1 postanowienia, ktére nie beda sprzeczne z zapisami niniejszego zaproszenia, ustawg
o posrednictwie ubezpieczeniowym oraz obowiazujacymi przepisami prawa.

II1. Minimalne warunki stawiane Brokerom

Oferty sklada¢ moga Brokerzy, ktérzy spelniaja nastepujace warunki:

1.

Prowadza dziatalno$¢ gospodarcza i sa wpisani do wlasciwego rejestru lub ewidencji
dzialalnosci gospodarcze;.

Posiadaja kwalifikacje uprawniajace do wykonywania zawodu brokera ubezpieczeniowego.

Posiadaja wydane przez organ nadzoru zezwolenie na wykonywanie dziatalnosci
brokerskiej oraz sa wpisani do rejestru brokeréw ubezpieczeniowych.

Posiadaja ubezpieczenie odpowiedzialnosci cywilnej zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 24 czerwca 2005 r. w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia
odpowiedzialnodci cywilnej z tytulu wykonywania dziatalno$ci brokerskiej ( Dz. U.
z 2005r. Nr 122, poz. 1028).

Moga o$wiadczyé o bezszkodowym przebiegu historii ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzonej dziatalnosci brokerskiej.

Prowadza nieprzerwana dzialalno$¢ brokerska na polskim rynku ubezpieczeniowym
od minimum 5 lat.

Nie zalegaja z oplacaniem podatkéw, optat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne
1 spoteczne.

Zapewniajg prawidlowa obshuge roszczen tj. posiadaja stalq umowe z kancelaria prawna
od co najmniej 12 miesi¢cy lub posiadaja zatrudnionego na umowe o prace radce prawnego.
Posiadajg doswiadczajg w ubezpieczeniach jednostek sektora finanséw publicznych.

. Posiadaja doswiadczenie w prowadzeniu postepowan przetargowych, w okresie 2009 -

2014 brali udzial w roli pelnomocnika w co najmniej 30 postepowaniach o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonych zgodnie z przepisami ustawy Prawo zamowien
publicznych.
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12.

Dysponujg odpowiednim potencjalem kadrowym tzn. zatrudniaja co najmniej 10 osdb
posiadajacych uprawnienia do wykonywania czynnosci brokerskich — z wylaczeniem
samozatrudnienia.

Zamawiajacy nie bedzie rozpatrywat ofert skladanych przez konsorcjum firm brokerskich.

IV. Wymagane dokumenty

Powiat Belchatowski wymaga dolaczenia do oferty nast¢pujacych dokumentéw i oswiadczen:

1.

2.

10.

11.

12.

13.

14.

Aktualny odpis z wladciwego rejestru albo aktualne za$wiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarcze;j.

Pelnomocnictwo jezeli osoba podpisujaca oferte nie bedzie osoba upowazniong
na podstawie dokumentu z pkt 1.

. Zezwolenie organu nadzoru na prowadzenie dzialalnosci brokerskiej i os§wiadczenie, ze nie

zostato cofniete.

Zaswiadczenie naczelnika wilasciwego Urzedu Skarbowego oraz wlasciwego oddziatu
Zakladu Ubezpieczen Spotecznych potwierdzajacych odpowiednio, ze Broker nie zalega z
oplacaniem podatkéw, oplat oraz skladek na ubezpieczenie zdrowotne lub spoleczne, fub
zaswiadczenia, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na
raty zaleglych platnosci lub wstrzymanie w calosci wykonania decyzji wladciwego organu —
wystawionych nie wczesniej niz 3 miesiace przed uptywem terminu skladania ofert.
Oswiadczenie o prowadzeniu dzialalnosci brokerskiej na polskim rynku ubezpieczeniowym
nieprzerwanie od 5 lat.

Kopie polis ubezpieczenia odpowiedzialnodci cywilnej z tytulu prowadzenia dzialalnosci
brokerskiej zgodnie z zapisami rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 24 czerwca 2005 r.
w sprawie obowigzkowego ubezpieczenia odpowiedzialnosci cywilnej z tytulu
wykonywania dzialalnosci brokerskiej ( Dz. U. z 2005 r. Nr 122, poz. 1028 )
i zobowiazanie do jej odnawiania do korica trwania umowy.

Wykaz przeprowadzonych postepowan w jednostkach sektora finanséw publicznych
definiowanych zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
w ktérych Wykonawca bral udziat w roli pelnomocnika zamawiajacego w okresie 2009 —
2014,

Wykaz jednostek sektora finanséw publicznych — definiowanych zgodnie z art. 9 ustawy z
dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, z ktérymi Wykonawca zawarl umowy na
swiadczenie ustug brokerskich.

Listy referencyjne otrzymane od jednostek sektora finanséw publicznych - definiowanych
zgodnie z art. 9 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych, w ktérych
Oferent bral udzial w czynnosciach prowadzacych do zawarcia umoéw ubezpieczenia
( wykaz i kserokopie listow ).

Oswiadczenie o ilo$ci oséb zatrudnionych u Wykonawcey posiadajacych uprawnienia do
wykonywania czynnosci brokerskich.

Oswiadczenie o bezszkodowym przebiegu historii ubezpieczenia odpowiedzialnosci
cywilnej z tytutu prowadzonej dzialalno$ci brokerskie;.

Oswiadczenie o posiadaniu stale] umowy od co najmniej 12 miesigcy z kancelarig prawna
lub radca prawnym.

Koncepcja obslugi brokerskiej Powiatu Belchatowskiego oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych w zakresie ubezpieczen.

Wstepny projekt umowy brokerskiej.



V. Opis sposobu przygotowania oferty

1.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedna ofertg.

2. Oferta oraz wszystkie dolaczone do niej dokumenty musza by¢ sporzadzone w jezyku
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polskim, pismem maszynowym, w formie wydruku komputerowego lub inna trwala
i czytelna technika. Dokumenty sporzadzone w innych jezykach powinny by¢ dostarczone
wraz z tlumaczeniem poswiadczonym przez Wykonawce.

Wszystkie dokumenty tworzace oferte nalezy zlozy¢ w oryginale lub w formie kopii
potwierdzonej za zgodno$¢ z oryginalem przez osobg¢ uprawniong do reprezentowania
Wykonawcy. Wszelkie o$wiadczenia musza by¢ podpisane przez osoby do tego
upowaznione.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$é zmiany lub wycofania zlozonej oferty przez
Wykonawca przed uptywem terminu skladania ofert, poprzez z%oZeme pisemnego
o$wiadczenia o wycofaniu lub zmianie oferty.

Wykonawca nie moze dokona¢ zmian ani wycofa¢ oferty po uptywie terminu jej skladania.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty musza by¢ parafowane i datow
wlasnorecznie przez osobe podpisujaca oferte.

Wszelkie koszty zwiazane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

W przypadku, gdy oferta, oswiadczenia lub dokumenty zawieraly informacje, stanowiace
tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,
Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie skladania ofert, w sposéb nie budzacy
watpliwosci zastrzec, ktére informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa.

Wykonawca winien umiescié oferte w kopercie i opisaé w nastgpujacy sposéb: koperta
zaadresowana na Starostwo Powiatowe w Belchatowie, ul. Pabianicka 17/19, 97-400
Belchatow, nazwa i adres Wykonawcy i dopisek ,,Oferta na ustugi brokerskie w zakresie
obstugi ubezpieczeri majgthowych, komunikacyjnych i odpowiedzialnosci cywilnej
Powiatu Belchatowskiego oraz powiatowych jednostek organizacyjnych”. Nie otwieraé
przed 02.06.2014 r.”.

V. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte nalezy zlozyé w siedzibie Zamawiajacego — Starostwo Powiatowe w Belchatowie,
ul. Pabianicka 17/19, 97-400 Belchatow ( sekretariat ) do dnia 02.06.2014 r. do godziny 14:00.

2. Oferty ztozone po tym terminie zostana zwrécone bez otwierania.

VL. Opis sposobu wyboru najkorzystniejszej oferty

1. Zarzad Powiatu w Belchatowie po przeanalizowaniu zlozonych ofert wybierze najkorzystniejsza
oferte pod wzgledem spelnianych warunkéw przedstawionych w niniejszym zaproszeniu do
skiadania ofert.

2. Zarzad Powiatu w Belchatowie zastrzega sobie prawo do Zadania dodatkowej prezentacji przez
Wykonawece, ktdrego oferta zostala uznana za najlepsza.

W imieniu Zarzadu Powiatu w Belchatow'g:-r OSTA

Szczepan Chrzest — Starosta Belchatowski=ZCEePt Cirzest

Marek Jasinski — Wicestarosta




