WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY
MELODSZEGO REFERENTA
w Referacie Finansowym

1. Wymagania niezledne:

1) obywatelstwo polskie,

2) petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystania z petni praw publiczmny
3) niekaralnéc za przesipstwo popetnione unginie,

4) nieposzlakowana opinia,

5) wyksztatcenie, co najmnigjednie ekonomiczne,

6) biegta umigjtnos¢ obstugi komputera;

7) znajom@¢ organizacji jednostek samaou terytorialnego i ich zada

8) znajom&c¢ i umiejgtnos¢ zastosowania obowdujacych przepisow wynikagych

z ustawy 0 samosglzie gminnym, KPA,

2. Wymagania dodatkowe kandydata:

1) znajom@c¢ i umiegtnos¢ zastosowania obowdujacych przepiséw wynikagrych z ustaw:
e o finansach publicznych
0 podatkach i optatach lokalnych
e 0 podatku rolnym
e 0 ordynacji podatkowej
e 0 zwrocie podatku akcyzowego zawartego w ceniaiglajgdowego
e znajomda¢ programéw komputerowych: firmy Groszek ,Anta”, ,UG ,Podatki od
0so6b fizycznych”, ,Przelewy”
2) umiegtnos¢ dobrej organizacji pracy;
3) rzetelndé¢, sumiennéc, odpowiedzialngs;
4) otwart@¢ na zmiany i dyspozycyjrso;
5) umiegtnos¢ pracy pod presgjczasu.

3. Zakres zadaa wykonywanych na stanowisku Mtodszego referenta -bejmowaé bedzie nasgpujace
zadania:

1) obstuga petentow w sprawach zwrotu podatku akeggo zawartego w cenie oleju
napzdowego wykorzystywanego do produkcji rolnej

2) prowadzenie spraw podatku gddkow transportowych — wymiar i kgjowasé

3) zbieranie deklaracji na podatek rolny i podatdkieruchoméci od oséb prawnych i jednostek
organizacyjnych niemagych osobowgci prawnej oraz innych jednostek organizacyjnych

4) biezaca realizacja przelewow bankowych

5) prowadzenie rejestru zobawan

4. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny,

2) Zyciorys (CV)

3) kserokopigwiadectw pracy,

4) kserokopie dokumentéw potwierdzaych wyksztatcenie,

5) kserokopie Zaviadcze o ukaiczonych kursach, szkoleniach,

6) oryginat kwestionariusza osobowego,

7) cswiadczenie o niekaraldoi za przesfpstwa popetnione undine,

8) za&wiadczenia lekarskie o braku przeciwwskada pracy na danym stanowisku pracy.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalekiad@& osobgcie w kopercie, w sekretariacie \ddu



Gminy w Belchatowie przy ulicy Keiuszki 13 lub wysté poczty na adres Ukdu Gminy

w Belchatowie, ul. Kéciuszki 13, 97-400 Belchatow z dopiskiePOTYCZY NABORU NA
WOLNE STANOWISKO PRACY MLODSZEGO REFERENTA W REFERA CIE
FINANSOWYM w terminie do dnia 29 grudnia 2009r. dogodz. 11.00

Aplikacje, ktore wptya do Urzdu Gminy w Betchatowie po wej okre&lonym terminie nie
beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborughzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynfarmacji
Publicznej ywww.e-bip.pl www.gmbelchatow.neostrada)mraz na tablicy ogtosaeUrzedu Gminy w
Betchatowie w budynku przy ulicy Koiuszki 13.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjsygczegotowe CV (z uwzglnieniem
doktadnego przebiegu kariery zawodowej), powinny loypatrzone klauzal ,Wyrazam zgod na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych evcief pracy dla potrzeb niegthnych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawdnia 29 sierpnia 1997 r., o ochronie danych asojzh
(Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 zZp6zm.) oraz ustawa z dnia 22 marca 1990 r. o pragkach
samorzdowych (Dz. U. z 2008 r. Nr 223, poz. 1458 znpam.)”.

Po zakaczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjnemaddzie odebr& w siedzibie
Urzedu Gminy w Belchatowie przy ulicy Koiuszki 13. Belchatow.

Wajt Gminy Belchatow
Grzegorz Kpa



