Betlchatow, 15 stycznia 2019 r.

WOJT GMINY BELCHATOW
OGLASZA NABOR
na podstawie ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 994 z p6Zn. zm.)
oraz ustawy z dnia 21 listopada z 2008 roku
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1260 z pézn. zm.)

NA STANOWISKO URZEDNICZE
RADCA PRAWNY
W URZEDZIE GMINY BELCHATOW
W PELNYM WYMIARZE CZASU PRACY

I. Wymagania niezb¢dne
1. Wyksztalcenie wyzsze magisterskie — kierunek prawo.
2. Wpis na liste radcéw prawnych.
3. Co najmniej 5-letnie doswiadczenie zawodowe w czynnym wykonywaniu zawodu w charakterze
radcy prawnego.
4. Brak prawomocnego skazania za przestepstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umy$lne przestgpstwo skarbowe.
5. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na powyzszym stanowisku.
6. Obywatelstwo polskie, z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych.
7. Pelna zdolnos$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.
8. Nieposzlakowana opinia.
II. Wymagania dodatkowe
1. Znajomos¢ zasad funkcjonowania jednostek samorzadu terytorialnego.
2. Znajomos¢ komputerowego Systemu Informacji Prawnej ,,Lex”.
3. Wysoki poziom kultury osobiste;.
4. Kreatywno$¢.
5. Dyspozycyjnosc.
6. Odpornos¢ na stres i sytuacje konfliktowe.
7. Mobilnos¢, prawo jazdy kat. B.
8. Umiejetnos¢ analitycznego myslenia 1 negocjacji;
9. Komunikatywnos¢, komunikacja werbalna i pisemna, umiejetno$é pracy w zespole.
III. Zakres wykonywanych zadan
1. Opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym projektéw aktéw prawnych organow samorzadu
Gminy (uchwal, zarzadzen, decyzji), zawieranych umow i porozumien, sporzgdzanie opinii
prawnych w sprawach kierowanych przez pracownikéw Urzedu, weryfikowanie dokumentacji
tworzonej w ramach postgpowania administracyjnego, programéw pomocowych, w sferze
zamowien publicznych itp.
2. Opiniowanie projektow i dokonywanie oceny legalno$ci aktéw prawnych, umédw, porozumien
upowaznien 1 pelnomocnictw.
3. Udzielanie wyjasnien w sprawach obowigzujacego stanu prawnego w zakresie dzialania gminy
1jej organdow.
4. Informowanie w ustalonym trybie o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym dotyczacym
przedmiotu dzialania gminy i urzedu.
Wspdldzialanie z sekretarzem w organizowaniu doskonalenia zawodowego pracownikow.
6. Reprezentowanie gminy przez organami administracji 1 sadami w sprawach wymagajgcych
zastepstwa prawnego.
7. Uczestnictwo w sesjach rady gminy.
8. Udzielanie opinii 1 porady prawnej klientom w sprawach ustug publicznych, ktdre gmina
zobowigzana jest dostarczy¢ obywatelom.
IV. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku
1. Pelny wymiar czasu pracy.

Lh



2. Umowa o prace.

3. Praca zwigzana z pracg przy komputerze.

4., Praca biurowa wykonywana przy naturalnym i sztucznym o$wietleniu.

V. Wymagane dokumenty )

. List motywacyjny.

. Zyciorys (CV).

. Dokument potwierdzajgcy wpis na liste radcéw prawnych.

. Kserokopie $wiadectw pracy, w przypadku zatrudnienia zaswiadczenie o zatrudnieniu.

. Kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie.

. Kserokopie zaswiadczen o ukonczonych kursach, szkoleniach.

. Kwestionariusz osobowy (druk jest dostepny na stornie www.ugbelchatow.pl —zakladka BIP, zasady

naboru pracownikow lub w Urzedzie Gminy Betchatow, ul. Koéciuszki 13, 97-400 Betchatow).
8. Oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwo umyslne $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe.

9. Oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z peini praw publicznych.

10. Os$wiadczenie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do pracy na danym stanowisku pracy.

11. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepelnosprawnos$é, w przypadku kandydatow, ktorzy
zamierzaja skorzysta¢ z pierwszenstwa w zatrudnieniu, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
o pracownikach samorzadowych.

12. Oswiadczenie dotyczace ochrony danych osobowych — do pobrania w osobnym zalgczniku.

VI. Informacja o wskazniku zatrudniania oséb niepelnosprawnych

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b

niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy w Belchatowie, w rozumieniu ustawy o rehabilitacji zawodowej

i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

VIL. Termin i miejsce skladania ofert

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w kopercie w sekretariacie Urzedu Gminy

w Belchatowie przy ul. Kosciuszki 13 lub wysta¢ pocztg na adres:

~1 O\ bh B W

Urzad Gminy w Belchatowie
ul. Kos$ciuszki 13, 97-400 Belchatéow
z dopiskiem:

»DOTYCZY NABORU NA STANOWISKO URZEDNICZE -
RADCA PRAWNY”

w terminie do dnia 28 stycznia 2019 r. do godz. 8%

1. Dokumenty aplikacyjne, ktére wptyng do Urzedu Gminy w Belchatowie po uplywie powyzej
okreslonego terminu (decyduje data wptywu do Urzedu), nie bedg rozpatrywane.

2. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej (www.ugbelchatow.pl — zakladka BIP) oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Belchatowie w budynku przy ul. Kosciuszki 13.

Po zakonczonej procedurze naboru dokumenty aplikacyjne mozna bedzie odebraé w siedzibie
Urzedu Gminy w Belchatowie przy ul. KoSciuszki 13, w pokoju nr 31 w terminie 7 dni

od ogloszenia wyniku naboru.
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