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Sprawozdanie

z kontroli teczek akt osobowych nauczycieli w podleglych placowkach

oswiatowych terenu gminy Jasieniec (Przedszkole w Jasiencu).



Sprawozdanie

z kontroli  teczek akt osobowych nauczycieli w podleglych placowkach
oSwiatowych terenu gminy Jasieniec (Przedszkole w Jasiencu).

Dzialajac na podstawie upowaznienia Nr 1/2008 z dnia 22-04-2008r wydanego
przez Wéjta Gminy Jasieniec - podinspektor d/s ksiggowosci podatkowej i kontroli
wewnetrznej Urzedu Gminy w Jasieficu Magdalena Szulczyk przeprowadzita w dniu
09-05-2008 kontrole losowo wybranych 2 Teczek Akt Osobowych nauczycieli w
Przedszkolu w Jasiencu.

Funkcje¢ Dyrektora placowki pelni Pani Wanda Radziminska.

Teczki akt osobowych przechowywane sa w zamykanej szafce . Akta osobowe
prowadzone sq oddzielnie dla kazdego pracownika. Teczki maja nadane numery
porzadkowe od numeru 1. Kontrolg objeto teczki o numerach 1, 2.

Podstawa prawna: Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z 28 maja
1996r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych
pracownika (DzU z 1996r, Nr 62, poz. 286; z 2002r, Nr 214, poz. 1812; z 2003r., Nr
230, poz. 2293; z 2006r., Nr 125, poz. 869).

W teczee nr 1 w czesci A znajduja si¢ dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢

o zatrudnieniem. Sg to:

- wypetniony kwestionariusz osobowy,

- odpis Dyplomu ukonczenia studiow,

- zaswiadczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan do pracy.

W czesci B teczki znajduja sie dokumenty dotyczace nawiazania stosunku pracy

oraz przebiegu zatrudnienia pracownika. Sg to:

- umowa o prace,

- zakres obowiazkow pracownika,

- deklaracja nauczyciela w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na spacerach 1
wycieczKkach,

- zaswiadczenie.

Zawartos$¢ poszczegoélnych czesci teczki akt osobowych jest zgodna z § 6 pkt 2, ust. 1)

1 2) cytowanego wyzej rozporzadzenia.




W teczce nr 2 w czgSci A znajdujg si¢ nastgpujace dokumenty zwigzane z
ubieganiem si¢ o zatrudnienie:
- kwestionariusz osobowy,
- ksero Dyplomu ukonczenia studiow,
- zaswiadczenie lekarskie,
- zaswiadczenie o ukonczeniu kursu — ognisko muzyczne.
Czes¢ B zawiera:
- umowa o prace,
- Akt nadania stopnia nauczyciela kontraktowego,
- zakres obowiazkow pracownika,
- deklaracja nauczyciela w sprawie ochrony zdrowia i zycia dziecka na spacerach i
wycieczkach.

Przed kazda z czesci akt osobowych (A, B i C) zamieszczony jest pelny wykaz
dokumentow, ktore si¢ w niej znajduja co jest zgodne z § 6 ust.3 rozporzadzenia w
sprawie akt osobowych.

Spis tresci sporzadzony jest w porzadku chronologicznym wraz z numerami
porzadkowymi dokumentéw. W zwiazku z powyzszym w zakresie kontrolowanego
zagadnienia nieprawidlowosci nie stwierdzono.

Sprawozdanie z przeprowadzonej kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach.

Dyrektor kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o przystugujacym mu
prawie zglaszania umotywowanych zastrzezen odnosnie konkretnych faktow
utrwalonych w niniejszym sprawozdaniu.

Jasieniec, 09-05-2008r.

Kierownik kontrolowanej jednostki Kontrolujacy
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