zawodowego, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie o ukonczeniu formy
doskonalenia, wymiar uposazenia, zaswiadczenie o ukonczeniu formy doskonalenia x
2, wymiar uposazenia, zaswiadczenie o ukonczeniu formy doskonalenia,
zaswiadczenie o akceptacji na stanowisko nauczyciela dyplomowanego, nagroda
jubileuszowa, Akt nadania stopnia awansu, wymiar uposazenia X 2. zaswiadczenie 0
ukoniczeniu form doskonalenia zawodowego, wniosek o przyznanie dodatku
mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy, Nagroda Wojta, zaswiadczenie lekarskie,
wymiar uposazenia x 2, oswiadczenie o przestrzeganiu tajemnicy stuzbowej, wymiar
uposazenia, Nagroda Dyrektora, warunki i uprawnienia zatrudnienia, dodatek
motywacyjny, wymiar uposazenia, wniosek o dodatek mieszkaniowy, dodatek
mieszkaniowy, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, zaswiadczenie o uko uczeniu
form doskonalenia, Nagroda Wojta, Ksero indeksu, zblizenie kwalifikacji
wymaganych do nauczania przedszkolnego, zaswiadczenie o ukonczeniu formy
doskonalenia zawodowego nauczycieli, dodatek motywacyjny, oswiadczenie
pracownika, dodatek mieszkaniowy, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny,
wymiar uposazenia, Nagroda Dyrektora, dodatek motywacyjny, dodatek
mieszkaniowy, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny, Nagroda Dyrektora,
zaswiadczenie BHP, dodatek motywacyjny, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie
lekarskie, wymiar uposazenia.

- Zawartos¢ poszczegolnych czesci teczki akt osobowych jest zgodna z § 6 pkt 2, ust.
1) i2) cytowanego wyzej rozporzadzenia.

W teczce nr 13 w czgsci A znajduja si¢ dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢

0 zatrudnieniem. Sa to:

- wypelniony przez kandydata kwestionariusz osobowy,

- podanie o zatrudnienie,

- Zyciorys,

- Swiadectwo lekarskie,

- wyciag z indeksu,

- skierowanie do pracy,

- odpis dyplomu WSP w Kielcach.




W czesci B teczki znajduja sie dokumenty dotyczace nawiazania stosunku pracy

oraz przebiegu zatrudnienia pracownika. Sa to:

- umowa o prace, wniosek o wydanie legitymacji ubezpieczeniowej, zaswiadczenie
GZS w Jasiencu, zasilek na zagospodarowanie, wymiar uposazenia, podanie W
sprawie kredytu bankowego, zlecenie na udzielenie kredytu, wymiar uposazenia x 5,
podanie o urlop wychowawczy, decyzja w sprawie urlopu wychowawczego, wymiar
uposazenia, karta oceny pracy, akt mianowania, wymiar uposazenia X 3, nagroda
specjalna, wymiar uposazenia x 7, nagroda specjalna, dodatek mieszkaniowy, wymiar
uposazenia, dodatek mieszkaniowy, $wiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych,
Nagroda specjalna, zaswiadczenie BHP, dodatek mieszkaniowy x 2, o$wiadczenie,
wymiar uposazenia X 2, wniosek w sprawie dodatku mieszkaniowego, dodatek
mieszkaniowy, pismo PSP w Jasieficu w sprawie urlopu, zaswiadczenie lekarskie,
dodatek mieszkaniowy x 2, wymiar uposazenia X 2, podanie o urlop okolicznosciowy,
podanie o przeniesienie, umowa o0 pracg X 3, pismo ZS w Jasiencu, dodatek
mieszkaniowy, zaswiadczenie lekarskie, wymiar uposazenia, oSwiadczenie, posmo -
wszystko dla szkoly, podzigkowanie, wniosek o przyj. na szkolenie, zaswiadczenie ZS
w Jasieficu, dodatek mieszkaniowy, wniosek w sprawie dodatku mieszkaniowego,
zaswiadczenie o ukonczeniu form doskonalenia zawodowego, $wiadectwo ukofczenia
studiow podyplomowych, wniosek w sprawie dodatku mieszkaniowego, dodatek
mieszkaniowy, zaswiadczenie o ukonczeniu kursu, Nagroda Wéjta Gminy, wymiar
uposazenia x 2, dodatek motywacyjny, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia dla
egzaminatora, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie o wpisie do ewidencji,
zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, zaswiadczenie o ukonczeniu form
doskonalenia, listy gratulacyjny ODN w Radomiu, zaswiadczenie o ukonczeniu form
doskonalenia zawodowego, zaswiadczenie IBE x 2, zaswiadczenie o ukonczeniu form
doskonalenia zawodowego, wymiar uposazenia, pismo w sprawie opiekuna stazu x 2,
wniosek w sprawie oceny pracy, Kkarta oceny pracy, Powolanie Komisji
Kwalifikacyjnej, pismo w sprawie rozmowy kwalifikacyjnej, oSwiadczenie w sprawie
opieki nad dzie¢mi, o$wiadczenie w sprawie dni wolnych, uzasadnienie do aktu
nadania, Akt nadania, zmiana nazwy szkoly, wymiar uposazenia, pismo W sprawie

opiekuna stazu, dodatek motywacyjny, Nagroda Kuratora Os$wiaty, akt nadania,




podzigkowanie, wymiar uposazenia, pismo w sprawie opiekuna stazu z PSp, wymiar
uposazenia, pismo w sprawie opiekuna stazu, dodatek motywacyjny, Nagroda
Dyrektora, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny, zaswiadczenie BHP,
zaswiadczenie o ukonczeniu formy doskonalenia zawodowego x 2, dodatek
mieszkaniowy, zaswiadczenie o ukofczeniu formy doskonalenia zawodowego,
wymiar uposazenia, zaswiadczenie o ukofczeniu formy doskonalenia zawodowego.,
wymiar uposazenia, pismo w sprawie opiekuna stazu, zaswiadczenie o uczestniczeniu
W zajeciach warsztatowych, wniosek przyznanie dodatku mieszkaniowego, dodatek
mieszkaniowy. Nagroda Dyrektora, wpis na liste ekspertéw, zaswiadczenie lekarskie,
wymiar uposazenia x 2, o§wiadczenie o przestrzeganiu tajemnicy stuzbowej, podanie o
wolny dzien, wymiar uposazenia, warunki i uprawnienia zatrudnienia, dodatek
motywacyjny, wymiar uposazenia, wniosek o dodatek mieszkaniowy, dodatek
mieszkaniowy, Nagroda Dyrektora, za§wiadczenie o ukoficzeniu formy doskonalenia
zawodowego nauczycieli, dodatek motywacyjny, dodatek  mieszkaniowy,
oswiadczenie pracownika, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny, wymiar
uposazenia, dodatek motywacyjny, o$wiadczenie, urlop bezplatny, dodatek
mieszkaniowy, wniosek o zmiane dodatku mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy,
wymiar uposazenia, decyzja o wpisie do ewidencji egzaminatoréw, dodatek
motywacyjny, wymiar uposazenia, opieka nad dzieckiem, zas$wiadczenie-BHP.
dodatek motywacyjny, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie lekarskie, wymiar
uposazenia.
Zawartos¢ poszczegdlnych czesci teczki akt osobowych jest zgodna z § 6 pkt 2, ust.
1)i2) cytowanego wyzej rozporzadzenia
Teczka nr 15 w czesci A zawiera nast¢pujace dokumenty zwigzane z ubieganiem sie
o zatrudnienie:
- kwestionariusz osobowy,
- podanie o zatrudnienie,

- Swiadectwo pracy,

odpis dyplomu
- odpis dyplomu U M Sklodowskiej,

zaswiadczenie lekarskie,




- zaswiadczenie UW,

- odpis dyplomu UW,

- Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych x 2.

Czes¢ B zawiera:

- pismo PSP w Jasiencu, pismo ZS w Jasieficu, umowa o prace x 2, wniosek w
sprawie dodatku mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy x 2, zaSwiadczenie
lekarskie, wymiar uposazenia X 2, o$wiadczenie, umowa o prace, dodatek
mieszkaniowy, uzasadnienie do aktu nadania, Akt nadania stopnia awansu
zawodowego nauczyciela, podanie o przedluzenie umowy o prace, podanie o
zatrudnienie — przenie$¢ do czesci A, zgoda na propozycje zatrudnienia, podanie o
zatrudnienie — przenies¢ do czeSci A, podanie o wyplacenie zasitku na
zagospodarowanie, zgoda na wyplacenie zasitku na zagospodarowanie, podanie o
ubieganie si¢ o stanowisko nauczyciela mianowanego, umowa o prace, o$wiadczenie,
wniosek w sprawie przyznania dodatku mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy,
pismo o przydzieleniu opiekuna stazu, Wniosek do Wojta Gminy Jasieniec, wymiar
uposazenia x 3, oSwiadczenie PP, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, dodatek
mieszkaniowy, wymiar uposazenia, zaswiadczenie — BHP, zaswiadczenie o
ukonczeniu kursu kierow. Wycieczek, zaswiadczenie o ukonczeniu doskonalenia
zawodowego, zmiana nazwy szkoly, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny,
uzasadnienie do aktu nadania, akt nadania stopnia awansu zawodowego, wniosek w
sprawie dodatku mieszkaniowego, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie — BHP,
wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny. zaswiadczenie o ukonczeniu doskonalenia
zawodowego X 2, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny, za$wiadczenie — BHP,
dodatek motywacyjny, zaswiadczenie o ukonczeniu szkolenia, zaswiadczenie o
ukonczeniu doskonalenia zawodowego x 2, wymiar uposazenia, ocena dorobku
zawodowego, zaswiadczenie o ukonczeniu formy doskonalenia zawodowego,
zaswiadczenie o postgpowaniu egzaminacyjnym, Akt nadania stopnia awansu, umowa
0 pracg, wymiar uposazenia x 2, Slubowanie, zaswiadczenie o ukonczeniu formy
doskonalenia zawodowego, wniosek o przyznanie dodatku mieszkaniowego, dodatek
mieszkaniowy, zaswiadczenie lekarskie, wymiar uposazenia, zgoda na godziny

ponadwymiarowe, wymiar uposazenia, oSwiadczenie o przestrzeganiu tajemnicy




stuzbowej, urlop macierzynski, zezwolenie na urlop macierzynski, podanie, warunki i
uprawnienie zatrudnienia, odpowiedZ na pismo, wymiar uposazenia X 2, wniosek o
dodatek mieszkaniowy, dodatek mieszkaniowy, podanie o przedluzenie stazu, zgoda
na przedluzenie stazu, zaswiadczenie o ukonczeniu formy doskonalenia zawodowego
nauczycieli, dodatek motywacyjny, dodatek mieszkaniowy, o§wiadczenie pracownika,
wymiar uposazenia, potwierdzenie zameldowania na pobyt staly, karta oceny pracy,
kserokopia indeksu, podanie o zblizenie do nauczania historii, zblizenie do nauczania
historii, dodatek motywacyjny, wymiar uposazenia, dodatek motywacyjny, dodatek
mieszkaniowy, wymiar uposazenia, o$wiadczeni, zaswiadczenie o zaliczeniu studiow,
wymiar uposazenia x 2, decyzja o kwalifikacjach egzaminatora, za§wiadczenie — BHP,
dodatek motywacyjny, dodatek mieszkaniowy, zaswiadczenie lekarskie, wymiar
uposazenia.

Przed kazda z czgsci akt osobowych (A, B i C) zamieszczony jest pelny wykaz
dokumentow, ktore si¢ w niej znajduja co jest zgodne z § 6 ust.3 rozporzadzenia w
sprawie akt osobowych.

Spis tresci sporzadzony jest w porzadku chronologicznym wraz z numerami
porzadkowymi dokumentéw. Zaleca si¢ przeniesienie w teczce nr 15 z czesci B do
czgsci A dokumentéw z pozycji nr .17 i 19 spisu.

Zgodnie z § 6 pkt 2, ust. 1) i 2) cytowanego wyzej rozporzadzenia w czesci A
zgromadzone sa dokumenty zwigzane z ubieganiem si¢ o zatrudnienie.

Protokét z przeprowadzonej kontroli sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych
egzemplarzach. Dyrektor kontrolowanej jednostki zostal poinformowany o
przystugujacym mu prawie zglaszania umotywowanych zastrzezen odnos$nie
konkretnych faktow utrwalonych w niniejszym sprawozdaniu.

Jasieniec 30-04-2008r.

Kierownik kontrolowanej jednostki
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