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ul. Rynek 1 pow. grojeck
26-610 Radom woj. mazowieokie
tel. 362.11.50;. 340.51.00. e e
[pieczﬁ%&%ﬁbﬂﬂstwnwegﬂ} (pieczed jednostki kontrolowane])

Znak sprawy: 402-29/11

PROTOKOL KONTROLI ARCHIWUM ZAKEADOWEGO

{nazwa | adres kontrolowane] jednostki organizacymej)

Podstawe prawng przeprowadzanej kontroli stanowia: art. 21 ust. 2 oraz art. 28 pkt. 4 ustawy z dnia 14 lipca 1983
roku o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. Nr 97, poz. 673 z 2006 roku z pdzin. zm.).

L. Informacje wstepne

1. Kontrolg przeprowadzil(a) w dniu___13 maja 2011 r. Tomasz Kruszynski — kierownik

.........................................................................

narwisko, stanowisko shuzbowe kontrolujacego)

Archiwum Panstwowego w Radomiu nr upowaznienia do kontroli _2/2010  w obecnosci
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przedstawiciela jednostki kontrolowanej
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(imi¢ t nazwisko, stanowisko shuzbowe)

2. Jednostka kontrolowana zostala utworzona:
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(imig r narwisko z okresleniem petnej narwy zajmowanego stanowiska)

organem nadrz¢dnym lub nadzorujacym jednostki jest:
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(nazwa | adres)

3. Statut, regulamin organizacyjny kontrolowanej jednostki:
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{daty 1 petne naowy aktéw prawnvch)



4. Zmiany organizacyjne w przeszlosci:

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(poprzednie nazwy z podaniem dat granicanych)

5. Jednostka kontrolowana jest od:

(data | nazwa aktu prawnego}

w stanie likwidacji, upadlosci, przeksztalcenia *) — tak, nie *)

_______________________________

-------------------------------------------------

8. W jednostce kontrolowanej obowiazuja przepisy kancelaryjno-archiwalne (uzgodniones
nie uzgodnione z archiwum panstwowym)*)

a) imstrukcja kancelaryjna, wprowadzona zarzadzeniem:
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{data 1 pelny tytul)

b) jednolity rzeczowy wykaz akt, wprowadzony zarzadzeniem:
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{data 1 pelny tytul)

¢) instrukcja archiwalna, wprowadzona zarzadzeniem:
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(daty 1 pelny tytul)

d) inne normatywy kancelaryjno-archiwalne:
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{(nazwa, data i tytul normatywu}

il. Ustalenia kontroli:
1. Stosowanie przepiséw kancelaryjno-archiwalnych, szczegdlnie w zakresie poprawnosei
klasyfikacji i kwalifikacji dokumentacji oraz kompletnoSci i regularno$ei

przekazywania jej do archiwum zakladowego:
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----------------------------------------------------------------------------------------------------

e e e e e e R R R R R I R L T e e R e T T T T T L T T - i e - i

Gminy (w uzgodnieniu z Archiwum Panstwowym w Radomiu).
2. Zbior dokumentacji**)

W archiwum zakladowym jest przechowywana:

a) dokumentacja wlasna:

- aktowa:
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w tym akta kategorii ,,BE 50” lub ,,B 50”

________________________________________

nierozpoznanawilosci___ ——  mb.,zlat —

- techniczna:

kategorii A w ilo$ci: —— mb. — jedn. inw.,, —— jedn. arch., z lat  —
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nierozpoznana w ilosei ~—— mb.,, —  rysunkéw,zlat —

- elektroniczna na nosnikach magnetycznych i optycznych:

jedn. inw., z lat  —-

kategorii A w ilosci —

—r = ——

kategorii Bw iloset  —— jedn. inw,zlat —
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nierozpoznana w ilosci  — jedn. inw.,zlat —

____________________

- kartograficzna;

kKategoru A wilosci _——-_ jedn. inw., — jedn. arch. (arkuszy), z lat —

--------------------------------------------

kategorii B w ilo§ci _—— jedn. inw.,, — jedn. arch. (arkuszy), z lat —
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. - audiowizualna:

nagrania
Kat. Awilosei  _———  jedn. inw.,, —— czasu nagran, z lat ——
kat. B w ilose1 - s A jedn. inw. (nagran) -——  czasu nagran,zlat —

nierozpoznana w ilo§ei —— pudelek, z lat —— =
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inne wilosci —— sztuk,zlat ——
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fotografie:
kategorii A wilosci _——__ jedn. inw., ——  negatywoéw, —  pozytywow, z lat —

---------------------------------------------

kategorii B w ilo§ci | —  jedn. inw., ——  sztuk,zlat —

-----------------------------------------------

nierozpoznana w iloSci _——  sztuk,zlat _—
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inne wilogei — sztuk,zlat —

. fAmy:

kategorii A w iloSci —-
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tytulow (tematow), —  sztuk, sztuk mat. wyjs,, zlat —

tytulow (tematow), — sztuk,z lat —

kategorii B w ilosci _—
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nierozpoznana, w ilosci  —— sztuk,z lat  —
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- sztuk, z Jat  ——

inne w ilosci  ~

- blizsze informacje o zbiorze dokumentacji:
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b) dokumentacja odziedziczona po: (nalezy podaé nazwy zespolow akt i daty skrajne, ilo§é

mb., jednostek archiwalnych lub inwentarzowych, w podziale na kategorie A i
kategori¢ B, a takie - jesli zachodzi potrzeba — rodzaje dokumentacji, jak w punktach

I1.2.a)
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¢) dokumentacja zdeponowana (obca), (jak w punkcie 11.2.b)
3. Zbior dokumentacji obejmuje ogolem 0,06 mb., w tym *#*)
- kategoria A | 6,66 mb.

- kategoriaB _— mb.

-----------

w tym:
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5. Materialy archiwalne podlegajace przejeciu przez archiwum panstwowe (podadé
podstawg prawng przejecia______ Rozporzadzenie  Ministra _ Spraw  Wewnetrznych |
Administracji z dnia 26 pazdziernika 1998 1. w_sprawie szczegdtowych zasad sporzadzania
aktow...stanu _ cywilnego, _sposobu prowadzenia  ksiag _stanu cywilnego, ich  kontroli,
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zaswiadczen i protokotow (Dz. 1. Nr' 136, poz. 884 z pdz. zm.). obejmuja — mb., z
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6. Stan uporzadkowania zbioru dokumentacji (w szczegéosci ukiad akt, kwalifikacja do

kategorii archiwalnych, opisy teczek, prawidlowosé zewidencjonowania i znakowania
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8. Ewidencja

Jednostka Kontrolowana prowadzi nastepujace srodki ewidencyjne:

a) wykaz spisow zdawezo-odbiorcezych — tak —nie *),

b) spisy zdawczo-odbiorcze — tak —nie*), w podziale na kat. A i kat. B — tak — nie?),

¢) spisy materialéow archiwalnych przekazywanych deo Archiwum Panstwowego — tak —
BeT),

d) spisy brakowanej dokumentacji niearchiwalnej — tak —ade*),

¢) ewidencje wypozZyczen —tak— nie*),

f) inne srodki ewidencyjne ___ program komputerowy . .

9. Ocena prowadzenia ewidencji: dokumentacja zewidencjonowana; tomy akt oznaczong
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10. Miejsca przechowywania dokumentacji poza lokalem archiwum zakladowego

_archiwum zakladowe Urzedu Gminy w Jasiencu (ze wzgledu na male pomieszczenie



---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
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12. Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej odbywa sie regularnie, nieregularnie*), za

zgoda, bez zgody*) archiwum panstwowego, ostatnio  ——

{data)

Jednostka kontrolowana ma, nie ma*) zgode generalng na brakowanie  ——

13. Przekazanie materialéw archiwalnych do archiwum panstwowego mialo ostatnio
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1910,z 1at 1909-1911. ...
14. dderewnildem-arehivumm-zakladoewege, osobg odpowiedzialng za jego prowadzenie jest:

____________ Alicja Petrykowska , zatrudniona(y) -ne—pelnym—etacie—na—pél—etatu; w innej
formie*), posiadajgcy(a) wyksztalcenie pedstaweowe,Srednie, wyisze*) oraz ukoficzony,
wienkoftezony®) w 1998  r. kurs archiwalny stopnia pIErwsZego. . ... W
archiwum zatrudnieni s takze: na pelnym etacie —— osoba(y), na pol etatu —
_.— . osoba(y), w innej formie —— osoba(y), posiadajaca(e) ukonczony,
nieukoniczony*) w __ ——  roku kurs archiwalny stopnia -—

15. Warunki pracy w archiwum zakladowym sa dobre, uecigiliwe—bardze—trudne?*),

poniewaz; ——
16. Lokal archiwum zakladowego (usytuowanie, ilo§¢ pomieszczeni, powierzchnia,
wyposaZenie, zabezpieczenie przed kradziezg, pozarem i innymi ujemnymi czynnikami)

Ze wzgledu na brak miejsca w pokoju USC dokumentacja przechowywana jest w dwach
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18. Wykonanie zalecen pokontrolnych z poprzedmio przeprowadzonej kontroli przez

archiwum panstwowe ______ zalecenie wykonano,



HI1. Zalecenia wynikajace z ustalei biezacej kontroli zostana przekazane odrebnym

pismenmn.

Protokél podpisali:

. S I

mgr fn. & lﬂg,‘,‘uﬁ!;.ﬂﬁeﬁjkmnnsm) (archiwista zakiadowy)

Zalaczniki:

Protokot sporzadzono w 2 egz.

egz. nr | - jednostka kontrolowana
egz. nr 2 - A.P. w Radomiu

*) niepotrzebne skresli¢

**) wpisa¢ znak ,,—” , jezeli brak jest danych

KIER U WNIK
Oddziaty Nagzoru
Nad Narastajagcym Zasobem

- le
mgr Tnmaa;}r%v?%ﬁkk

(przeprowadzajacy kontrolg)



