Akty zgonu zostaly sporzadzone na podstawie kart zgonu wystawionych przez lekarzy.

W okresic obj¢ctym kontrola w sporzadzonych aktach zgonu Kierownik USC
w Jasienicu nie wpisywal godziny zgonu. Na okoliczno$é niewpisywania godziny zgonu
w sporzgdzonych aktach zgonu, zlozono stosowne wyjasnienie./akta kontroli str. nr 32/

Pod kazdym aktem zgonu umieszczona zostala piecze¢ imienna Kierownika USC
lub Zastepcy Kierownika USC oraz nieczytelny podpis.

Numeracja wszystkich zarejestrowanych aktow zgonu w 2010 r. rozpoczynala sie
na poczatku roku kalendarzowego od numeru 1 i konczyla si¢ numerem nadanym ostatniermnu
aktow1 w danym roku kalendarzowym. Numeracja wszystkich sporzadzonych aktéw stanu
cywilnego w 2011 r. rozpoczynala si¢ na poczatku roku kalendarzowego od numeru 1.

Po ostatnim zarejestrowanym akcie zgonu w 2010 r. zamieszczono adnotacje
o zamknieciu 2010 r. — zgodnie z § 12 rozporzadzenia w sprawie szczegblowych zasad
sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

Pod adnotacjg umieszczono odcisk pieczeci okraglej z napisem w otoku ,, URZAD STANU
CYWILNEGO W JASIENCU” oraz pieczéé imienng Kierownika USC, a takze nieczytelny
podpis.

3. Prowadzenic akt zbiorowych

W Urzedzie Stanu Cywilnegu w Jasieicu dla aktéw urodzenia, aktéw malzenstwa
1 aktow zgonu prowadzone byty akta zbiorowe rejestracyi stanu cywilnego, wedlug kolejnosci
ich sporzadzania. Akta zbiorowe oznaczone byly numerem nadanym aktom stanu cywilnego
— zgodnie z § 15 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzanma aktow
stanu cywilnego.

a) akta zbiorowe dia aktow urodzenia

Dla aktow urodzenmia zarejestrowanych w 2010 r. zalozono skoroszyt, ktory
zatytulowano ,, Akta zbiorowe dotyczqce urodzen 2010 r. ” 1 oznaczono symbolem liczbowym
USC.5130 oraz kategoria archiwalng A.

Dla aktow wurodzenia zarejestrowanych w 2011 r. zalozono skoroszyt, ktory

by

zatytutowano  ,, Rejestracja  aktow  wrodzemia & ich  zmiany 2011 r.

1 oznaczono symbolem liczbowym USC.5351 oraz kategorig archiwalna A.
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W aktach zbiorowych urodzeit przechowywane byly dokumenty stanowiace podstawe
sporzadzenia aktow urodzenia:

- oryginalny akt urodzenia sporzadzony za granica wraz z jego ttumaczeniem na jezyk
polski przez thumacza przysiggltego,

- decyzja Kierownika USC w Jasiencu o wpisaniu do polskich ksiag stanu cywilnego
zagranicznego aktu,

- w przypadku dwoch aktow urodzenia o numerach: 1/2011, 2/2011 dodatkowo
w aktach zbiorowych zmajdowala si¢ decyzja Kierownika USC w Jasiencu
0 uzupeinieniu aktu urodzenia o brakujace dane.

b} akta zbiorowe dla aktow malzenstwa

Dla aktéw malzenstwa zarejestrowanych w 2010 r. zalozony zostal skoroszyt, ktory
zostal zatytulowany: , Akta zbiorowe dotyczqce matzenstw 2010 r.”, oznaczono
go symbolem liczbowym USC.5131 oraz kategoria archiwalna A. Dla aktow malzenistwa
zarejestrowanych w 2011 r. prowadzono skoroszyt zatytulowany: , Rejestracjia aktow
malzenstwa i ich zmiany 2011 r.”, oznaczony symbolem liczbowym USC.5351 oraz kategoria
archiwalna A. W aktach zbiorowych przechowywane byly dokumenty stanowiace podstaweg
sporzadzenia aktéw malzenstwa:

odpisy skrocone aktow urodzenia nupturientéw (w przypadku oséb zawierajacych

malzenstwo po raz pierwszy),

- w niektdrych przypadkach akty malzenstwa z adnotacja o rozwodzie (w przypadku
osob rozwiedzionych),

- pisemne zapewnienie o0s0b zamierzajacych zawrze¢ malzenstwo, ze nie wiedza
0 istnieniu okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa,

- zaswiadczenia wystawione przez duchownych o zawarciu zwiazku matzenskiego,

- w niektorych przypadkach zezwolenie Kierownika USC w Jasiencu na skrocenie
miesig¢cznego terminu na zawarcie malzenstwa w trybie art. 4 k. r. 1 op.,

- oplata za sporzadzenie aktu malzenstwa w kwocie 84 zl.

Dodatkowo w aktach zbiorowych w przypadku aktu matzenstwa Nr 16/2011 znajdowalo sie
Postanowienie Sadu Rejonowego w Grdjcu o zwolnieniu od obowiazku przedstawienia

dokumentu do zawarcia matzenstwa.



¢) akta zbiorowe do aktéw zgonu

Dla aktéw zgonu zarejestrowanych w 2010 r. zalozono skoroszyt zatytulowany ,,Akra
zbiorowe dotyczqce zgonow 2010 r.”, ozmaczony symbolem liczbowym USC.5132 oraz
kategong archiwalng A. Dla aktéw zgonu zarejestrowanych w 2011 r. zalozono oddzielny
skoroszyt zatytulowany: ,,Rejestracja aktow zgonu i ich zmiany 2011 r.”, oznaczony
symbolem liczbowym USC.5351 oraz kategonia archiwalng A, W aktach zbiorowych
przechowywane byly dokumenty stanowigce podstawe sporzadzenia aktow zgonu:

- karta zgonu wystawiona przez lekarza,
- w przypadku 17 aktow zgonu o numerach: 5/2010, 6/2010, 9/2010, 10/2010, 14/2010,

16/2010, 17/2010, 19/2010, 20/2010, 22/2010, 26/2010 28/2010, 32/2010, 34/2010,
6/2011, 7/2011 1 19/2011 w aktach zbiorowych dodatkowo dotaczona byla zgoda

prokuratora na pochowanie zwlok.

3. Prowadzanie skorowidzow alfabetycznych

W Urzedzie Stanu Cywilnego w Jasiencu do poszczegoéinych rodzajow aktow stanu
cywilnege prowadzono oddzielnie skorowidze alfabetyczne — zgodnie z § 16 rozporzadzema
w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego.

W skorowidzach alfabetycznych wpisywano w porzadku alfabetycznym nazwiska
i imiona osob, ktérych akt dotyczyl oraz numer aktu. Skorowidze prowadzone byly
na biezaco.
Numery aktéw wpisane do skorowidzéw alfabetycznych odpowiadaly numerom
odpowiednich aktow stanu cywilnego zarejestrowanych w 2010 1, 1 2011 r. w Urzedzie Stanu

Cywilnego w Jasierncu.

4. Odpisy aktéw stanu cywilnego 1 zaswiadczenia

Urzad Stanu Cywilnego w Jasiencu wydawal odpisy zupelne aktéw stanu cywilnego
na podstawie prowadzonych teczek obejmujacych oddzielnie 2010 r. pod nazwa: ,,Odpisy
zupeine akt stanu cywilnego”, oznaczona symbolem klasyfikacyjnym USC. 5140, kat. arch.
B-5 pod nazwa: ,,Odpisy zupeine akt stanu cywilnego”. Na 2011 r. zatozono teczke
oznaczong symbolem klasyfikacyjnym USC.5362. kat. arch. B-5, ktdrg zatytulowano ,,Odpisy
zupelne aktow stanu cywilnego 2011 r.".
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Na podstawie spisu spraw dolaczonego do teczki ustalono, ze w kontrolowanym
okresie w USC w Jasieficu wydano 50 odpiséw zupelnych aktéw stanu cywilnego (w 2010 .
— 20, w okresic od 1.01.2011 r. — 30.09.2011 r.- 24).

Urzad Stanu Cywilnego w Jasiencu posiadal gotowe druki podan dla oséb ubiegajacych sie

o wydanie odpisu zupelnego aktu stanu cywilnego.

Za wydane odpisy stanu cywilnego pobrano optaty skarbowe w kwocie 33 zl zgodnie
z Zatacnikiem (Wykaz przedmiotow oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia —
czgsc Il pkt 1 ppkt 2) do ustawy o oplacie skarbowej, a potwierdzenie uiszczenia tej oplaty
w formie dowodu wplaty dolaczono do podania. W 2 przypadkach wydanie odpisu zwolnione
bylo od oplaty skarbowej, na podstawie art. 2 ust. 1 pkt 16 i art.7 pkt 2 ustawy o oplacie
skarbowe].

Stwierdzono, ze na podaniach o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego nie bylo
potwierdzema odbioru przez wnioskodawcéw ww. odpisow, natomiast w przypadku podan
wplywajacych poczty odpisy wysylano do wnioskodawcy listem poleconym i za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru. /akta kontroli str. nr 33-34/. Jako przyklad realizacji tych spraw
dotaczono dokumenty oznaczone USC.5140/11/2010, USC.5141/15/2010 (blednie podano
symbol) 1 USC.5362.187.2011./akta kontroli str. nr 35-40/

Urzad Stanu Cywilnego w Jasiencu wydawat odpisy skrécone aktéow stanu
cywilnego na podstawie prowadzonych teczek, oddzielnte na 2010 r. 12011 r.
W 2010 r. prowadzono teczki aktowe, ktore zatytwlowano: ,,Odpisy skrocone akt stanu
cywilnego 2010 r. ", oznaczono symbolem klasyfikacyjnym USC 5141, kat. arch. B-5.
W wyniku kontroli ustalono, ze od 1 stycznia 2011 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Jasiencu zostala zalozona teczka rzeczowa, ktora zatytulowano: ,, Odpisy skrocone aktow
stanu cywilnego 2011 r.” oznaczona symbolem klasyfikacyjnym USC.5362, kat. arch. B-5.
Na  podstawie  spisOow  spraw  dolagczonych do  teczek  ustalono,
1z w kontrolowanym okresie w USC w Jasieficu wydano 759 odpiséw skréconvch aktow
stanu cywilnego (w 2010 r.- 434; w okresiec od 1.01.2011 r. do 30.09.2011 r.-325). Urzad
Stanu Cywilnego w Jasiencu posiadal gotowe druki podan dla interesantow. Stwierdzono,

ze na podaniach o wydanie odpiséw aktéw stanu cywilnego nie bylo potwierdzenia odbioru
przez wnioskodawcéw ww. odpisOw, natomiast w przypadku podan wplywajacych pocztg
odpisy wysylano do wnioskodawcy listem poleconym i za zwrothym potwierdzeniem

odbioru. /akta kontroli str. nr 33-34/. |
Za wydane odpisy stanu cywilnego pobrano oplaty skarbowe w kwocie 22 2z zgodnie
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z Zalaconikiem (Wykaz przédmiotéw oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia —
czes¢ Il pkt 1 ppkt 3) do ustawy o oplacie skarbowej, a potwierdzenie uiszczenia tej oplaty
w formie dowodu wplaty dolaczono do podania.

W okresie objetym kontrola Urzad Stanu Cywilnego w Jasieficu nie wydat odpiséw
na drukach wielojezycznych (w 2010 r. - 0, w okresie od 1.01.2011 r. do 30.09.2011 r. - 0).
Dokumenty te przechowywano w teczkach aktowych »0Odpisy skrécone aktow stanu
cywilnego 2011 r.”, oznaczono symbolem klasyfikacyjnym USC 5141, kat. arch. B-5.

W okresie obj¢tym kontrola Urzad Stanu Cywilnego w Jasieficu wydat réwniez 49
zaswiadczen stwierdzajacych brak przeszkod wylaczajacych zawarcie matzesistwa do §lubow
konkordatowych na podstawie art. 41 k. r. i o.(w 2010 r.- 32; w okresie od 1.01.2011 r. do

30.09.2011 r.- 17).
Dokumentacja dotyczaca wydawania zaswiadczen gromadzona byla w teczce aktowe;:
zatytwlowane) ,, Zaswiadczenia stwierdzajqee brak okolicznosci wylgczajqeych zawarcie

matzenstwa wydane na podstawie art. 4 1 Kodeksu rodzinnego i opiekunczego /4 egzemplarz/
2010 r.” 10znaczonej symbolem liczbowym USC.5147 i kat. arch. B-S.

Podczas kontroli ustalono, ze od 01.01.2011 r. dokumentacja dotyczaca wydawania
zaswiadczen stwierdzajacych brak przeszkod wylaczajacych zawarcie matzefistwa do §lubow
konkordatowych na podstawie art. 41 k. r. i 0 gromadzona byla w segregatorze ze spisem

spraw zatytulowanym |, Zaswiadczenia o braku okolicznosci wylqezajqcej zawarcie

maizenstwa 2011 r.”, ktéry oznaczono USC.5361, kat. arch. B-5. Wystawione zaswiadczenia

wypelniane byly zgodnie z brzmieniem poszczeg6lnych rubryk. Zaswiadczenia wystawiane
byly w 4 egzemplarzach, z ktérych je:deﬁ pozostawal w aktach urzedu. Na egzemplarzu
za§wiadczenia stanowigcego kopig¢ aktowa stwierdzono pokwitowanie odbioru przez
wnieskodawcee zadanego dokumentu.

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Jasieficu nie wydawal zadwiadczen
o zdolnosci prawne) do zawarcia matzenstwa za granica./akta kontroli str. nr 41/

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Jasieficu nie wydawal zaswiadczen
0 wpisach dokonanych w ksiggach stanu cywilnego lub o ich braku./akta kontroli str. nr 41/

3. Decyzje administracyjne wydawane na podstawie Prawa o aktach stanu cywilnego

W kontrolowanym okresie Kierownik USC w Jasieficu na podstawie Prawa o aktach
stanu cywilnego wydat ogolem 24 decyzje administracyjne, w tym:
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- 13 decyzj1 w sprawie sprostowania aktu stanu cywilnego,
- 6 decyzn w sprawie uzupelnienia aktu stanu cywilnego,
- 5 decyzji o wpisantu treéci aktdw zagranicznych stanu cywilnego do polskich ksiag
stanu cywilnego.
W Urzedzie Stanu Cywilnego w Jasiencu w 2010 r. prowadzona byla teczka aktowa
z dotaczonym spisem spraw zatytulowana , Postepowanie i decyzje w sprawach sprostowania
i uzupetnienia aktéw stanu cywilnego 2010 r.” 1 oznaczona symbolem liczbowym: USC.5135,
kat. arch. B-5. W teczce gromadzono decyzje w sprawie sprostowania i uzupelnienia aktow
stanu cywilnego. W 2011 r. zatoZzono teczke zatytulowana: ,, Uniewaznienie, sprostowanie,
ustalenie tresci, odtworzenie i uzupeinienie aktu stanu cywilnego 2011 r.” USC.5352, Kkat.
arch. B-5.
W okresie objetym kontrola Kierownik USC w Jasiencu wydat 13 decvzji w sprawie

sprostowania aktu stanu cywilnego (w 2010 r, — 8, w okresie od 1.01.2011 r. do 30.09.2011

I. — 5) oraz 6 decyzjli w sprawie uzupehienia aktu stanu cywilnego (w 2010 r.— 3,

w okresie od 1.01.2011 r. do 30.09.2011 r. — 3). Kontroli poddano wszystkie sprawy z ww.

zakresu. Ponizsza tabela ilustruje skontrolowane decyzje.

Tabela or 1
Lp. |Znszk sprawy Data wplywu podania Data wydania | Podstawa prawna Oplata
. i data odbioru wydanej deeyzji
i czego dotyczylo decyzji
2010 r.
1. US.C. 01.03.2010r. 03.03.2010 1./ Art 28% - na wniosek,
5135/2/2010 |- sprostowanie 09.03.2010r. - Art. 104 kpa - pobrano opiate
aktu urodzenia Zwrotne W pouczeniu w kwocie 39 zi
; : powolywano si¢ na
potwierdzenie | 14129 i art. 130
§ 4kpa
2 USC.5135/3/ | 16.03.2010 1. 16.03.2010 ./ Art. 36%, - na wniosek,
2010 — o uzupehienie aktu 16.03.2010 1. brak kpa - pobrano oplate
urodzenia | - odbidr osobisty | w pouczeniu w kwocie 39 z
powolywano si¢ na
art.1291 art. 130
§ 4 kpa
3, U.S.C.5135/4 |01.06.2010 1. 23.06.2010r. Art. 28%, - zwolniono,
{2010 — 0 wszezeciu post. adm. | 28.06.2010 1. 104 kpa - decyzja wydana
z urzedu w sprawie - zwroine W pouczeniu Z urzedu
; ; : powolywano sie na
sprostowania aktu potwierdzeme art. 129 i art. 130
malzefistwa odbioru § 4 kpa
13
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4. |USC.5137/6/ |20.07.20101r. — 20.07.2010 1./ Art. 36% - na wniosek,
2010 0 uzupeienie aktu 21.07.2010r. brak kpa - pobrano opfate
Wskazano matzefistwa -odbidr osobisty W pouczeniu w kwocie 39 zi
symbol 5137, powolywano si¢ na
zamiast 51335 art.129 i art. 130

§ 4 kpa
5 USC.5135/7/ | 12.08.2010r. 16.08.2010 ./ Art. 36*, - na wniosck,
2010 — o uzupehienie aktu 16.08.2010 1. Art. 104 kpa - pobrano oplate
mafzenstwa -odbior osobisty W pouczeniu w kwocie 39 zi
powolywano si¢ na
art.129 i art. 130
§ 4 kpa
6 U.S.C.5135/8 | 16.08.2010, 17.08.2010 r./ Art. 28%, - na wniosek,
12010 ~ sprostowanie 17.08.2010 r. Art. 104 kpa - pobrano oplatg
aktu urodzema -odbior osobisty W pouczeniu w kwocie 39 zt
powolywano si¢ na
art.129 i art. 130
§ 4 kpa
7 U.8.C.5135/9 | 16.08.2010T. 17.08.2010 1. Art. 28*, - na wniosek,
/2010 — sprostowanie 17.08.2010r. Art. 104 kpa - pobrano oplate
akt urodzenia -0dbidr osobisty W pouczenin w kwocie 39 z
powolywano si¢ na
art. 129 i art. 130
§ 4 kpa
8 U.S.C.5135/1 [01.10.2010 1. 08.10.2010 . Art. 28*, - n& wniosek,
0/2010 — sprostowanie 18.10.2010r. Art. 104 kpa - pobrano oplate
aktu makzenstwa - odbiér osobisty ; w kwocie 39 zi
W pouczeniu
powolywano si¢ na
art.129
9 U.S.C.5135/1 | 4.11.20101. 25.11.2010 1. Art, 28%, - na wniosek,
1/2010 — sprostowanie 01,12.20107r. Art. 104 kpa - pobrano optate
aktu urodzenia - Zwrotne . w kwocie 39 zi
W pOucZemu
potwierdzenie powolywano sig¢ na
art.129 |
10 [U.8.C.5135/1 |126.11.2010 1. 29.11.2010r. Art. 28*, - na wniosek,
; Wystano
3/2010 — sprostowanie 59 11.2010 - Art, 104 kpa - pobrano oplate
aktu malzefistwa zwrotne W pouczeniu w kwocie 39 zi
potwicrdzenie, powolywano si¢ na
przesylka nie art.129
zostala odebrano
pomimo
2 - krotnej proby
dorgczenia/akta
kontroli str. nr
42/
11 [US.C.5135/1 |120.12.2010r. 21.12.2010r, Art. 28%, - na wmosek,
4/2010 — sprostowanie 22.12.2010r. Art. 104 kpa - pobrano opflate
aktu malzenstwa - Zwrolne . w kwocie 39 zl
W pouczeniu
potwierdzenie powolywano si¢ na
art.129
R
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