1.01.2011 r. - 30.09.2011 r.

US.C5352.1. |08.03.2011 r, 15.03.2011 1. Art, 28*, - na wniosek,
2011 — sprostowanie aktu 21.03.2011 1. - Art. 104 kpa - pobrano oplate
malzenstwa Zwrotne . w kwocie 39 zt
w polczeniu
potwierdzenie powolywano sie na
odbion art.129
U.S.C.5352.2. [17.05.2011 r. 26.05.2011 r./ Art. 28*, - na wniosek,
2011 — sprostowanie aktu 30.05.2011r. - Art. 104 kpa - pobrano oplate
urodzenma Zwrotne W pouczenu w kwocie 39 zi
: : powolywano 5i¢ na
potwierdzenie art. 129
ocdbiom
U.S.C.5352.3. 113.07.2011 1. 15.07.2011 r. Art. 28*, - na wniosek,
2011 - sprostowanie aktu 15.07.2011 r.- Art. 104 kpa - pobrano opflatg
matzedistwa osobisty odbior W pouczeniu w kwocie 39 zi
powolywano si¢ na
art. 129
USC.5352.4.2|20.07.2011 1. 05.08.2011 r. Art. 36%, - Zwolniono,
. — zawiadomienie 05.08.2011 r.- At 104 kpa - decyzja wydana
s : & W pouczeniu
uzupelnienie akt osobisty odbior BewoliwirD Siki z urzedu
matzenstwa art. 129
USC.5352.5.2 (09.08.2011 1. 5.09.2011r. Art. 28%, - Zwolnono,
011 — zawiadomienie 07.09.2011/ Art. 104 kpa - decyzja wydana
0 sprostowaniu aktu 09.09.2011/ W pOUCZEnit z urzedu
. powolywano si¢ na
urodzenia zwrotne art. 129
potwierdzenia
U.S.C.5352.6. | 24.08.2011 1. 13.0%.2011 r./ Art. 28*, - zwolniono,
2011 — zawiadomienie 16.09.2011 r, Art. 104 kpa - decyzia wydana
o sprostowaniu aktu 119.09.2011r.- W pouczeniu z urzedu
powolywano sie na
malzenstwa ZWIotne art. 129
potwierdzenia
USC.5352.7.2 | 07.09.2011 1. 09.09.2011 r. Art. 36%, - na wniosek,
011 — o uzupehienie aktu 09.09.2011 1. - brak kpa - pobrano oplatg 1
; o : W pOUCZeu :
urodzenia odbior osobisty sowolywano sié ha w kwocie 39 zt
art.129 i art, 130
§ 4 kpa
USC.5352.8.2 |1 09.09.2011 r. 09.09.2011r. Art. 36%, - na wnrosek,
011 — o uzupekienie aktu 13.09.2011 r. brak kpa - pobrano oplatg
. ) o ; W pouczeniu .
urodzenia odbior osobisty Sowokaksne Sidia w kwocie 319 zi
art.129 1 art. 130
§ 4 kpa
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* ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986r. Prawo o aktach stamu cywilnego - t j. Dz. U. z 2004r.

Nr 161, poz. 1688 z p6zn. zm.

Poddane kontroli wydane decyzje zawieraty:

— oznaczenie organu wydajacego decyzje — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Jastencu,

— dat¢ sporzadzenia decyzi,

— 0znhaczenie stron,

— podstawg prawng wydania decyzji (art. 28 lub 36 ustawy Prawo o aktach stanu
cywilnego), |

— rozstrzygnigcie sprawy wraz z uzasadnieniem,

— pouczenie o terminie 1 trybie wniesienia odwolania,

— pieczatka z podaniem imicnia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby wydajace;
decyzje 1 jej podpis: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Alicja Petrykowska.

We wszystkich podstawach prawnych wydanych decyzji wskazano wlasciwy artykul
ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego, natomiast w podstawach prawnych wydanych
decyzji o nr: USC.5135/3/2010, USC.5137/6/2010, USC.5352.7.2011, USC.5352.8.2011 nie
wskazano art. 104 kpa. Za decyzje wydane na wniosek strony postepowania pobrano oplaty
skarbowe w kwocie 39 zl zgodnie z Zalacznikiem (Wykaz przedmiotéw oplaty skarbowej,
stawki tej oplaty oraz zwolnienia) do wustawy o oplacie skarbowej, ktdre
w formie ,.dowodu wplaty” zostaly dolaczone do podania, natomiast w przypadku decyzji
wydanych z urzedu odstapiono od pobrania oplaty.

Za decyzje o numerach: USC.5135/10/10, USC.5135/14/10, USC.5135/7/10,
USC.5352.4.2011, USC.5352.2.5.2011 i U.S.C.5352.6.2011 nie pobrano oplaty skarbowej,
poniewaz zostaly wydane z urzedu. Wybrﬁne decyzje stanowia akta kontroli /akta kontroli
str. nr 43 - 48/

W Urzgdzie Stanu Cywilnego w Jasiencu prowadzona byla teczka rzeczowa
z dotaczonym spisem spraw obejmujgca 2010 r., ktéra zatytutowano , WPISYWANIE TRESCI
ZAGRANICZNYCH AKTOW STANU CYWILNEGO DO POLSKICH KSIUG 2010”
1 oznaczono symbolem liczbowym: USC 5150, kat. arch. A. oraz teczka zalozona na 2011 r.
ktora zatytulowano 1 oznaczono: ,WPISYWANIE AKT STANU CYWILNEGO
SPORZADZONYCH ZA GRANIC4 DO POLSKICH KSIAG 2011 r.” USC 5353.2011, kat.
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arch. B-10,

W okresie objetym kontrolg Kierownik USC w Jasieficu wydal 5 deeyzji o wpisanin
tresci zagranicznego aktu stanu cywilnego do polskich ksiag stanu cywilnego (w 2010 r. —
3, wokresie od 1.01.2011 r. do 30.09.2011 r. — 2).

Kontrelg objeto wszystkie decyzje wydane przez Kierownika USC w Jasieficu

na podstawie art. 73 ust. 1 Prawa o aktach stanu cywilnego.

Dane odnoszace sie do sknntmlﬂwahych decyzji przedstawiono w ponizszej tabeli.

Tabela nr 2
Lp. |znak Data wplywu podania do | Data wydanis i data | Podstawa Oplata
sSprawy urzedu i czego dotyczylo odbioru decyzji prawna wydania
decyzji
2010r.
I. USC.5150/ | 12.03.2010 r. — wpisanie 16.03.2010 ., Art. 73 ust. 1%, optata 50 z
1/2010 zagranicznego aktu urodzenia | 16.03.2010 r.- brak kpa dowdéd wplaty
: : . : ; W pouczeniu
(Indie) do polskich ksiag s. ¢. | odbiér osobisty sowolwilio sie
na art.129 1 art.
130 § 4 kpa
2. USC.5150/ | 23.07.2010 r. — wpisanie 26.07.2010r., Art. 73 ust. 1%, oplata 50 z}
2/2010 zagranicznego aktu urodzenia | 26.07.2010 1. brak kpa dowéd wplaty
gy : e : W pouczeniu
(ukraifiskiego) do polskich odbiér osobisty powslywanossic
ksiag s.c. na art.129 i art.
130 § 4 kpa
3. USC.5150/ | 05.08.2010 r. — wpisanie 06.08.2010 1. Art. 73 ust. 1%, oplata 50 zi
2/2010 zagranicznego aktu urodzenia | 09.08.2010 1. brak kpa dowdd wplaty
T ; s ; W pouczeniu
(ukrainskiego) do polskich odbior osobisty S ———
ksiag s.c. na art.129 1 art.
130 § 4 kpa
1.01.2011 r. - 30.09.2011 r.
1. [USC.5353. {06.09.2011 r. — wniosek o 06.09.2011 r. Art. 73 ust. 1%, optata 50 zi
1.2011 wpisanie zagranicznego aktu | 09.09.2011 r. brak kpa dowdd wpplaty
urodzenia (ukraifiski)do | ~odbiér osobis WpaczEniy
ty powolywano sie
polskich ksiag s. c. na art.129
iart, 130 § 4 kpa
o USC.5353. | 06.09.2011 r. — wpisante 07.09.2011 1. Art. 73 ust. 1%, oplata 50 zi
1.2¢11 zagranicznego aktu urodzenia | 07.09.2011r. brak kpa dowod wplaty
Gy e : s . W pouczeniu
(ukramskiego) do polskich odbior osobisty oG
ksigg s.c. na art.129
iart. 130 § 4 kpa

* ustawa z dnia 29 wrzesnia 1986r. Prawo o aktach stanu cywilnego - t. j. Dz. U. z 2004r.
Nr 161, poz. 1688 z poin. .
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Poddane kontroli wydane decyzje zawieraty:

— oznaczenie organu wydajacego decyzje — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Jasiencu,

— date sporzadzenia decyzji,

- Qznaczenie stron,

— podstawg prawna wydania decyzji - art. 73 ust. 1 ustawy Prawo o aktach stanu cywilnego,

— rozstrzygnigcie sprawy wraz z uzasadnieniem,

— pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwolania,

— pieczatka z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska shuzhowego osoby wydajacej
decyzjg i jej podpis: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Alicja Petrykowska.

Ponadto ustalono, ze decyzje zostaly wydane z zachowaniem terminu wskazanego
w art. 35 § 3 kpa.

We wszystkich decyzjach, wykazaﬁych w tabeli, nie wskazano art. 104 kpa.

Decyzje zostaly odebrane osobiscie przez strong w Urz¢dzie Stanu Cywilnego
w Jasieicu. Na kopiach wszystkich decyzji pozostajacych w aktach Urzedu widniaty: data
1 podpis odbierajacego.

Za wydane decyzje pobrano oplaty skarbowe w kwocie 50 zl, zgodnie
z Zalacznikiem (Wykaz przedmiotéw oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz zwolnienia)
do ustawy o oplacie skarbowej, a potwierdzenie uiszczenia tej oplaty w formie ,.dowodu
wplaty” dolaczono do podania.

Decyzje dolaczone zostaly do akt zbiorowych i odnotowane we wlasnych ksiggach

stanu cywilnego.

6. Decyzje administracyjne wydawane na podstawie ustawy o zmianie imienia

i nazwiska

Do kontroli przedtozono teczki aktowe z 2010 r. i 2011 r., w ktorych przechowywano
dokumenty w powyzszym zakresie - oznaczone i zatytulowane: z 2010 r.. USC. 5137
wDECYZIE I ODWOEANIA W SPRAWACH ZMIAN IMION I NAZWISK 2010 r.”, kat. arch.
B-50iz 2011 r.: USC. 5335 ,,ZMIANY IMION I NAZWISK 2011 r.”, kat. arch. B-10.

Na podstawie spisu spraw dolaczonego do teczki ustalono, ze w okresie objetym
kontrolg zostaly wydane 3 decyzje administracyjne na podstawie ustawy o zmianie imienia
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1 nazwiska (w 2010 r. - 1 1 w okresie od 1.01.2011 r. do 30.09.2011 r. — 2).
Kontroli poddano wszystkie decyzje w powyzszym zakresie.
Dane odnoszace si¢ do tych decyzji przedstawiono w ponizszej tabeli

Tabela nr 3
Lp. |Znak Data wplywu podania do Data wydania i data | Podstawa Oplata
Sprawy urzgdu/ odbioru decyzji prawna wydania
przedmiot podania decyzji
2010 r.
1. USC.5137/ | 29.11.2010 r. — zmiana 22.12.2010 1./ Art. 4 ust.1 pkt - oplata
1/2010 | nazwiska 27.12.20107t. - 2¢ ;‘;ﬁ“‘“e
ZWrotne
potwierdzenie At A
brak uzasadnienia
1.01.2011 r. - 36.09.2011 r.
1 USC.5355.1 21.{]3‘.2011 I. — ZImiana 08.04.2011r., Art. 4 ust.1 pkt - oplata
2011 nAZWISk 11.04.2011t. - 2%, ;’?kz‘:’“ﬂiﬂ
zwroine
. Art. 104 kpa
2 USC.5355.2 | 14.09.2011 r. — zmiana 29.09.2011 1., Art. 4 ust.] pkt - optata
2011 imienia 30.09.2011 r. 2%, ‘;’?k‘;fﬂﬂiﬂ
z
- ZWTOmE Art, 104 kpa
potwierdzenie

* ustawa z dnia 17 pazdziernika 2008 r. o0 zmianie imienia 1 nazwiska (Dz. U. Nr 220, poz. 1414).

Poddane kontroli decyzje zawieraly nastepujace elementy:

- oznaczenie organu wydajacego decyzje — Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
w Jasiencu,

- dat¢ sporzadzenia decyzji,

- oznaczenie stron,

- podstawe prawng wydania decyzji,

- TOZStrzygnigcie sprawy,

- pouczenie o terminie i trybie wniesienia odwolania,

- piecze¢ z podaniem imienia 1 nazwiska oraz stanowiska shuzbowego osoby wydajace)

decyzje i jej podpis: Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego, Alicja Petrykowska.

Ustalono, ze decyzje zostaly wydane zgodnie z zachowaniem terminu wskazanego w art,

35 § 3 kpa 1 zostaly doreczone sironie listem poleconym za zwrotnym potwierdzeniem
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doreczenia.

Penadto stwierdzono, ze za wydane decyzje pobrano oplate skarbowa w kwocie 37 zt
zgodnie z Zalacznikiem (Wykaz przedmiotéw oplaty skarbowej, stawki tej oplaty oraz
zwolnmema — czesé I pkt 7) do ustawy o oplacie skarbowej, a potwierdzenie uiszczenia tej
oplaty w formie ,,dowodu wplaty” dotaczono do podania.

Decyzja przedlozone do kontroli, ktére wykazano w powyzszej tabeli dotyczace zmian:
imienia i nazwiska zostaly witaczone do akt Urzedu Stanu Cywilnego w Jasieficu, ze wzgledu
na miejsce sporzadzenia aktu urodzenia 1 aktu malzenstwa.

Zawiadomienie 0 zmianie imiema 1 nazwiska wyszczegélnionych w tabeli, we wszystkich

przypadkach, przekazywano zgodnie z art. 13 ust.1 pkt 2 ustawy o zmianie imienia i nazwiska
zostato do wlasciwej komérki ds. Ewidencji Ludnosci i Dowoddéw Osobistych w Jasieacu.

Wybrane decyzje stanowiq /akta kontroli str. nr 50 - 51/

7. Przechowywanie ksigg stanu cywilnego i ich archiwizacja

Urzad Stanu Cywilnego w Jasieficu usytuowany byl na parterze budynku Urzedu
Gminy w Jasieficu 1 zaymowal jedno pomieszczenie (pokdj pracy i obshiga interesantow).
Ksiggi stanu cywilnego oraz pozostala dokumentacja dotyczaca spraw zwiazanych
z dziatalnosciag USC przechowywana byla w szafach drewnianych. Pieczecie zabezpieczono
w s¢jfie. W pomieszczeniu USC znajduje si¢ alarm. Archiwum USC znajdowalo si¢
w piwnicy Urzgdu Gminy w Jasiencu lacznie z archiwum zaktadowym urzedu. Archiwum
USC wyposazono zgodnie z wymogami § 22 ust. 1 rozporzadzenia w sprawie szczegdélowych
zasad sporzadzania aktéw stanu cywilnego w gasnice 1 higrometr. Podczas wykonywania
czynnosct kontroinych wustalono, ze drzwi do archiwum USC byly metalowe, a okna
okratowane, Sluby cywilne zarejestrowane w okresie objetym kontrola udzielane byly przez
Kierownika USC, w gabinecie Wfijta Gminy Jasieniec.

W okresie objétym kontrola Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jasieficu zgodnie

Z § 28 ust.] rozporzadzenia w sprawie szczegdlowych zasad sporzadzania aktéw stanu

cywilnego przekazal do Archiwum Panstwowego w Radomiu na podstawie dwdch spiséw

zdawczo-odbiorczych w dniv 10 marca 2010 r. ksiegi stuletnie stanu cywilnego
z 1909 r.: | |

a} spis zdawczo-odbiorczy materialdw archiwalnych: aktéw stanu cywilnego P
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Rzymskokatolickiej p. w. Przemienienia Paniskiego w Boglewicach,
b) spis zdawczo-odbiorczy materialow archiwalnych: aktéw stanu cywilnego Parafii
Rzymskokatolickiej éw. Rocha w Jasiencu.

W okresie objetym kontrolg Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego w Jasieficu zgodnie
z § 28 ust.] rozporzadzenia w sprawie szczegélowych zasad sporzadzania aktéw stanu
cywilnego przekazal takze do Archiwum Panstwowego w Radomiu na podstawie dwéch
spisow zdawczo-odbiorczych w dniu 11 maja 2011 r. ksiegi stuletnie stanu cywilnego
z1910r.;
a) spis zdawczo-odbiorczy materialéw archiwalnych: aktéw stanu cywilnego Parafii
Rzymskokatolickiej sw. Rocha w Jasiencu,
b) spis zdawczo-odbiorczy materiatéw archiwalnych: aktéw stanu cywilnego Parafii

Rzymskokatolickiej p. w. Przemienienia Panskiego w Boglewicach.

Na tym ustalenia kontrolt zakonczono.

Kontrole¢ odnotowano w ksigzce kontroli Urzedu Gminy w Jasieficu pod pozycia nr 9
w2011 r.

Niniejszy protokdl zostal sporzadzony w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden wreczono Wojtowt Gminy Jasieniec.

Do akt kontroli, znajdujacych si¢ w Wydziale Kontroli Mazowieckiego Urzedu
Wojewodzkiego w Warszawie, doltaczono 53 strony dokumentéw, ktérych spis stanowig
strony 22-23 niniejszego protokotu.

Przed podpisamiem protokotu Wéjt Gminy Jasieniec zostal poinformowany o przyshugujacym
mu prawiec zgloszenia do Dyrektora Wydzialu Kontroli pisemnych zastrzezen do tresci
protokotu przed jego podpisaniem w terminie 7 dni od dnia otrzymania protokotu, odmowy
podpisania protokolu z jednoczesnym obowiazkiem ziozenia w terminie 7 dni od dnia jego
otrzymama pisemnych wyjasnien dotyczacych przyczyny takiej odmowy.

Jasiemec dnia 23y
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