Zarzadzenie Nr 1.2019
Burmistrza Miasta i Gminy Pilawa
z dnia 02.01.2019r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej

Na podstawie art. 21 ust. 1 iart. 20a ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) w sprawie powolywania Komisji
Przetargowe]  Burmistrz Miasta 1 Gminy w Pilawie postanawia:

§1

Powola¢ Komisj¢ Przetargowg do przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowan o
udzielenie zaméwien publicznych w 2019 r. . w skladzie:

1. Krystian Dubinski — Przewodniczacy ,

2. lrena Palyska - Zastepca Przewodniczacego .
3. Bernarda Mikos — Cztonek .

4. Zbigniew Jalocha — Czionek.

5. Svlwester Duchna — Czlonek,

0. Krzysztol Czajka — Cztonek.

7. Sebastian Pictka - Czlonek.

8. Magdalena Kierzkowska — Cztonek.
9. Dariusz Koscianek — Sekretarz.

§2
Komisja Przetargowa pracowa¢ bedzie w  oparciu o Regulamin Pracy Komisji
Przetargowej stanowigey zatgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

. Komisja Przetargowa rozpocznie prace z dniem powolania.
)

2. Komisja Przetargowa zakonczy prace z dniem 31 grudnia 2019 r.
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 1.2019
zdnia 02.01.2019 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powolane] do przygotowania i przeprowadzenia postepowan o zamdwienie publiczne na

roboty budowlane. dostawy lub uslugi udzielane przez Miasto i Gmine Pilawa

§ 1.

Na podstawie art. 18 - 21 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.
(Dz. U. 2 2018 r. poz. 1986 ze zmianami) w sprawie powolywania cztonkéw komisji
prectargove) oraz o trybu o jej  pracy.  nadaje  do  stosowania, w  procedurach

0 zamowienia publiczne niniejszy Regulamin, ktéry normuje dziatanie prac Komis)i

Przetargowe;.
§2.

Powolante Komisji Przetargowej

l Sklad osobowy Komisji Przetargowej. zwanej dalej Komisja. stanowi: Zarzadzenie
Nro 1.2019  Burmistrza Miasta i Gminy Pilawa z dnia  02.01.2019 r. w sprawie
powolania Komisji Przetargowe;.

2. Kierownik Jednostki powoluje Komisje Przetargowa do postepowan o udzielenie

zamowien publicznych powyzej kwoty 30 000 euro.

L)

Przewodniczgey Komisji wyznacza do udziatu w pracach dotyczacych danego
zamowienia publicznego nastepujacy sklad osobowy sposréd cztonkéw powolane]
Komisji Przetargowej:

1) Przewodniczacy lub Zastepca.

2) Sekretarz lub inna osoba wyznaczona sposrod cztonkow komisji.

3) Jednego do trzech czlonkow w zaleznosdei od przedmiotu zamowienia publicznego.

3. Prace Komisji Przetargowej moga odbywac si¢ przy udziale minimum trzech osob.

4. Jezeli wartos¢ zamowienia na roboty budowlane lub ustugi, jest rowna lub przekracza

wyrazong w zlotych rownowartos¢ kwoty 1 000 000 euro, do prac w komisji przetargowej, z

powolanego skladu. wyznacza si¢ dwoch czlonkéw. ktorzy beda brali udzial w nadzorze nad

realizacja udziclonego zamowienia.
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§ 4.

Zakres

-l

6.

10).

Komisja rozpoczyna dziatalnosé z dniem powolania rzetelnie, obiektywnie i
bezstronnie wykonujge powierzone jej czynnosci, kierujac si¢ wylgcznie przepisami
prawa. wiedzg i doswiadczeniem, uwzgledniajac opinie Bieglych, Rzeczoznawcow i
Konsultantow. jezeli zlecono ich przygotowanie.

Czlonkowie Komisji obowigzkowo uczestniczg we wszystkich pracach Komisji.
Czlonkowie Komisji skladajy pisemne oswiadezenia o braku lub istnieniu
okolicznosci stanowigeych podstawg do wylgezenia z postepowania, na podstawie

art. 17 ustawy Prawo zamowien publicznych.

pracy Komisji obejmuje:

Nawniosek Przewodniczgeego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszcza si¢ mozliwos¢ zmian i uzupetnien sktadu Komisji o nowe osoby badz
uczestnictwo w pracach Komisji osob. ktore nie sa cztonkami Komisji Przetargowe;.
Na wniosek Komisji Przetargowej. Kierownik Jednostki moze powola¢ do pracy w
komisji Bieglego. Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zamowienia publicznego.
Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zamdéwienia publicznego wraz z
uzasadnieniem.

Przygotowanie ogloszen o postepowaniach. zaproszen do udziatu w postepowaniu,
zaproszen do skiadania ofert.

Opracowanic specylikacji istotnych warunkow zamowienia, drukéw i dokumentow ja
tworzgeych. udzielanie wyjasnien. modytikacja tresci oraz przedtuzenie terminu
sktadania ofert,

Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu.

Oceng spetnienia przez Wykonawceow warunkow udziatu w postepowaniu, kierowanie
zapylan w kwestil tresci zlozonych ofert oraz przediozenie Kierownikowi Jednostki
propozycji dotyezgeych wykluezenia Wykonawcey, odrzucenia oferty oraz wyboru
oferty najkorzystniejszej.

Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskow, ogloszen,
informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentow przygotowanych przez Komisje:
Powiadomienie uczestnikow postepowania o jego wynikach.

Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, kidrego oferta zostata wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane. uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wniost

wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
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L Czlonkowie Komisji maja prawo wgladu do wszystkich dokumentow zwigzanych z
pracg Komisji. w tym ofert, zalgcznikow. wyjasnien zlozonych przez Wykonawcow,

opinii biegtych i konsultantow.

2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwiazanych z pracami
Komisji.
&, Cztonek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia. jezeli dokument bedacy

przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub pomyiki.

§ 6.

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosei nalezy:

I ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji. szczegélnie w zakresie:
podpisywania korespondencji oraz decyzji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym
postgpowaniem, a bedgcych w zakresie pracy Komisji.

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji. wyznaczenie termindw posiedzen komisji.

Q]

przewodniczenie obradom:

odebranie oswiadezen czionkow komisji o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych

N

okolicznosct uniemozliwiajgeych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z

postepowaniem o zamowienie publiczne;

wn

podzial pomicdzy czlonkdw komisji prac podejmowanych w trybie roboczym,

6. W razie wystapienia watpliwosci merytorycznych zwiazanych z oceng badanyvch ofert
wystepuje 2 wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skiadu Komisji o
wlasciwych dla przedmiotu zamowienia / sprawy Specjalistow, Rzeczoznawcow,
Konsultantow lub Bieglych.

7. o wniesieniu informacji o czynno$ci bezprawnie podjetej lub zaniechane;
Przewodniczaey niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz zwoluje
nadzwyczajne posiedzenie Komisji;

8. wszysthic osoby biorgee udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowlgzane sg. udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska
Komisji w sprawie rozstrzygnigcia w/w informacji;

9. informacje o czynnosci bezprawnie podjetej lub zaniechanej. wraz z stanowiskiem

Komisji. Przewodniczacy przekazuje. do rozpatrzenia Kierownika Jednostki.



§ 7.

Do zadan Czlonka Komisji w szezegolnosci nalezy:
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§8.

czynny udzial w pracach Komisji,

rzetelne 1 bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
zlozenice oswiadezenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwiagzanych z postepowaniem o
zamowienie publiczne skladanveh na podstawie ustawy Prawo zamowien
publicznych,

prawidlowe prowadzenie dokumentacji postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego w zakresie przekazanvm Czlonkowi.

wszelkie drukic tormularze wraz z opracowanym stanowiskiem Cztonek Komisji
przekuazuje Przewodniczacemu lub przedstawia w trakeie spotkania Komisji do
wspolnego zaopiniowania,

w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialnosé - w zakresie,

w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

L

X
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6.

zapoznanie czlonkow Komisji z przedmiotem zamodwienia publicznego,
przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materialow zebranych na etapie
przygotowywania zamowienia.

udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych przepisow z
zakresu przedmiotu zamoOwienia. z zakresu Prawa Zamowien Publicznych. wraz z
rozporzadzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnosci ofert oraz dokumentacii
7 prowadzonych czynnosci przed. jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nieuprawnionymi,

biezace protokolowanie oraz opieka nad protokolem, ofertami oraz wszelkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zamowienie publiczne, w trakcie jego
trwania.

podpisywanie biezgcej korespondencji z Wykonawcami. informacji z otwarcia ofert
oraz ogloszen o wyborze Wykonawcey. wywieszanych na tablicy ogloszen w

Urzedzie Miasta i Gminy oraz wlasnej stronie internetowej.



§ 9.

Do zadan 0sob zaproszonych do prac Komisji w szczegolnosci nalezy:

1y

§ 10.

ztozenie oswiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznosci
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci zwigzanych z postepowaniem o
zamOwienie publiczne.

nicujawnianie zadnych informacji zwiazanych z pracami Komisji.

Tryb pracy Komisji

2

0.

Odwolanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastapi¢ wylacznie z przyczyn okreslonych w ustawie Prawo
Zamowien Publicznych.

Przewodniczgey Komisji wnioskuje drogg stuzbowa do Kierownika Jednostki o
odwolanie czlonka Komisji w przypadku:

wylgczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac.

nicusprawiedliwionej nicobecnoscei cztonka Komisji na dwach kolejnych
posiedzeniach Komisji,

naruszenia przez cztonka Komisji obowiazkow.

zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udziat w pracach Komisji,

gdy cztonek Komisji przestal by¢ pracownikiem Urzedu Miasta i Gminy w Pilawie.

Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodniczgcego
na pierwszym posiedzeniu Komisji.

Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszezegolnych etapow postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego. harmonogram posiedzen oraz podzial pracy
pomiedzy czlonkow Komisji.

Miejsce 1 termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.

Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkéw Komisji.

Jezeli w trakeie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na réwna liczbe
glosow. rozstrzyga glos Przewodniczacego.

Na czas udzialu w pracach Komisji jej czlonkowie zwolnieni s3 z wykonywania innych

obowiazkow stuzbowych.



§12.

Protokol postgpowania o zamowienie publiczne

I Protokol z postgpowania o zamowienie publiczne sporzgdza sekretarz Komisji,
2. (ztonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.
3. Brak podpisu ktoregokolwiek z cztonkow Komisji powinien zosta¢ wyjasniony w

zalaczone) do protokolu notatce podpisane] przez sekretarza Komisji.

4, Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidtowosci postgpowania, do
protokotu nalezy zalgczy¢ pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.

5. Przewodniczacy przedklada protokoél z postepowania 0 zamdwienie publiczne

Kierownikowt Jednostki do zatwierdzenia.

§ 13.

Wybor oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow opisanych
w Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia oraz ogloszeniu o zamowieniu.

- wybor najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastepuje na
podstawie indvwidualne) oceny ofert.

- kazdy 7 c2lonkow Komisji sporzgdza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteriow opisanych wzorami matematycznymi sporzgdza sie
zbiorcze zestawienie oceny ofert.

2, W przypadku zaistnienia okolicznosei o uniewaznienie postgpowania Komisja
wystepuje z wnioskiem do Kicrownika Jednostki zawierajagcym pisemne uzasadnienie
z¢ wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne okolicznosci. ktore spowodowaty

koniecznosc unlewaznienia postepowania.

§ 14,
Do udzielania wyjasnien 1 informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
Jedynic  Przewodniczacy  Komisji.  Sekretarz  Komisji  lub  osoba upowazniona przez

Przewodniczacego.

§ 15.
l. Kierowntik Jednostki stwierdza niewaznosé¢ czynnosci podjetej z naruszeniem prawa.
g, Na polecente Kierownika Jednostki. Komisja powtarza uniewazniong czynnosc.

podjeta z naruszeniem prawa.



§ 10.
Po zakonczeniu postepowania Sekretarz Komisji catos¢ dokumentacji zwiazanej z
postepowaniem o zamowienie publiczne archiwizuje. a nastepnie  przekazuje

Przewodniczacemu Komisji.

§17.

W zakresie nicurcgulowanym niniejszym Regulaminem Komisj¢ obowiazuja:

I Przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2018 r. poz. 1986 ze zmianami),

2. Decyzje Kierownika Jednostki.

§ 18.

Regulamin Pracy Komisji Przetargowej obowiazuje z dniem zatwierdzenia.
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Podpis i pieczatkdKierownika Jednostki

Pilawa. 02.01.2019 r.



