


V. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

1. prawidłowe organizowanie wykonania zadań objętych zakresem działania Referatu OŚRiGK, w 
tym w szczególności: organizowanie, nadzorowanie i koordynacja realizowanych przez Referat 
zadań;

2. koordynacja i nadzór nad wykonywaniem zadań przez podległych pracowników Referatu, 
zapewnienie sprawnej, fachowej, terminowej i zgodnej z prawem realizacji zadań oraz obsługi 
obywateli, zapewnianie wysokiego poziomu merytorycznego załatwiania spraw,

3. ponoszenie odpowiedzialności za sprawne oraz efektywne działanie Referatu,
4. prowadzenie spraw związanych z;

- gospodarką odpadami,
- zaopatrzeniem w wodę i odprowadzaniem ścieków na terenie Miasta i Gminy,
- zarzadzaniem i gospodarowaniem wodami,
- ochroną zwierząt,
- ochrona środowiska i utrzymaniem czystości i porządku terenów publicznych

na terenie Miasta i Gminy,
- w zakresie przyrody, w tym wycinki drzew i utrzymaniem zieleni miejskiej,
- ochrony zabytków , pomników i grobów wojennych na terenie Miasta i Gminy,

5. przygotowywanie propozycji zadań realizowanych przez Referat do budżetu
wraz z oszacowaniem kosztów ich realizacji,

6. nadzór i kontrola urządzeń wodno-kanalizacyjnych,
7. udział w odbiorach robót związanych z gospodarką wodno-ściekową,
8. przygotowywanie umów z podmiotami świadczącymi usługi na realizację zadań będących 

przedmiotem działania Referatu i przekazywanie oryginałów do Referatu Finansowo­
Budżetowego,

9. wyszukiwanie możliwości pozyskiwania funduszy zewnętrznych na zadania będące 
przedmiotem działania Referatu i właściwe ich wykorzystywanie i rozliczanie,

10. przygotowanie bieżących pisemnych informacji przeznaczonych do publikacji prasowych w 
zakresie realizowanych przez Referat zadań,

11. przygotowywanie projektów uchwał Rady Gminy i zarządzeń Burmistrza oraz informacji pod 
obrady Rady i Komisji w zakresie objętym działaniem Referatu,

12. zgłaszanie potrzeb i innowacji w zakresie objętym działaniem Referatu,
13. sporządzanie sprawozdań rzeczowo-finansowych z zakresu spraw objętych działaniem Referatu,
14. planowanie, tworzenie i utrzymywanie drożności rowów biegnących wzdłuż dróg,
15. bieżąca współpraca z Urzędem Marszałkowskim, RDOŚ, WIOŚ, Starostwem Powiatowym

i Zakładem Gospodarki Komunalnej oraz innymi instytucjami w zakresie realizowanych
przez Referat zadań,

16. nadzór merytoryczny nad realizacją zadań przez Zakład Gospodarki Komunalnej.




