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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wojt Gminy Cycow

ogtasza nabor na wolne stanowisko ugrinicze w Urzedzie Gminy Cycow.

Stanowisko i wymiar czasu pracy — asystent koordyrara projektu pn. ,Szkoty w
Gminie CycOw szang na lepszy start” 1 etat na czas ok&ony tj. od 01.10.2012r. do
30.06.2013r.

1. Wymagania niezkedne:

* obywatelstwo polskie

* petna zdoln& do czynnéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicamy
* wyksztatcenigrednie lub wysze

* znajoma¢ technik pracy biurowej przy zastosowaniu komputera

* minimum rok déwiadczenia przy realizacji projektow unijnych

2. Wymagania dodatkowe:

» doswiadczenie zwjzane z pozyskiwaniegrodkdéw unijnych

* 0golna znajom@& Programu Operacyjnego Kapitat Ludzki i zaénej z nim
sprawozdawczei

* znajoma¢ regulacji prawnych niezioinych przy realizacji i finansowaniu projektow
unijnych (szczegllnie prawa zamowiepublicznych i ustawy o finansach
publicznych)

» doswiadczenie w realizacji projektow z udziatgnodkdéw z Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz éeiadczenie w realizacji Programu Operacyjnego kKapitidzki

» ukonczone min 1 szkolenie w zakresie projektow EFS

* umiegtnos¢ administrowania projektem

* umiegtnos¢ obstugi komputera

» komunikatywnd¢, odpowiedzialnéc, petna dyspozycyjrié
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3. Zakres wykonywanych zada na stanowisku:

* Wspieranie dzialakoordynatora projektéw aspekcie kadr, w odniesielu
poszczegolnych zadabjetych projektem
» Doradzanie koordynatorowi przy podejmowaniu decyzprojekcie

» Rekrutacja uczestnikow projektu
» Gromadzenie danych do monitoringu projektu

* Wspdlpraca z radgorawnym w zakresie przygotowywania uméw oraz itmyc
dokumentow

* Przygotowywanie umow, 2aiadcze, swiadectw pracy

* Prowadzenie spraw osobowych i akt pracownikéw zafianych w ramach projektu

* Prowadzenie ewidencji urlopdéw, list obeéoio

* Prowadzenie ewidencji wyjazdéw showych w ramach projektu

* Wspoipraca z koordynatorem projektu w celu zapemaiprawidtowego przeptywu
informacji

* Przygotowywanie formularza PEFS orazazahika nr 2 do wniosku o ptatéd

» Kontakty ze szkotami

» Prowadzenie biura i dokumentacji projektu

4. Wymagane dokumenty:

» zyciorys zawodowy (CV)

* list motywacyjny

» dokumenty péwiadczajce wyksztatcenie (dyplom lub g@iadczenie o stanie
odbytych studiow)

» kwestionariusz osobowy

* inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikeltjpumiegtnosciach

» kserokopia dokumentow potwierdzeych déwiadczenie zawodowe
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Wymagane dokumenty aplikacyjne nalesktada& w siedzibie Urgdu Gminy (pok. — 19
sekretariat) lub przestapoczt na adres:

Urzad Gminy Cycow
ul. chetmska 42
21 — 070 Cycow

z dopiskiem:, Dotyczy naboru na stanowisko — asystent koordynata projektu pn.

~Szkoty w Gminie Cycow szang na lepszy start”

w terminie do 24 wrzénia 2012 roku do godz. 10.00

Aplikacije, ktére wptyn do urzdu po wyej okr&lonym terminie nie &da

rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborughlzie zamieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej urgdu (http) oraz na tablicy informacyjnej w siedziblezedu
przy ul. Chetmskiej 42 w Cycowie.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjmgczegotowe CV (z
uwzgkdnieniem doktadnego przebiegu kariery zawodowejipny by opatrzone
klauzuh:

» Wyraam zgod na przetwarzanie moich danych osobowych zawastyofercie pracy
dla potrzeb niezinych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie taug z dnia 29
sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dzz RO02r. Nr 101, poz. 926 zZpd

zm.) oraz ustagvz dnia 22 marca 1999 r. o pracownikach samdmvych (Dz. U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1593 z4m zm.)

Wjt Gminy Cycow
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