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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Wéjt Gminy Cycow
oglasza nabor

na wolne stanowisko pracy ds. pozyskiwania i rozliczania Srodkéw pomocowych

1. Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie musi spelniaé nastepujace wymagania niezbedne
do zatrudnienia na danym stanowisku:

a)
b)
©)
d)

e)
f)
g)

posiadanie obywatelstwa polskiego

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,
stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestgpstwo skarbowe,

wyksztatcenie srednie, mile widziane wyzsze

nieposzlakowana opinia,

co najmniej jeden rok stazu pracy, udokumentowany swiadectwem pracy w tym co
najmniej 6 miesi¢cy na stanowisku zwigzanym bezposrednio z pozyskiwaniem i
rozliczaniem $§rodkéw pomocowych,

2. Wymagania dodatkowe zwigzane z zatrudnieniem na stanowisku na ktore
przeprowadzany jest nabor:

a)

b)

c)
d)

e)

znajomos¢ przepisOw prawa zwigzanego z problematyka na stanowisku pracy tj. :

- ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
506 z p6ézn. zm.)

- Kodeks postepowania administracyjnego (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 2096 z
poz.zm.).

- ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych ( t.j. Dz.U. z 2019r.
poz. 869z p6zn. zm.)

znajomos¢ obstugi urzadzen biurowych i programéw biurowych: Word, Excell, Open
Office,

wskazany staz pracy w jednostkach samorzgdowych przez co najmniej - 6 miesigcy,
komunikatywno$¢ i umiejetnosé pracy w zespole,

dyspozycyjnosé

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku na ktére prowadzony jest nabor:

a)
b)
c)

d)
e)

wyszukiwanie funduszy pomocowych z Unii Europejskiej i innych Zrédet
zewngtrznych wspomagajacych finansowanie inwestycji oraz zadan biezgcych,
przygotowanie i prowadzenie wnioskOw w sprawie pozyskiwania srodkéw
pomocowych z Unii Europejskiej, oraz z innych Zrdédet,

wspoéldziatanie z osobami odpowiedzialnymi za prowadzenie inwestycji
wspoélfinansowanych ze §rodkéw unijnych,

sporzadzanie wnioskoéw o platnosci i rozliczanie otrzymanych dotacji,
prowadzenie sprawozdawczosci ze zrealizowanych projektow i inwestycji.



4. Warunki pracy na stanowisku:

a) zatrudnienie w pelnym wymiarze czasu, praca biurowa wykonywana w systemie
jednozmianowym,

b) praca z komputerem,

¢) wykonywanie czynnos$ci biurowych, tworzenie dokumentéw w formie papierowej i
elektroniczne;,

d) odpowiedzialno$¢ za prace oraz realizacje zadan.

5. Informacja o wskazniku zatrudnienia osob niepelnosprawnych w Urze¢dzie Gminy:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia os6b
niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Cycoéw w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia 0oséb niepetnosprawnych wynosit mniej niz 6%.

6. Wymagane dokumenty

a) zyciorys, CV

b) list motywacyjny

¢) kwestionariusz osobowy

d) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie

e) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadany staz pracy,
do$wiadczenie, umiejetnosci, ukonczone kursy, szkolenia itd.

f) o$wiadczenie kandydata o niekaralnodci i o korzystaniu z pelni praw publicznych,

g) o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do
celow rekrutacji.

h) Oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
wskazanym stanowisku.

i) kandydat, zamierzajgcy skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13 a ust.2
ustawy o pracownikach samorzadowych (tj. Dz. U.2019 poz.1282) jest zobowigzany
do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢.

Dokumenty po$wiadczajace wyksztatcenie nalezy sktada¢ w postaci kserokopii, w przypadku
zatrudnienia kandydat bedzie obowigzany dostarczy¢ oryginalne dokumenty do wgladu oraz
ztozy¢ oryginat zaswiadczenia o niekaralnosci do akt. Inne dokumenty poza wskazanymi
powyzej nie bedg przyjmowane i nie maja wptywu na procedurg rekrutacyjng.

Kandydat zobowiazany jest do podania numeru telefonu i adresu e-mail, pod ktérym bedzie
mozliwy z nim kontakt w celu przeprowadzenia procedury naboru.

7. Termin, spos6b i miejsce skladania dokumentéow:

Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢é w zamknigtej kopercie, opatrzonej napisem ,,Nabor na
stanowisko ds. pozyskiwania i rozliczania srodkéw pomocowych .”

Oferty z wymaganymi dokumentami nalezy sktada¢ w sekretariacie Urzgdu Gminy Cycow

w terminie do dnia 10 wrze$nia 2019 r. do godz. 12 lub przeslaé poczta na adres:
Urzad Gminy Cycéw, 21-070 Cycéw, ul. Chelmska 42
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