Data wniosku: 12.04.2022 r.

WNIOSEK O UDOSTEPNIENIE INFORMACII PUBLICZNE)

U
Szanowni Panstwo,

Dziataj na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej wnosze o udostepnienie informacji w nastepujacym zakresie:

1. Prosze o informacje kto w Paistwa Instytucji éwiadczy funkcje Inspektora ochrony
danych osobowych, czy jest to pracownik Instytucji czy zewnetrzny podmiot.

b. Jezeli pracownik — prosze o wskazanie danych kontaktowych oraz wskazanie
stanowisk, ktére zajmuje wskazana osoba (poza 10D),

C. Jezeli podmiot zewnegtrzny prosze o w skazanie okresu obowigzywania
umowy, warunkéw cenowych na jakie opiewa umowa oraz wskazanie
kluczowego zakresu obowigzkéw wynikajacych z umowy, informacje czy w
ramach ustugi 10D wykonywany jest audyt KRI zgodny z Rozporzadzeniem
Rady Ministréw z dnia 12 kwietnia 2012 r. w sprawie Krajowych Ram
Interoperacyjnosci, minimalnych wymagan dla rejestréw publicznych i
wymiany informacji w postaci elektronicznej oraz minimalnych wymagan dla
systemow teleinformatycznych.

4. Prosimy o informacje kto w Padstwa Instytucji $wiadczy funkcje Petnomocnika ds.
Cyberbezpieczeristwa, czy jest to pracownik Instytucji czy zewnetrzny podmiot.

e. Jezeli pracownik — prosze o wskazanie danych kontaktowych oraz wskazanie
stanowisk, ktére zajmuje wskazana osoba (poza rolg petnomocnika),

f. Jezeli podmiot zewnetrzny prosimy o w skazanie okresu obowigzywania
umowy, warunkéw cenowych na jakie opiewa umowa oraz wskazanie
kluczowego zakresu obowigzkéw wynikajgcych z umowy.

7. Prosze o informacje czy Paristwa Instytucja posiada uruchomione e-Ustugi (np. e-
Podatki umozliwiajgce podatnikowi weryfikacje zobowigzan oraz dokonanie ptatnosci
za zobowigzania, analogicznie e-woda, e-odpady, e-ustugi geodezyjne itp.) oraz czy w
najblizszym czasie zamierzajg Paristwo uruchomié takie rozwigzania. Jezeli posiadajg
Panstwo takie rozwigzania prosze o podanie nazw producentéw wdrozonego
oprogramowania. )

8. Prosze o informacje na temat systeméw dziedzinowych funkcjonujacych w Paristwa
Instytucji tzn. wskazanie nazw producentéw posiadanego oprogramowania oraz
okresu umoéw zawartych z dostawcami oprogramowania. Prosze o wskazanie tych
danych dla min. Systeméw Kadrowo Ptacowych, Finansowo Ksiegowych, Zarzadzania
Budzetem, Zarzadzania Podatkami i Optatami Lokalnymi, Gospodarkg Odpadami,
Geodezyjnymi.

9. Prosze o informacje czy dysponujg Panstwo systemem do Elektronicznego Obiegu
Dokumentéw\Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami (dotyczy dokumentacji



kancelaryjnej, spraw prowadzonych zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt,
dokumentéw ksiegowych, pism wewnetrznych)?

J. Jezeli tak to prosimy o podanie nazw systemu, typu oraz ilosci licencji oraz
producenta wykorzystywanego systemu, ktéry jest wdrozony w Parstwa
podmiocie.

11. Prosze o informacje czy posiadajg Paristwo strong WWW dostosowang do standardu
WCAG 2.1.,

Sposob przekazania informacji:

1. Zaposrednictwem e-mail, na adres:

Z gory dziekuje za udostepnione informacje.
Z powazaniem,

K N
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Witam serdecznie,
proszg o udostgpnienie informacji publicznej zawartej w przestanym wniosku.
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URZAD GMINY
31:070 Cycow. ul.Cheimska 42
paw. lgazynski,  woj. lubslskis

tel. 82 56-77-003. fax 82 56 77 200
Cycéw, 12.04.2022 1.

Or.1431.11.2022.TM

Sz.P.K. N.

Na postawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2021 r. o dostepie do informacji publicznej
uprzejmie informuje:

Ad. 1 Nasza jednostka korzysta z ustug zewnetrznego podmiotu prowadzacego dziatalno$é gospodarcza w
zakresie §wiadczenia ustugi Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

— Umowa zawarta zostata od dn. 01 01 2021 r. do dn. 31.12.2022 .

— Audyt bezpieczefistwa informacji zgodny z wymaganiami Rozporzadzenia Rady Ministrow
dotyczgcego KRI wykonany zostal w ramach oddzielnej umowy z podmiotem $wiadczacym
ustuge Inspektora Ochrony Danych Osobowych naszej jednostki.

Zalacznik nr 1: Kopia umowy na $wiadczenie ustugi Inspektora Danych Osobowych.

Ad. 4 W naszej jednostce funkcje Petnomocnika ds. Cyberbezpieczeistwa petni pracownik jednostki,
informatyk- Tomasz Cybulski, tel: 82 567 70 03 wew. 29.

Ad. 7 Nasza jednostka posiada uruchomione e-Ustugi w zakresie e-podatkéw. Rozwazne s3 takze inne
rozwigzania w zakresie e-Ustug. Aktualnie wdrozone oprogramowanie to e-Instytucja.

Ad.8 W naszej jednostce funkcjonujg nastepujgce oprogramowania:

— E-Instytucja- elektroniczny obieg dokumentéw, okres obowigzywania ostatniej umowy: od
01.01.2022 do 31.12.2022.
— Mikrobit- finansowo-ksiegowy, gospodarka odpadami, zarzadzanie podatkami i optatami
lokalnymi, okres obowigzywania ostatniej umowy: od 01.06.2021, licencja odnawialna, roczna.
~ Vulcan- kadrowo-ptacowy, finansowo-ksiegowy.
e Place Vulcan, okres obowigzywania ostatniej umowy: od 10.03.2022, licencja
odnawialna, roczna.
e Kadry Vulcan, okres obowigzywania ostatniej umowy: od 10.03.2022, licencja
odnawialna, roczna.
o Srodki trwate dla aplikacji Finanse Vulcan, okres obowigzywania ostatniej umowy: od
12.04.2021, licencja odnawialna, roczna.
e Inwentarz Vulcan, okres obowigzywania ostatniej umowy: od dnia 12.04.2021, licencja
odnawialna, roczna.
— Bestia- zarzadzanie budzetem (platforma samorzadowa).
Samorzadowa Platforma Danych Przestrzennych- geodezyjny (platforma samorzadowa).

Ad. 9 W naszej Instytucji do elektronicznego obiegu dokumentéw wykorzystujemy system e-Instytucja.pl.
Posiadamy jedna licencje bez ograniczen osobowych.

Ad. 11 Nasza Strona internetowa jest w trakcie dostosowywania do standardu WCAG 2.1.




Umowa
Na wykonywanie zadan wspélnego Inspektora Ochrony Danych
w Gminie Cycéw i jednostkach organizacyjnych gminy

zawarta w dniu 28 grudnia 2020 r. w Cycowie

pomiedzy:

Gming Cycdw z siedzibg przy ul. Chelmskiej 42, 21 — 070 Cycéw, NIP: 5050020214, REGON:
110197836, reprezentowang przez Wéjta Gminy Cycéw pana Wiestawa Pikute,

zwang w dalszej czesci umowy Zleceniodawca

a
Pania Aneta Rozwadowska- Jachacz, prowadzacs dzialalno$¢ gospodarcza pod nazwag Akademia

Rozwoju Economic
REGON: 432262056,
zwanym w dalszej czgsci umowy Zleceniobiorcg

o nastgpujacej tresei:

1. Zgodnie z art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwieii publicznych (Dz. U.
20171. poz. 1579 z p6zn. zm.), do niniejszej umowy wyzej wymienionej ustawy nie stosuje sie.

2. Umowa zostaje zawarta w celu wykonania Zarzadzenia nr 31 /2018 Wojta Gminy Cycow
z dnia 24 maja 2018 r. w sprawie powolania wspélnego Inspektora Ochrony Danych zgodnie
z art. 37 ust. 3 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z 27 kwietnia 2016 r.
W sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(Dz.U.UE.L.2016.119.1 z dnia 2016.05.04).

§1

1. Zleceniodawca powotuje i powierza Zleceniobiorcy pelnienie funkcji  wspdlnego
Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy i w jednostkach organizacyjnych wymienionych
w ust. 2, jako Administratoréw danych, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO tj. Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony.
0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych) (DZ.U.UEL.2016.119.1.) - od dnia 25 maja 2018 1. w zakresie
okreslonym w § 2 ust. 2 - z zakresu ochrony danych osobowych (RODO).

2. Zakres dziatania wspélnego Inspektora Ochrony Danych obejmuje 11 nastepujacych jednostek
organizacyjnych:

Urzad Gminy Cycdw.

Zespot Szkot z Oddziatami Integracyjnymi im. 7 Putku Utanéw Lubelskich w Cycowie.
—Ztobek-Samorzadowyw-Cycowie.

Szkota Podstawowa w Garbatowce.

Szkota Podstawowa nr 1 w Glebokiem.

Szkota Podstawowa w Malinéwce.

Szkota Podstawowa w Stawku.

Szkota Podstawowa w Swierszczowie.

Osrodek Pomocy Spotecznej w Cycowie.

Gminny Dom Kultury w Cycowie.

Gminna Biblioteka Publiczna w Cycowie. a)

5@ rho oo o

—-

~



1.

§2
Zleceniobiorca peligc funkcje wspolnego Inspektora Ochrony Danych u Zleceniodawcy,
zobowiazany bedzie do weryfikacji proceséw przetwarzania danych z uwzglednieniem zasad

wskazanych w RODO t;.:
a. dokonanie przegladu obecnego zasobu danych osobowych w celu ewentualnego

opracowania nowych dokumentéw i okreslenia $rodkéw technicznych spetniajacych
wymagania RODO;

b. monitorowanie przestrzegania przepiséw ochrony danych osobowych w jednostce oraz
petienie funkeji doradezych;

c. przygotowywanie sprawozdai dla Zleceniodawcy i podmiotéw zewngtrznych z zakresu
realizowanych zadan;

d. prowadzenie niezbgdnej dokumentacji w tym: prowadzenie Rejestru czynnosci
przetwarzania danych osobowych (art. 30 RODO) oraz aktualizowanie dokumentacji
przetwarzania danych osobowych do nowych wymogéw wynikajacych z RODO;

e. aktualizacji dokumentacji dotyczacych przetwarzania danych osobowych (Polityki
Bezpieczenistwa, Instrukcji Zarzadzania Systemem Informatycznym, zbiorow danych,
pism i wnioskow wewnetrznych);

f.  przeprowadzania szkolen z zakresu ochrony danych osobowych dla wszystkich oséb

dopuszczonych do przetwarzania danych osobowych, w tym ochrony danych

przetwarzanych w systemach informatycznych dla nowozatrudnionych pracownikéw,

w przypadku zmian w przepisach;

przeprowadzania audytéw w zakresie przestrzegania przepisow RODO 1 DODO;

U

h. doradztwa i konsultacji prawnych w zakresie problematyki przetwarzania danych

osobowych dla pracownikéw;

i.  prowadzenia rejestréw wynikajacych z dokumentéw wewngtrznych;

j.  udzielanie odpowiedzi na zapytania w kwestiach dotyczacych administrowanych przez
Zleceniodawcy zbioréw danych osobowych, kierowanych przez podmioty zewngtrzne;

k. sporzadzania projektéw decyzji, pism, uméw i opinii z zakresu ochrony danych
osobowych.

. informowanie Zleceniodawcy o prowadzonej przez inspektoréw Biura UODO kontroli
ijej wynikach;

m. uczestniczenia w kontrolach prowadzonych przez inspektoréw Biura UODO;

n. reprezentowania oraz zastepowanie Zleceniodawcy przed Urzgdem Ochrony Danych
Osobowych;

0. zglaszania naruszenia ochrony danych osobowych do organu nadzorczego oraz
zawiadamianie o tym os6b, ktérych dane te dotycza (art. 33 i 34 RODO);

p. pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego, dla wiascicieli danych
osobowych oraz wspotdziatanie z organem nadzorczym,;

Ustuga bedzie realizowana w siedzibie Zamawiajacego stosownie do potrzeb, minimum jeden

raz w tygodniu w terminie uzgodnionym ze Zleceniodawca, a takze w formie zdalnego

wsparcia $wiadczonego droga telefoniczng i za posrednictwem poczty elektronicznej w dni

robocze.

Zleceniobiorca deklaruje gotowos¢ osobistego stawiennictwa w czasie do 24 godzin w miejscu

$wiadczenia ustugi w sytuacji wystapienia naruszenia ochrony danych osobowych.

§3
Umowa zostaje zawarta na czas okreslony tj. od dnia 1stycznia 2021 r. do 31 grudnia 2022

roku.
Umowa moze byé rozwigzana w kazdym czasie za zgodnym porozumieniem Stron, badz

z zachowaniem okresu trzymiesiecznego wypowiedzenia, dokonanego na pismie, ze skutkiem
prawnym na koniec miesigca.




§4

1. Zleceniodawca zobowigzuje si¢ do zaplaty wynagrodzenia Zleceniobiorcy miesigcznie
w wysokosci: 2000,84 ziote brutto (stownie: dwa tysigce ztotych 84/100), tj. 1 626,70 zt netto
plus podatek VAT w wysokosci 23% obowiazujacy w dacie podpisania umowy. Okresem
rozliczeniowym jest miesigc kalendarzowy.

2. Wynagrodzenie bedzie ptatne z dotu za kazdy okres rozliczeniowy przelewem na konto

Wykonawcy wskazane na fakturze, w terminie 14 dni po dostarczeniu prawidtowo

wystawionej faktury.

Fakture nalezy wystawi¢ na: Gmina Cycow, 21-070 Cycdw, ul Chetmska 42. NIP:

5050020214, REGON: 110197836.

4 . Zleceniobiorca zastrzega mozliwo$¢ wysytania faktur VAT na adres poczty elektronicznej
Zleceniodawcy: Gmina_Cycow@ugcycow.pl. Tak wystane faktury VAT uwaza si¢ za
dorgczone Zleceniodawcy.

(V8]

§5

1. Zleceniodawca oprocz wynagrodzenia, o ktérym mowa w § 4 zobowigzany jest do zwrdcenia
Zleceniobiorcy wszelkich wydatkéw zwigzanych z wykonaniem zlecenia, w szczegdlnosci
kosztow zwigzanych ze szkoleniem jeden raz w roku, kosztéw wyjazdéw stuzbowych
i pobytéw poza siedzibg Zleceniobiorcy.

2. Koszty wyjazdéw stuzbowych i pobytéw poza siedzibg Zleceniobiorcy bedg rozliczane wg
zasad okreSlonych dla pokrywania kosztow za jeden kilometr przy uzywaniu pojazdow
prywatnych dla celéw shuzbowych oraz zasad pokrywania kosztéw delegacji stuzbowych
pracownikéw Zleceniodawcy.

§6
1. Zleceniobiorca nie ma prawa powierzy¢ wykonania przedmiotu niniejszej umowy innej osobie

bez zgody Zleceniodawcy wyrazonej na pismie.
2. Za dziatania i zaniechania oséb, o ktérych mowa w ust. 1 Zlecenloblolca odpowiada jak za

wiasne.
3. ‘W razie naruszenia postanowienia ust. 1 Zleceniodawca moze od umowy odstapic¢ ze skutkiem

natychmiastowym.

§7

Zmiana postanowien niniejszej umowy wymaga dla swej wazno$ci zachowania formy pisemne;.

§8

W sprawach nieunormowanych niniejsza umowg maja zastosowanie przepisy Kodeksu cywilnego.

§9
Ewentualne spory, jakie moga wynikna¢ z realizacji niniejszej umowy, Strony poddajg
rozstrzygnieciu Sadu wiasciwego dla siedziby Zleceniodawcy.

§10
Umowa zostata spisana w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze Stron.

Zleceniobiorca Zleceniodawca
Akadernia Rozwoju eCONOMIG /7 X
Aneta Rozwadowska Jachacz ;/ a2, B A woOdJl
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