	KARTA INFORMACYJNA

Urząd Gminy Szczytno, ul. Łomżyńska 3

	Wydanie z dnia 03.03.2014 r.

	NAZWA PROCEDURY ZAŁATWIANIA SPRAWY

Wnioski w Sprawach Ulg (Umorzeń, Odroczeń, Rat)

w Podatku od Nieruchomości, Rolnym, Leśnym

oraz od Środków Transportowych

	Podstawa prawna: 

art.67a i art. 67b ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa

(Dz. U. z 2012 r., poz. 749 z późn. zm.)

I. FORMA WNOSZENIA PODANIA:

Pisemne złożenie wniosku z uzasadnieniem

II.  TERMIN SKŁADANIA WNIOSKÓW Z KOMPLETEM DOKUMENTÓW:

Dowolny

III. WYMAGANE DOKUMENTY:

1. załączniki składane przez osoby fizyczne:

· zaświadczenie o dochodach (odcinki emerytur, rent) obojga małżonków i osób pozostających we wspólnym gospodarstwie domowym 

· zaświadczenie o zarejestrowaniu wnioskodawcy jako bezrobotnego (lub kopia dowodu pobieranego zasiłku) 

· potwierdzenie ewentualnych kosztów leczenia (wypisy ze szpitala, kopie rachunków za leki, itp.) 

· potwierdzenie wydatków ponoszonych na naukę (kopie rachunków, dowodów zapłaty ) 

· udokumentowane wydatki ponoszone na utrzymanie mieszkań (kopie rachunków za czynsz, światło, gaz  i inne) 

· kopia ewentualnych umów spłat zaciągniętego kredytu bankowego 

· informacja na temat wielkości pomocy publicznej otrzymanej przez podatnika w ostatnich  3 kolejnych latach poprzedzających dzień złożenia wniosku, w przypadku, gdy wnioskujący prowadzi działalność gospodarczą, jest przedsiębiorcą 

· inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzenia postępowania podatkowego

2. załączniki składane przez osoby prawne:

· informacja na temat wielkości pomocy publicznej otrzymanej przez podatnika w ostatnich 3 kolejnych latach poprzedzających dzień złożenia wniosku, w przypadku, gdy wnioskujący prowadzi działalność gospodarczą, jest przedsiębiorcą

· sprawozdania finansowe ( np.  bilans, F-01, rachunek zysków i strat) 

· wykaz zobowiązań i należności 

· kopie deklaracji podatkowych opatrzone datownikiem Urzędu Skarbowego 

· kopie ewentualnych decyzji o spłacie zobowiązań publiczno - prawnych (US, ZUS) 

· kopia ewidencji środków trwałych

· kopie ewentualnych umów o spłacie zaciągniętego kredytu bankowego 

· w przypadku toczących się postępowań układowych, kopia postanowienia o otwarciu postępowania układowego oraz kopia zgłoszonych wierzytelności 

· kopia ewentualnych programów naprawczych 

· inne: na żądanie organu podatkowego w trakcie prowadzenia postępowania podatkowego

IV. OPŁATY:

Nie dotyczy.

V. JEDNOSTKI / KOMÓRKI WSPÓŁPRACUJĄCE:

Nie dotyczy.

VI. FORMA ZAKOŃCZENIA SPRAWY:

Decyzja lub postanowienie.

VII. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Do 2 miesięcy.

VIII. TRYB ODWOŁAWCZY:

Odwołanie do Samorządowe Kolegium Odwoławczego w Olsztynie za pośrednictwem organu, który wydał decyzję. Odwołanie wnosi się w terminie 14 dni od dnia doręczenia decyzji stronie.

IX. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY:

Urząd Gminy Szczytno, 12-100 Szczytno ul. Łomżyńska 3

Referat Finansowo Podatkowy, stanowisko ds. Podatków i Opłat

pokój 203, tel.89 623-25-90 

Aleksandra Kandybowicz.

X. UWAGI I WYJAŚNIENIA:

    W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich uzupełnienia.


