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Waéjt Gminy Buczek

Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy — specjalista ds. rozliczen,
sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji w Urzedzic Gminy w Buczku w
ramach projektu ,Internet w gminie Buczek oknem na Swiat ” realizowanego w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, O§ priorytetowa
8:Spoleczenstwo  informacyjne — zwigkszanie innowacyjnosci gospodarki,
Dzialanic 8.3: Przeciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu - elnclusion. Praca w
pelnym wymiarze czasu pracy, na czas okreslony tj. na czas trwania projektu.

Osoba ubiegajgca si¢ o zatrudnienie musi spelnia¢ nastgpujace wymagania niezbedne do
zatrudnienia na stanowisku — specjalista ds. rozliczen i sprawozdawczoscei.
I.Wymagania niezbedne:
- wyksztalcenie Srednie.
- obywatelstwo polskie,
- nickaralnos¢,
- staz pracy w ksiggowosci,
- nieposzlakowana opinia,
- znajomos$¢ przepisow z zakresu samorzadu gminnego, finanséw publicznych, prawa
wspolnotowego UE (w szczegdlnosci Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka).
2. Wymagania dodatkowe:
- komunikatywno$é,
- umiejetnosé pracy w zespole,
- zaangazowanie, dyspozycyjnos¢,
- kreatywno$¢, samodzielnose.
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
- kontrola i opisywanie dokumentow finansowych wnioskodawey pod wzglgdem
merytorycznym.
- sporzadzanie sprawozdan dotyezacych czesci finansowej projektu,
- nadzor nad prawidlowym obiegiem dokumentéw finansowych projektu zgodnym z
wewnetrznymi procedurami,
- przygotowywanie wnioskow o platnose,
-wspblpraca z pracownikami ksiegowosci oraz podmiotami zewnetrznymi
zaangazowanymi w projekt,
- opracowanie opinii oraz pism i udzielanie informacji w zakresie realizacji i rozliczania
projektu,
- przygotowanie i przeprowadzenie akeji promocyjno-informacyjnej projektu,
- opracowanie narzgdzi ewaluacyjnych projektu,
- monitoring projektu,
- sporzadzanie wszelkiego rodzaju sprawozdan, zestawiern i opisow zwiazanych z realizacja
Projektu oraz archiwizacja tych dokumentow.



4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny i curriculum vitae,

- kserokopie dokumentu potwierdzajacego staz i wyksztalcenie.

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- o$wiadczenie o nickaralnosei,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacii zgodnie z
ustawa z dnia 29 marca 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.
926 z p6zn. zm.),

Wymagane dokumenty nalezy sktadac nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w
Buczku ul. Gléwna 20 (pokéj nr 9) w terminie do 26 wrzednia 2012 r. do godz. 15.00 w
zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,.Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy - specjalista
ds. rozliczen, sprawozdawczosci, monitoringu i ewaluacji w Urzgdzie Gminy w Buczku™.
Dokumenty, ktore wplyng do urzedu po w/w terminie nie bedg rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej BIP WWW.e-bip.pl
oraz na tablicy ogloszen w tutejszym Urzgdzie.

Buczek, dnia 12 wrzesnia 2012 r.
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