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Wojt Gminy Buczek
Oglasza nabér na wolne stanowisko pracy — koordynatora informatycznego w Urzedzie
Gminy w Buczku w ramach projektu ,Internet w gminie Buczek oknem na $wiat
wspolfinansowanego ze S$rodkéw Europejskiego Funduszu Regionalnego w ramach
Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka — Dzialanie 8.3. ,Przeciwdzialanie
wykluczeniu spolecznemu — e-Inclusion™. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy, na czas
okreslony tj, na czas trwania projektu.

Osoba ubiegajaca si¢ o zatrudnienie musi spetniac nastgpujace wymagania niezbedne do zatrudnienia na
stanowisku — koordynatora informatycznego.
I.Wymagania niezbedne.

a) obywatelstwo polskie,

b) pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystania z pelni praw publicznych,

c) brak skazania za przestgpstwo popelnione umysinie lub przestgpstwo skarbowe umysine,

d) posiada wyksztalcenie i kwalifikacje do wykonywania pracy na stanowisku wskazanym w

ogloszeniu,

¢) dobry stan zdrowia, pozwalajgcy na zatrudnienie na w/w stanowisku,

f) posiada prawo jazdy kategorii B,

g) posiada dostep do samochodu, ktory bedzie niezbedny do pracy na w/w stanowisku.

2. Wymagania dodatkowe:
a) znajomos$c¢ zagadnien informatycznych, obstuga oprogramowania,
b) znajomos¢ systemow operacyjnych, pakietow biurowych,
c) znajomosc zagadnien technicznych zwigzanych ze sprzetem komputerowym oraz sieciami,
d) znajomos¢ przepisow prawa z zakresu dostgpu do informacji publicznej,
e) umiejetnosc pracy w zespole, komunikatywnosé,
f) praca w terenie, dopuszcza si¢ mozliwosc pracy w godz. popotudniowych z dojazdem we wiasnym
zakresie do Beneficjenta,
g) wysoka kultura osobista, sumiennos¢, rzetelnos¢, odpowiedzialnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
Kontrola i nadz6r nad wdrazaniem informatycznej czgsci projektu, a w szczegdlnosci:
a) wspolpraca z Koordynatorem projektu i Specjalista ds. rozliczen, sprawozdawczosci, monitoringu
1 ewaluacji,
b) odbior zakupionego sprzetu komputerowego,
¢) nadzér nad instalacjg komputerdw wraz z siecig i oprogramowaniem u Beneficjenta Ostatecznego,
d) kontrola nad legalizacja oprogramowania i prawidiowym uzytkowaniem sprzetu przez
Beneficjenta Ostatecznego i GOKiS,
e) kontrola nad stanem technicznym, kompletnoscia i oznakowaniem sprzetu przekazanego
Beneficjentom Ostatecznym 1 GOKiS,
f) sporzadzanie protokolow pokontrolnych,
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¢) udzielanie informacji uzytkownikom sprzg¢tu w ramach podstawowego dzialania komputera,

h) dokonanie przeszkolenia nowych Beneficjentow Ostatecznych projektu,

i) udzielanie pomocy uzytkownikom sprzetu w przypadkach naglych awarii,

J) wspolpraca z dostawcg sprzetu i ustug internetowych w sprawach technicznych dotyczacych
Internetu i sprze¢tu komputerowego,

k) nadzor nad procesem realizacji ustug serwisowych i gwarancyjnych wykonywanych przez
dostawce sprzg¢tu komputerowego i internetu,

1) poinformowanie Beneficjenta-Gming Buczek w przypadku zaginigcia sprzetu.

4. Wymagane dokumenty:

- list motywacyjny i curriculum vitae,

- kserokopie dokumentu potwierdzajacego staz i wyksztalcenie,

- kserokopia prawa jazdy,

- oryginal kwestionariusza osobowego,

- oSwiadczenie o niekaralnosci,

- oSwiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbgdnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 marca
1997 r o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z pézn. zm.).

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ nalezy sklada¢ w sekretariacie Urzedu Gminy w Buczku ul
Glowna 20 (pokéj nr 9) w terminie do 7 lutego 2013 r. do godz. 12.00 w zaklejonych kopertach z
dopiskiem: , Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy - koordynatora informatycznego w Urzedzie
Gminy w Buczku”. Dokumenty, ktore wplyna do urzedu po w/w terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej, BIP WWW e-bip pl oraz na
tablicy ogloszen w tutejszym Urzedzie.
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