ZARZADZENIE NR 93/2019
WOJTA GMINY BUCZEK

7 dnia 10 wrzes$nia 2019 r.

w sprawie opracowania materialow planistycznych do projektu budzetu Gminy Buczek na rok 2020

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.z2019.
poz. 506 z p6z. zm.) oraz art. 233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 .
poz. 869 z p6z. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Opracowa¢ materialy planistyczne na rok budzetowy 2020 przez podlegle gminie jednostki
organizacyjne, gminne instytucje kultury oraz pracownikow Urzedu Gminy Buczek.

§ 2. Materiaty planistyczne sporzadzane sa w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, za wyjatkiem
samorzadowych instytucji kultury.

§ 3. Zalozenia dotyczace opracowywania projektu budzetu na rok 2020 zawiera zalacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wzory materiatdéw planistycznych do opracowania projektu budzetu Gminy Buczek na rok
2020 stanowig zataczniki od Nr 2 do Nr 10 do niniejszego zarzadzenia. Kazda osoba przygotowujaca dane do
projektu budzetu na rok 2020, wybiera zataczniki od 2 do 10 w zaleznosci od specyfiki danej jednostki.

§ 5. Planujac $rodki nalezy kierowac si¢ gospodarnoscig i celowos$cia, uwzgledniajac najbardziej niezbedne
potrzeby.

§ 6. Za przygotowane materialy planistyczne do projektu budzetu na rok 2020 odpowiedzialni sa
pracownicy merytoryczni Urzedu Gminy, kierownicy badz dyrektorzy jednostek organizacyjnych oraz
kierownicy badz dyrektorzy gminnych instytucji kultury.

§ 7. Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ w terminie do 30 wrzesnia 2019 roku do Wojta Gminy
Buczek w formie papierowej celem akceptacji. Zaakceptowane dokumenty planistyczne przekazywane sa
Skarbnikowi celem przygotowania projektu Budzetu Gminy na rok 2020.

§ 8. Radni, przedstawiciele jednostek pomocniczych Gminy (sotectw) moga sktada¢ Wojtowi wnioski do
projektu budzetu w terminie do dnia 30 wrze$nia roku poprzedzajacego rok budzetowy.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Wojt Gminy

Bronistaw Weglewski
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 93/2019
Woéjta Gminy Buczek

z dnia 10 wrzes$nia 2019 r.

Zalozenia dotyczace planowania budzetu Gminy Buczek na rok 2020.

1. Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2020 rok nalezy opracowac zgodnie z:
a.ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 869 z p6zn.zm.)

b.ustawa z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1530 z pdz. zm.)

c.rozporzadzeniem Ministra Finans6w z dnia 7 grudnia 2010 r. w sprawie sposobu prowadzenia
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych (Dz. U. z 2015
poz. 1542)

d.rozporzadzeniem Ministra Finanséw zdnia 2 marca 2010r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodéw, wydatkow, przychodéw irozchodow oraz $rodkdow pochodzacych ze zrodet zagranicznych
(Dz. U. 22014 1. poz. 1053 z pézn. zm.)

e.warunkami zawartych porozumien i umow

finnymi przepisami istosowanymi w praktyce formami przekazu, jezeli maja one zwigzek
z projektowanymi wielkosciami budzetowymi.

2. Podstawowe wskazniki makroekonomiczne, ktore nalezy uwzgledni¢ przy opracowaniu wielkosci
budzetowych na 2020 rok:

a.Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpcyjnych 2,5%,
b.Wzrost PKB w ujeciu realnym 3,7%.

3. Kazda osoba przygotowujaca dane do projektu budzetu na rok 2020, wybiera zataczniki od 2 do
10 w zaleznosci od specyfiki danej jednostki.

Zalozenia w zakresie prognozowania dochodéw budzetowych na 2020 r.

1. Podstawg planowania dochodéw na 2020 rok jest przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych
w roku 2019.

2. Szacowanie dochodow opiera¢ si¢ powinno na zasadach ostroznosciowych i gruntownie uzasadnionych.
3. Przy ustalaniu poziomu dochodow na 2020 rok nalezy uwzglednic:

a.prognozy podstawowych wskaznikow makroekonomicznych

b.przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w roku 2019

c.informacje uzyskane z Ministerstwa Finansow i Urzedu Wojewodzkiego
o przyznanych kwotach subwencji i dotacji oraz prognozowanych wptywach z tytulu udziatu w podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych

d.planowane zmiany cen $wiadczonych ustug

e.przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych
f.sytuacje ptatniczg najwigkszych podatnikow gminy,

g.poziom windykacji zaleglo$ci podatkowych,

h.podjete dziatania w celu pozyskiwania dodatkowych $rodkow finansowych, w tym z Unii Europejskie;,
budzetu panstwa, itp.

i.planowane zmiany innych nalezno$ci budzetowych wynikajace ze zmieniajacych si¢ przepisow.

4. Dochody budzetu planuje si¢ w pelnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podzialem na biezace
i majatkowe.
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5. W zakresie prognozowania dochodéw nalezy dokonaé szczegdlowego podzialu zrédet dochodow
i uzasadni¢ wymiernie kazdy ich sktadnik, podajac ich szczegotowa kalkulacje. Zalozony plan wplywow
winien by¢ realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu
lub zmniejszenia w stosunku do przewidywanego wykonania roku biezacego.

6. Dochody biezace nalezy prognozowa¢ w nastepujacy sposob:

a.dotacje celowe na =zadania wlasne izadania zlecone zzakresu administracji rzadowej -—
w kwotach podanych przez Wojewodg oraz Delegature Krajowego Biura Wyborczego w Lodzi

b.subwencje — w kwotach podanych przez Ministra Finansow

c.udzial we wptywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych — kwoty podane przez Ministra
Finansow

d.dotacje celowe (w tym pomoc finansowa) uzyskane od innych jednostek samorzadu terytorialnego
ujmuje si¢ na podstawie obowigzujacych zapisOw porozumien i umow

e.dochody z podatkow i optat lokalnych przyjmujac podje te uchwaty Rady Miejskiej w sprawie ustalenia
stawek podatkowych oraz rejestry wymiarowe.

f.dochody ztytulu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi szacowaé na podstawie
obowiazujacych stawek. Przy szacowaniu dochodéw uwzgledni¢ wskaznik $ciggalnosci.

g.dochody z majatku gminy szacowa¢ na podstawie wykazu mienia komunalnego przeznaczonego do
sprzedazy w 2020 roku, zawartych umow najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztatcen prawa
uzytkowania wieczystego w prawo wilasnosci.

h.dochody z tytutu wydawania zezwolen na sprzedaz alkoholu szacowa¢ na podstawie ilo$ci zezwolen na
czas nieokreslony oraz przewidywane;j ilo$ci zezwolen na sprzedaz jednorazows.

i.zaliczki irefundacje ze $rodkéw Unii Europejskiej ustali¢ z uwzglgdnieniem planowanych termindéw
sktadania wnioskoéw o platnos$¢ oraz wynikajacego z umowy, czasu ich weryfikacji i po§wiadczenia przez
Instytucje Zarzadzajaca.

Zalozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych na 2020 r.

1. Podstawa planowania wydatkow na 2020 rok jest przewidywane wykonanie wydatkow budzetowych
w roku 2019.

2. Kalkulacje wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny i celowy z uwzglgednieniem w pierwszej
kolejnosci zadan obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umow. Ustala sig¢
nastepujacy priorytet wydatkow budzetowych:

a.zabezpieczenie $§rodkéw finansowych na zadania budzetowe dla jednostek organizacyjnych gminy na
poziomie zapewniajacym ich sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie

b.zapewnienie srodkow na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajace mienie komunalne

c.zapewnienie $rodkow na inwestycje kontynuowane iujete w limitach wydatkéw na wieloletnie
programy inwestycyjne.

3. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie przewidywanego wykonania roku 2019, pomniejszonego
o jednorazowe wydatki w biezacym roku, a powickszonego o dodatkowe zadania roku przysztego. Wydatki
nalezy uzasadni¢, omawiajac szczegdlowo zalozenia do planu na 2020 rok, z uwzglednieniem:

a.zmian wielko$ci poszczegdlnych elementow kalkulacyjnych
b.czynnikow, ktore spowodowaly ewentualng zmiang trendu wzrostu lub spadku
c.wydatkow jednorazowych lub niewystepujacych w 2019 roku

d.kwot planowanych wydatkéw w poszczegdlnych rozdziatach dla nowych zadan przewidzianych do
realizacji w 2020 roku.

4. Jednostki planujace wydatki na remonty biezace winny wskaza¢ zakres planowanych remontow
z wyszczegdlnieniem remontow zwigzanych z decyzjami i nakazami organdéw nadzoru.
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5. Wynagrodzenia osobowe kalkulowa¢ wg kwot wynikajacych ze stosunku pracy na dzien 31.08.2019r.,
biorac pod uwage skutki finansowe planowanych zmian organizacyjnych do konca 2019 r. oraz w roku 2020,
z uwzglednieniem zmian kwoty minimalnego wynagrodzenia za prace od dnia 1 stycznia 2020 roku. Podwyzki
wynagrodzen pracownikow na stanowiskach administracyjnych i obslugowych planowaé¢ o wskaznik wzrostu
7 %. Planowane wydatki w zakresie wynagrodzen i pochodnych dla nauczycieli planowaé¢ zgodnie z Karta
Nauczyciela.

6. Wydatki na wynagrodzenia bezosobowe kalkulowa¢ wg =zawartych iplanowanych umow, ze
wskazaniem przewidywanych kwot §rodkow na realizacje kazdej z nich.

7. Wydatki ztytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia, o ktorym mowa w art. 4 ustawy z dnia 12 grudnia 1997 r. o dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym dla pracownikow jednostek sfery budzetowej (Dz. U. z 2018 r. poz. 1872)

8. Sktadki na ubezpieczenia spoteczne planuje si¢ w wysokosci okre§lonej w ustawie z dnia
13 pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 300 z p6z. zm. )

9. Sktadki na Fundusz Pracy planuje si¢ w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru sktadek na ubezpieczenia
emerytalne i rentowe.

10. Odpis na zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych planowa¢ zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r.
o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1352).

W odniesieniu do placowek oswiatowych odpis na fundusz $wiadczen socjalnych od nauczycieli
planowa¢ godnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2018 r. poz
967 z poz. zm.).

11. Przy planowaniu $rodkéw na zadania inwestycyjne pierwszenstwo w zabezpieczeniu finansowania majg
zadania przewidziane do zakonczenia w2020 roku, nastgpnie zadania kontynuowane oraz
z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym. Planowanie $rodkéw na nowe zadania,
a takze na zadania nie obligatoryjne moze nastapi¢ w uzasadnionych przypadkach.

12. W projekcie budzetu gminy przyjmuje si¢ rezerwe ogoélng na wydatki nieprzewidziane
w wysokosci do 1% wydatkow budzetowych oraz rezerwy celowe, w tym m.in. na zarzadzanie kryzysowe —
w wysokosci 0,5 % wydatkdw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego pomniejszonych o wydatki
inwestycyjne, wydatki na wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge dtugu. Suma rezerw celowych
nie moze przekroczy¢ 5% planowanych wydatkéw budzetowych.
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Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 93/2019
Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA 2020 ROK

Lp. Zrodia dochodow Dzial Rozdzial § Przewidywane wykonanie Projekt planu
za 2019 rok na 2020 rok
. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
1. Dochody biezace
z tego:
2. Dochody majatkowe
z tego:
- Sprzedaz dzialek
Ogoéltem dochody:
Uzasadnienie  planowanych wielkosci(w  przypadku wielko$ci  znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
Data...cveeeiieeeee e Pieczatka 1 podpis sporzadzajacego.........ccccvverveerreeecreeesneenns
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Zalacznik Nr 3 do zarzadzenia Nr 93/2019

Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW BIEZACYCH (bez wynagrodzen) NA 2020 ROK

L.P. Nazwa zadania Dzial Rozdzial § Przewidywane wykonanie Projekt planu
za 2019 rok na 2020 rok
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
OGOLEM:
Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielkosci znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
Data.....ccoeieie e Pieczatka i podpis Sporzadzajacego........cceevveeeueeiieiiieiieeieeie e

1d: E6CB4F63-5B6E-4ED4-9984-EC4949EE5668. Podpisany
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Zalacznik Nr 4 do zarzadzenia Nr 93/2019
Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

TABELA KALKULACYJNA FUNDUSZU PLAC NA 2020 ROK

Grupa zawodowa WYNAGRODZENIA 2019 ROK PLANOWANE WYNAGRODZENIA NA 2020 ROK
Np. drogowcy, Wynagrodzenie W tym: Liczba etatéw Wynagrodzenia W tym: Liczba etatéw
administracja, brutto: Wyplaty jednorazowe brutto Wyplaty jednorazowe
robotnicy publiczni (odprawy ekwiwalenty, (odprawy ekwiwalenty,
nagrody jubileuszowe) nagrody jubileuszowe)
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7.
OGOLEM:
Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielkosci znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
Data......cccceeeiieeeeee e Pieczatka 1 podpis sporzadzajgcego......ccecereeeerieeruiienieenieerree e eiee e
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Zalacznik Nr 5 do zarzadzenia Nr 93/2019

Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA OCHRONY SRODOWISKA I GOSPODARKI WODNEJ NA

2020 ROK
DZIAL ROZDZIAL Wyszczegdlnienie * DOCHODY WYDATKI
Przewidywane Plan na Przewidywane Plan na w tym wydatki
wykonanie 2020 rok wykonanie 2020 rok inwestycyjne
za 2019 rok za 2019 rok
1. 2. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
*w kol.4 nalezy wpisa¢ nazwe zadania planowanego do realizacji
Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielkosci znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
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Zalacznik Nr 6 do zarzadzenia Nr 93/2019

Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW Z TYTULU WYDAWANIA ZEZWOLEN NA SPRZEDAZ NAPOJOW ALKOHOLOWYCH ’
I WYDATKOW ZWIAZANYCH Z REALIZACJA ZADAN WYNIKJACYCH Z GMINNEGO PROGRAMU ROZWIAZYWANIA PROBLEMOW

ALKOHOLOWYCH I NARKOMANII NA 2020 ROK

DZIAL ROZDZIAL Wyszczegodlnienie * DOCHODY WYDATKI
Przewidywane Plan na Przewidywane Plan na

wykonanie 2020 rok wykonanie 2020 rok
za 2019 rok za 2019 rok

1. 2. 4. 5. 6. 7. 8.

*w kol.4 nalezy wpisa¢ nazwe zadania planowanego do realizacji

Uzasadnienie planowanych wielko$ci(w przypadku wielkosci  znacznie odbiegajagcych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)

Data.....cooieiieieeeeeee e Pieczatka i podpis Sporzadzajacego.........cccveevueeruienieenieeniieieeieeie e
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Zalacznik Nr 7 do zarzadzenia Nr 93/2019

Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU DOCHODOW I WYDATKOW W ZAKRESIE FINANSOWANIA ODBIORU I ZAGOSPODAROWANIA ODPADOW
KOMUNALNYCH NA 2020 ROK

DZIAL ROZDZIAL § Wyszczegdlnienie DOCHODY % WYDATKI
Przewidywane Plan na 6:5 Przewidywane Plan na
wykonanie 2020 rok wykonanie 2020 rok
za 2019 rok za 2019 rok
1. 2 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.
*w kol.9 nalezy zaplanowac wydatki tacznie z wynagrodzeniami na obsluge zadania.
Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielkosci znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
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Zatacznik Nr 8 do zarzadzenia Nr 93/2019

Woéjta Gminy Buczek

z dnia 10 wrzes$nia 2019 r.

WNIOSEK INSTYTUCJI KULTURY

L.P.

Wyszczegolnienie

Przewidywane
wykonanie
za 2019 rok

Plan na
2020 rok

%
4:3

2.

3.

4.

PRZYCHODY OGOLEM:

PRZYCHODY WLASNE, z tego:

Przychody z prowadzonej dziatalno$ci kulturalnej

Wplywy z najmu i dzierzawy

Srodki otrzymane od 0s6b fizycznych i prawnych

Inne zrodta

(S| |@[> = |~

DOTACJA Z BUDZETU GMINY, w tym:

Na prowadzenie dziatalno$ci kulturalnej

KOSZTY OGOLEM, z tego:

Koszty osobowe, w tym:

Wynagrodzenia osobowe

Honoraria

Sktadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz Pracy

FSS

Materiaty

Remonty

Ushugi

Wydatki majatkowe

Amortyzacja

Pozostate koszty

WYNIK FINANSOWY

SREDNIOROCZNA LICZBA ETATOW

NALEZNOSCI

ZOBOWIAZANIA

Uzasadnienie planowanych wielkosci

przewidywanego wykonania

(w przypadku wielko$ci znacznie

za

odbiegajacych od

2018 rok)
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Zalacznik Nr 9 do zarzadzenia Nr 93/2019

Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW INWESTYCYJNYCH NA 2020 ROK

L.P. Nazwa zadania Dzial Rozdzial Planowany koszt w tym: wydatki planowane na rok Czy inwestycja wystepuje w
brutto - ogélem” 2020 WPF - TAK/NIEU
1. 2. 3. 4. 6. 7.
OGOLEM:

*Lacznie z kosztami dokumentacji technicznej, nadzoru inwestoskiego oraz innych kosztéw planowanych na danym zadaniu.

(1 - Jezeli zadanie wystepuje w WPF nalezy zaplanowac¢ je w Wykazie Przedsiewzig¢ do WPF Gminy Buczek.

EWENTUALNE UWAGI

Data......cooeieiieeeeee e Pieczatka i podpis Sporzadzajacego........cceevuerrueeiiesiieiieeieeie et

Strona 1

1d: E6CB4F63-5B6E-4ED4-9984-EC4949EE5668. Podpisany



Zatacznik Nr 10 do zarzadzenia Nr 93/2019
Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW JEDNOSTKI OSWIATOWYCH NA 2020 ROK

DZIAL ROZDZIAL § Kwota * Wydatki biezace Wydatki majatkowe
Czy wystepuje Czy wystepuje UWAGI
w wykazie w wykazie
przedsiewzieé przedsiewzieé
Kwota WPF Kwota WPF
TAK/NIE( TAK/NIE(
1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8. 9.

Podsumowanie rozdzialhu

OGOLEM

*w kol.4 nalezy wpisa¢ kwote ogotem (razem biezace i majatkowe)
(1 - wypehi¢ zatacznik przedsigwzig¢ do WPF

Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielko$ci znacznie odbiegajagcych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
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Zatacznik Nr 11 do zarzadzenia Nr 93/2019
Wojta Gminy Buczek

z dnia 10 wrze$nia 2019 r.

PROJEKT PLANU WYDATKOW GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ NA 2020 ROK

Zadania zlecone Zadania wlasne
Urzad Wojewodzki Urzad Wojewodzki Urzad Gminy Lacznie”
] Srodki z Budzetu
Srodki z U.Woj. Plan wydatkéw Srodki z U. Woj.. Plan wydatkéw Gminy Plan wydatkéw
Rozdzia
Dziat i §

Podsumowanie Rozdzialu

Podsumowanie Rozdziatu

Suma Dziatu
OGOLEM
* Jezeli wydatek - zadanie wystepuje w WPF nalezy zaplanowac je w Wykazie Przedsiewzig¢ do WPF Gminy Buczek z podzialem na lata i limity wydatkéw na
kazdy rok.
Uzasadnienie planowanych wielkosci (w przypadku wielko$ci znacznie odbiegajacych od przewidywanego wykonania za 2019 rok)
Data.....ccoecieieeeee e Pieczatka i podpis Sporzadzajacego........cccevvveerieciieciieiieeieeieeieeieeieeneens
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