Urzgd Gminy w Buczku oglasza nabér na wolne stanowisko
urzednicze ds. gospodarki wodno-Sciekowej i odpadéw w pelnym wymiarze
czasu pracy

1.Wymagania niezbedne:

- posiadanie obywatelstwa polskiego.

- posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

- posiadanie kwalifikacji zawodowych wymaganych do wykonywania pracy.

- brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestgpstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na wskazanym stanowisku pracy.

2. Wymagania dodatkowe:

- wyksztalcenie minimum srednie.

- Znajomos¢ i umiejetnos¢ interpretacji ustaw: o utrzymaniu czystoscei i porzadku w gminach.
0 finansach publicznych, ordynacja podatkowa. o podatku od towarow i ustug, o samorzgdzie
gminnym, o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego, Kodeks postgpowania
administracyjnego.

- minimum trzyletni staz pracy w administracji samorzadowej na umowe o prace,

- mile widziany staz pracy w ksiegowosci,

- umiejetnos¢ organizowania pracy.

- kreatywnos¢. komunikatywnos¢. dokladnosc.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku dotyczy tylko gospodarki odpadami:

1) kontrola realizacji umowy zawartej z podmiotem w zakresie ustugi odbierania i transportu
odpadow komunalnych:

2) przyjmowanie i weryfikacja deklaracji o wysokosci oplaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi:

3) prowadzenie postgpowan administracyjnych oraz wydawanie decyzji ustalajacych oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi w przypadku niezlozenia deklaracji o wysokosci
oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi albo uzasadnionych watpliwosci. co do
danych zawartych w deklaracji;

4) weryfikacja nieruchomosci pod katem zasadnosci ztozenia deklaracji o wysokosci oplaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi;

5) przygotowanie oraz przedkladanie odpowiednim organom przewidzianych prawem
sprawozdan i informacji dotyczacych gospodarowania odpadami komunalnymi:

6) przygotowywanie i realizacja regulaminu utrzymania czystosci i porzgdku na terenie
Gminy:

7) prowadzenie spraw z zakresu pozytku publicznego i wolontariatu.

8) prowadzenia wszelkich czynnosci w zakresie dotacji udzielanych jak i otrzymywanych w
obszarze dzialania stanowiska pracy:

9) dokumentowanie czynnosci podlegajgcych ustawie o podatku od towaréw i ustug VAT
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa podatkowego.

4. Warunki pracy:
[') umowa o prace,
2) pelny wymiar czasu pracy:



3) wynagrodzenie zgodne z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 15 maja 2018 r.
w sprawie wynagradzania pracownikow samorzadowych (Dz.U. z 2018 r. poz. 936) oraz
obowigzujagcym Regulaminem wynagradzania pracownikow samorzgdowych zatrudnionych
w Urzedzie Gminy w Buczku;

4) praca wykonywana bedzie: poniedzialek od 8.00 do 16.00, wtorek-pigtek od 7.30 do 15.30,
przy monitorze komputerowym powyzej 4 godzin dziennie, o$wietleniu naturalnym
I jarzeniowym. wymagajgca wymuszonej pozycji ciala w siedzibie Urzgdu Gminy. na
parterze. budynek pietrowy bez windy.

5. Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych.

Urzad Gminy w Buczku informuje, Zze wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych

W rozumieniu przepisow ustawy o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu
0sob niepelnosprawnych w miesigeu listopadzie 2019 r. nie przekroczyl 6%.

6. Wymagane dokumenty:

I) kwestionariusz osobowy (wzor dostepny na stronie http://www.e-bip.pl/Start/233 1 7)—

Nabor kandydatow do pracy w Urzedzie,

2) list motywacyjny wraz z danymi do kontaktu po$wiadezony wtasnorecznym podpisem,

3) kserokopie $wiadectw pracy oraz dokumentow potwierdzajacych wyksztalcenie i

posiadane kwalifikacje zawodowe (kursy, szkolenia) potwierdzone za zgodnosé

wlasnorgeznym podpisem,

4) oswiadezenie o:

- posiadaniu obywatelstwa polskiego.

- nickaralnosci za przestgpstwa umyslnie lub umyslne przestepstwo skarbowe, lub

zaswiadczenie o niekaralnosci.

- posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz do korzystania z pelni praw
publicznych.

- braku przeciwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku wskazanym

w ogloszeniu o naborze lub zaswiadczenie lekarskie (lekarz medycyny pracy).

- oswiadezenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii,

- oswiadczenie dotyczgcee przetwarzania danych osobowych.

Wzor oswiadcezenia dostgpny jest na stronie www.e-bip.pl/Start/23317 - Nabor kandydatow

do pracy w Urzedzie.

Wszystkie oswiadezenia winny by¢ opatrzone datg oraz wlasnorgeznym podpisem.

7. Pozostale postanowienia:

Wymagane dokumenty nalezy sklada¢ osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy w Buczku ul.
Glowna 20. pokdj nr 17 lub przesla¢ pocztg na w/w adres w terminie do dnia 13 grudnia 2019
r. do godz. 14.00, w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Dotyczy naboru na wolne
stanowisko urzgdnicze ds. gospodarki wodno-sciekowej i odpadow w Urzedzie Gminy w
Buczku™,

Oferty zlozone po terminie lub nie zawierajgce wszystkich wskazanych w ogloszeniu
0 naborze dokumentow. oraz oferty. z kiorych wynika, ze kandydat nie spetnia wymagan
wshazanych w ogloszeniu, podlegajg odrzuceniu, a kandydaci nie sg dopuszezeni do dalszego
postgpowania konkursowego.

Zastrzega si¢ mozliwos¢ zakwalifikowania do etapu rozmowy kwalifikacyjnej jedynie
wybranych kandydatow. spelniajgcych wymagania formalne i w najwiekszym stopniu
wymagania dodatkowe.

O terminie 1 miejscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci beda
poinformowani telefonicznie lub za pomoca poczty elektroniczne;.



Kandydat wybrany w drodze naboru do zatrudnienia bedzie zobowigzany przedlozyé
najpoznicj w dniu zawarcia Hmowy o pracg oryginal zaswiadezenia o niekaralnogci
uzyskanego na swoj koszt z Krajowego Rejestru Karnego.

Wszystkie informacje o konkursie dostgpne s w Biuletynie Informacji Publicznej www.e-
bip.pl/Start/23317 oraz na tablicy ogloszen w Urzedzie Gminy w Buczku.

Nabor przeprowadzi Komisja Konkursowa powolana przez Wéjta Gminy.

Dokumenty kandydata wybranego w naborze i zatrudnionego w Urzedzie zostang dolgczone
do akt osobowych. Pozostalych kandydatow odestane pocztg.

[nformacje o kandydatach. ktorzy zglosili sie do naboru. stanowig informacje publiczng w
zakresie objetymi wymaganiami zwigzanymi ze stanowiskiem urzgdniczym, okreslonym w
ogloszeni o naborze.

Dodatkowe informacje mozna uzyskac¢ pod nr tel. 043 6774491 .

Buczek. dnia 3 grudnia 2019 1.




