ZARZADZENIE NR 119/2019
WOJTA GMINY BUCZEK

z dnia 7 listopada 2019 r.

w sprawie stosowania zasad oraz rozliczania platno$ci podatku VAT w Gminie Buczek za
posrednictwem metody podzielonej platnosci (split payment) oraz weryfikacji kontrachentow w " Bialej
Liscie Podatnikow"

Na podstawie art. 30 ust. 1, art. 31 oraz art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U.z2019 1. poz. 506), wzwigzku z wejsciem w zycie ustawy zdnia 12 kwietnia 2019 r. o zmianie
ustawy o podatku od towardw i ustug oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. 2019 poz. 1018) oraz ustawy z dnia
9 sierpnia 2019 r. o zmianie ustawy o podatku od towardéw iustug oraz niektérych innych ustaw (Dz. U.
2019 poz.1751), zarzadzam co nastepuje:

§ 1. Kazda jednostka organizacyjna Gminy Buczek posiada jeden utworzony przez bank wydzielony
rachunek VAT dla wszystkich posiadanych rachunkéw rozliczeniowych.

§ 2. W przypadku koniecznosci utworzenia wigcej niz jednego wydzielonego rachunku VAT, jednostka
organizacyjna Gminy Buczek wystepuje z wnioskiem do Skarbnika Gminy Buczek, ktory z kolei wystepuje
z takim wnioskiem do Banku.

§ 3. Organ Finansowy Gminy Buczek posiada dodatkowy — glowny — wydzielony rachunek VAT dla
rozliczen Gminy Buczek z Urzgdem Skarbowym w zakresie podatku VAT.

§ 4. Jednostka organizacyjna Gminy Buczek przekazuje kwote podatku VAT do zaplaty wynikajaca
z czastkowej deklaracji VAT-7C na wydzielony rachunek VAT Organu Finansowego w nastepujacy sposob:

1. W przypadku posiadania catej kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka
organizacyjna kwotg¢ te¢ przekazuje przelewem split payment na rachunek Organu Finansowego VAT,
z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wtasne”.

2. W przypadku posiadania czg¢éci kwoty podatku VAT na wlasnym wydzielonym rachunku VAT,
jednostka organizacyjna dokonuje dwoch przelewow:

1) do wysokosci zgromadzonych $rodkow na wlasnym wydzielonym rachunku VAT przelewem split payment
na rachunek VAT Organu Finansowego z uzyciem komunikatu ,,przekazanie wtasne”,

2) pozostata kwote podatku VAT przelewem tradycyjnym zrachunku biezacego lub pomocniczego,
innego niz wydzielony rachunek VAT jednostki na rachunek Organu Finansowego.

3. W przypadku braku $rodkéw na wiasnym wydzielonym rachunku VAT, jednostka dokonuje wplaty
podatku VAT przelewem tradycyjnym w catosci ze swojego rachunku na rachunek Organu Finansowego.

§ 5. 1. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow jednostki samorzadu terytorialnego (w tym pracownikow
gminnych jednostek budzetowych) realizujacych przelewy za faktury VAT z wykazana kwota podatku,
wystawiane na rzecz jednostki samorzadu terytorialnego, do stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci,
zgodnie z zasadami opisanymi w zataczniku nr 1 do zarzadzenia.

§ 6. 1. W przypadku zawierania umow przez pracownikow merytorycznych Urzgdu Gminy w Buczku oraz
Kierownikoéw jednostek organizacyjnych Gminy Buczek w zakresie dostawy towardéw iustug, po wejsciu
W Zycie niniejszego zarzadzenia, umowy powinny zawiera¢ nastepujacy zapis: "Numer rachunku bankowego
............................................................................. stuzy prowadzeniu dzialano$ci gospodarczej i widnieje
w "Biatej Liscie Podatnikow,,. Nalezno$¢ stanowigca wynagrodzenie za przedmiot umowy bedzie wyptacona
z zastosowaniem mechanizmu podzielonej ptatnosci (split paynent) na wskazany powyzej rachunek".

2. Jednocze$nie wprowadza si¢ na drukach zapytan ofertowych nastepujacy zapis ,,Numer rachunku
bankowego wskazany na fakturze powinien by¢ numerem wlasciwym do prowadzenia dziatano$ci
gospodarczej, ktéry widnieje w ”Bialej Liscie Podatnikdw,,.

§7.1. W celu dochowania nalezytej staranno$ci przy realizacji transakcji zobowiazuje si¢ wszystkich
pracownikéw merytorycznych Urzgdu Gminy w Buczku oraz Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy
Buczek do stosowania ,,Metodyki w zakresie oceny dochowania nalezytej staranno$ci przez nabywcoOw
towarow w transakcjach krajowych" zamieszczonej na stronie Ministerstwa Finansow
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2. Metodyka podlega¢ bedzie aktualizacji m.in. zuwagi na zmiany w przepisach prawa, w zwiazku
Z powyzszym zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikéw merytorycznych Urzedu Gminy w Buczku oraz
Kierownikow jednostek organizacyjnych Gminy Buczek do §ledzenia zmian aktualizujacych.

§ 8. Zobowiazuje sie¢ wszystkich pracownikdéw jednostki samorzadu terytorialnego (w tym pracownikow
gminnych jednostek budzetowych) do wdrozenia oraz stosowania prawidlowosci zasad weryfinkacji
kontrahentow w "Biatej Liscie Podatnikow", zgodnie z zasadami opisanymi w zataczniku nr 2 do zarzadzenia.

§ 9. Traci moc Zarzadzenie Nr 107/2018 Wojta Gminy Buczek z dnia 1 pazdziernika 2018 r. w sprawie
stosowania zasad oraz rozliczania ptatnosci podatku VAT w Gminie Buczek za posrednictwem metody
podzielonej ptatnosci (split payment)

§ 10. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy oraz Kierownikom/Dyrektorom jednostek
organizacyjnych Gminy Buczek.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Zastgpca Wojta

Andrzej Szymczak
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Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia Nr 119/2019
Woéjta Gminy Buczek
z dnia 7 listopada 2019 r.

Zasady stosowania mechanizmu podzielonej platnosci.

1. Zgodnie z zapisami ustawy o podatku od towardéw iustug (dalej: ustawa o VAT), podatnicy, ktorzy
otrzymali faktur¢ z wykazang kwota podatku, przy dokonywaniu ptatnosci kwoty naleznosci wynikajacej z tej
faktury moga zastosowa¢ mechanizm podzielonej ptatnosci. (art. 108a ust. 1) Nowelizacja ustawy o podatku od
towarow 1 ushug wprowadzajaca przepisy art. 108a ust. la wprowadzila obowiazek stosowania mechanizmu
podzielonej ptatnosci przy platnosciach za nabyte towary wymienione w zataczniku Nr 15. Dbajac o $rodki
publiczne oraz z uwagi na sankcje wynikajace z przepisow prawa podatkowego wprowadza sie obowiazek
stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci dla wszystkich faktur z wykazang kwota podatku VAT od dnia
wejscia w zycie niniejszego zarzadzenia.

2. Koncepcja podzielonej platnosci zaktada, ze:

-zaptata kwoty odpowiadajacej catosci albo czgsci kwoty podatku wynikajacej z otrzymanej faktury jest
dokonywana na rachunek VAT;

-zaptata calosci albo czeSci kwoty odpowiadajacej wartosci sprzedazy netto wynikajacej z otrzymanej
faktury jest dokonywana na rachunek rozliczeniowy, dla ktorego jest prowadzony rachunek VAT albo jest
rozliczana w inny sposob (np. kompensata czy zaptata gotowka).

3. W S$wietle znowelizowanych przepisow, mechanizm podzielonej ptatnosci mozna zastosowaé
w przypadku transakc;ji:

STOSOWANIE MECHANIZMU PODZIELONEJ PLATNOSCI

pomiedzy przedsiebiorcami, ktorzy sa podatnikami VAT

dla pojedynczej faktury VAT

przy regulowaniu cato$ci zobowigzan, jak i ich czesci

przy regulowaniu zaptaty przelewem w czesci odpowiadajacej co najmniej podatkowi VAT

przy rozliczeniach w walucie polskiej i dla kont polskich

przy zaliczkach, zadatkach, przedptacie — pod warunkiem otrzymania przez nabywce faktury na takg ptatnosé

4. Ustawodawca nie przewiduje mozliwosci stosowania mechanizmu podzielonej ptatnosci w przypadku
transakcji:

BRAK MOZLIWOSCI STOSOWANIA MECHANIZMU PODZIELONEJ PEATNOSCI

pomigdzy przedsicbiorca a osobg fizyczna

przy transakcji, dla ktérych nie wystawiono faktury VAT

przy rozliczeniach gotéwkowych, w walutach obcych i przy ptatnosci karta

5.Kazda zjednostek organizacyjnych JST objetych centralizacja VAT (dalej: Jednostki), posiada
przypisany do jej rachunku rozliczeniowego rachunek VAT. Posiadaczem rachunku VAT jest JST.

6. Na rachunek VAT moga by¢ przelewane $rodki pieni¢zne z tytutu:

-zaplaty przy uzyciu komunikatu przelewu catosci lub czgsci kwoty VAT tytulem nabycia od JST, w tym
dzialajacych w imieniu i na rzecz JST Jednostek, towarow lub ustug;

‘przekazania $rodkéw z innego rachunku VAT JST na rachunek VAT JST prowadzony w tej samej
instytucji bankowej;

-zwrotu za posrednictwem komunikatu przelewu kwoty podatku wynikajacej z wystawionej przez
dostawce towarow lub ustugodawce faktury korygujacej;

-zwrotu naleznej JST nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym dokonywanego przez urzad skarbowy
za posrednictwem komunikatu przelewu (dotyczy wylacznie urzgdu obstugujacego JST).

7. Srodki zgromadzone na rachunku VAT mogg byé natomiast wydatkowane w celu m.in.:
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-dokonania platnosci przy uzyciu komunikatu przelewu catosci lub czgsci kwoty podatku z tytutu nabycia
przez JST, w tym dziatajace w imieniu i na rzecz JST Jednostki, towaréw lub ustug na rachunek VAT;

-dokonania przy uzyciu komunikatu przelewu zwrotu kwoty podatku wynikajacej z wystawionej przez
JST (Jednostki dzialajace w imieniu i na rzecz JST) faktury korygujacej przy uzyciu komunikatu przelewu;

-wptat podatku dochodowego od o0sob fizycznych PIT, naleznosci celnych, podatku slcyzowego, w tym
odsetek za zwloke oraz dodatkowych zobowigzan podatkowych ustalanych w podatku VAT;

-wplat naleznosci z tytulu sktadek na rzecz ZUS;

-zwrotu, przy uzyciu komunikatu przelewu nienaleznie otrzymanej platnosci na rachunek VAT
posiadacza rachunku, od ktorego otrzymano t¢ ptatnos¢ przy uzyciu komunikatu przelewu;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $srodkow na inny rachunek VAT JST prowadzony w tej
samej instytucji bankowej;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, kwoty VAT na rachunek VAT dostawcy towaru lub
ustugi przez posiadacza rachunku, ktory otrzymal ptatno$¢ przy uzyciu komunikatu przelewu inie jest
dostawca towardéw lub ustug wskazanym na fakturze, za ktérag dokonywana jest ptatnos¢;

‘przekazania, przy uzyciu komunikatu przelewu, $rodkéw na rachunek rozliczeniowy wskazany
W postanowieniu wydawanym przez naczelnika urzgdu skarbowego;

-realizacji zajgcia na podstawie administracyjnego tytulu wykonawczego, dotyczacego egzekucji
nalezno$ci z tytutu: PIT, VAT, podatku akcyzowego, wtym odsetek za zwloke oraz dodatkowych
zobowigzan podatkowych ustalanych w podatku VAT;

‘przekazania przez bank srodkow na rachunek techniczny.

8. Zastosowanie przez JST (Jednostke) w odniesieniu do nabywanych od podatnikéw VAT towardéw i ushug
bedzie wymagato dokonania zaptaty przy uzyciu udostgpnionego przez instytucj¢ bankowa komunikatu
przelewu, ktory bedzie dedykowany do dokonywania ptatnosci z jego wykorzystaniem.

9. W powyzszym komunikacie JST (Jednostka) bedzie zobowiazana wskazaé:

‘kwote odpowiadajaca catosci albo cze$ci kwoty podatku wynikajacej z faktury, ktéra ma zostaé
zaplacona z wykorzystaniem mechanizmu;

-kwotg odpowiadajaca catosci albo czgsci wartosci sprzedazy brutto;
-numer faktury, w zwiagzku z ktoéra dokonywana jest ptatnos¢;
-NIP dostawcy towardéw lub ustugodawcy.

10.JST 1iJednostki moga dokonywa¢ w jednej instytucji bankowej przelewu S$rodkéw pomiedzy
rachunkami VAT przypisanymi do JST jako posiadacza.

11. Po zakonczeniu danego miesigca rozliczeniowego, Jednostki dokonujg ptatnosci podatku naleznego,
wynikajacego z dokonanych czastkowych rozliczen VAT, zrachunku VAT przypisanego Jednostce na
rachunek VAT JST (w przypadku posiadania wystarczajacych $rodkow na tym rachunku) badz z rachunku
rozliczeniowego Jednostki na rachunek rozliczeniowy JST.

12. Ustawodawca w kontek$cie mechanizmu podzielonej ptatnosci wprowadza solidarng odpowiedzialno$é¢
dostawcy towarow oraz podatnika, na ktoérego konto VAT dokonana zostata ptatno$¢ — rowniez omytkowo.

13. Zobowigzuje si¢ JST (Jednostki) do stalego monitorowania operacji na rachunku VAT celem
wychwycenia przypadkow nienaleznego otrzymania srodkow na ten rachunek.

14. W przypadku nienalezytego otrzymania $rodkéw na rachunek VAT nalezy niezwlocznie dokonaé
z wykorzystaniem komunikatu przelewu zwrotu otrzymanej platnosci na rachunek VAT podatnika, od ktorego
otrzymano t¢ ptatnos¢, niezwlocznie po powzigciu informacji o jej otrzymaniu.
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15. W przypadku nagromadzenia na rachunku VAT nadwyzki $rodkow, ktora zgodnie z przewidywaniami
JST (Jednostek) nie zostanie wykorzystana na potrzeby dokonania zaptaty podatku tytutem dokonanych
zakupow ani zaptaty podatku na rachunek Urzgdu Skarbowego, JST (wniosek jest sktadany przez JST nie za$
poszczegblne Jednostki) moze wystapi¢ do wlasciwego naczelnika urzedu skarbowego z wnioskiem
o przekazanie $rodkéw zgromadzonych na rachunku VAT na rachunek rozliczeniowy (dla ktdrego jest
prowadzony rachunek VAT). We wniosku nalezy okresli¢ rachunek VAT, z ktérego maja zosta¢ przekazane
srodki wraz z kwota §rodkéw na nim zgromadzonych, jaka ma zosta¢ przekazana na rachunek rozliczeniowy.

16. W przypadku dokonywania przez JST zaptaty podatku na rachunek urzedu skarbowego z rachunku
VAT w terminie wczesniejszym niz termin ustawowy (co do zasady przed 25. dniem miesigca nastgpujacego
po miesiacu, ktérego dotyczy rozliczenie), JST ma mozliwo$¢ obnizenia zobowigzania w VAT (S) o kwotg
obliczong zgodnie z nast¢pujgcym wzorem:

S=Z-r1/360,

gdzie:

Z — kwota zobowigzania podatkowego z tytulu VAT wynikajaca z deklaracji za okres rozliczeniowy,
ktorego dotyczy platnosé, przed jej obnizeniem,

r — stopa referencyjna NBP obowigzujaca na dwa dni robocze przed dniem zaptaty podatku,

n - liczba dni od dnia, w ktérym obciazono rachunek rozliczeniowy, dla ktérego jest prowadzony

rachunek VAT, z wylaczeniem tego dnia, do dnia, w ktorym uplywa termin zaplaty podatku, wlacznie z tym
dniem.

Powyzsza kwotg zaokragla si¢ do pelnych ztotych w ten sposob, ze koncowki kwot wynoszace mniej niz
50 groszy pomija si¢, a koncowki kwot wynoszace 50 1 wigcej groszy podwyzsza si¢ do petnych ztotych.

17. Pracownicy JST (w tym Jednostek) zobowigzani sa do monitorowania przepisow regulujacych
stosowanie mechanizmu podzielonej ptatnosci.
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Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 119/2019
Woéjta Gminy Buczek
z dnia 7 listopada 2019 r.

ZASADY WERYFIKACJI Z TZW. BIALA LISTA PODATNIKOW

Weryfikacja danych konrahentéw zgodnie z Bialg lista podatnikow

1. Biata Lista Podatnikéw jest udostepniana w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie Ministerstwa
Finanséw. Dostgp do danych zawartych w Bialej liScie podatnikéw jest mozliwy rowniez za posrednictwem
systemu teleinformatycznego Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalno$ci Gospodarczej (CEIDG).

2. Wykaz jest aktualizowany w dni robocze, raz na dobg.
3. Wykaz zawiera w szczegdlnosci dane:
1) firme (nazwe) lub imi¢ i nazwisko;

2) numer, za pomocg ktérego podmiot zostal zidentyfikowany na potrzeby podatku, jezeli taki numer zostat
przyznany;,

3) status podmiotu:

a) w odniesieniu do ktérego nie dokonano rejestracji albo ktorego wykreslono zrejestru jako podatnika
VAT,

b) zarejestrowanego jako ,,podatnik VAT czynny” albo ,,podatnik VAT zwolniony”, w tym podmiotu,
ktorego rejestracja zostata przywrocona;

4) numer identyfikacyjny REGON, o ile zostat nadany;
5) numer PESEL, o ile podmiot posiada;
6) numer w Krajowym Rejestrze Sadowym, o ile zostat nadany;

7) adres stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci albo adres miejsca zamieszkania, w przypadku
nieposiadania statego miejsca prowadzenia dziatalnosci — w odniesieniu do osoby fizycznej;

8) imiona i nazwiska oséb wchodzacych w sktad organu uprawnionego do reprezentowania podmiotu oraz ich
numery identyfikacji podatkowej lub numery PESEL;

9) imiona i nazwiska prokurentéw oraz ich numery identyfikacji podatkowej lub numery PESEL,;

10) imi¢ inazwisko lub firm¢ (nazweg) wspodlnika oraz jego numer identyfikacji podatkowej lub numer
PESEL;

11) daty rejestracji, odmowy rejestracji albo wykreslenia z rejestru oraz przywrocenia zarejestrowania jako
podatnika VAT;

12) podstawe prawna odpowiednio odmowy rejestracji, wykreslenia zrejestru oraz przywrdcenia
zarejestrowania jako podatnika VAT;

13) numery rachunkéw rozliczeniowych, o ktérych mowa w art. 49 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia
1997 r. — Prawo bankowe, lub imiennych rachunkow w spotdzielczej kasie oszczgdnosciowo-kredytowe;j,
ktorej podmiot jest czlonkiem, otwartych w zwigzku zprowadzong przez czlonka dziatalnoScia
gospodarcza — wskazanych w zgloszeniu identyfikacyjnym lub zgloszeniu aktualizacyjnym
i potwierdzonych przy wykorzystaniu STIR w rozumieniu art. 119zg pkt 6 Ordynacji podatkowe;j.

4. 1) Przed zawarciem przez Gmin¢ umowy z kontrahentem Osoba odpowiedzialna (Kierownik Jednostki
badz pracownik merytoryczny) dokonuje weryfikacji informacji o kontrahencie zgodnie z Bialg lista
podatnikow.

2) Weryfikacji w szczegolnosci podlega status kontrahenta jako podatnika VAT oraz numer rachunku
rozliczeniowego.

3) Wynik weryfikacji (np. wydruk) Osoba odpowiedzialna dotacza do zawartej umowy lub przechowuje na
stanowisku w dowolnej formie (wydruku badz pliku elektronicznego).
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4) Po otrzymaniu przez Gming / Jednostke faktury VAT Osoba odpowiedzialna dokonuje weryfikacji
informacji o kontrahencie zgodnie z Biatg lista podatnikow.

5) Osoba odpowiedzialna oznacza faktur¢ jako zweryfikowana poprzez pozostawienie na niej stosownej
adnotacji lub dolaczajac wydruk potwierdzajacy weryfikacje.

6) Osoba odpowiedzialna wyznaczona do przygotowania zlecenia przelewu przed wykonaniem ptatnosci na
rzecz kontrahenta dokonuje weryfikacji numeru rachunku rozliczeniowego zgodnie z Bialg lista
podatnikoéw przy uzyciu dostgpnych narzedzi.

7) Powyzszy wynik weryfikacji archiwizowany jest w dokumentacji Gminy/Jednostki - System Ksiggowosci
budzetowej w informacjach datyczacych danego kontrahenta - w formie elektronicznej badz w formie
wydruku. Weryfikacja podtaczana jest rowniez pod dokument potwierdzajacy wyptyw srodkéw (Przelew).

5.0d dnia 1 stycznia 2020 roku, w sytuacji dokonania ptatnosci przelewem (bez zastosowania MPP —
w szczegolnosci gdy z przyczyn technicznych nie jest mozliwe dokonanie platnosci MPP, gdy kontrahent
nie posiada rachunku VAT) lub na rachunek rozliczeniowy kontrahenta inni niz zawarty na dzien zlecenia
przelewu w Biatej liscie podatnikéw, Osoba odpowiedzialna, niezwlocznie, nie p6zniej niz w terminie trzech
dni od dnia zlecenia przelewu, sklada zawiadomienie o ww. rachunku do naczelnika urzedu skarbowego
wlasciwego dla wystawcy faktury.

6. Zawiadomienie, o ktérym mowa w pkt 5 zawiera:

1) numer identyfikacyjny, firme¢ (nazwe) oraz adres siedziby albo, w przypadku podatnika bedacego osoba
fizyczna, imi¢ 1inazwisko oraz adres stalego miejsca prowadzenia dziatalnosci, aw przypadku
nieposiadania stalego miejsca prowadzenia dzialalno$ci — adres miejsca zamieszkania, podatnika
dokonujacego zaptaty naleznosci;

2) dane wystawcy faktury wskazane na fakturze (numer identyfikacyjny, nazwe albo imi¢ i nazwisko oraz
adres);

3) numer rachunku, na ktéry dokonano zaptaty naleznosci;
4) wysoko$¢ nalezno$ci zaptaconej przelewem na btgdny rachunek, i dzien zlecenia przelewu na ten rachunek,
5) podpis osoby upowaznionej do reprezentacji Gminy lub odpowiednio danej Jednostki.
6) wzor zawiadomienia stanowi zatacznik nr 1 do "Zasad weryfikacji...,,
Weryfikacja danych Gminy zgodnie z Bialq lista podatnikéw

7. Skarbnik Gminy zobowigzany jest do aktualizacji zgloszenia identyfikacyjnego / zgloszenia
aktualizacyjnego Gminy (NIP-2), w szczeg6lno$ci w zakresie numerow rachunkow rozliczeniowych w ciggu
3 dni roboczych od zaistnienia danej zmiany.

8. Zgloszone powinny zosta¢ wszystkie rachunki bankowe Gminy iJednostek wykorzystywane
w dzialalno$ci gospodarczej.

9. W sytuacji zamkniecia rachunku bankowego, otworzenia nowego rachunku bankowego badz innej
sytuacji wymagajacej aktualizacji zgloszenia, o ktérym mowa w pkt1, w zakresie danych Jednostki —
Kierownik/Dyrektor Jednostki zawiadamia w ciggu 2 dni roboczych w formie pisemnej o tym fakcie Skarbnika
Gminy.

10. Skarbnik Gminy okresowo dokonuje weryfikacji danych Gminy zawartych w Biatej liScie podatnikow.

11. W sytuacji, gdy dane Gminy zawarte w Biatej liScie podatnikdéw sg niezgodne ze stanem rzeczywistym,
Skarbnik Gminy dokonuje weryfikacji danych zlozonych na formularzu NIP-2. Jezeli dane Gminy na
formularzy NIP-2 sg btedne Skarbnik Gminy dokonuje ich aktualizacji.

12. Jezeli mimo podania przez Gmin¢ prawidtowych danych na formularzu NIP-2, dane na Biatej liscie
podatnikow nadal sg niezgodne ze stanem rzeczywistym, Skarbnik Gminy sktada do Szefa KAS wniosek wraz
z uzasadnieniem o usunigcie lub sprostowanie danych Gminy (innych niz dane osobowe) zawartych na Bialej
liscie podatnikow.

Obowiazkowe stosowanie MPP

13. W sytuacji dostawy towarow oraz $wiadczenia ustug wymienionych w zatgczniku nr 15 przez Gming
lub Jednostke na rzecz podatnika VAT, o warto$ci brutto co najmniej 15 tys. PLN, Osoba odpowiedzialna
obowigzana jest do wystawienia faktury VAT z adnotacja ,,mechanizm podzielonej platnosci”.
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14. Jezeli faktura VAT, o ktorej mowa w pkt 1, zostala wystawiona przez Gming bez adnotacji ,,mechanizm
podzielonej ptatnosci”, Osoba odpowiedzialna niezwlocznie kontaktuje si¢ z nabywca w celu poinformowania
go o zaistnialej pomylce. Informacja ta powinna zosta¢ udzielona w formie pisemnej (dopuszcza sie forme
mailowej), a jej kopia pozostawiona w dokumentacji Gminy.

15. Osoba odpowiedzialna, w sytuacji wystawienia blednie faktury VAT (bez adnotacji o MPP),
niezwlocznie koryguje fakture VAT.

16. Stosowanie do przepisOw niezastosowanie si¢ do powyzszych zasad bedzie skutkowac sankcja
w postaci ustalenia przez organy podatkowe dodatkowego zobowigzania podatkowego w wysokosci
odpowiadajacej na 30% kwoty podatku przypadajacej na dostawe towaréow lub $wiadczenie ushug
wymienionych w zataczniku nr 15 do ustawy o VAT, wykazanej na tej fakturze.

17. W sytuacji otrzymania przez Gming lub Jednostke faktury VAT dokumentujacej nabycie towarow
i ushug wymienionych w zataczniku nr 15, o wartosci brutto w wysokosci co najmniej 15 tys. PLN, Osoba
odpowiedzialna obowigzana jest do weryfikacji dokumentu pod wzglgdem jego prawidtowosci, f{j.
w szczegolnosci w zakresie adnotacji ,,mechanizm podzielonej platnosci”.

18. W przypadku braku adnotacji, oktorej mowa powyzej, Osoba odpowiedzialna kontaktuje si¢
z wystawcg faktury VAT, z prosba o wystawienie korekty faktury VAT.

19. Osoba odpowiedzialna, kazdorazowo dokonuje ptatnosci z zastosowaniem MPP, rowniez w sytuacji,
gdy faktura VAT nie zostata prawidtowo oznaczona adnotacjg o MPP.

Platnosci zbiorcze z zastosowaniem Mechanizmu Podzielonej Platnosci.
20. Gmina moze dokona¢ jednym komunikatem przelewu zaptaty za kilka faktur VAT jednoczes$nie.

21. Ptatno$¢, o ktorej mowa w pkt 1, obejmowaé musi wszystkie faktury VAT otrzymane przez Gming lub
Jednostke od jednego sprzedawcy w danym okresie

22. Platno$¢ ta musi zawiera¢ calg kwote VAT wskazang tacznie na wszystkich, otrzymanych przez Gming
lub Jednostke fakturach VAT.

23. Okres, o ktorym mowa w pkt2, nie moze by¢ krotszy niz jeden dzien oraz dluzszy niz miesigc
kalendarzowy.

24. W komunikacie przelewu Gmina lub jednostka zamiast numeru faktury VAT wskazuje okres, za jaki
platnos¢ jest dokonywana.
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Zakacznik Nr 1 do Zatacznika Nr 2

Wzér Zawiadomienia

Buczek, dnia..........
Gmina Buczek
Ul. Gtéwna 20
98-113 Buczek
NIP 831-156-61-04
Naczelnik Urzgdu Skarbowego

Zawiadomienie

Gmina Buczek w zwigzku z art. 117ba § 3 14 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa

niniejszym zawiadamia, iz wdniu ................. dokonat/a ptatno$ci wynikajacej z faktury VAT nr
.................................... otrzymanej od .....(Dane wystawcy faktury wskazane na fakturze, tj. numer
identyfikacyjny, nazwe albo imie i nazwisko oraz adres)..................ccoceviiiiiiiiinnn.n. na numer rachunku

.................................................................. W WYSOKOSCT «vuvvieiiiiieiiieeannnnn,

Gmina Buczek pragnie wskazaé, iz ww. numer rachunku bankowego nie widnieje w wykazie podmiotow,
o ktorym mowa w art. 96b ust. 1 ustawy o podatku od towardéw i ustug.

W imieniu Gminy Buczek
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