
                  KARTA INFORMACYJNA USC-2 Urząd Gminy 
Stromiec Umiejscowienie (transkrypcja) aktów stanu cywilnego Wydano 

dnia:12.10.2009 

 
I.  PODSTAWA PRAWNA 
 

       -  art. 73 ustawy z dnia 29 września   1986 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz.U. z 2011 r. Nr 
212, poz.1264 z późn. zm.) 

 
   II.  WYMAGANE DOKUMENTY  

         - wypełniony formularz  „ PODANIE o  wpisanie  aktu do księgi stanu cywilnego” (USC-2-F1 – w 
załączeniu), 

         - oryginał aktu zagranicznego  lub kopia oryginału potwierdzona przez konsula z tłumaczeniem  
dokonanym przez tłumacza przysięgłego 

 
III. OPŁATY  
        Opłata skarbowa  w wysokości  50 zł  za umiejscowienie aktu 
 
        Opłatę skarbową uiszcza się w chwili złoŜenia wniosku 
        Opłatę skarbową naleŜy uiścić na rachunek Urzędu Gminy Stromiec, ul. Piaski 4 
            Bank Spółdzielczy Rzemiosła Radom O/Stromiec  
             Nr   69 9115 0002 0060 0600 0215 0001 
 

      IV. TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY 
         
             Niezwłocznie, nie później niŜ w ciągu  miesiąca od chwili przyjęcia wniosku, 
 

V. MIEJSCE ZAŁATWIENIA SPRAWY 
       Urząd Stanu Cywilnego, Stromiec, ul. Piaski4 
          Parter, pokój nr 1 
         Tel. 48 619 10 23 
 
VI.  TRYB ODWOŁAWCZY 

 
       Odwołanie wnosi się do Wojewody Mazowieckiego  za pośrednictwem kierownika Urzędu Stanu 

Cywilnego w Stromcu 
 
VII.  UWAGI 
       -    wnioskujący otrzymuje decyzję o wpisaniu zagranicznego aktu do polskiej księgi oraz 3 odpisy 

aktów    
       - umiejscowieniu (transkrypcji )  podlegają : 
           1) akt urodzenia 
           2) akt małŜeństwa 
           3) akt zgonu    
     - transkrypcji aktów stanu cywilnego sporządzonych za granicą dokonuje się w urzędzie stanu 

cywilnego miejsca zamieszkania wnioskodawcy. W wyjątkowych przypadkach transkrypcji moŜna 
dokonać w urzędzie stanu cywilnego właściwego ze względu  na ostanie miejsce zamieszkania 
zmarłego lub miejsca jego pochówku w Polsce 

                   
                        Karta jest aktualizowana na bieŜąco przez kierownika Urząd Stanu Cywilnego 
                          
                                                           Urząd Gminy Stromiec 
                                      ul. Piaski 4, 26-804 Stromiec; www.e-bip.ugstromiec.pl 
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