Zalacznik do zargdzenia Nr 35.2013.K Wéjta Gminy Stromiec z dniagd@dnia 2013

PLAN AUDITOW WEWN ETRZNYCH NA ROK 2014

Lp. | Obszar Termin Przedmiot, zakres auditu Numer | Imig i nazwisko
/komorki auditowane/ | auditu raportu | auditora wiodacego
1 marzec Proces: Realizacja zakupow. Nadzér nad dektami i zapisami Renata Poyczka
Komoérka ds. obstugi Spelnienie wymagaprawnych
sekretariatu i inwestycj Realizacja zakupéw o watim do 14 tys, euro za Il pétrocze 2013 r
Asystent Aktualngi¢ kart informacyjnych. Zaggdzanie ryzykiem na stanowisku
Komorka ds. ewidencji| marzec Proces: .Nadzor nad dokumentami i zapisami. . -
o N ) ) Brzezihska Maria
2 ludncici Identyfikacja i identyfikowalnét Barbara Duranc
Sposo6b przyjmowania akt do Archiwum Zaktadowego
Proces: Planowanie i realizacja inwestycji, Reajgaakupow. Nadzo6r nad
Komoérka ds. marzec dokumentami i zapisami
planowania Wybor wykonawcy, Nadzorowanie realizacji inwestyciji :
3 przestrzennego, Identyfikacja i identyfikowaln&t Ewa Wieteska
zamowie publicznych Karty informacyjne. Zargdzanie ryzykiem
Realizacja zakupéw za Il pétrocze 2013 r.
4 marzec Proces: Realizacja ustug administracyjni@mowanie i realizacja buetu, Renata Pgyczka
Komorka ds. éwiaty, Nadzor nad dokumentami i zapisami
kultury i sportu Spelnienie wymagaprawnych i wymagaklienta,
Karty informacyjne, zarzanie ryzykiem
Prawidtowa¢ naliczania dodatku energetycznego
Realizacja pomocy materialnej dla uczniéw
Komorka podatkéw i | kwiecien Proces: Planowanie i realizacja betl, nadz6r nad dokumentami i zapisami
optat lokalnych Spetnienie wymagaprawnych i wymagaklienta
Komorka ds. wymiaru i Deklaracji i informacji podatkowych oraz deklgram podatek odrodkéw
5 ksiegowasci podatkéw transportowych, Ewelina Wieteska
Skuteczné&¢ windykacji nalenasci podatkowych . Monitorowanie pomiaru
procesu
Karty informacyjne, Zargzanie ryzykiem na stanowisku pracy
6 Komoérka ds. kwiecien Realizacja ustug administracyjnych, Planowanisalizacja bugetu, nadzér nad

ksiggowasci i ptac

dokumentami i zapisami

Prawidtowa¢ naliczania wynagrodzenia i pochodnych
Rozliczenia podatkowe i ubezpieczeniowe.

Ochrona danych osobowych

Agnieszka Jedlikowska
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7. Komorka ds. kadr, pazdziernik | Proces: Zagglzanie zasobami ludzkimi. Zadzanie infrastruktur
szkolei i funduszy Realizacja planu szkaie Zbigniew Kalicinski
Asystent Prowadzenie stron internetowych gminy, promocjanymNabér na wolne
stanowiska pracy
Karty informacyjne. Zargdzanie ryzykiem. Monitorowanie pomiaru procesow
Ochrona danych osobowych
Komorka ds. pazdziernik | Proces: Wydawanie uchwat i zgizen, nadzér nad dokumentami i zapisami,
dziatalngci komunikacja wewetrzna i zewgtrzna
8. | gospodarczej i obstugi Identyfikacja i identyfikowalné Barbara Ziotkowska
rady gminy Monitorowanie pomiaru procesu
Komoérka ds. pazdziernik | Proces: Zaadlzanie nieruchonmigiami gminnymi, nadzér nad dokumentami i
gospodarki zapisami, komunikacja wewtrzna i zewgtrzna. :
9. nieruchomeéciami Karty informacyjne. Zargdzanie ryzykiem Maria Brzezhska
Realizacja zadaz zakresu sprze#gnajmu, dzierawy, wyczenia majtku
Komoérka ds. ochrony | pazdziernik | Proces: Realizacja ustug administracyjnyadzor nad dokumentami i zapisam
srodowiska i rolnictwa komunikacja wewetrzna i zewgtrzna
10 Realizacja ustawy o utrzymaniu czy&tioi porzzdku w gminach Jadwiga Belka
' Monitorowanie zbiorki i zagospodarowania odpadow. Barbara Kamiska
Karty informacyjne.
Zarzadzanie ryzykiem na stanowisku pracy.
11. | Komorka ds. optat pazdziernik | Proces: Planowanie i realizacja betd, nadzor nad dokumentami i zapisami. Mat.gorzata
lokalnych i bhp , Skuteczné¢ windykacji nalenaosci cywilnoprawnych Dawidowska
Spetnienie wymageaprawnych
Zarzadzanie ryzykiem
12. | Komoérka ds pazdziernik | Proces: Planowanie i realizacja ietd, Nadzér nad dokumentami i zapisami. Renata Poyczka
ksiggowasci Prawidtowa¢ prowadzonych kggowan, terminow@¢ zamkngcia miesaca.
budzetowej Terminowd¢ optat naleénadsci, windykacja nalenosci
Komoérka ds. Ewidencjasrodkow trwatych

ksiggowasci i rozliczen
srodkdw zewntrznych

Rozliczanie dotac;ji
Zarzadzanie ryzykiem.

Stromiec, dnia 30.12.2013 r.
Sporzdzita: Maria Brzeziska

Zatwierdzit:
Wojt

Krzysztof Stykowski
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