Sprawozdanie z realizacji kontroli w Urzedzie Gminy i jednostkach organizacyjnych
Gminy Stromiec w 2014 r.

Kontrole przeprowadzono na podstawie Zarzadzenia Nr 36.2013.K Wojta Gminy
Stromiec z dnia 30 grudnia 2013 r. Na rok 2014 zaplanowano 7 kontroli wewngtrznych w
Urzedzie Gminy i 2 kontrole w jednostkach organizacyjnych.
Istota czynnosci kontrolnych bylto szczegétowe zbadanie stanu faktycznego i poréwnanie go
z obowiazujacymi dla niego uregulowaniami ustawowymi i przepisami wewngtrznymi oraz
wykonania zalecen z kontroli i auditéw z roku 2013.

W wyniku kontroli ustalono:

- zalecenia z kontroli i auditow wewngtrznych z roku 2013 zostaly zrealizowane.

- plan kontroli na rok 2014 zostal wykonany.

Kontrole przeprowadzone w 2014 r.:

1) w zakresie prawidtowosci oznakowania teczek akt osobowych przestrzegania instrukcji
archiwum zaktadowego, aktualnosci kart informacyjnych zamieszczonych w BIP, udzielania
informacji na wniosek przeprowadzono kontrol¢ 16 stanowisk pracy:

stwierdzono nieliczne przypadki blednego oznakowania teczek akt osobowych oraz nie
aktualnych kart informacyjnych

Zalecono aktualizacje kart z dostosowaniem do nowych oznaczen stanowisk w
wyznaczonym terminie, uzupelnienie metryczek spraw oraz zweryfikowania niektorych
oznaczen teczek aktowych.

2) w zakresie prawidlowosci naliczania wynagrodzen pracownikow wraz z pochodnymi
oraz zleceniobiorcow - nieprawidlowosci nie stwierdzono.

3) w zakresie prawidlowosci prowadzenia rejestru skarg i wnioskow, rejestru zarzadzen oraz
dziennika korespondencji przychodzacej — zalecono wpisywanie do rejestru, wnioskéw wytacznie
spetniajacych wymogi okreslone w art. 241. kodeksu postgpowania administracyjnego,

4) w zakresie prawidlowosci realizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi oraz prawidtowosci wykonywania zadan z zakresu obstugi rady gminy — zalecono
uzupetnienie w rejestrze uchwat rubryk dotyczacych daty przekazania uchwaty do Wojewody i RIO.
5) w zakresie egzekucji naleznosci z tytutu podatkow i oplat , oplat za odpady — niezgodnosci nie
stwierdzono, egzekucja prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa

6) w zakresie powszechnosci opodatkowania podatkiem od nieruchomosci — przeprowadzono kontrole
u 4 podatnikow. W wyniku stwierdzonych niezgodnosci wykazanych w deklaracjach , dokonano
przypisu na kwote 612 ztotych.

7) w zakresie stanu zabezpieczenia , pomieszczen, pieczgci oraz dokumentdw po zakonczeniu pracy-
przeprowadzono kontrolg w 10 pomieszczeniach Urzgdu. Dokumentacja , pieczgcie byty
zabezpieczone zgodnie z obowigzujacym przepisami wewnetrznymi. Jedno z pomieszczen biurowych
wymaga wymiany obecnych szaf na szafy metalowe z dobrym zamknigciem.

Kontrole finansowe przeprowadzono w jednej jednostce organizacyjnej gminy : w PSP Bobrek.
Zakres kontroli to : zgodno$¢ dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
zgodno$¢ sprawozdan z ksiggami rachunkowymi jednostki, przestrzeganie i realizacja procedur w
zakresie celowosci zaciggania zobowiazan finansowych i dokonywania wydatkow.

Nieprawidlowosci nie stwierdzono..

W PSP Podlesie Duze przeprowadzono kontrol¢ w zakresie funkcjonowania kontroli zarzadczej,
opracowanych procedur , oceny ryzyka - nieprawidlowosci nie stwierdzono. Kontrolujacy
wnioskowali o wdrozenie instrukcji postgpowania w sytuacji naruszenia lub podejrzenia o naruszenie
ochrony danych osobowych oraz wprowadzenie samooceny wsrod pracownikow
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Zalacznik do Zarzadzenia Nr 36..2013.K z dnia 31 grudnia 2013 r.

Lp. Zakres kontroli Planowany termin Jednostka lub osoba Przeprowadzajacy Uwagi
kontroli kontrolowana kontrole
1 Prawidlowos¢ oznakowania teczek , akt osobowych. I kwartat 2014 r. Wszyscy pracownicy | Sekretarz Gminy 14.03-
Przestrzeganie instrukcji archiwum zaktadowego. Urzedu Gminy Z-ca Kierownika USC 7.04.2014
Aktualnos¢ kart informacyjnych zamieszczonych w BIP, Stromiec
udzielanie informacji publicznej na wniosek
2 Prawidlowos¢ naliczania wynagrodzen i ich pochodnych , IT kwartat 2014 r. Pracownik ds. Skarbnik 24-25.06.2014
podatku i sktadek na ubezpieczenie spoteczne pracownikéw ksiggowosci i ptac Pracownik ds. kadr, szkolen
oraz zatrudnionych na podstawie uméw zlecenia i funduszy pomocowych
3. Badanie poprawnosci prowadzenia rejestru skarg i wnioskow, IT kwartat 2014 r. Pracownik ds. Koordynator kontroli 27.06.2014
rejestru zarzadzen oraz dziennika korespondencji przychodzacej obshugi sekretariatu zarzadczej
oraz inwestycji Z-ca Wojta
4. Funkcjonowanie kontroli zarzadczej w PSP Podlesie Duze IT kwartat 2014 r PSP Podlesie Duze Skarbnik Gminy 25-26.06.2014
Koordynator kontroli
zarzadczej w UG
5. Prawidlowos¢ realizacji ustawy o wychowaniu w trzezwosci i III kwartat 2014 r. Pracownik ds. Sekretarz Gminy 15-16. 09.2014
przeciwdziataniu alkoholizmowi dziatalnosci
Prawidlowos¢ wykonywanie zadan z zakresu obstugi rady gospodarczej obstugi
gminy . rady gminy
6. Kontrola powszechnosci opodatkowania podatkiem od II-IV kwartal 2014 r. | Wskazane przez Pracownik ds. podatkéw i | 4 kontrole
nieruchomosci kierownika Urzedu oplat 12-19.12.2014
osoby fizyczne, Pracownik ds. optat
jednostki lokalnych i bhp
organizacyjne
72 Egzekucja naleznosci z tytutu podatkéw i optat lokalnych, optat | III kwartat 2014 r. Pracownik ds. Skarbnik Gminy 15.10.2014
za odpady podatkéw i opfat Z-ca Wojta
Pracownik ds. oplat 03.11.2014
lokalnych i bhp
8. Kontrola gospodarki finansowej w PSP Bobrek III kwartat 2014 r. PSP Bobrek Skarbnik 9-11.09.2014
Pracownik ds. oswiaty
9. Badanie stanu zabezpieczenia , pieczeci, urzadzen oraz III kwartat 2014 r. Wszyscy pracownicy | Sekretarz Gminy 18.12.2014
dokumentacji po zakoficzeniu pracy Urzgdu Gminy Kierownik USC




