NABOR NA WOLNE STANOWISKO
SPECJALISTY DSSWIADCZE N RODZINNYCH

GMINNY O SRODEK POMOCY SPOtECZNEJ W ZABRODZIU
ogtasza nabor na wolne stanowisko
specjalisty ds.swiadczen rodzinnych

1. Wymiar czasu pracy: 1 etat

2.Wymagania niezlgdne:

1) wyksztatcenie wisze

2) co najmniej 5 letni stapracy

3) nieposzlakowana opinia,

4) osoba nie ddaca prawomocnie skazana za przpstwo umylne.

3.Wymagania dodatkowe:

1) znajome&¢ przepisOw prawa z zakresu administracjada@wvej i samorzdowej ze
szczegOlnym  uwzgtnieniem zagadnfe zwiazanych z  zakresem  stanowiska
2) dobra znajomi& obstugi komputera wsrodowisku Windows oraz programoéw
komputerowych word, exel ,

3) kreatywné¢, odpowiedzialnét i zdolnasci organizatorskie.

4. Zakres wykonywanych zada:

1. ustalanie prawa doswiadczér rodzinnych i1 do zaliczki alimentacyjnej w
indywidualnych przypadkach;

2. przyjmowanie wnioskow o wyplatswiadczeé rodzinnych i zaliczki alimentacyjnej

wraz z niezhdna dokumentag;

stata wspoétpraca z komornikami w sprawach o eggelaltnentéw od dhanikéw ;

prowadzenie niezfuinej dokumentacji;

opracowywanie indywidualnych wnioskow i przygotowgmie do podjcia decyzji

administracyjnych;

6. prowadzenie dokumentacji ubezpietzespotecznych i1 zdrowotnych z zakresu
swiadcze rodzinnych ;

7. ochrona danych osobowych w systemie informatyczngmw szczegolrigi
przeciwdziatanie dogpowi 0s6b niepowotanych oraz przeciwdziatanie wypadku
wykrycia naruszé zabezpiecze systemu zgodnie z ustawo ochronie danych
osobowych;

8. przestrzeganie zasad o#mmych w instrukcji okrélajacej sposob zaszlizania
systemem informatycznym.

abkw

5. Wymagane dokumenty:
1) CV -zyciorys z opisem pracy zawodowej,
2) list motywacyjny — z wyszczegolnieniem o jakie starsko kandydat siubiega,

3) wypetniony kwestionariusz osobowy, (druk do pobaama stronie internetowe]
www.zabrodzie.p| w Biuletynie Informacji Publicznej GOPS-u lubpgkoju nr 16)




4) kserokopia dokumentu potwierdzeggo wyksztatcenie (dyplom),

5) kserokopie dokumentow potwierdzeych déwiadczenie zawodowe i posiadane
uprawnienia

6) oswiadczenieze kandydat nie byt prawomocnie skazany za pgpssivo popetnione
umyslnie oraz,ze nie toczy i przeciw niemu posgpowanie karne, sktadane pod
odpowiedzialnécia karm wynikajaca z art. 233 kodeksu karnego, (druk do pobrania
na stronie internetoweyww.zabrodzie.plw Biuletynie Informacji Publicznej GOPS
lub w pokoju nr 16)

7) oswiadczenieze kandydat wyrza zgo@ na przetwarzanie swoich danych osobowych,
zgodnie z ustawz dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych oagbb /Dz. U. z
2002 r. Nr 101, poz. 926 z fd. zm./, (druk do pobrania na stronie internetowe;j
www.zabrodzie.pl w Biuletynie Informacji Publicznej GOPS-u lubpskoju nr 16)

8) inne dokumentygwiadczce o posiadanych kwalifikacjach i umgijosciach

Dokumenty nalgy sktad& w zaklejonych kopertach z dopiskiem ,Nabér na etesko
specjalisty dsswiadczé rodzinnych ” w terminie do dnia 29 lutego 200&uowv siedzibie
Gminnego Grodka Pomocy Spotecznej w Zabrodziu pokdj nr 16 poczy na adres:
Gminny Grrodek Pomocy Spotecznej w Zabrodziu ul. Wt StyiRonta 51 (decyduje data
wptywu).

Dokumenty zt@gone po terminie niedala rozpatrywane.

Informacja o wyniku naborugdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletyrarmacji
Publicznej GOPS-u Zabrodzie oraz na tablicy infacgjnej w Urzdzie Gminy w
Zabrodziu.



