Zarzadzenie Nr 20/2008

Szefa Obrony Cywilnej ~-WOJTA GMINY BELCHATOW
z dnia 28 maja 2008 roku

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprzetu obrony cywilnej
wedlug stanu na dzien 31.12.2007 roku.

Dziatajac na podstawie art.31 ustawy z dnia 08.03.1990 r. o samorzadzie gminnym tekst jednolity z
2001r /Dz. U. Nr 142, poz. 1591 z pdzn.zm. , art. 26 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o
rachunkowosci /Dz. U Nr 121,p0z.591 z p6zn. zm. oraz w oparciu o wytyczne Dyrektora Wydziatu
Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego L.6dzkiego Urzedu Wojewoddzkiego w L.odzi z dnia 11
lutego 2008 r. w sprawie przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sprz¢tu obrony cywilnej wedtug
stanu na dzien 31.12.2004 roku , zarzadzam co nastepuje

§1

Przeprowadzi¢ wedhlug stanu na dzien 31 grudnia 20047r. okresowa inwentaryzacjg sprzgtu obrony
cywilnej znajdujacego magazynach sprzg¢tu OC gminy
Inwentaryzacj¢ nalezy podzieli¢ na dwa okresy:

1) okres przygotowawczy : 15.03 -30.04.2008 r.

2) okres inwentaryzacji  : 01.05 - 30.06.2008 r.

§ 2

W okresie przygotowawczym nalezy:

1) przeszkoli¢ osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie inwentaryzacji sprzgtu OC;

2) przygotowac sprz¢t OC do wgladu komisji inwentaryzacyjnej oraz wyprowadzong na dzien
31.12.2007 r. ewidencje¢ materiatlowa;

3) aktualne karty magazynowe sprzgtu.

§3

W okresie inwentaryzacji nalezy:
1} wstrzymac przyjmowanie 1 wydawanie sprzgtu obrony cywilnej magazynie OC
( nie wolno dokonywac¢ jakichkolwiek operacji magazynowych );
2) inwentaryzacja objac¢ nastgpujacy sprzet:

a) sprzgt techniczny znajdujacy sig¢ na wyposazeniu formacji obrony cywilnej oraz
gromadzony dla zapewnienia ochrony indywidualnej stanow osobowych na stanowiskach
kierowania, zatdég zakladéw pracy oraz ludnosci;

b) sprzet specjalistyczny nie zainstalowany, przeznaczony do modernizacji systemow
alarmowych / syreny/

c) inny sprzet stanowiacy majatek obrony cywilne;.

§4

Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ w terminie do dnia 16 czerwca br.
1. Inwentaryzacja polega na:



1) ustaleniu stanu faktycznego sprzgtu i materiatdw w magazynach sprzgtu OC wedtug ilosci,
lat produkcji 1 asortymentow;

2) sporzadzeniu na drukach ogdlnopanstwowych spiséw z natury, ktore po ostemplowaniu i ponu-
merowaniu musza by¢ podpisane przez przewodniczacego 1 cztonkdéw komisji inwentaryzacyjnej;

3) wpisie do arkusza inwentaryzacyjnego po bezposrednim ustaleniu rzeczywistego stanu. Spis z
natury winien by¢ dokonywany przez co najmniej dwoch cztonkow komisji w obecnosci osoby
odpowiedzialnej za stan sprzetu i materialdw objetych inwentaryzacja;

4) pordéwnaniu po zakonczeniu spisu z natury (przez komisj¢ inwentaryzacyjna, przy wspotudziale
osoby odpowiedzialnej za stan inwentaryzowanego sprzetu) stanu ilosciowego ze stanem
ewidencyjnym 1 ustaleniu réznic, sprawdzeniu prawidlowosci wykazanych symboli oraz
nazewnictwa, wykazaniu niedoboréw i nadwyzek (ewentualne roznice komisja wykazuje w
protokole inwentaryzacyjnym, a w czg$ci opisowej przedstawia wnioski 1 wyjasnienia odnosnie
powstatych roznic);

5) wykazaniu sprz¢tu w protokdle inwentaryzacyjnym wedlug kolejnosci wynikajacej z"Indeksu
sprzgtu obrony cywilnej", podajac wraz z nazwa numer indeksowy sprzgtu.

6} Dla waznos$ci prowadzonych czynnosci niezbedne jest:

a) podpisanie protokotu przez wszystkich cztonkéw komisji oraz osobg odpowiedzialna za sprzgt
obrony cywilnej;

b) dotaczenie w przypadku nadwyzek lub niedoboréw sprzetu OC sprawozdania opisowego,
wyjasniajacego przyczyng¢ danego stanu.

§5

1.. Do sktadu komisji inwentaryzacyjnej powotuje:

- przewodniczacy — Krystyna Ptak
- czlonek - Marian Olejnik
- czionek - Agnieszka Sobon

2.Przed przystapieniem do czynnos$ci inwentaryzacyjnych przewodniczacy przeprowadzi
szkolenie calego stanu osobowego komisji, zapoznajac go ze sposobem przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz zasadami gospodarki sprze¢tem.

§ 6

Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej na podstawie protokotu inwentaryzacyjnego sporzadzi
zestawienie inwentaryzacyjne sprzgtu OC, ktore w 1 egz. w terminie do dnia 30 czerwca 2008 r.
przesle do Wydz. Zarzadzania Kryzysowego L.odzkiego Urzedu Wojewodzkiego w Lodzi.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam Inspektorowi ds. zarzadzania kryzysowego

§ 8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



