ZARZADZENIE NR 88/2021
WOJTA GMINY BELCHATOW

z dnia 14 lipca 2021 r.

W sprawie wprowadzenia INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO dla budynku Urzedu
Gminy Belchatéw

Na podstawie ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowej (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 869)
oraz § 6rozporzagdzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 czerwca 2010r. w sprawie
ochrony przeciwpozarowej budynkéw, innych obiektéw budowlanych iterenow (Dz. U. z2010r. Nr 109,
poz. 719, 2 2019 r., poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam Instrukcje Bezpieczetistwa Pozarowego dla budynku Urzedu Gminy Belchatéw, zwang dalej
Instrukcja, stanowigcq zalgeznik do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkich uzytkownikéw budynku do zapoznania si¢ ztrescig Instrukcji oraz
udokumentowaniem tego faktu na pi$mie.

§ 3. Wykonanie Zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu Gospodarczego w Urzgdzie Gminy
Belchatow.,

§ 4. Nadzor nad wykonaniem Zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy Betchatéow.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Id: CB73E9FB-EBC2-4A42-AC16-66755607E32B. Podpisany Strona 1
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Wstep

Bezpieczenstwo jest stanem pozwalajgcym istnie¢ i swobodnie sie rozwijac.
Bezpieczenstwo osigga sie poprzez szereg dziatan, ktére obejmujg przedsiewziecia
materialne oraz dziatania organizacyjne majace na celu eliminowanie zagrozen oraz
minimalizowanie skutkéw ewentualnych zdarzefh niepozgdanych. Niniejsze
opracowanie, nazwane zgodnie z przepisami przeciwpozarowymi Instrukcjg
Bezpieczenstwa Pozarowego, stanowi podstawowy dokument formalny majacy
stuzy¢ wszystkim uzytkownikom obiektu a w szczegdlnosci wéjtowi, zarzadcy lub
wtascicielowi w celu zapewnienia odpowiedniego poziomu bezpieczenstwa
pozarowedo. Bezpieczenstwo pozarowe odnosi si¢ nie tylko do budynku ale rowniez
do procedur ktére powinni przestrzegaé uzytkownicy. Przestrzeganie ustalen
zawartych w niniejszej instrukcji istotnie wplywa na podwyZszenie poziomu
bezpieczenstwa pozarowego w obiekcie. Wszystkie ustalenia znajdujgce sie w
niniejszej instrukcji pochodzg z przepisow prawa odnoszgcych sig do bezpieczenstwa
pozarowego oraz z wiedzy naukowej. Nalezy przypomnie¢ Ze, za nieprzestrzeganie
przepiséw prawa ustawodawca przewiduje odpowiednie sankcje karne.

Instrukcja Bezpieczenstwa Pozarowego musi byé aktualizowana co
najmniej raz na dwa lata oraz po kazdej zmianie sposobu uzytkowania obiektu
majacej wplyw na warunki ochrony pozarowe;j.

UWAGA!
Instrukcja Bezpieczeristwa PoZarowego nie jest oceng stanu bezpieczeristwa

poZarowego!
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1. Warunki ochrony przeciwpozarowej

1.1. Przeznaczenie obiektu

Urzad Gminy Betchatéw, wykorzystuje na swoje cele statutowe zwigzane z
funkcjonowaniem i obstugg gminy budynek administracyjno — biurowy, wzniesiony
w latach 40 — tych ubiegtego wieku. Jest to budynek trzykondygnacyjny — trzy
kondygnacje nadziemne, w ktérym znajdujg sie pomieszczenia: administracyjno —
biurowe, magazynowe oraz wezet C.O /w piwnicy/. Budynek nie posiada
poddasza.

Urzad czynny jest od poniedziatku do piatku w godzinach: 7:30 — 15:30 poza
wtorkiem. We wtorek Urzad czynny jest do godziny 17:00.

1.2. Lokalizacja, dojazd i drogi pozarowe

Budynek zlokalizowany jest w Scistym centrum Befchatowa przy ulicy
Kosciuszki numer 13, na dziatce nr 818/2 obreb nr 9. Od frontu budynku znajduje sie
ulica Kosciuszki wraz z przylegtym do niej parkingiem, ktéry od budynku oddziela
chodnik. Dziatka za budynkiem jest ogrodzona od pozostatych nieruchomosci, a plac
jest utwardzony. '

Do obiektu, zapewniony jest dojazd pozarowy bezposrednio z ulicy Kosciuszki
przez brame wjazdowg o szerokosci 5,5 metra - pod sam obiekt.

Utwardzony parking stanowi plac manewrowy, co umozliwia dojazd pojazdéw
jednostek ochrony przeciwpozarowej do obiektu, o kazdej porze roku. Szkic
sytuacyjny znajduje sie w dalszej cze$ci opracowania.
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1.3. Charakterystyka pozarowa obiektu

Wysokos¢ obiektu 10,8 m
Liczba kondygnaciji 3 nadziemne,
Powierzchnia zabudowy 539,6 m?
Powierzchnia uzytkowa 14456 m?

Powierzchnia kondygnacji

parter — 539,6 m?
| pietro — 453,0 m?
| pietro — 453,0 m?

Liczba stref pozarowych

1

Pow. strefy pozarowej 1445,6 m?
Kubatura 9591 m*
Scianv zewnetrzne cegta petna ceramiczna na zaprawie
y ¢ cementowo — wapiennej
) cegta petna ceramiczna na zaprawie
Sciany wewnetrzne cementowo — wapiennej oraz zabudowa lekka
karton — gips
Strop drewniany
Stropodach ptaski stropodach kryty warstwowo papa

System ogrzewania

Sie¢ miejska PEC

magazynowych PM

Liczba klatek schodowych 1
Kategoria ZL ZL 1l
Klasa odpornosci c
pozarowej ”
Maksymalna

przewidywana liczba 125

osbéb w obiekcie

Grupa wysokosci N niski
Gestos¢ obcigzenia

ogniowego czesci Qg do 500 MJ/m?

DO UZYTKU StUZBOWEGO
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

wodociggowa
elektryczna
odgromowa
wentylacyjna — grawitacyjna
wodno - kanalizacyjna
CO zPEC
klimatyzacja miejscowa
telefoniczna i komputerowa .

Instalacje

1.3.1.0pis obiektu

Budynek zaliczany do budynkéw niskich /N/ i skiada sie z dwdéch
podstawowych bryt: budynku gitéwnego /trzy kondygnacyjny/ oraz parterowej
oficyny dobudowanej jako skrzydio budynku od strony potudniowej. Obiekt nie
posiada poddasza. W budynku przebywa¢ moze do 125 os6b bedacych statymi
uzytkownikami budynku Urzedu Gminy Belchatow.

Plany sytuacyjne poszczegélnych kondygnaciji znajdujg sie w dalszej czesci
opracowania.

1.3.2.Strefy poZzarowe

Budynek stanowi jedna strefe pozarowg o powierzchni 1445,6 m?.
Strefa ta nie przekracza dopuszczalnej powierzchni strefy pozarowej dla tego typu
obiektu.

W budynku nie wystepuje strefa zagrozenia wybuchem.

1.3.3.0dpornos¢ pozarowa i ogniowa

Wymagang dla obiektu klasg odpornosci pozarowej dla budynku Urzedu
Gminy jest klasa ,C”, dla ktérej nalezy zapewnic:
e gtdwna konstrukcja nosna: R 60
e konstrukcja dachu: R 15
e strop: REI 60
e Sciana zewnetrzna: El 30
e Sciana wewnetrzna: El 15
e przykrycie dachu: E 15
1.3.4.Gestos¢ obcigzenia ogniowego
llos¢ materiatéw przyjetych do okreslenia gestosci obcigzenia oghiowego
budynku przyjeto na podstawie przeznaczenia pomieszczen magazynowych.

Wedtug  uzyskanych informacji maksymalne obcigzenie ogniowe
pomieszczenia magazynowego miesci sie w wartosci do 500 MJ/m?.

1.3.5.83siedztwo innych budynkéw

Odlegtosci budynku od najblizszych obiektéw wynosza:
 budynek bezposrednio przy obiekcie od strony potudniowej oddzielony
Sciang oddzielenia przeciwpozarowego o odpornoéci 30 minut. Na catej
dtugosci éciana oddzielenia wystaje na wysoko$é 0,3 metra,
e 10 metréw od budynku znajduje sie budynek od strony pétnocne;j,
* 10,5 metra od budynku znajduje sie budynek od strony zachodniej,

DO UZYTKU StUZBOWEGO
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INSTRUKCJA BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

o 31 metréw od budynku znajduja sie budynki mieszkalne od strony
wschodniej.
Szkic sytuacyjny znajduje sie w dalszej czesci opracowania.

1.3.6.Elementy wykonczenia wnetrz oraz wyposazenie stale

Stosowanie do wykoniczenia wnetrz materiatow i wyrobéw tatwo zapalnych,
ktérych produkty rozktadu termicznego sa bardzo toksyczne lub intensywnie dymigce
jest zabronione. Na drogach komunikacji ogélnej, stuzacych celom ewakuaciji,
stosowanie materiatéw i wyrobéw budowlanych tatwo zapalnych jest zabronione.

Oktadziny sufitow wykonane sg z materiatéw niepalnych lub niezapalnych,
niekapigcych i nieodpadajgcych pod wplywem ognia.

1.4. Zaopatrzenie wodne

Wymagana ilo§¢ wody do celdbw przeciwpozarowych do zewnetrznego
gaszenia pozaru dla budynku wynosi 20 dm?/s z co najmniej dwoch hydrantéw DN 80.
llosé tg zapewnia sie¢ wodociggowa z hydrantami usytuowanymi w pasie zieleni przy
drodze. Najblizszy hydrant podziemny znajduje sie bezposrednio przy obiekcie.

Hydranty powinny by¢ zlokalizowane z uwzglednieniem nastepujacych
wymagan:

» odlegto$é miedzy hydrantami do 150 m,

» odlegtosé najblizszego hydrantu od chronionego obiektu okoto 75 m.
Usytuowanie hydrantéw znajduje sie na szkicu sytuacyjnym w dalszej czesci
opracowania.

1.5. Czynnosci zabronione

W obiektach oraz na terenach przyleglych do nich zabronione jest
wykonywanie nastgpujgcych czynnosci, ktére moga spowodowaé pozar, jego
rozprzestrzenianie sie, utrudnienie prowadzenia dziatania ratowniczego Iub
ewakuaciji, w szczegbinosci:

» uzytkowanie instalacji i urzgdzen niesprawnych technicznie lub w sposob
niezgodny z przeznaczeniem albo warunkami okreslonymi przez producenta
badz niepoddawanych okresowym kontrolom, o zakresie i czestotliwosci
wynikajacych z przepiséw prawa budowlanego oraz instrukcji producentow;

» rozgrzewanie za pomocg otwartego ognia smoly i innych materiatéw w
odlegtosci mniejszej niz 5 m od obiektu, przy czym jest dopuszczalne
wykonywanie tych czynnosci na dachu jezeli zostang zastosowane
odpowiednie, przeznaczone do tego celu podgrzewacze,

+ rozpalanie ognia w miejscu umozliwiajgcym zapalenie sie materiatéw palnych
albo sgsiednich obiektéw;

+ skladowanie w odlegto$ci mniejszej niz 4 m od granicy dziatki materiatow
painych;

DO UZYTKU StUZBOWEGO
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uzytkowanie elektrycznych urzadzer ogrzewczych ustawionych bezposrednio

na podiozu palnym, z wyjatkiem urzadzer eksploatowanych zgodnie z

warunkami okre$lonymi przez producenta;

przechowywanie materiatébw palnych oraz stosowanie elementow wystroju i

wyposazenia wnetrz z materiatéw palnych w odlegtosci mniejszej niz 0,5 m od:

» urzgdzen ktérych powierzchnie zewnetrzne (np. piyty grzewcze piecéw
elektrycznych) mogg nagrzewac sig do temperatury przekraczajgcej 100°C;

* przewodow uziemiajgcych oraz przewodéw odprowadzajgcych instalaciji
piorunochronnej;

stosowanie na ostony punktéw $wietinych materiatéw palnych, z wyjatkiem

materialéw trudno zapalnych i niezapainych, jezeli zostana umieszczone w

odleglosci co najmniej 0,05 m od Zzaréwki:

instalowanie opraw oéwietleniowych oraz osprzetu instalacji elektrycznych,

takich jak wytgczniki, przetaczniki, gniazda wtyczkowe, bezposrednio na

podiozu palnym, jezeli ich konstrukcja nie zabezpiecza podioza przed

zapaleniem;

sktadowanie materiatéw palnych na drogach komunikacji ogélnej stuzgcych

ewakuacji lub umieszczanie na tych drogach przedmiotéw, elementow

wyposazenia i wystroju wnetrz, w sposéb zmniejszajacy ich szerokoéé albo

wysoko$¢ ponizej wymaganych wartosci okreslonych w przepisach techniczno

- budowlanych;

uzywania wszelkich materiatéw pirotechnicznych;

sktadowanie materiatow palnych w pomieszczeniach technicznych,

zamykanie drzwi ewakuacyjnych w  sposéb uniemozliwiajacy ich

natychmiastowe uzycie w przypadku pozaru Ilub innego zagrozenia

powodujgcego koniecznos¢ ewakuacii;

uniemozliwianie lub ograniczanie dostgepu do gasnic i innych urzadzen

przeciwpozarowych;

przechowywanie cieczy painych w nieszczelnych  naczyniach,

niezabezpieczonych przed sttuczeniem.

2. Wyposazenie w wymagane urzadzenia przeciwpozarowe
oraz gasnice

2.1. Urzadzenia przeciwpozarowe

Kazdy przeglad powinien byé udokumentowany odpowiednim protokotem
przegladu. Protokét nalezy dotaczyé do niniejszej dokumentacji.

2.1.1. Przeciwpozarowy wylacznik pradu
Budynek nie posiada przeciwpozarowego wytgcznika pradu, ktéry powinien by¢

oznakowany znakiem bezpieczenstwa zgodnym z PN-N-01256-4. Z powodu braku
ww. wytgcznika w obiekcie, budynek w tym zakresie nie spetnia wymogow

DO UZYTKU StUZBOWEGO
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obowiagzujgcych przepiséw. Zaleca si¢ wyposazenie budynku w ww. wytgcznik pradu
w rejonie drzwi wejsciowych do budynku.

2.1.2. Instalacja hydrantowa

Budynek powinien posiadaé instalacje hydrantowg wewnetrzng 25 z wezem
potsztywnym. Instalacja wodociggowa przeciwpozarowa powinna zapewniaé
mozliwo$¢ jednoczesnego poboru wody z co najmniej dwoch sagsiednich hydrantéw.
Wymagane parametry hydrantéw 25:

1,0 dm¥s-minimalna wydajnosé

» 0,2 MPa - 1,2 MPa- zakres ci$nieh w jakich hydrant moze pracowac.
Budynek w tym zakresie nie spetnia wymogoéw obowigzujgcych przepiséw z powodu
braku ww. instalacji w obiekcie.

2.2. Gasnice

Budynek nalezy wyposazy¢ w gasnice przeno$ne przeznaczone do gaszenia
grup pozaréw mogacych wystgpi¢ w obiekcie. Grupy pozaréw jakie mogg wystapi¢ w
obiekcie:

« A - pozar materiatéw statych, zwykle pochodzenia organicznego, ktérych
normalne spalanie zachodzi z tworzeniem sie Zzarzgcych sie wegli (meble,
papier i inne);

» B - pozar materiatéw statych topigcych sie (obudowy sprzetu elektronicznego);

» C - pozar gazéw (ze wzgledu na butle z gazem propan — butan wykorzystywane
do napedu wozkoéw widtowych).

Wymagana minimalna catkowita ilo§¢ $rodka gasniczego obliczona dla
budynku ZL wynosi 29 kg lub 44 dm?®. Proponuje sie wyposazenie obiektu w gasnice
typu ABC. W obrgbie wezta cieplnego nalezy umiesci¢ gasnice proszkowg lub
Sniegowg 0 minimalnej masie 6 kg.

Miejsce umieszczenia gasnic powinno by¢ oznakowane zgodnie z PN-EN ISO
7010. Gasnice powinny by¢ widoczne oraz powinien by¢ zachowany swobodny
dostep o szerokosci min. 1m. Odlegto$é od najdalszego miejsca, w ktérym moze
przebywaé cziowiek do najblizszej gasnicy nie moze przekracza¢é maksymaine;
odlegtosci 30 m. O ile uktad architektoniczny na to pozwala, gasnice powinny byé
umieszczane na kondygnacjach w tych samych miejscach w szczegdélnosci przy
wejéciach, na korytarzach, przy klatkach schodowych.

Gasnice powinny by¢ poddawane przegladom i czynnos$ciom konserwacyjnym
zgodnie z Polskimi Normami, dokumentacjg techniczno - ruchowg oraz instrukcjg
obstugi opracowang przez producenta, nie rzadziej jednak niz raz na rok. Na gasnicy
po wykonanym przegladzie powinna znajdowac sie kontrolka zawierajaca:

» wskazanie podmiotu wykonujgcego przeglad;

» date wykonania przegladu oraz date nastepnego przegladu;

» date wykonania naprawy o ile byla wykonana;

-+ pieczet i podpis uprawnionego konserwatora.
Kazdy przeglad powinien byé udokumentowany odpowiednim protokotem
przegladu. Protokdt nalezy dotaczyé do niniejszej dokumentacji.
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2.3. Inne urzadzenia i instalacje wplywajace na bezpieczernstwo
pozarowe

Podstawg bezpiecznego uzytkowania obiektu, a zarazem obowigzkiem Waijta
jest dbanie o sprawne dziatanie instalacji i urzadzen Znajdujgcych sie w obiekcie.
Przeglady instalacji powinny dokonywaé osoby posiadajgce stosowne kwalifikacje i
uprawnienia.

2.3.1.Instalacja elektryczna i odgromowa

e badanie rezystanc;ji izolacji — 1 rok,
* badanie skuteczno$ci ochrony przeciwporazeniowej — co 5 lat.

2.3.2.Przewody kominowe

Czyszczenie przewodéw wentylacyjnych co najmniej raz w roku,
Przeglad przewodéw kominowych (wszystkich) co najmniej raz w roku.

3. Sposoby postgpowania na wypadek pozaru oraz innych
zagrozen

3.1. Alarmowanie

Po zauwazeniu pozaru Ilub innego miejscowego zagrozenia nalezy
niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w strefie zagrozenia oraz
zaalarmowa¢ Straz Pozarng. Ponadto nalezy natychmiast poinformowaé Wijta.
Zachowa¢ spokéj i nie dopusécié do paniki!!!

Po uzyskaniu potaczenia telefonicznego ze straza pozarna tel. 998 lub 112
nalezy podac¢:

* gdzie wystgpito zdarzenie, doktadny adres, nazwe obiektu, sposéb dojazdu,

* co zaistniato lub co sie pali,

« czy istnieje zagrozenie zycia ludzkiego,

« nrtelefonu z ktérego nastepuje zgloszenie oraz swoje imie i nazwisko.
Uwaga: Odtozy¢ stuchawke dopiero po otrzymaniu odpowiedzi, ze straz pozarna
przyjeta zgtoszenie. Odczekaé chwile przy telefonie na ewentualne sprawdzenie.

W razie potrzeby dzwonié:

» Pogotowie Ratunkowe: 999

> Policja 997

> Pogotowie Energetyczne: 991

> Pogotowie Gazowe: 992

3.2. Akcja ratowniczo-gasnicza

Réwnoczesnie z alarmowaniem nalezy przystapié do akcji ratowniczo- gasniczej przy
pomocy podrecznego sprzetu gasniczego.
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Gaszenie pozarow podrecznym sprzetem gasniczym.
m T Ogief zastakowat Dobrze

MR F A 4

Pozar palatej

powierzchni gasic ol }
od skrajnej jego czescl. =
rajnej jego cze )ﬁ R~ ) :
.
/-/""_.

S AT i

Ciala stale gasit

kierujac strumien )
§rodka gadniczego \ M )
na plomien z dolu,
a nie z gory.

Gaénicami wodnymi

nie gasié urzadzen
bedacymi pod napigciem |
Uiywat gaénic

do tego przeznaczonych.

Ciala ciekle i gary
gasit z gory w dél,

Majac do dyspozycji
5 wigksza ilog¢ gasnic
) s uruchomi¢ wszystiie
q, jednoczesnis, a nie
J kazda oddzielnie po jej
uiyciu.

Po ugaszeniu poaru
@ uwataé na ponowne

zapalenie.
/_/ g\.l- f. h { nawrét ognia )

Po uzyciu gasnicy
nie zawieszag,
tylko ponownie napatni¢

N J i q(‘ fi fub wymigni n2 nowa.

Do czasu przybycia jednostki Panstwowej Strazy Pozarnej kierowaniem akcji
dowodzi Wojt, a w przypadku jego nieobecnosci osoba w danej chwili obecha na
terenie obiektu i zajmujgca najwyzsze stanowisko. Pracownik przystepujgc do akcji
ratowniczo - gasniczej powinien pamietaé, ze:

» w pierwszej kolejnosci powinien ratowac¢ zagrozonych ludzi,
» wylaczyé doplyw energii elektrycznej do budynku korzystajgc z gtéwnego
wytacznika pradu,
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* usungé z zasiggu ognia wszystkie materialy palne, a przede wszystkim
materiaty niebezpieczne pozarowo oraz wazne dokumenty i cenne przedmioty,
* nie otwiera¢ bez koniecznosci okien i drzwi do pomieszczen w ktérych powstat
pozar,
« zamykac wszelkie otwory (drzwi, okna).
Szybkie i prawidiowe uzycie srodkéw gasniczych umoziiwia ugaszenie pozaru
w zarodku, jeszcze przed przybyciem zastepéw strazy pozarnej. Po przyjezdzie
zastepow strazy pozarnej nalezy skontaktowaé sie z dowodzacym w celu udzielenia
niezbednych informac;ji np.:
» czy kto$ pozostat w §rodku;
 czy ktos$ jest ranny i potrzebuje pomocy;
» gdzie i co sie pali;
* gdzie sg wylgczniki pradu i zawoér gtéwny gazu;
* inne.
Podczas dziatari kierowanych przez stuzby ratunkowe nalezy w miare swych
mozliwosci realizowa¢ zadahia przydzielone przez kierujacego.

3.3. Zabezpieczenie miejsca akciji (pogorzeliska)

Wéjt, odpowiedzialny jest za zabezpieczenie miejsca pozaru (zdarzenia),
zrealizowanie zaleceni kierujagcego akcjg ratowniczo- gasniczg, wzglednie
wystawienie posterunku na pogorzelisku w celu unikniecia pozaru wtérnego Ilub
nieszczesliwego wypadku.

3.4. Mozliwe przyczyny pozaru

Pozar w budynku moze powstac¢ z nastepujacych przyczyn:

 zaprészenia ognia np. wskutek palenia tytoniu, uZzywania $rodkéw
pirotechnicznych,

 nieostroznego obchodzenia sie¢ z oghiem w czasie prowadzenia prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym,

* zwarc w urzgdzeniach i instalacjach elektrycznych,

» uderzenia pioruna,

« umysine podpalenia.

3.5. Inne miejscowe zagrozenia - tadunek wybuchowy

Po otrzymaniu informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego nie nalezy
wpada¢ w panikeg ani lekcewazy¢ tej informaciji. O tym fakcie nalezy jak najszybciej
powiadomi¢ Weéjta. Wojt, lub osoba zastepujaca podejmuje decyzje o ewakuag;ji i
sposobie jej przeprowadzenia. Informacje o podiozeniu bomby - tadunku
wybuchowego nalezy przekazaé¢ jak najszybciej Policji nr 997. Policja w tego typu
zdarzeniach jest stuzbg wiodaca.
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4. Sposoby zabezpieczania prac niebezpiecznych pozarowo

W rozpatrywanym obiekcie nie przewiduje sie prowadzenia prac
niebezpiecznych pozarowo, jednak na wypadek konieczno$ci przeprowadzenia takich
prac zamieszczono podstawowe zasady postepowania, jakie nalezy przestrzegaé:

e przed przystgpieniem,
» w trakcie prowadzenia,
» oraz po zakonczeniu prac.

4.1. Przygotowanie do rozpoczecia prac niebezpiecznych
pozarowo

Przed przystapieniem do prac niebezpiecznych pozarowo Wéjt odpowiedzialny
jest za wykonanie oceny zagrozenia pozarowego w miejscu, w ktérym prace bedag
wykonywane. Wyniki oceny powinny zosta¢ ujete w odpowiednio sporzgdzonym
protokole. Zaleca sig, aby oceny dokonata komisja sktadajgca sie z osoby
odpowiedzialnej, wykonawcy oraz specjalisty ds. bezpieczenstwa pozarowego. Wzor
protokotu stanowi zatgcznik nr 11l
Podstawg do rozpoczecia prac niebezpiecznych pozarowo jest sporzgdzenie
zezwolenia wg zatgcznika nr lll. Zezwolenie okresla wykonawce, miejsce, czas,
zakres robot, sposdb zabezpieczenia (ilos¢ i rodzaj Srodkdw gasniczych i inne).
Ponadto do obowigzkéw jakie naktadajg przepisy na zarzadce obiektu nalezy:

» zapewnienie aby prace wykonywane byly przez osoby do tego upowaznione,
posiadajgce odpowiednie kwalifikacje;

e zaznajomienie 0s6b wykonujgcych prace z zagrozeniami oraz z ustaleniami
zawartymi w protokole oraz zezwoleniu.

4.2. Prowadzenie prac niebezpiecznych pozarowo

Podczas wykonywania prac Woéjt lub osoba wyznaczona moze w kazdej chwili
kontrolowaé przestrzeganie przepisow i ustalen zawartych w zezwoleniu przez
wykonawce. W przypadku tamania ustalen zawartych w zezwoleniu nalezy sporzadzi¢
odpowiedni protokdt opisujacy uchybienia. W przypadku razgcego tamania przepiséw
mogacych skutkowac¢ utratg zdrowia lub zycia oséb, kontrolujgcy jest zobowigzany
doprowadzi¢ do natychmiastowego zakoriczenia prac.

Przy wykonywaniu prac nalezy wykonac¢ wszystkie zalecenia zawarte w zezwoleniu, a
w szczegolnosci:

+ zabezpieczy¢ przed zapaleniem materialy palne wystepujgce w miejscu
wykonywania prac oraz w rejonach przyleglych, w tym réwniez elementy
konstrukcji budynku i znajdujgce sie w nim instalacje techniczne;

» prowadzi¢ prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym w pomieszczeniach
lub przy urzadzeniach zagrozonych wybuchem lub w pomieszczeniach, w
ktoérych wczesniej wykonywano inne prace zwigzane z uzyciem tatwo palnych
cieczy lub palnych gazoéw, jedynie wtedy, gdy stezenie par cieczy lub gazéw w
mieszaninie z powietrzem w miejscu wykonywania prac nie przekracza 10% ich
dolnej granicy wybuchowosci;
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» uzywac¢ do wykonywania prac wylgcznie sprzetu sprawnego technicznie i
zabezpieczonego przed mozliwoscig wywotania pozaru;

* mie¢ w miejscu wykonywania prac sprzet umozliwiajacy likwidacje wszelkich
zrodet pozaru.

4.3. Zakonczenie prac niebezpiecznych pozarowo

Po zakonczeniu prac kierownik robét/wykonawca zobowigzany jest przekazaé
miejsce bez widocznych oraz ukrytych Zrédet pozaru. Przekazanie miejsca nalezy
udokumentowa¢. Kierownik robot/wykonawca zobowigzany jest poddaé kontroli
miejsce, w ktérym prace byly wykonywane oraz rejony przylegle. Zaleca sie
przeprowadzic takg kontrolg w chwili przekazania miejsca przez
wykonawce/kierownika robét jeden raz po ok. 1 godz.

5. Warunki i organizacja ewakuaciji

5.1. Warunki techniczne w budynku

Budynek posiada trzy kondygnacje nadziemne. Przejécia i dojscia posiadajg
wymagane minimalne wymiary szeroko$ci i wysokosci okre$lone w przepisach.

Z budynku mozliwe jest wyjscie na zewnatrz bezposrednio z wyj$é gtéwnych.

Podstawowe wytyczne w zakresie warunkéw technicznych.

Z pomieszczeh przeznaczonych na pobyt ludzi powinna byé zapewniona
mozliwos¢ ewakuaciji w bezpieczne miejsce na zewngtrz budynku lub do sgsiedniej
strefy pozarowej, bezposrednio albo drogami komunikacji ogélnej zwanymi drogami
ewakuacyjnymi.

Wyjscia z pomieszczen na drogi ewakuacyjne powinny byé zamykane
drzwiami.

W pomieszczeniach ZL, od najdalszego miejsca, w ktérym moze przebywaé
cztowiek, do wyjscia ewakuacyjnego na droge ewakuacyjng lub do innej strefy
pozarowej albo na zewnatrz budynku, powinno byé zapewnione przejscie nazywane
przejéciem ewakuacyjnym, o dlugoéci nieprzekraczajgcej 40 m. Przejscie
ewakuacyjne powinno prowadzié tgcznie przez nie wiecej niz trzy pomieszczenia.

Szeroko$¢ przejScia ewakuacyjnego w pomieszczeniu nalezy obliczaé
proporcjonalnie do liczby oséb, do ktérych ewakuacji ono stuzy, przyjmujac co
najmniej 0,6 m na 100 oséb, lecz nie mniej niz 0,9 m, a w przypadku przejscia
stuzgcego do ewakuacji do 3 os6b - nie mniej niz 0,8 m.

tgczna szeroko$¢ drzwi w $wietle, stanowigcych wyjécia ewakuacyjne z
pomieszczenia oraz na drodze ewakuacyjnej, nalezy obliczaé proporcjonalnie do
liczby osdb mogacych przebywaé w nim réwnoczesénie, przyjmujac co najmniej 0,6 m
szerokosci na 100 osdb, przy czym najmniejsza szeroko$é drzwi w $wietle oScieznicy
powinna wynosi¢ 0,9 m, a w przypadku drzwi stuzgcych do ewakuacji do 3 oséb -
0,8 m.

Szeroko$C drzwi stanowigcych wyjScie ewakuacyjne z budynku, a takze
szeroko$¢ drzwi na drodze ewakuacyjnej z klatki schodowej, prowadzacych na
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zewnatrz budynku lub do innej strefy pozarowej, powinna by¢ nie mniejsza niz
szerokos$é biegu klatki schodowe;j.

Szerokosé poziomych drog ewakuacyjnych nalezy oblicza¢ proporcjonalnie do
liczby oséb mogacych przebywac¢ jednoczes$nie na danej kondygnacji budynku,
przyjmujac co najmniej 0,6 m na 100 osob, lecz nie mniej niz 1,4 m. Dopuszcza sie
zmniejszenie szeroko$ci poziomej drogi ewakuacyjnej do 1,2 m jezeli jest ona
przeznaczona do ewakuaciji nie wiecej niz 20 oséb.

Wysokos$¢ drogi ewakuacyjnej powinna wynosié co najmniej 2,2 m, natomiast
wysokoé¢ lokalnego obnizenia 2 m, przy czym dtugosé obnizonego odcinka drogi nie
moze by¢ wigksza niz 1,5 m.

Skrzydta drzwi, stanowiacych wyjscie na droge ewakuacyjng, nie mogg po ich
catkowitym otwarciu zmniejsza¢ wymaganej szerokosci tej drogi.

Dtugos¢ drogi ewakuacyjnej od wyjscia z pomieszczenia na te droge do wyjscia
do innej strefy pozarowej lub na zewnatrz budynku, zwanej dojsciem ewakuacyjnym,
mierzona wzdiuz osi drogi ewakuacyjnej nie powinna przekraczac:

+ dla strefy poZzarowej ZL Il przy jednym doj$ciu 30 m w tym nie wiecej niz 20 m

poziomymi drogami, a przy co najmniej dwdch dojsciach 60 m,

» dla strefy pozarowej ZL | i ZL Il przy jednym doj$ciu 10 m, a przy co najmniej

dwéch dojsciach 40 m.

Drogi i wyj$cia ewakuacyjne nalezy oznakowac zgodnie z PN-92/N-01256/02.

Znaczenie (nazwa) znaku

Znak ewakuacyjny ewakuacyjnego Znaczenie
Znak uzywany do
mziiﬂﬁ . Wyijscie ewakuacyjne oznakowania wyj$¢
ewakuacyjnych

Znak wskazuje kierunek
drogi ewakuacyjnej do
wyjScia; moze kierowaé w
lewo lub w prawo.

Kierunek drogi
ewakuacyjnej

Znak jest umieszczany na
Pchac, aby otworzyé drzwiach dla wskazania
kierunku otwierania.

Znak jest umieszczany na
Ciagna¢, aby otworzyé drzwiach dla wskazania
kierunku otwierania.
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5.2. Organizacja ewakuacji

Wojt, po otrzymaniu informacji o pozarze lub innym miejscowym zagrozeniu
(awaria, wypadek, katastrofa) ma za zadanie objgé kierowanie dziataniem
ratowniczym do momentu przybycia zastepow strazy pozarne;.

Do obowigzku Wojta nalezy w szczegélnosci:

1. Udac¢ si¢ niezwlocznie na miejsce zdarzenia.
Upewni¢ sig, czy zaalarmowano straz pozarng, a w razie potrzeby inne stuzby

ratownicze.

3. Oceni¢ sytuacje pod katem zagrozenia ludzi i mozliwo$ci rozprzestrzeniania sie
pozaru.

4. Spowodowaé rozpoczecie gaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu
gasniczego.

5. Podjg¢ decyzje o ewakuacji ludzi, a w nastepnej kolejnosci mienia znajdujgcego
sie w obiekcie. Ewakuacja powinna by¢ prowadzona zgodnie z zasadami
zawartymi w rozdziale dotyczacym zasad bezpiecznej ewakuacji ninigjsze]
Instrukciji.

6. W sposob przemyslany i zdecydowany oddzialywaé na pracownikéw
prowadzgcych dziatania ratowniczo-gasnicze do momentu przybycia zastepow
strazy pozarne;.

7. Z chwilg przybycia jednostek strazy pozarnej, przedstawié dotychczasowg
sytuacje Kierujgcemu Dziataniem Ratowniczym (KDR) strazakowi.

8. Pozostawaé¢ do dyspozycji KDR do momentu zakoriczenia dziatan ratowniczo —
gasniczych, w celu:

v" udzielania biezacych informacji,

v'  zapewnienia dostepu do poszczegéinych pomieszczen i urzadzen,
v’ zapewnienia opieki osobom poszkodowanym,

v’ zabezpieczenia ewakuowanego mienia.

9. Zabezpieczy¢ pogorzelisko do momentu wykonania przez odpowiednie stuzby
ogledzin majacych na celu ustalenie przyczyny powstania pozaru oraz wysokosci
strat poZzarowych.

Kazdy pracownik, ktéry zauwazytl pozar po ostrzezeniu wspoipracownikéw

przebywajgcych w obiekcie oraz po zaalarmowaniu strazy pozarnej ma obowigzek:

1. Podjg¢ akcje ratowniczo gasnicza przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego.

2. Udzieli¢c pomocy osobom poszkodowanym, a nastepnie ewakuowaé je ze strefy
zagrozenia.

3. Usung¢ materiaty paine znajdujgce sig w poblizu Zrédta ognia, ze szczegdinym
uwzglednieniem butli z gazami palnymi oraz pojemnikéw z ptynami tatwopalnymi.

4. Nie otwiera¢ bez potrzeby drzwi ani okien do pomieszczen, w ktérych powstat
pozar, poniewaz doptyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie ognia.

5. Odtaczy¢ spod napigcia wszystkie odbiorniki energii elektrycznej, wytgczy¢
instalacje wentylacyjne, transportowe i grzewcze.

6. Zamknat gtowny zawér gazowy i zablokowaé rurociagi.
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7. W przypadku braku mozliwosci opanowania pozaru, udaé sie niezwlocznie do
wyjscia kierujgc sie wskazaniami znakéw i tablic ewakuacyjnych.

8. Po ewakuacji pozosta¢ w wyznaczonym rejonie koncentracji do momentu podjecia
innych decyzji przez kierownictwo firmy lub kierujgcego dziataniami.

9. Po dotarciu jednostek strazy pozarnej wspoétpracowaé z KDR i nie podejmowaé
zadnych dziatan Kierujgc sie wlasng inicjatywg (np.: wchodzenie do strefy
zagrozonej bez konsultowania sie z kierujgcym dziataniami).

10. Zabezpieczy¢ pogorzelisko w celu unikniecia wtbérnego pozaru.

Podczas wykonywania wymienionych czynno$ci zachowaé spokéj, nie wzbudzaé
paniki.

Dziatania ratowniczo - gasnicze
Pracownik znajdujacy sie najblizej zaistnialego zdarzenia ostrzega inne osoby

znajdujgce sie w rejonie zagrozenia, podejmuje prébe gaszenia ognia przy pomocy
podrecznego sprzetu gasniczego, ewakuuje sie do wyznaczonego miejsca zbiorki,
gdzie nastepuje sprawdzenie obecnosci — plac przed Urzedem od strony zachodnie;.

W przypadku powstania pozaru lub wybuchu na terenie zaktadu pracownicy
powinni postepowaé wg nizej wymienionych zasad. Zasady te dotyczg wszystkich
pracownikow.
W przypadku powstania pozaru na terenie Urzedu obowiagzuje zawsze ten sam
schemat czynnosci, ktoére nalezy bezwzglednie podjgé w nastepujgcej kolejnosci:

e wszczecie alarmu o zaistniatym zdarzeniu,

e zatrzymanie pracy urzadzen elektrycznych,

e ewakuowanie 0séb poszkodowanych ze strefy zagrozenia,

e podjecie dziatahh przy pomocy podrecznego sprzetu gasniczego,

e powiadomienie Panstwowej Strazy Pozarnej,

e ewakuacja pozostatych os6b z catego budynku lub jego czeéci,

e zawiadomienie 0 zaistniatlym zdarzeniu wdjta,

s pozostanie do dyspozycji przybylego na miejsce przedstawiciela Panstwowej

Strazy Pozarne;j.

W celu przeprowadzenia skutecznej akcji majgcej za zadanie ugaszenie pozaru, a
przede wszystkim ochrone zycia ludzkiego i mienia, niezbedna jest wtasciwa
organizacja prowadzonych dziatan. Wynika to z tego, ze aby przeprowadzi¢ skuteczne
dziatania gasnicze przy wykorzystaniu podrecznego sprzetu gasniczego z
jednoczesnym alarmowaniem Strazy Pozarnej i prowadzeniem ewakuaciji do dziatan
nalezy zaangazowaé kilka oséb. W celu unikniecia chaotycznego dziatania, akcjg
ratownicza na miejscu zdarzenia powinna kierowac¢ jedna osoba, ktéra umownie staje
sie Kierujgcym Dziataniami Ratowniczymi (KDR).
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Nalezy ustali¢ hierarchie os6b zobowigzanych do objgcia kierownictwa nad
prowadzonymi dziataniami ratowniczymi.

Biorgc pod uwage to, ze w przypadku pozaru, nalezy podjaé natychmiastowe
dziatania przyjmujemy, Ze pierwszym KDR bedzie kazda osoba, ktéra jako pierwsza
znajdzie si¢ najblizej miejsca zdarzenia. Do podstawowych zadan tej osoby bedzie
nalezato ogtoszenie lub uruchomienie alarmu oraz powiadomienie przetozonego przez
wyznaczonego przez siebie pracownika. Przetozony, ktéry zostat powiadomiony o
zaistnialym zdarzeniu i przybyt na miejsce zdarzenia obowigzany jest przejgé
kierowanie akcjg i kieruje dalszym jej tokiem. Kazdy KDR po przejeciu kierowania na
miejscu zdarzenia musi uzyska¢ od wczesniejszego KDR informacje na temat:

- co sie stalo, '

- czy sg osoby poszkodowane,

- jezeli tak to co sie z mini dzieje,

- czy uruchomiono system alarmowy,

- czy zaalarmowano straz pozarng,

- czy podjeto proby ugaszenia pozaru przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego,
- czy uruchomiono staly system gasniczy,

- czy ewakuowano ludzi ze strefy zagrozenia.

KRD organizuje i nadzoruje prowadzenie akcji, a przede wszystkim ocenia
sytuacje pod wzgledem bezpieczenstwa osob przebywajgcych w obiekcie i podejmuje
decyzje o przeprowadzeniu ewakuac;ji:

e wydaje polecenia pracownikom w zakresie podejmowania dziatan
ewakuacyjnych i gadniczych przy uzyciu podrecznego sprzetu gasniczego,

» w razie potrzeby zarzgdza wytgczenie doplywu do obiektu lub jego czesci
energii elektrycznej,

e odpowiada za organizacje punktu koncentracji ewakuowanych,

* po przekazaniu danych o ilosci ewakuowanych do dowédcy strazy pozarnej
utrzymuje statg wspoétprace z nim,

» kontroluje na biezgco ilo$¢é oséb, ktére opuscity obiekt w celu ustalenia, czy
wszyscy znajdujg sie juz poza strefg zagrozenia.

Kazdy przystepujacy do akcji ratowniczo - gasniczej powinien pamietaé, ze nalezy:

e w pierwszej kolejnosci przeprowadzi¢é ewakuacje o0s6b zagroZzonych
bezposrednio,

e wylgczy¢ doptyw pradu elektrycznego do pomieszczen objetych pozarem, nie
wolno gasi¢ wodg instalacji i urzadzen elektrycznych pod napieciem - stosowaé
gasnice $niegowe i proszkowe,

e nie otwieraC bez potrzeby drzwi i okien do pomieszczen, w ktérych powstat
pozar, poniewaz doplyw $wiezego powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu sie
pozaru,

e szybkie i prawidlowe uzycie podrecznego sprzetu gasniczego umozliwia
ugaszenie pozaru w zarodku.
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Uwaga: Praktycznego sprawdzenia organizacji oraz warunkéw ewakuaciji z
catego obiektu nalezy dokonaé — co najmniej raz na dwa

Na podstawie art 9 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r. o ochronie
przeciwpozarowej (Dz.U. 2021, poz. 869):

Klo zauwaZy poZar, kieske Zywiofowa lub inne migjscowe zagroZenie,
obowigzany jest niezwlocznie zawiadomi¢ osoby znajdujgce sie w strefie
zagroZenia, fjednostke ochrony przeciwpoZarowef badZ policje lub wdjta albo
softysa”.

Pamigtaj!!!

Glownym i najistotniejszym celem prowadzonej akgji jest ratowanie Zycia i zdrowia
0s6b przebywajacych na terenje budynku. Twoja rozwaga, opanowanie i sprawnos¢
dziafania, moga uratowac Zycie lub zdrowie tobie i innym.

6. Sposoby zapoznania uzytkownikow obiektu z przepisami
przeciwpozarowymi

Wijt wdraza instrukcje bezpieczenstwa pozarowego organizujgc dla swoich
pracownikbw szkolenie. Obowigzkiem pracownikéw jest wzigé udzial w takim
szkoleniu. Szkolenie nalezy udokumentowaé oraz zakohczyé egzaminem
sprawdzajgcym przyswojenie ustalen zawartych w Instrukcji Bezpieczenstwa
Pozarowego.

Program szkolenia powinien obejmowac w szczegolnosci:

e organizacje ewakuacji ;

¢ zasady postepowania na wypadek pozaru lub innego zagrozenia;

¢ obstuga podrecznego sprzetu gasniczego;

e rozmieszczenie gasnic oraz innych urzgdzen majgcych wptyw na

bezpieczenstwo;

e zrodia pozaru.
Obowigzkiem pracodawcy jest przeprowadzenie szkolenia dla pracownika
niezwlocznie po jego przyjeciu oraz w ramach szkolenia okresowego BHP (dla
pracownikéw administracyjno-biurowych raz na 6 Ilat, dla stanowisk
kierowniczych raz na 5 lat, dla stanowisk robotniczych raz na 3 lata, dia
pozostalych raz na 5 lat).
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Zadania i obowigzki w zakresie ochrony
przeciwpozarowej

7.1. Obowiazki pracownikéw

Nadz6r nad ochrong przeciwpozarowa obiektu sprawuje Wéjt Gminy Belchatow
Konrad Koc - tel. 44 632 52 83.

Sprawy ochrony przeciwpozarowej prowadzi Kierownik Referatu
Gospodarczego Agnieszka Olszewska — tel. 44 632 52 83 wewnetrzny 39.
Zadania szczeg6lowe dla pracownikéw, stosownie do schematu
organizacyjnego i zajmowanego stanowiska okreslono w dalszej czesci
instrukgciji.

7.1.1. Obowiazki Wéjta

Wojt odpowiedzialny jest za:

organizacje ochrony przeciwpozarowej,

zapewnienie przestrzegania przeciwpozarowych wymagan budowlanych,
instalacyjnych i technologicznych w budynku,

zapewnienie wyposazenie budynku, obiektow towarzyszacych i terenu w sprzet
pozarniczy i ratowniczy oraz $rodki gasnicze,

zapewnienie osobom przebywajgcym w budynku Ilub na terenie
bezpieczenstwa i mozliwosci ewakuacii,

przygotowanie budynku i terenu do prowadzenia akgji ratowniczo - gasniczej,
ustalenie sposobu postepowania na wypadek pozaru, kleski zywiotowej lub
innego miejscowego zagrozenia,

zapewnienia zaznajomienia pracownikow z przepisami przeciwpozarowymi,
prawidiowg realizacje planéw dostosowania budynku do wymagan ochrony
przeciwpozarowej,

rozpatrywanie i wdrazanie wnioskéw zmierzajgcych do poprawy stanu
bezpieczenstwa pozarowego w budynku, zgtaszanych przez osobe
prowadzacg sprawy ochrony przeciwpozarowej, uzytkownikéw, nadzoru
wszystkich szczebli oraz pozostatych pracownikow,

zabezpieczenie $rodkéw finansowych na realizacje zadan z zakresu ochrony
przeciwpozarowe;j,

nadzorowanie przestrzegania przez osoby zatrudnione przepisow
przeciwpozarowych poprzez wprowadzenie odpowiedniego systemu kontroli,
okresowe rozpatrywanie stanu zabezpieczenia przeciwpozarowego budynku,
zapewnienie realizacji zalecen pokontrolnych wydanych przez wtasciwy organ.

7.1.2. Obowiazki pracownika prowadzacego sprawy ppoz.

Pracownik prowadzacy sprawy ppoz. zobowigzany jest do:
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kontrolowania przestrzegania przez pracownikbw obowiazujgcych przepiséw
przeciwpozarowych oraz prowadzenia dziatalnosci propagandowej

i ostrzegawczej w tym zakresie,

monitorowanie konserwacji zapewniajgcej techniczng sprawnos$¢ instalacji
zwigzanych z ochrong przeciwpozarowg budynku,

prowadzenie dokumentacji dotyczgcej ochrony przeciwpozarowej obiektu,
okresowe organizowanie praktycznego sprawdzenia warunkéw i organizacji
ewakuacji,

znajomosci warunkéw budowlanych budynku urzedu, jej urzadzen i
wyposazenia technicznego, zasad ewakuadii itp.,

przeprowadzania systematycznych wewnetrznych kontroli, udziat w kontrolach
prowadzonych przez Panstwowg Straz Pozarng, wydawanie doraznych
zalecen zgodnie z uprawnieniami ustalonymi przez przetozonego,
systematyczne organizowanie szkolenia pracownikéw,

sprawowanie nadzoru nad prawidlowym rozmieszczaniem, stanem
technicznym oraz terminowg konserwacjg sprzetu i urzadzeh
przeciwpozarowych, odpowiednim oznakowaniem i utrzymaniem drég
ewakuacyjnych i pozarowych,

zgtaszania  przetozonym  wnioskbw W  zakresie  zabezpieczenia
przeciwpozarowego pomieszczen, urzadzen i instalacji w budynku,
opracowywania, prowadzenia i aktualizowania dokumentacji zwigzanej z
ochrong przeciwpozarowg oraz wspotudziat w opracowywaniu planéw
dostosowania budynku do wymogdw ochrony przeciwpozarowe;j,

czynnego udzialu w szkoleniach, naradach i odprawach poswigconych
zagadnieniom z zakresu ochrony przeciwpozarowej,

uczestniczenie w ustalaniu s$rodkéw i sposobdédw zabezpieczenia prac
niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym, wnioskowanie o zastosowanie
sankgji stuzbowych w stosunku do pracownikdw winnych nieprzestrzegania
przepiséw i wymogow przeciwpozarowych,

udziatu w komisjach oceny projektéw inwestycyjnych przebudowy Iub
modernizacji budynku i jego urzgdzen oraz udziat w komisjach odbiorczych,
analizowania przyczyn i skutkéw zaistniatych pozaréw oraz opracowywanie
wnioskéw i metod zapobiegania,

udziatu w ustaleniu sposobow zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo,
wspotpracy z wlasciwg Komendg Powiatowg Panstwowej Strazy Pozarne;,
nadzoru nad realizacjg zalecenn pokontrolnych, rozpatrywania wnioskéw
dotyczacych poprawy stanu bezpieczefstwa pozarowego w budynku,
wptywajacych od pracownikéw, i przedstawienia ich do realizacji.

zapewnhienia kontrolowania catego obiektu, a w szczegélnosci miejsc, w ktérych
wystepuje duze zagrozenie pozarowe lub w ktérych prowadzono prace
hiebezpieczne pod wzgledem pozarowym,
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Scistego wspotdziatania z pracownikami w zakresie kontroli stanu
bezpieczenstwa pozarowego po zakoriczeniu prac remontowych, zwlaszcza
gdy byty to prace pozarowo - niebezpieczne,

codziennie po zakonczeniu pracy sprawdzania, czy zostaly wytaczone
urzadzenia elekiryczne oraz czy nie wystepujg oznaki tlenia lub palenia sie
materiatow,

nadzoru nad kluczami zapasowymi do pomieszczen,

realizacji zadan z zakresu ochrony przeciwpozarowej wpisanych do ksigzki
stuzby lub zleconych przez przetoZzonych,

zwracania szczegolnej uwagi na mozliwo$¢ dziatari o charakterze dywersyjnym
lub dziatan terrorystycznych,

znajomosci rozmieszczenia Srodkéw alarmowania i sposobu ich uzycia,
znajomosci miejsca przechowywania kluczy do pomieszczen i zasad
postepowania w przypadku konieczno$ci ich uzycia,

interweniowania w przypadku stwierdzenia naruszenia przepiséw ppoz. przez
dowolne osoby przebywajgce w budynku oraz do sporzgdzania odpowiednich
notatek w ksigzce stuzby,

interweniowania w przypadku uzycia sprzetu ppoz. do celéw niezgodnych z
przeznaczeniem,

nie dopuszczania do tarasowania drég ewakuacyjnych,

nadzorowania przestrzegania przez pracownikéw i petentéw przepiséw ppoz.,
w szczegolnosci zakazu palenia tytoniu,

znajomosci zasad ewakuacji ludzi oraz zasad ewakuacji mienia z miejsc o
szczegblnym znaczeniu,

znajomosci budynku i informacji utatwiajgcych interwencje strazy pozarnej,
natychmiastowego powiadamiania o zaistniatym pozarze lub innym
miejscowym zagrozeniu przetozonych,

ogtaszania w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, w
porozumieniu z pracownikiem monitoringu, alarmu z réwnoczesnym
wezwaniem strazy pozarnej oraz do podjecia akcji ratowniczo - gasniczej
wszystkimi dostepnymi Srodkami,

w przypadku pozaru do powiadomienia strazy pozarnej, Wéjta oraz policji,

w przypadku pozaru lub innego miejscowego zagrozenia, do wydania zakazu
wstepu do budynku osobom niezatrudnionym, za wyjatkiem upowaznionych
pracownikow jednostek nadrzednych oraz oséb uprawnionych do gaszenia
pozaru,

wskazania strazy pozarnej miejsca pozaru (innego miejscowego zdarzenia),
sposobu dojscia do ognia, punktéw poboru wody, miejsc przechowywania
srodkéw neutralizacyjnych, telefonéw itp.,

utrzymanie tadu i porzgdku w czasie prowadzenia akcji ratowniczo -gasniczej,
zabezpieczenia pogorzeliska lub miejsca zdarzenia,

sporzadzania w ksigzce stuzby adnotacji o zauwazonych nieprawidtowosciach,
wydanych i otrzymanych poleceniach i ich realizacji.
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¢ systematycznego usuwania wszystkich odpadkéw z przeznaczonych na nie
pojemnikéw, w przydzielonych do sprzatania pomieszczeniach (do zasobnikéw
na zewnatrz budynku),

e oprozniania koszy przeznaczonych na skladanie odpadkéw, papieru i
makulatury bezposrednio po zakoniczeniu pracy,

e zwracanie uwagi na pozostawione w pomieszczeniach bez dozoru, nie
wylgczone po zakonczeniu pracy odbiorniki energii elektrycznej i nie zakrecone
krany,

¢ nie stosowaé do usuwania plam benzyny i rozpuszczalnikéw,

e dokonywaé przeglgdu pomieszczehh po zakoriczeniu pracy (wytaczenie
odbiornikéw energii elektrycznej, zamkniecie okien, sprawdzenie, czy nie zostat
zaprbszony ogien),

o skladowaé sprzet do sprzatania w wyznaczonych miejscach i w nalezytym
stanie,

e po zakonczonej pracy zamkng¢ pomieszczenia i pozostawi¢ klucze w
ustalonym miejscu,

e znac¢ instrukcje alarmowe i zasady postepowania w wypadku poZaru, zgtaszac
przetozonemu wszelkie zauwazone nieprawidlowosci w zabezpieczeniu
przeciwpozarowym obiektu, w szczegblnosci kradziez lub zniszczenie
podrecznego sprzetu gasniczego.

7.1.4. Obowiazki wszystkich pracownikow bez wzgledu na zajmowane
stanowisko

Wszyscy pracownicy zobowigzani sg do:

e przestrzegania przepiséw ppoz.,

e ZnajomosSci zagrozenia pozarowego na zajmowanym stanowisku pracy,

e przeciwdziatania mozliwosci powstania i rozprzestrzeniania si¢ pozaru,

e uczestniczenia w szkoleniach ppoz. i poddawania sie sprawdzianom wiedzy,

e realizacji polecen przetozonych majgcych na celu poprawe stanu
bezpieczenstwa pozarowego w budynku,

e utrzymywania nalezytego porzadku na swoim stanowisku pracy i w jego
otoczeniu,

e prawidlowego uzytkowania instalacji i urzgdzen elektroenergetycznych oraz
umieszczania na punktach swietlnych oston i dekoracji z materiatéw palnych,

e natychmiastowego dziatania majacego na celu usuniecie przyczyn mogacych
spowodowac pozar lub inne zagrozenie,

e przestrzegania, aby inne osoby przebywajgce w budynku stosowaly sie do
obowigzujacych przepisdw ppoz.,

e utrzymywac sprzet ppoz. w obszarze swojego dziatania w statej gotowo$ci,

e znajomosci numeru alarmowego strazy pozarnej,

¢ posiadania umiejetnosci obstugi podrecznego sprzetu gasniczego,
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e orientacji w rozmieszczeniu sprzetu gasniczego,

* przestrzegania warunkéw bezpieczeristwa podanych w niniejszej instrukciji lub
w instrukcjach technologiczno - ruchowych,

¢ nie tarasowania drég ewakuacyjnych oraz dostepu do wszelkich urzadzen
zwigzanych z bezpieczeristwem pozarowym w budynku,

e znajomos$ci zasad postepowania na wypadek pozaru,

* Zzglaszania przetozonym lub upowaznionemu pracownikowi prowadzacemu
sprawy ppoz. zauwazonych zagrozen i nieprawidiowosci w zabezpieczeniu
ppoz.,

* uczestniczenia w akcjach gasniczych i ratowniczych w przypadku pozaru lub
innego miejscowego zagrozenia oraz wykonywania wszystkich polecen
kierujgcego akcja.

7.1.5. Obowiazki os6b prowadzacych sprawy osobowe
Osoby prowadzgce sprawy osobowe zobowigzane sg do:

» kierowania nowo zatrudnionych pracownikéw lub pracownikéw zmieniajgcych
stanowisko pracy na szkolenie z zakresu ochrony przeciwpozZarowe;j,
¢ organizowania okresowych szkoleri obejmujacych m. in. zagadnienia z zakresu
ochrony przeciwpozarowej,
e organizowania, w przypadku takiej potrzeby, szkoler specjalistycznych (np.
personelu technicznego itp.),

8. Stownik

pozar - niekontrolowany w czasie i przestrzeni proces wydzielania ciepta potgczony
Z przenoszeniem masy

miejscowe zagrozenie - zagrozenia dla zdrowia, zycia lub mienia inne niz pozar
odpornosé¢ ogniowa - zdolno$¢ konstrukcji lub elementu budynku poddanego
dziataniu znormalizowanych warunkéw fizycznych do spetniania w okreslonym
czasie wymagan dotyczgcych nosnosci ogniowej i/lub izolacyjnosci ogniowej iflub
szczelnosci ogniowej oraz innych wymaganych wtasciwosci

R - nos$nos¢ ogniowa(w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczaca
zasad ustalania klas odpornosci ogniowej elementéw budynku

E - szczelno$¢ ogniowa(w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczacg
zasad ustalania klas odpornoséci ogniowej elementéw budynku

I - izolacyjnos¢ ogniowa(w minutach), okreslona zgodnie z Polskg Normg dotyczaca
zasad ustalania klas odpornosci ogniowej elementéw budynku

bezpieczenstwo pozarowe budynku - zespét cech zwigzanych z usytuowaniem
budynku, zastosowaniu rozwigzan architektonicznych, zastosowanymi materiatami i
elementami oraz wyposazeniem w $rodki techniczne wplywajgce na ograniczenie
mozliwosci powstania pozaru, jego rozwoju i skutkow

klasa odpornos$ci pozarowej budynku - symbol, ktéremu przyporzadkowano
wymagania dotyczgce wlasciwosci materiatéw i elementow budynku
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strefa pozarowa - przestrzen w budynku wydzielona w taki sposéb, aby w
okreslonym czasie pozar nie przeniést sie¢ na zewnatrz lub do wewnatrz wydzielonej
przestrzeni

ewakuacja - uporzgdkowany ruch oséb do miejsca bezpiecznego w przypadku
pozaru lub innego niebezpieczenstwa

prace niebezpieczne pod wzgledem pozarowym - prace remontowo-budowlane
zwigzane z uzyciem otwartego ognia, cieciem z wytwarzaniem iskier
mechanicznych i spawaniem, prowadzone wewnagtrz lub na dachach obiektéw, na
przylegtych do nich terenach oraz placach sktadowych, a takze prace remontowo -
budowlane wykonywane w strefach zagrozonych wybuchem instalacja

9. Zalaczniki

I Aktualizacja Instrukciji Bezpieczenstwa Pozarowego

.  Wykaz oséb zapoznanych z Instrukcjg Bezpieczerstwa Pozarowego
Il.  Protokdt zabezpieczenia prac niebezpiecznych pozarowo

IV. Zezwolenie na rozpoczecie prac niebezpiecznych pozarowo

V. Ewidencja prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
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Zatacznik | ] ]
AKTUALIZACJA INSTRUKCJI BEZPIECZENSTWA POZAROWEGO

Lp.

Zakres aktualizaciji

Data

Osoba
aktualizujgca
(pieczec firmowa
oraz podpis)

Podpis Wojta
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Zatacznik Il
Lista os6b zapoznanych z Instrukcja Bezpieczenistwa Pozarowego

Podpis osoby
(potwierdzajacy
zapoznanie si¢ z
Instrukcjg
Bezpieczenstwa
PoZzarowego)

Lp. | Stanowisko | Nazwisko i imieg Data Uwagi
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Zatacznik i
Belchatéw, dnia ..................

PROTOKOLNTr.......
zabezpieczenia przeciwpozarowego prac hiebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
1. Nazwa i okreslenie pomieszczenia — stanowiska, w ktérym przewiduje sig
wykonanie prac

3. Charakterystyka zagrozenia pozarowego, zagrozenia wybuchem oraz wlasciwosci
pozarowe materiatdw palnych wystepujgcych w pomieszczeniu lub rejonie
przewidywanych prac

4. Rodzaj elementéw budowlanych (zapalno$¢) wystepujgcych w danym
pomieszczeniu lub rejonie przewidywanych prac

5. Sposob zabezpieczenia przeciwpozarowego pomieszczenia, stanowiska,
urzgdzenia na okres wykonania prac

7. Srodki i sposdb alarmowania strazy pozarnej oraz wspGtpracownikéw w razie
zaistnienia pozaru

8. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za caloksztalt przygotowania zabezpieczenia
przeciwpozarowego toku prac
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9. Osoba(y) odpowiedzialna(e) za nadzér nad stanem bezpieczenstwa pozarowego w
toku wykonywania prac

10. Osoby zobowigzane do przeprowadzenia kontroli rejonu prac po ich zakonczeniu
(okreslenie ilosci i czestotliwosci kontroli)
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Zatacznik IV
Beichatéw, dnia

ZEZWOLENIE Nr ........

na prowadzenie prac niebezpiecznych pod wzgledem poZzarowym
1. Miejsce pracy

3. Czas pracy: dniaod godz. ............ dogodz. ...............

4. Zagrozenie pozarowe - wybuchowe w miejscu pracy

6. Srodki zabezpieczenia:
a) przeciwpozarowe

8.0dpowiedzialni za :
a) przygotowanie miejsca pracy, Srodkéw zabezpieczajgcych i zabezpieczenie
toku prac niebezpiecznych pod wzgledem poZzarowym:

Nazwisko .........ccccoiiiiiiiiiiiieiinne Wykonano
Podpis .....coooeeviiieeee
b) wytaczenie spod napiecia:
Nazwisko .......cccoiiiicieniiii, Wykonano
Podpis .....oovvvveeiiiiieece,
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c) dokonanie analizy stezenia par cieczy, gazow, pytow:
Nazwisko ..........cccoevevvvieiiinnennen. Wykonano

W miegjscu nie wystepujg niebezpieczne stezenia.

d) stosowanie srodkéw zabezpieczajgcych organizacje pracy i instruktaz:
Nazwisko .........cccccoeceievvreirnnnne Przyjatem do wykonania

Podpis ...ccooovvieieiieee e
UWAGA : niepotrzebne skreSlic.
9. Zezwalam na rozpoczecie prac:
(zezwolenie moze nastapi¢ po zloZzeniu podpiséw przez osoby wymienione w punkcie 8)

(podpis wypisujgcego) (podpis Przewodniczacego Komisji)
10. Prace zakoniczono dnia .............cccccovne.... gOdZ ...oovveii

11. Stanowisko pracy i jego otoczenie sprawdzono i nie stwierdzono zaniedban i
okoliczno$ci mogacych zainicjowaé pozar.

Stwierdzam odebranie robét Skontrolowat
(podpis) (podpis)
Uwaga :

Odbierajacy prace przekazuje zezwolenie celem wiaczenia do akt.
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Zalacznik V
Ewidencja prac niebezpiecznych pod wzgledem pozarowym
. . Data i godzina |, . . ,
Miejsce Data i godz!na Data i godzina przeprowadzeni imie [ nazwiska
. rozpoczecia . : . osoby
Lp. | wykonywania zakonczenia | a kontroli po N
prac, nr . . kontrolujgce;,
prac . prac zakonczeniu A
zezwolenia brac podpis
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10. Plany obiektu

Plan budynku
Zagospodarowanie terenu — szkic sytuacyjny.
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Szkic sytuacyjny

Budynek Urzedu Gminy

- budynek 3 kondygnacyjny; trzy kondygnacje nadziemne, w
piwnicy wezet cieplny PEC, bez poddasza;

- wysokos¢ 10,8 m;

- powierzchnia uzytkowa 1445,6 m?

- powierzchnia zabudowy 539,6 m?

mrTrmrmsms— s —e=e=e =1 _ kubatura 9591 m®:

- 1 strefa pozarowa;

- brak strefy zagrozenia wybuchem,

- ilos¢ przebywajgcych os6b max. 125, parter max. 57 oséb,
| pigtro max. 33 osoby, Il pietro max. 35 oséb;

- kategoria ZL IlI;

- klasa odpornosci pozarowej: ,C":

- gestosci obcigzenia ogniowego dla PM do 500 MJ/m?.

bezposrednio
przy obiekcie

odlegtos¢ 10,5 m
od .omeE

&

odlegto$é 31 m
od obiektu

odlegto$¢ 10 m
od obiektu

ul. Koéciuszki —,—.—g

==m=p> kierunek drogi ewakuacji < wejscie do budynku punkt zbiérki ewakuacji <e=== droga pozarowa —E hydrant zewn.

l budynek Urzedu Gminy - pozostate obiekty UG lwmmmmaam obiekty ul. Kosciuszki



Plan sytuacyjny drég ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia sprzetu ppoz. na drugim pietrze

do 35 oséb w obszarze

pomieszczenia ZL Il

A
POKOJ NR 52 POKOJ NR 53 POKOJ NR 54 POKOJ NR 55 ARCHIWUM 56 POKOJ NR 57 POKOJ NR 58 POKOJ NR 59
_ | | B
we
“ >
we RORIGEEE KORYTARZ POKOJ NR 60
ARCHIWUM 46
| RE3 &7
5 1
POKOJ NR 51 POKOJNR 50 | POKOJNR 49 | PokOJNR 48 | POKGJINR 47 POKOJ NR 45 POKOJ NR 44 POKOJ NR 43 POKGJNR 42 | POKOJNR 41 | POKGJ NR 40

) =——b kierunek ewakuaciji

-1 gasnica




Plan sytuacyjny drég ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia sprzetu ppoz. na pierwszym pietrze

Z
do 33 os6b w obszarze
pomieszczenia ZL il
POKOJ NR 30 POKOJ NR 31 POKOJ NR 32 POKOJ NR 33 POKOJ NR 34 POKOJ NR 35 POKOJ NR 36

L D B o _
WC

[ POKOJ NR 37]

_ =i W

KORYTARZ
weC KORYTARZ
A o
| e R
o—
POKOJ NR 29 POKOJ NR 28 | POKOJ NR 27 | POKAU NR 26 POKOJ NR 25 POKOJ NR 24 POKOJ NR 24 POKOJ NR 22 POKGJ NR 21 POKOJ NR 20
&

alv kierunek ewakuacii

"5 gasnica



Plan sytuacyjny drég ewakuacyjnych oraz rozmieszczenia sprzetu ppoz. na parterze

ARCHIWUM

ARCHIWUM

ARCHIWUM

POKOJ NR 4a

(5

(& &2

do 57 osob w obszarze

pomieszczenia ZL il

MAGAZYN 4e |

PM do
500 MJ/m’

SOCJALNY 4d

MAGAZYN 4c

WC

PM do
500 MJ/m’ _E

MAGAZYN

PM do
500 MJ/m®

POKOJ NR 5

POKOJNR 6

BIURO

PODAWCZE |

FERWEROWNIA

v

wWC

KORYTARZ

RE

POKQJ NR 4

POKOJ NR 3

POKOJ NR 2

POKOJ NR 1

=N

ta

POKOJNR 7

POKGJ NR 7a

WC

POKOJNR 8

POKOJ

POKOJNR 9

4

Lt

ey [y Kierunek ewakuadii

&8 wyjscie ewakuacyjne

KORYTARZ

Gl

POKOJ NR 11

POKOJ NR 10

POKOJ NR 10a

Hlp [

A gasnica

m gtowny wylacznik pradu




