ZARZADZENIE Nr 192/2015
Burmistrza Miasta Piastowa

z dnia 26 pazdziernika 2015 roku

zmieniajace Zarzadzenie Nr 62/2015 Burmistrza Miasta Piastowa z dnia 06 maja 2015 roku w

sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994r. o rachunkowosci (tj. Dz. U.
z 2013 r. poz. 330; z pozn. zm) w zw. oraz art. 40 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz. U. z 2013 poz. 885 z pozn. zm,) w zw. z rozporzadzeniem
Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci
oraz plandw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2013r. poz. 289), rozporzadzenia Ministra Finansow
z 16 stycznia 2014r w sprawie sprawozdawczosci budzetowej ( Dz. U. z 2014r poz.119 z
pozn.zm) W zw. z rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 25 pazdziernika 2010r w
sprawie zasad rachunkowosci oraz planow kont dla organdéw podatkowych jednostek
samorzadu terytorialnego (Dz. U. z 2010r. Nr 208. poz. 1375), rozporzadzeniem Ministra
Finans6w z dnia 2 marca 2010r w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow, wydatkow,
przychodéw 1 rozchodow oraz §rodkow pochodzacych ze zrodet zagranicznych (Dz. U. z
2014r. poz. 1053 z pozn. zm.)oraz rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 30 marca
2010r w sprawie szczegotowego sposobu ustalania warto$ci zobowiazan zaliczanych do
panstwowego dlugu publicznego, dlugu Skarbu Panstwa, warto$ci zobowiazan z tytulu
poreczen 1 gwarancji ( Dz. U. z 2010r. Nr 57, poz. 366) Burmistrz Miasta Piastowa zarzadza,
co nastgpuje:

§1

Wprowadza si¢ do zasad (polityki) rachunkowosci w Urzgdzie Miejskim w Piastowie

nastgpujace zmiany:

1. W Zalaczniku Nr 1 do Zarzadzenia nr 62/2015 Burmistrza Miasta Piastowa z dnia 06
maja 2015 roku wprowadza si¢ nast¢pujace zmiany:

a) We Wstepie, zdanie ,Licencje na programy ksiggowosci komputerowej w
Referacie Podatkéw i Budzetu oraz na programy do pracy innych Referatow
Urzedu, zostaty zakupione w Firmie SYGNITY Competence on Spotka Akcyjna z
siedziba w warszawie, Aleje Jerozolimskie 180.” otrzymuje nastgpujace

brzmienie: ,Licencje na programy ksiggowosci komputerowej w Wydziale



Finansowym oraz na programy do pracy innych Wydziatow Urzedu, zostaty
zakupione w Firmie SYGNITY Competence on Spoétka Akcyjna z siedziba w
warszawie, Aleje Jerozolimskie 180.”

b) We Wstepie, zdanie ,,Obsluge ksiggowa i podatkowa Miasta Piastow prowadzi
Referat Podatkow i Budzetu podlegly Kierownikowi Referatu i Skarbnikowi
Miasta.” otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Obsluge ksiggowa i podatkowa
Miasta Piastow prowadzi Wydzial Finansowy podlegly Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego i Skarbnikowi Miasta.”

c) We Wstepie do zdania: ,,W sklad jednostek organizacyjnych Miasta Piastowa
wchodza: (...)” dodaje si¢ punkt 11) Liceum Ogoélnoksztalcace — jednostka
budzetowa oraz punkt 12) Miejski OSrodek Sportu i Rekreacji — jednostka
budzetowa.

. W Rozdziale 1 Ogoélne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych w ust. 2 w pkt 2 lit. ¢

otrzymuje brzmienie: ,c) sprawozdanie budzetowe na podstawie przepisow

rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie
sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r., poz. 119 ze zmianami).”

. W Rozdziale 2 Obowiazujace metody wyceny aktywdw 1 pasywoéw oraz ustalania

wyniku finansowego w ust. 2 w ostatnim akapicie wyrazy: ,,rozporzadzenia Ministra

Finanséw z dnia (...)” zastgpuje si¢ wyrazami: ,,rozporzadzenia Ministra Finanséw z

dnia 16 stycznia 2014 roku w sprawie sprawozdawczos$ci budzetowej (Dz. U. z 2014

r., poz. 119 ze zmianami)”.

. W rozdziale 3 Spos6b prowadzenia ksiag rachunkowych w ust. 11 punkt 4 otrzymuje

nastepujace brzmienie: ,,Materiaty biurowe (papier komputerowy, dtugopisy, wklady

do dhugopisow, teczki wiazane, klej, koperty, spinacze, zszywki, bloki biurowe i inne)

w momencie zakupu zostaja wydane do wydziatow do wewngtrznego uzytkowania.”

. W rozdziale 3 Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w ust. 17 Opis zasad

rachunkowosci dla budzetu jednostki:

a) W punkcie 2 wyrazy ,Rozporzadzenia Ministra Finansow w sprawie
sprawozdawczo$ci budzetowej z 03.02.2010r. (Dz. U. Nr 20, poz. 103 z pdzn.
zm.)” zastepuje si¢ wyrazami: ,,Rozporzadzenia Ministra Finansow z dnia 16
stycznia 2014 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej (Dz. U. z 2014r. , poz.
119 ze zmianami)”.

b) w ,Sprawozdawczo$ci budzetowej” w punkcie 1 zdania: ,,Sprawozdania

finansowe sporzadza si¢ w okresach kwartalnych, zgodnie z Rozporzadzeniem



d)

Ministra Finanséw z 03 lipca 2010 roku w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowe;j
(Dz. U. Nr 20 poz. 103 z pdézn. zm.)” otrzymuje brzmienie: ,,Sprawozdania
finansowe sporzadza si¢ w okresach kwartalnych, zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow z 16 stycznia 2014r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowe;j
(Dz. U. z 2014r., poz. 119 ze zmianami)” oraz ,,Sprawozdania sporzadza
Kierownik Referatu Podatkow 1 Budzetu i Skarbnik Miasta.” otrzymuje
nast¢pujace  brzmienie: ,Sprawozdania sporzadza Naczelnik Wydzialu
Finansowego 1 Skarbnik Miasta.”

w ,,Sprawozdawczo$ci budzetowej” w punkcie 4 dodaje si¢ ,,-Miejskiego Osrodka
Sportu i Rekreacji” oraz ,,-Liceum Ogodlnoksztalcacego”.

w punkcie 5 zdanie ,,Sprawozdanie opisowe z wykorzystaniem S$rodkdéw na
zadania inwestycyjne w porozumieniu z Referatem Podatkow i1 Budzetu sporzadza
Inspektor ds. Inwestycji w okresach potrocznych do konca lutego (roczne) i konca
lipca (pélrocze).” otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Sprawozdanie opisowe z
wykorzystaniem $rodkéw na zadania inwestycyjne w porozumieniu z Wydziatem
Finansowym sporzadza Wydzial Inwestycji w okresach polrocznych do konca

lutego (roczne) 1 konca lipca (pdirocze).”

6. W rozdziale 3 Sposob prowadzenia ksiag rachunkowych w ust. 17 Opis zasad

rachunkowosci dla budzetu jednostki w ,,Zobowiazaniach a zaangazowanie:

a)

b)

w punkcie 2, zdanie ,Ksiggowanie zaangazowania nast¢puje w wyniku
automatycznego pobrania danych w systemie komputerowym z modulu UMOWY
Ewidencja uméw EWIDU, prowadzonego przez wyznaczone osoby w komorkach
merytorycznych (referatach) do systemu informatycznego — modut EWKA
Finansowo-Ksiggowy.” Otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,Ksiggowanie
zaangazowania nast¢puje w wyniku automatycznego pobrania danych w systemie
komputerowym z modulu UMOWY Ewidencja uméw EWIDU, prowadzonego
przez wyznaczone osoby w komoérkach merytorycznych (wydziatach) do systemu
informatycznego — modut EWKA Finansowo-Ksiggowy.”

w ust. 2, zdanie ,,Faktury i rachunki z data wptywu do Urzedu do ostatniego dnia
miesigca sprawozdawczego a ujawnione w Referacie Podatkéw i Budzetu do 15-
go dnia nastgpnego miesiagca beda ujmowane jako zobowiazanie miesiaca
sprawozdawczego.” Otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,Faktury i rachunki z data

wplywu do Urzedu do ostatniego dnia miesiaca sprawozdawczego a ujawnione w



Wydziale Finansowym do 15-go dnia nast¢pnego miesiaca beda ujmowane jako

zobowiazanie miesigca sprawozdawczego.”

7. W rozdziale 6 Instrukcja obiegu 1 kontroli dokumentow finansowo-ksiggowych:

a)

b)

d)

w § 1 wust. 2 pkt 112 otrzymuja brzmienie: ,,1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994
roku o rachunkowosci (Dz. U. z 2013r., poz. 330 z p6ézn. zm.) 2)ustawy z 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz. U. z 2013r., poz. 885 z pdzn.
zm.)”

w § 5 ust. 7 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Polecenie przelewu przygotowuje
si¢ w jednym egzemplarzu w wersji elektronicznej przez upowaznionych
pracownikow Wydziatu Finansowego. Po podpisaniu przez osoby upowaznione w
imieniu urzedu przelew zostaje wystany elektronicznie z konta miasta. Przelew
dokonany moze by¢ tylko przez Naczelnika Wydziatu lub Skarbnika.”

w § 6 ust. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,4. Dopuszcza si¢ wydruki
papierowe wyciagéw bankowych Rachunki pomocnicze w innych bankach niz
bank obslugujacy dziatalno$§¢ podstawowa i odbieranie ich z bankoéw przez
upowaznionych pracownikow Wydziatu Finansowego.”

w § 6 ust. 5 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,5. Kazdy wyciag bankowy,
zaro6wno po stronie operacji dochodowych i rozchodowych oraz wysokosci sald
poczatkowych i1 koncowych podlega doktadnemu sprawdzeniu pod wzgledem
merytorycznym 1 formalnoprawnym przez Naczelnika Wydziatu Finansowego 1
Skarbnika miasta.”

w § 8 w ust. 1 zdanie: ,List¢ plac sporzadza pracownik Referatu Podatkéw i
Budzetu.” otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,List¢ ptac sporzadza pracownik
Wydzialu Finansowego.” Zdanie ,Pod wzglgdem merytorycznym sprawdza
inspektor ds. kadr, pod wzglgdem formalnym i rachunkowym Kierownik Referatu
Podatkow 1 Budzetu lub upowazniony pracownik Referatu.” otrzymuje
nastepujace brzemiennie: ,,Pod wzgledem merytorycznym sprawdza Samodzielne
stanowisko ds. kadrowych, pod wzgledem formalnym i rachunkowym Naczelnik
Wydzialu Finansowego lub upowazniony pracownik Wydziatu.” Zdanie ,,Lista
ptac nie zawiera takze podpisu inspektora ds. kadr.” otrzymuje nastgpujace
brzmienie: ,Lista ptac nie zawiera podpisu Samodzielnego Stanowiska ds.
kadrowych.”

w § 8 w ust. 3 zdanie w punkcie 3 zdanie ,,Referat Podatkéw i Budzetu otrzymuje

potwierdzong kserokopi¢ umowy znajdujaca si¢ w aktach.” otrzymuje nast¢pujace



g)

h)

brzmienie: ,,Wydzial Finansowy otrzymuje potwierdzona kserokopi¢ umowy
znajdujaca si¢ w aktach.”

w § 9 ust. 2 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,2. Platnik lub upowazniony
pracownik Wydziatu Finansowego odpowiada materialnie 1 shluzbowo za
prawidtowe i terminowe przeprowadzenie wyptlat.”

w § 10 ust. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,4. Faktury, rachunki zapisane sa
w rejestrze faktur w Wydziale Finansowym z terminem ptatnosci 14 dni od daty
wptywu do Urzedu Miejskiego lub zgodnie z terminem okreslonym w zawartej
umowie.”

w § 10 ust. 9 zdanie dziewiate otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,Po zakonczeniu
inwestycji Naczelnik Wydziatu Inwestycji w ciagu 180 dni po zakonczeniu
inwestycji sporzadza dokument ,,OT” — Przyjgcie inwestycji do eksploatacji 1
ewidencji $rodkow trwalych.” Zdanie dziesiate otrzymuje brzmienie: ,,W
dokumencie OT nalezy okresli¢ lokalizacje oraz symbol klasyfikacji $rodka
trwatego i przekaza¢ drugi egzemplarz Naczelnikowi Wydzialu Finansowego.”
Zdanie dwunaste otrzymuje brzmienie: ,,Zakupy inwestycyjne — gotowe $rodki
trwale przyjmowane sa na stan na podstawie faktury na ktorej wydziat
merytoryczny lub samodzielny pracownik okresla lokalizacj¢ oraz dokonuje
klasyfikacji zakupionego $rodka trwatego zgodnie z klasyfikacja Srodkow
trwalych.” Ust. 10 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Rachunki i faktury do
zaptaty powinny by¢ dostarczone do Wydzialu Finansowego w terminie
najpézniej 5 dni przed terminem zaplaty. Za nieterminowa zaplate faktury z
powodu: - nieprawidlowego opisu, - braku stwierdzenia wykonania ustugi, -
niekompletnos$ci dokumentow, - przetrzymywania dokumentdéw, odsetki reguluje
pracownik wydzialu merytorycznego, ktéry dostarczyt dokument do zaplaty przez
Wydzial Finansowy.” Ust. 11 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,(...) Dokonanie
sprawdzenia pod wzgledem formalnym i1 rachunkowym powinno by¢ stwierdzone
na dowodzie przez pracownika Wydzialu Finansowego. (...)”. W ust. 13 punkt 2)
otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,Ewidencj¢ wydanych polecen stuzbowych
prowadzi Wydzial Administracyjny, odrebnie dla kazdego roku kalendarzowego.”
W ust. 13 w p-kcie 6) zdanie drugie i trzecie otrzymuja nast¢pujace brzmienie:
»O$wiadczenie o uzywaniu do celow stuzbowych pojazdu bedacego wiasnoscia
pracownika na dany miesiac pracownik przedktada do Samodzielnego Stanowiska

ds. kadr 1 Wydzialu Administracyjnego celem potwierdzenia wyjazdow z lista



)

k)

D

obecnosci. Sprawdzone i potwierdzone o$wiadczenie powinno by¢ dostarczone do
Wydziatu Finansowego do 5-go kazdego miesiaca za miesiac poprzedni.” W ust.e
13 punkt 7) zdanie pierwsze otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Listy ptac ryczattu
benzynowego przygotowuje pracownik Wydziatu Finansowego po otrzymaniu
dokumentu potwierdzajacego (o§wiadczenie) uzywanie samochodu prywatnego do
celow stuzbowych.”

w § 13 ust. 1 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,1. W sprawdzaniu dokumentow
bierze udziat szereg wiasciwych wydzialéw lub samodzielnych stanowisk pracy,
na skutek czego zachodzi konieczno$¢ przekazywania dokumentéw pomigdzy
poszczegdlnymi wydziatami lub stanowiskami pracy”. W ust. 3 punkt 1)
otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,1) przekazywa¢ dokumenty tylko do tych
wydziatow, ktore istotnie korzystaja z zawartych w nich danych i sa kompetentne
do sprawdzenia,”.

w § 14 w ust. 2 punkt 2) otrzymuje nastepujace brzmienie: ,,2) wlasciwe wydzialy
lub samodzielne stanowiska pracy, gdzie dokument podlega kontroli
merytorycznej a) wlasciwe wydziaty lub samodzielne stanowiska pracy,
wprowadzaja dokument finansowy (rachunek, faktura, umowa) do modelu
EWIDU — umowy i1 nadaja numer systemowy na dokumencie, b) przed nadaniem
klasyfikacji budzetowej na dokumencie (rachunek, faktura, umowa) wlasciwe
wydziatly lub samodzielne stanowiska pracy uzgadniaja prawidlowo$¢ zapisow z
Wydzialem Finansowym,”.

w § 15 ust. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,4. Pracownik merytoryczny
(wydziaty lub samodzielne stanowiska) umieszcza rowniez pieczgé informujaca o
rodzaju zakupu zgodnie z ustawa o zamowieniach publicznych. Wzoér tej pieczgcei
zawiera zatacznik.”

w § 17 ust. 4 1 5 otrzymuja nastgpujace brzmienie: ,,4. Po zatwierdzeniu protokotu
zniszczenia sporzadza si¢ protokot fizycznej likwidacji 1 komplet dokumentacji
osoba materialnie odpowiedzialna przekazuje do Wydzialu Finansowego celem
wyksiggowania.” ,,5. Wszystkie protokolty musza by¢ przekazane do Wydziatu
Finansowego w terminie 14 dni od dnia zatwierdzenia, nie pdzniej jednak niz do
konca nastgpnego miesiaca, ktorego dany protokot dotyczy.” W ust. 6 tiret piate
otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,— Ewidencja ksiggowa gruntow, stanowiacych
mienie komunalne na podstawie otrzymanych z Wydzialu Inwestycji informacji o

zbyciu lub nabyciu gruntéw, lub wydaniu decyzji”. W ust. 10 lit. a i ¢ otrzymuja



8.

nastgpujace brzmienie: ,a) sporzadzanie i przechowywanie dokumentacji
stanowiacej akta inwestycji (dokumentacja techniczna, umowy z wykonawcami,
dokumentacja zdawczo-odbiorcza, itp.) nalezy do obowiazkéw Wydziatu
realizujacego dane zadanie. c¢) po zakonczeniu roku obrotowego w terminie do 31
stycznia roku nastgpnego Wydzial Finansowy przekazuje do Wydzialow
zajmujacych si¢ dziatalnos$cia inwestycyjna, zestawienie naktadéw inwestycyjnych
zaewidencjonowanych na poszczegdlnych zadaniach w celu dokonania ich
weryfikacji.”

n) w § 18 ust. 2 otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,2. Wypelniony raport kasowy
podpisany przez Naczelnika Wydzialu kasjer wpina do segregatora wraz ze
wszystkimi dokumentami. Dokument ten winien by¢ przestany do Wydzialu
Finansowego.”

0) § 20 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,1. Windykacje naleznosci z tytuléw
wymienionych w par. 19 lit b, d, e, f dokonuje Wydzial Finansowy. 2. Windykacje
na drodze postgpowania sadowego prowadzi radca prawny — =zatrudniona
Kancelaria prawna przy wspotpracy wydzialu merytorycznego sporzadzajacego
dowdd zrodtowy okreslajacy naleznos¢. 3. Przymusowe dochodzenie nalezno$ci
podatkowych prowadzi na podstawie obowiazujacych przepisow Wydziat
Finansowy.”

p) w § 21 ust. 4 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,4. Przeksiggowanie w okresach
sprawozdawczych zrealizowanych dochodéw 1 wydatkéw budzetu dokonywane
jest w oparciu o polecenie ksiggowania sporzadzone przez pracownika Wydziatu
Finansowego zatwierdzone przez Skarbnika i stanowi podstawe do sporzadzenia
rzetelnego sprawozdania finansowego.”

qQ w § 22 ust. 2 lit. b) i ¢) otrzymuja nastgpujace brzmienie: ,,b) Kontrolg
merytoryczng 1 formalno-rachunkowa z rozliczenia dotacji udzielonych na
podstawie  porozumien sprawuje Naczelnik wydzialu  merytorycznego
przygotowujacy to porozumienie. ¢) Kontrolg¢ formalno-rachunkowa z rozliczenia
dotacji udzielanych pozostalym miejskim jednostkom organizacyjnym sprawuje
Naczelnik Wydzialu Finansowego.”

W rozdziale 7 Szczegdtowe zasady (polityka) rachunkowosci obowiazujace przy

realizacji projektu pn. Rozwijamy si¢ z indywidualizacja w ramach Programu

Operacyjnego Kapitat Ludzki Priorytet IX. Rozwdj wyksztalcenia 1 kompetencji w



10.

11.

12.

13.

regionach. Dziatanie 9.1. Wyrownywanie szans edukacyjnych i zapewnienie wysokiej

jakos$ci ustug edukacyjnych §wiadczonych w systemie o§wiaty ze srodkow UE:

a) W dziale III Obieg, opis i kontrola dokumentow ksiggowych, punkt 11 otrzymuje
nastgpujace brzmienie: ,,11. Za wprowadzenie do ksiag rachunkowych
odpowiedzialny jest pracownik Wydzialu Finansowego Urzedu Miejskiego w
Piastowie.”

b) W dziale V Przechowywanie i archiwizowanie dokumentacji projektu, punkt 1, 2 1
3 otrzymuja nastgpujace brzmienie: ,,1. Wydziat Finansowy Urze¢du Miejskiego w
Piastowie prowadzi ksiggi rachunkowe Projektu oraz przechowuje dokumenty
ksiggowe. 2. Wszystkie oryginalne dowody zrédlowe, w tym dowody ksiggowe
dotyczace realizacji projektu sa przechowywane w oddzielnych segregatorach w
Wydziale Finansowym Urzg¢du Miejskiego w Piastowie. 3. Dowody ksiggowe
ewidencjonowane w ksigdze rachunkowej typ zadania 40. Dokumentujace wydatki
poniesione przez szkoty realizujace Projekt: tj. faktury, rachunki, umowy
cywilnoprawne 1 inne dokumenty potwierdzajace wydatki kwalifikowane ora
wydruki komputerowe dotyczace realizowanego Projektu przechowywane sa w
Wydziale Finansowym Urzedu Miejskiego w Piastowie ul. 11 Listopada 2.”

c¢) W zalaczniku 1 w tabeli kolumna ,Imi¢ 1 Nazwisko” wiersz 4. Otrzymuje
nastgpujace brzmienie: ,Zatwierdzanie dokumentow do wyplaty Grzegorz
Szuplewski”.

W § 24 tytut zatacznika Nr 2 otrzymuje nastepujace brzmienie: ,,Wykaz pracownikow

Wydziatu Finansowego upowaznionych do dokonywania kontroli formalne;,

rachunkowe;j 1 dekretacji dowodow ksiggowych zgodnie z zakresami czynnosci”.

Zalacznik Nr 1 do opisu polityki rachunkowosci Wykaz o0séb odpowiedzialnych

merytorycznie za wydatki w Urzgdzie Miejskim w Piastowie otrzymuje brzmienie

zatacznika Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Tytut zatacznika nr 2 do opisu polityki rachunkowosci otrzymuje brzmienie: ,,Wykaz

pracownikow Wydzialu Finansowego upowaznionych do dokonywania kontroli

formalnej, rachunkowej i1 dekretacji dowoddéw ksiggowych zgodnie z zakresami
czynnosci”.

Zatacznik nr 3 do opisu polityki rachunkowosci otrzymuje brzmienie zalacznika nr 2

do niniejszego zarzadzenia.

W zalaczniku Nr 2 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Piastowa Nr 62/2015 z

06.052015r.:



a) W dziale II. Zasady gospodarki kasowej punkt 7 zdanie pierwsze otrzymuje
nastgpujace brzmienie: ,,7. Obsluga kasowa umiejscowiona jest w pionie
finansowym — Wydzial Finansowy 1 podporzadkowana Naczelnikowi Wydziatu
Finansowego”. Punkt 10 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,10. Prawidlowos¢
sporzadzania raportu kasowego sprawdza Naczelnik Wydziatu Finansowego lub
Skarbnik Miasta.”

b) W dziale IIl. Zasady przeprowadzania inwentaryzacji kasy pkt 4 1 5 otrzymuja
nast¢pujace brzmienie: ,,4. Inwentaryzacja kasy jest przeprowadzana okresowo na
polecenie Naczelnika Wydzialu Finansowego. Fakt dokonania kontroli powinien
by¢ udokumentowany protokotem. 5. Kontroli dokonuje powotany zespot
spisowy, Naczelnik Wydziatu a takze Skarbnik Miasta.”

c) W dziale VIII Wystawianie 1 zatwierdzanie dowodoéw kasowych punkt 10
otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,10. Kontrolg¢ rachunkowa sprawuja
upowaznieni pracownicy Wydzialu Finansowego, kontrole formalna sprawuje
Naczelnik Wydzialu Finansowego. Kontrola wstepna prowadzona jest przez
Gloéwnego Ksiggowego.”

d) W dziale IX Sporzadzanie raportu klasowego punkt 4 otrzymuje nastepujace
brzmienie: ,,4. Raport kasowy jest kontrolowany przez ztozenie obok podpisu
kasjera podpisu Naczelnika Wydziatu lub Skarbnika Miasta.

e) W dziale XV Karta obiegu dokumentéw kasowych w tabeli wiersz ,,Zasady
wystawiania KP 1 komputerowych KW oraz wyplaty gotowki” otrzymuje
nastgpujace brzmienie: ,,Dowody KP wystawia kasjer w 2 egzemplarzach na
wszystkie operacje kasowe w oparciu o dowody zrodtowe. Natomiast dowody KW
wystawia si¢ na zwroty nadplat podatkéw i innych oplat. Wyptaty gotowki moga
by¢ dokumentowane tylko i wytacznie na podstawie dokumentow zatwierdzonych
przez Kierownika jednostki lub jego zastgpcoOw i sprawdzonych przez Naczelnika
Wydzialu Finansowego lub Skarbnika Miasta.”

14. W zalaczniku Nr 3 do Zarzadzenia Burmistrza Miasta Piastowa Nr 62/2015 z

06.05.2015 roku:

a) § 3 w ust. 4 wstep do wyliczenia otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,4. Zadaniem
Wydzialu Finansowego w zakresie przyjmowania podatkow 1 optat jest: ,,

b) § 12 zdanie drugie: ,,Po dokonaniu tych czynno$ci — Skarbnik lub Kierownik
Referatu Podatkéw 1 Budzetu umieszcza datg¢ sprawdzenia i podpisuje ja

wlasnorecznie.” otrzymuje nast¢pujace brzmienie: ,,Po dokonaniu tych czynnosci



d)

g)

h)

— Skarbnik lub Naczelnik Wydzialu Finansowego umieszcza datg sprawdzenia i
podpisuje ja wlasnorecznie.”

w § 13 w ust. 5 po wyrazach ,,Rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 20 maja
2014 roku” dodaje si¢ wyrazy: ,,w sprawie trybu postepowania wierzycieli
nalezno$ci pieni¢znych przy podejmowaniu czynno$ci zmierzajacych do
zastosowania srodkéw egzekucyjnych (Dz. U. z 2014r., poz. 656 z pdzn. zm.)”.

§ 20 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Wglad do kont podatnika moga mie¢
burmistrz, Naczelnik Wydzialu Finansowego, podatnik, przedstawiciele kontroli
zewngtrzne] 1 organéw $cigania — w obecnosci pracownika prowadzacego
ewidencje podatkow i optat.”

§ 22 pkt 2 zdanie pierwsze otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,2. Ewidencj¢ optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi pracownik ksiggowosci
Wydzialu Finansowego na kontach zalozonych dla kazdego wtlasciciela
nieruchomosci zamieszkatej, zobowiazanego do wnoszenia w/w oplaty w systemie
informatycznym.”

w § 22 pkt 5 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Co miesiac uzgadnia si¢ sumy
przypiséw 1 odpisOw z ewidencji ksiggowej z sumami przypisOw i odpisow
naliczonych przez pracownika wymiaru (Wydziat Utrzymania Miasta). Poprzez
potwierdzenie 1 zlozenie podpisOw przez pracownikéw wymiaru (Um) 1
ksiggowosci (WF).”

w § 23 ust. 1 zdanie pierwsze otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,1. Wymiar optaty
za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzi si¢ przy uzyciu programu
komputerowego firmy RAD z Warszawy System DOC.pl. Wymiaru dokonuje
pracownik Wydzialu Utrzymania Miasta na podstawie deklaracji, sktadanych
przez wiascicieli nieruchomosci, zgodnie ze wzorem deklaracji uchwalonym przez
Radg¢ Miejska w Piastowie. ,,

w § 25 punkt 5 otrzymuje nastgpujace brzmienie: ,,Jezeli zobowigzanie powstaje z
mocy prawa, a podatnik nie zlozyt deklaracji, wydano takze decyzj¢ okreslajaca
wysoko$¢ zobowigzania po stwierdzeniu braku wptaty lub gdy podatnik zlozyt
deklaracje¢ ale nie uiscil optaty lub uiscit ja w nizszej wysoko$ci niz nalezna i
zostala wydana decyzja okre§lajaca zaleglos¢ w optacie lub wystawiono
upomnienie, ktére nie zostalo optacone, pracownik ksiggowosci przygotowuje
tytut wykonawczy na wlasciciela nieruchomosci zamieszkatej i przedstawia go do

akceptacji 1 podpisu przez osobe upowazniona lub naczelnika wydziatu.”



§2
1. Zobowiazuje si¢ Naczelnikow Wydziatéw Urzedu Miejskiego w Piastowie do realizacji
postanowien zawartych w zasadach ( polityce ) rachunkowosci oraz do zapoznania
podlegtych pracownikow z jej trescia.
2. Zobowiazuje si¢ wszystkich pracownikow Urzedu Miejskiego w Piastowie do

przestrzegania ustalen oraz wymogow zawartych w zasadach ( polityce) rachunkowosci.

§3
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od dnia 1 lipca 2015

roku, z wyjatkiem zatacznika nr 1, ktéry wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.



