ZARZADZENIE Nr 125/2016
BURMISTRZA MIASTA PIASTOWA
z dnia 14.07.2016 roku

w  sprawie  wprowadzenia  Regulaminu  udzielania ~ zamdéwien  publicznych,
wspotfinansowanych ze $rodkéw Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko, ktorych warto§¢é nie przekracza wyrazonej w zlotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy o samorzadzie gminnym z dnia 8 marca 1990 r. (t.j. Dz. U.
z 2016 r. poz. 446) w zwiazku z art. 44 ust. 3 ustawy o finansach publicznych z dnia 27
sierpnia 2009 r. (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastgpuje:

§1

Wprowadzam Regulamin udzielania zamdéwien publicznych, wspotfinansowanych ze
srodkow Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko,
ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro
stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zalacznik
do zarzadzenia nr 125/2016
Burmistrza Miasta Piastowa

REGULAMIN
udzielania zamowien publicznych wspolfinansowanych ze Srodkow
Funduszu Spojnosci w ramach Programu Operacyjnego
Infrastruktura i Srodowisko

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
30 000 euro.

1. Niniejszy Regulamin udzielania zamowien publicznych, wspoétfinansowanych ze
srodkdw Funduszu Spdjnosci, ktorych warto§¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
rownowartosci kwoty 30 000 euro okre$la zasady i tryb udzielania zamdéwien na
dostawy, ustugi i roboty budowlane przez Gming Miasto Piastow, do ktérych nie
stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych:

2. Wszystkie wydatki na zaméwienia musza by¢ ponoszone w sposob celowy,
oszczedny, racjonalny i efektywny z zachowaniem zasad uzyskiwania najlepszych
efektow z danych nakladow (tj. zapewniajacy osiagnigcie najlepszego efektu przy
mozliwie najnizszych cenach).

3. Przed udzieleniem zamowienia publicznego nalezy dokona¢ oszacowania wartosci
zamowienia. Warto§¢ zamoéwienia nalezy ustali¢ z nalezyta starannoscia, z
catkowitym szacunkowym wynagrodzeniem wykonawcy bez podatku od towarow i
ustug z uwzglednieniem ewentualnych zamoéwien uzupetniajacych. Szacunkowa
warto$¢ zamowienia winna by¢ udokumentowana.

4. Nie mozna dzieli¢ zamowienia publicznego na czg$ci w celu zanizania jego wartosci
szacunkowej w przypadku tacznego spetnienia przestanek:
a) ustugi, dostawy lub roboty budowlane sa tozsame rodzajowo lub funkcjonalnie,
b) mozliwe jest udzielenie zamowienia publicznego w tym samym czasie,
¢) mozliwe jest wykonanie zamdwienia publicznego przez jednego wykonawcg.

5. W przypadku udzielania zamowienia publicznego w czg$ciach (z okreslonych
wzgledow ekonomicznych, organizacyjnych, celowosciowych), warto§¢ zamowienia
publicznego ustala si¢ jako taczna warto$¢ poszczegdlnych jego czgsci.

6. Terminy odnoszace si¢ do kazdego etapu udzielenia zamdwienia nalezy ustalac
zgodnie z obowiazujacym prawem krajowym 1 unijnym, w sposob umozliwiajacy ich
dotrzymanie (dotyczy to zaréwno skracania, jak i wydluzania termindéw). Podczas
ustalania terminéw nalezy wzia¢ pod uwage zlozono$¢ postgpowania, charakter i
przedmiot zamowienia.

7. Wszyscy wykonawcy powinni mie¢ jednakowy dostep do informacji dotyczacych
danego zamodwienia publicznego, a postgpowanie powinno by¢ przeprowadzone w



1)

b)

d)
e)

f)

sposob jawny. Warunki udzialu w postgpowaniu powinny by¢ okreslone w sposob
proporcjonalny do przedmiotu zamowienia i1 nie moga zawezaé zasad konkurencji
poprzez ustanowienie wymagan przewyzszajacych potrzeby Zamawiajacego, celem
dyskryminacji wykonawcow.

Zamoéwien publicznych, wspotfinansowanych ze $rodkéw Funduszu Spdjnosci w
ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 30 000 euro udziela si¢ zgodnie
z zasada konkurencyjnos$ci. Zamodwienia powinny by¢ udzielane zgodnie z
Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w zakresie Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz
Funduszu Spo6jnosci zwanych dalej ,,Wytycznymi”.

W celu spetnienia zasady konkurencyjnos$ci nalezy:

upublicznié¢ zapytanie ofertowe zgodnie z warunkami okreslonymi w pkt. 7. Zapytanie
ofertowe powinno zawiera¢ co najmniej:

opis przedmiotu zamdwienia, ktory nie powinien odnosi¢ si¢ do okre§lonego wyrobu,
zrédla lub znakéw towarowych, patentow, rodzajow lub specyficznego pochodzenia,
chyba, ze takie odniesienie jest uzasadnione przedmiotem zamdwienia publicznego i
zostat okreslony zakres rownowaznosci.

warunki udzialu w postgpowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich
spetniania, a takze kryteria oceny ofert, przy czym w zamdwieniach o wartosci ponizej
kwoty okreslonej w przepisach ustawy Prawo zamowien publicznych (art. 11 ust. 8)
okreslanie warunkow udziatu nie jest obowiazkowe,

informacj¢ o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegélnych
kryteridow oceny ofert,

opis sposobu przyznawania punktacji za spetnienie danego kryterium oceny oferty,
termin skfadania ofert- nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogloszenia
zapytania ofertowego w przypadku dostaw i ustug oraz 14 dni kalendarzowych od
daty ogloszenia zapytania ofertowego w przypadku rob6t budowlanych.

okreslenie warunkéw istotnych zmian umowy zawartej w wyniku przeprowadzonego
zapytania, o ile przewiduje si¢ mozliwos$¢ zmiany takiej umowy.

2) dokona¢ wyboru najkorzystniejsza sposrod ztozonych ofert w oparciu o ustalone
kryteria oceny.

10. Wybor oferty powinien by¢ udokumentowany.

11. Zasady zawierania uméw w trybie rozeznania rynku (od 2 tys. zk. — do 50 tys. zk

1)

2)

netto wlacznie):

w przypadku wydatkéw o wartosci od 2 tys. do 50 tys. zt netto wlacznie, nalezy
udokumentowac rozeznanie rynku, w sposob wskazujacy, ze dana ustuga, robota lub
dostawa zostata wykonana po cenie nie wyzszej niz cena rynkowa,

w przypadku wydatkow o wartosci od 2 do 20 tys. zt netto, dokumenty potwierdzajace
dokonanie rozeznania rynku to w szczegoélnosci: skierowane do potencjalnych
wykonawcow zapytania ofertowe (badz wydruk ogloszenia o zamowieniu
zamieszczonego na stronie internetowej) wraz z otrzymanymi ofertami, lub wydruki



3)

4)

5)

ze stron internetowych przedstawiajacych oferty potencjalnych wykonawcow.
Dokumenty potwierdzajace rozeznanie rynku moga przyja¢ formeg: pisma, wydruku,
listu elektronicznego, wydruku strony internetowej przedstawiajacej oferty lub
informacje handlowe (zawierajacego dat¢ wydruku), oferty lub informacji handlowe;j
przestanej przez wykonawcow z wlasnej inicjatywy. W wyniku przeprowadzonego
rozeznania powinny wptyna¢ co najmniej dwie wazne oferty. Wymog ten bedzie
spelniony rowniez wtedy, gdy w odpowiedzi na zamieszczone na ogo6lnodostgpnej
stronie internetowej ogloszenie o zamowieniu, zlozona zostanie tylko jedna wazna
oferta. Oferta niezgodna z zapytaniem ofertowym lub ogloszeniem nie stanowi oferty
waznej;

w przypadku wydatkow o wartosci powyzej 20 tys. do 50 tys. zI netto wlacznie oraz w
przypadku zamoéwien publicznych, dla ktorych nie stosuje si¢ procedur wyboru
wykonawcy, o ktorych mowa w Wytycznych dokumentowanie rozeznania rynku
obejmuje co najmniej wydruk ogloszenia o zamdwieniu zamieszczonego na stronie
internetowej lub innej powszechnie dostgpnej stronie, przeznaczonej do umieszczania
zapytan ofertowych, wraz z otrzymanymi ofertami. W takim przypadku powinna
wptynaé co najmniej jedna wazna oferta.

notatka potwierdzajaca przeprowadzenie rozmow telefonicznych z potencjalnymi
wykonawcami nie bedzie uznana za udokumentowanie rozeznania rynku;

jezeli w danym przypadku rozeznanie rynku nie jest mozliwe, nalezy wykazac
okoliczno$ci uzasadniajace konieczno$§¢ udzielenia danego zamoéwienia bez
rozeznania rynku;

6) wymog rozeznania rynku nie ma zastosowania do indywidualnych form podnoszenia

kwalifikacji (szkolenia indywidualne, studia, itp.), w ktérych uczestniczy nie wigcej
niz pigciu pracownikdw. Szkolenia grupowe (tj. szkolenia zorganizowane w catosci
przez Zamawiajacego lub w ktorych uczestniczy wigeej niz 5 pracownikdéw
Zamawiajacego) sa objete wymogiem rozeznania rynku;

7) do zamowien zawartych w trybie rozeznania rynku maja zastosowanie postanowienia

Wytycznych, dotyczace konfliktu interesu.

12. Zasady zawierania umow zgodnie z zasada konkurencyjnosci (powyzej 50 tys. zl.

netto — do 30 tys. euro):

1) Udokumentowane szacowanie warto$ci zamowienia, zgodnie z pkt. 2 i pkt 3.
2) Okreslenie przygotowanych dokumentow w ramach postgpowania o udzielenie

zamoOwienia: zapytanie ofertowe oraz ew. dodatkowe -elementy, specyfikacja
warunkow zamdwienia, opis przedmiotu zamowienia, istotne warunki umowy itp.

3) Upublicznienie zapytania ofertowego, zawierajacego co najmniej: opis przedmiotu

zamOwienia, warunki udzialu w postepowaniu, kryteria oceny ofert, ich wagi
punktowe 1sposob punktacji, termin sktadania ofert, warunki zmiany umowy
(elementy te mozna zastosowac¢ rowniez w przypadku procedury rozeznania rynku).
Upublicznienie zapytania ofertowego polega na:

umieszczeniu zapytania na stronie internetowej wskazanej w komunikacie ministra
wlasciwego ds.  rozwoju  regionalnego  {zgodnie @ ze  stanowiskiem
DWI.VL.8620.14.2015.DK.1 (NK: 342798/15) z dn. 18.12.2015r., zamieszczonym
na stronie internetowej NFOSiGW} lub w przypadku realizacji projektu przed
podpisaniem umowy o dofinansowanie, w celu upublicznienia zapytania ofertowego
nalezy wysla¢ zapytanie ofertowe do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcow,
o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych wykonawcow danego zamowienia
publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie na stronie internetowe;.



4) Dokonanie opisu przedmiotu zamodwienia, okre§lenie zasad ustalania warunkéw
udziatu w postegpowaniu i kryteriow oceny ofert, zgodnie z Wytycznymi w zakresie
kwalifikowalnosci wydatkow w zakresie Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci.

5) Wybor najkorzystniejszej sposrod wszystkich ztozonych ofert w oparciu o ustalone w
zapytaniu ofertowym kryteria oceny (wybor nalezy udokumentowac protokotem);

6) Okreslenie zasad postgpowania przyjetych w celu uniknigcia konfliktu interesow,
zgodnie z postanowieniami Wytycznych,

7) Okreslenie zasad przygotowania i tre§ci protokotu z postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego, zgodnie z postanowieniem Wytycznych,

8) Okreslenie sposobu informowania o wyniku postgpowania, zgodnie z Wytycznymi.



